Figgelek a .. /2013, szamu igazgatdi intézkedésse! kiadolt Adatve

delmi és Adatbizionsagi Szabalyzathoz

|Adatfelelss

Elérhetfiségi adatok: A kozfeladatot ellats szerv | A valtozasokat kavetfen
hivatalos neve, székhelye, postai cime, telefon- és  azonnal
telefaxszima, elektronikus levélcime, honlapja,

lpvfelszolgalatanak clérhetdsépei

Az eldz0 allapot torlends

Hivatal

Qeyféifopadasi rend

feladatai

szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, elektronikus

levélcime)

A kizfelndatot ellfité szerv irfnyitdsa, A viltozasokat kovetden
feliigyelete vagy ellenrzése alatt 416, vagy azonnal
alirendeltségében miikads mas kizfeladatot
elldté szervek megnevezdse, és elérhetdségi adatai

A kozfeladatot ellito szerv altal alapitott lapok A valtozisokat kovetéen
neve, a szerkesziGség és kiadé neve és cime, azonnal
valamint a fiszerkesztd neve

A kozfeladatot ellaté szerv felettes, illetve A viltozdsokat kovetben
felogyeleti szervének, hatésagi déntései azonnal

tekintetében a fellebbezés elbiralisara Jjogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlé szerv
elérhetbségi adatai, Ogyfélszolgilatinak,
kozonségkapesolatanak elérhetdségi adatai

Az eldzb allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Az eldzd allapot 1 évig tarto
archivumban tartasgval

Az elbz6 dllapot 1 évig tarto
archivumban tartasaval

Ugyfélfogadis: A szervezeten belnl illetékes A viltozasokat ktvetben |Az eldzé allapot tdrlendé Hivatal
Ogyfélkapcsolati vezetd neve, elérhetdsége (telefon- Jazonnal

€s telefaxszama, elektronikus levélcime) és az

Szervezeti struktira: A kozfeladatot cllato szerv | A viltozasokat kovetéen [Az elézs dllapot torlends Hivatal
szervezeli felépitése szervezeti epysdgek és vezelﬁikHaznnnal

megjelolésével, az egyes szervezeti egységek

A szerv vezetGi: A BM OKF vezetdinek és az egyes| A valtozasokat kovetden |Az el6zo dllapot torlendd Hivatal

Hivatal

Hivatal

Hivatal

e TR

—__ lTevékenységr, miikbuésre vonatkozs adatok

i

A szerv alaptevékenysége, feladat- és hatdskbre: | A véltozasokat kavetden
A kozfeladatot ellato szery feladatat, hataskorét és  |azonnal
alaptevékenységét meghatérozo, a szervre
vonatkozé alapvets jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozé eszkozok, valamint a
szervezeti és mikodési szabalyzat vagy ogyrend, az
adatvédelmi ¢s adatbiztonsagi szabalyzat hatdlyos

Az elbzo allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Hivatal




A hatésdigi ligyek intézésének rendjével
kapcsolatos adatok: Hatésagi 0gyekben
gyfajtinként és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6 szerv megnevezése, hataskor
eyakorlasinak atruhdzasa esetén a ténylegesen
eljiré szerv megnevezése, illetékességi tertlete, az
ngyintézéshez szokséges dokumentumok,
okmanyok, eljarasi illetékek (ipazgatasi
szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvetd eljardsi
szabalyok, az eljarast megindité irat benyujtasanak
madja (helye, ideje), ogyfélfogadas ideje, oz
Ogyintézés hatdrideje (elintézési, fellebbezési
hatarid6), az dgyek intézdsét segité utmutaték, az
Ogymenetre vonatkozo tajékoztatds és az
gyintézéshez hasznilt letolthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, iddpontfoglalis, az
Ggytipusokhoz kapcsolodé jopszabalyok Jegyzéke,
tajékoztatas az ogyfelet megilletd jopokrol és az
Ogyfelet terheld kotelezettségekril

A valtozasokat kovetden
azonnal

elézt éllapot torlends

Hatosagi Osztaly

A kizfelndatot ellito szerv nyilviintartdsai: A
fenntartott adatbazisok, illetve nyilvéntartasok lefré
adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek kore, az adatok
forrésa, kérdbives adatfelvéte] esetén a kitoltends
kérd6iv), az adatvédelmi nyilvantartisba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai; a ktizfeladatot ellatd szerv
dltal - alaptevekenysége keretdben - gyfijtott és
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés mddja, a
maselatkészités koltségei

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot [ évig tartd
archivumban tartasdval

a nyilvéntartast vezetd szervezeti
egyseg, Belsd adatvédelmi
felelds

Nyilvinos kiadvinyok: A kozfeladatot ellatd szerv
nyilvénos kiadvanyainak cime, téméja, a hozzaférés
médja, a kiadvany ingyenessége, illetve a

koltséptérités mértéke

Negyedévente

)
]

Az el6z6 allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

Hivatal

Palydzatok: A kozfeladatot ellité szerv altal kilst
palydzatok szakmai lefrasa, azok eredményei és
indokoldsuk

Folyamatosan

Az €l0z6 Allapot | évig tartd
archivumban tartasaval

a palydzatot kiird szervezeti epység

Hirdetmények, kizlemények

Folyamatosan

Az eltizb dllapot 1 évig tarto

a kozzétételére kotelezett
szervezeli epység

Kuzérdekii ndatok igénylése: A kozérdekn adatok
megismerésére irinyuld ipények intézésének rendje,
oz illetékes szervezeti egyseg neve, elérhetbsége, s
ahol kijeltlésre keral, az adatvédelmi felelts, vagy
az informacios jogokkal foglalkozé személy neve

Negyedévente

archivumban tartasaval
eldzd allapot torlendd

Hivatal

A kozérdekil adatokkal kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre vonatkozo
adatai

Negyedévente

Az eltiz6 dllapot 1 évig tarto
archivumban tartasaval

Belsd ndatvédelmi felelos

A kozfeladatot ellito szerv kezelésében leva
kozérdek( adatok felhasznalasara, hasznositisara
vonatkozo dltalanos szerzbdési feltételek

A valtozasokat kovetd 15
napon belal

Az elbz6 allapot 1 évig tarto
archivumban tartasaval

Belsd adatvédelmi felelds

Azon kozérdekl adatok hasznositisara irdnyuld
szerzGdések listaja, amelyekben a kozfeladatot

Negyedévente

Az elbzé Allapot 1 évig tarto
archivumben tartasdval

Belso adatvédelmi felelds

elldtd szerv az egvik szerz0dd fél

Vizsgilatok, ellendrzések listdja: A kozfeladatot
ellitd szervnél végzett alaptevékenységgel
kapcsolatos -nyilvanos megallapitasokat tartalmazé
vizsgilatok ellendrzések felsoroldsa

A vizsgalatrél szalo

ljelentés megismerését

kovetGen haladéktalanul
L)

U IIl; Gazdalkodas]

Az el6iz5 llapot 1 évig tartd
archfvumban tartasaval

barmely érintett szervezeti
egység

Az Allami Szamvevészék ellen6rzései: az ASZ
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

Egyéb ellenérzések, vizsgilatok: egyéb
ellendrzesek, vizsgdlatok nyilvanos megillapitasai

A vizsgalatrol sz616
lielentés megismerdsét
kovetden haladéktalanul

Az el6zd allapot 1 évig tartd
archivumban tartasaval

barmely érintett szervezeti
egység

A vizsgilatré! szolo
ljelentds megismerdsét
kovettien haladéktalanul

Az eldz6 dllapot | évig tartd
archivumban tartasdval

barmely érintett szervezeti
EEySER




Lves (elemi) kiiltségvetés: A kozfeladatot ellatd A valtozasokat kttvetden  |a kttzzétételt kovetd 10 évig Koltségvetési Osztaly

szerv éves koltsépvetdse azonnal

Szimviteli beszimoldk: a kozfeladatot ellitd szerv | A valtozasokat kovetden a kozzetételt kovets 10 évig  |Koltségvetési Osztdly
térvény szerint beszimoldja azonnal

A Kkilltségvetés végrehajtisa; kolon jogszabélyban | A valtozasokat kivetden |a kdzzétételt kovetd 10 évig |Koltségvetési Osztily
meghatdrozott beszimolok azonnal

Foglalkoztatottak: A kozfeladatot ellatéd szervngl Negyedévente

A kiilon jogszabalyban Humén Szolgdlat, Koltségvetdsi

koltségvetési timogatisok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatis céljara, dsszegére, tovibba a
lamogatasi program megvaldsitasi helyére
vonatkozd adatok, kivéve, ha a kozzététel elétt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrél a
kedvezményezett lemond

foglalkoztatottak létszaméra és személyi juttatasaira meghatdrozott ideig, de Osztaly

vonatkozo dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a legaldbb 1 évig archivumban

vezetbk €s vezetd tisztségviseldk illetménye, tartasdval

munkabére, és rendszeres juttatsai, valamint

koltségtéritése, az egyéb alkalmazottaknak nyujtett

juttatasok fajtaja és mértéke dsszesitve

Témogatisok: A kozfeladatot ellatd szerv dltal A dontés meghozatalit  |a kozzétételt kovetd 5 dvig | Koliségvetési Osztaly

nyijtott, az Allamhaztartasrél sz6l6 torveny szerinti [kovets hatvanadik napig

felhaszndlasaval, az llamhaztartashoz tartozo
vagyonnal torténé gazdalkodassal tsszefilggs,
otmillio forintot elérs vagy azt meghaladé értéki
drubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgltatas
megrendelésre, vagyonériékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni érték
jog ataddsdra, valamint koncessziéba adasta
vonatkozo szerzédések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést kotd felek neve, a szerzédés
cricke, hatdrozott idtre kotott szerzodés esetében
annak idétartama, valamint az emlitett adatok
viltozdsai, a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetlennl osszefiggt beszerzések adatai
€s a mindsitett adatok kivételével

A dontés meghozatalat a kozzétételt kovetd 5 évig  |[Koltségvetdsi Oszidly
Szerzédések: Az allamhdztarias pénzeszkozei kovetd hatvanadik napig

meghatarozott nyilvinos adatok (palyazati kiirdsok,
palyazok adatai, az elbirdlisral készitett

Koncesszidk: A koncessziordl szolo torvényben Negyedévente

A kulon jogszabalyban Koltségvetdsi Osztaly
meghatdrozott ideig, de
legaldbb 1 évig archivumban

foglalkoztatottjni, ellitottjai oktatasi, kulturdlis,
szocidlis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasdra, alapitvanyok Altal ellatott
feladatokkal 6sszefiggé kifizetésre) forditort,
otmillio forintot meghalad¢ kifizetések

emlékeztetdk, palyizat eredménye) tartasdval

Egyéb kifizetések: A ktzfeladatot ellaté szerv dltal Negyedévente A kolon jogszabalyban Koltségvetési Osztaly, Humin
nem alapfeladatai ellitdsara (igy kaltnosen meghatdrozott ideig, de Szolgalat

egyesiilet timogatasdra, foglalkoztatottai szakmai és legalabb 1 évig archivumban

munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szdmdra, tartasdval

Eurdpai Unid timogataséval megvalésuld
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozo

Eurépai unié altal timogatott fejlesztések: Az Negyedévente

1

Az el6zd allapot legalibb 1 [Koltségvetdsi Osztaly
évig tarté archivumban
tartasaval

az ajanlatok elbirdlasarsl, a megkotott
szerztidésekrdl

Kozbeszerzési informdciok: éves terv, Osszegzés | Negyedévente

Az eliz6 dllapot legalabb 1 [Koltségvetési Osztily
évig tartd archivumban
tartasaval
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