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Melléklet a ....szamt BAZ MKI igazgat6i intézkedéshez

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1.) A BAZ MKI jogallasa, megnevezése

A Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag (tovabbiakban: BAZ
MKI) teriileti illetékességli allamigazgatasi, rendvédelmi szerv, amely feladatait a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011.
évi CXXVIIL torvény (a tovabbiakban: Kat.) és a Szabalyzat 1.3.8 pontjaban megadott
jogszabalyok alapjan hajtja végre.

A BAZ MKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszdgos
Katasztrofavédelmi Foigazgatosdg (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd
koltségvetési szervhez tartozd, az allamhaztartasi torvény végrehajtasarol szolo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi szervezettel
rendelkezd koltségvetési szerv.

A BAZ MKI megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése: BAZ MKI

Székhelye: 3525 Miskolc, Dézsa Gyodrgy ut 15.

Postacime: 3501 Miskolc, Pf.:18.

Alapit6 okirat kelte, szama: 2020. augusztus 14., A-182/1/2020.

A BAZ MKI a BM OKF — mint orszagos illetékességli kozponti katasztrofavédelmi szerv

— teriileti szerve, amely Borsod-Abauj-Zemplén (részben Heves, Szabolcs-Szatmar-Bereg,
Jasz-Nagykun-Szolnok ¢és Hajdu-Bihar) megye kozigazgatasi teriiletére kiterjedd
illetékességgel miikddik. A BAZ MKI helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek
(a tovabbiakban: KvK) és a hivatasos tiizolto-parancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP),
amelyek felett iranyitasi jogkort gyakorol és amelyek szervezetében katasztrofavédelmi
6rsok (a tovabbiakban: KvO) miikodnek, valamint katasztrofavédelmi megbizottak
tevékenykednek.

A BAZ MKI a Kat. 24. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja a
hivatasos tiizoltd-parancsnoksagok feliigyeletét, a létesitményi tlizoltosdgok szakmai
feliigyeletét és az onkéntes tiizoltod egyesiiletek tevékenységének ellendrzését.



L.2.) A BAZ MKI feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa

6. A BAZ MKI feladat- és hataskorét, illetékességét és mikddési szabalyait, a vezetés és az
iranyitas rendjét jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozo eszk6zok hatdrozzak meg.

7. A BAZ MKI a Kat.-ban, a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrdl €s a tlizoltoésagrol
sz0l6 1996. évi XXXI. torvényben (a tovabbiakban: Ttv.), a vizgazdalkodasrol szo6lo
1995. évi LVIL térvényben, valamint mas, a vonatkoz6 jogszabalyokban meghatdrozott
kozfeladatokat lat el. Alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsaganak, a
nemzetgazdasag ¢és a létfontossagu rendszerek €s 1étesitmények biztonsdgos miikodésének
védelme, a katasztrofak hatosdgi megeldzése, a katasztrofaveszély és veszélyhelyzet
idején, valamint tliz- és karesetek esetén a mentés végrehajtasa, a védekezés
megszervezése ¢€s iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, a helyreallitas-
ujjaépités megvalositasa.

8. A BAZ MKI rendeltetésének betoltése érdekében:
a) iparbiztonsagi, tlizvédelmi, polgari védelmi, viziigyi és vizvédelmi hatdsagi,
kéményseprési hatosagi és szakhatdsagi jogkoroket €s piacfeliigyeleti ellendrzéseket
gyakorol;

b) a veszélyhelyzetek megelézése érdekében Osszehangolja (koordinalja) mas hatdsdgok
tevékenységét;

c) a Kat.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus infrastruktirak
beazonositasaban, a Kat. hatdlya ald tartoz6 lizemekre vonatkozdan koordinalja a
tarshatésagok hatosagi ellenérzéseit, ennek keretében a tarshatésagok részére hatdsagi
ellenérzés foganatositasara vonatkozd javaslatot tesz, tObb tarshatésag bevondsaval
egyiittes ellendrzéseket szervez;

d) részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi igazgatasban, a
nemzetgazdasag mozgdsitasaban, valamint az allami tartalékgazdalkodéasban;

e) tlgyeleti és muveletiranyitasi rendszer mukodtetésével végzi a feladatkdrébe tartozd
eseményekkel kapcsolatos informaciok gytijtését, a felszamolashoz sziikséges erdket,
eszkozoket tart készenlétben és alkalmaz;

f) szabalyozza, iranyitja, mikodteti és feliigyeli a megyei tiizvédelmi rendszert;

g) teriileti és helyi szervei utjan végzi a tlizoltast, a miiszaki mentést, ellatja a lakossag
védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

h) irdnyitja az dnkormanyzati, a 1étesitményi tlizoltésdgok, valamint az 6nkéntes tizoltd
egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben, megyei szinten
miveletiranyitasi tevékenységet végez;

i) a létfontossagi rendszerelemek, valamint az alapvetd ¢és a bejelentés-koteles
szolgaltatast nyajtok halozati és informacids rendszereinek védelme érdekében
hatosagi tevékenységet 1at el és informatikai biztonsagi eseménykezeld kdzpontot
miikddtet.

j) a nem rendszeres lakossagi hulladékszallitas kozszolgaltatds, valamint a nem
kozmiivel 0sszegylijtott haztartasi szennyviz begytjtésével kapcsolatos kdzszolgaltatas
biztositasa érdekében végzi a kozérdekli szolgaltatd kijeldlésére vonatkozd hatdsagi
feladatokat  (ideiglenes  ellatds), valamint koordinalja a  sziikségellatas
megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;
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k) tavkozlési, miveletiranyitasi, informatikai, valamint az egész megyét lefed6 méro-,
érzékeld, lakossagriaszto-rendszereket tart fenn, végzi az ezekkel Osszefiiggd
adatkezelést;

1) feladatai ellatasahoz az adatvédelmi szabalyok betartasaval az ingatlaniigyi hatosagtol
a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a polgarok személyi adatainak €s
lakcimének nyilvantartasat kezeld kozponti szervt6l adatot, a foldmérési és
térképészeti allami adatok kezelésére jogosult szervtdl foldmérési és térképészeti
allami alapadatot, termékeket kér;

m) szakmai koordindcidt biztosit és szakmai iranymutatast nyujt a katasztrofak elleni
veédekezéssel Osszefiiggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek
miukodése, felkészitése, képzése, tovabbd a lakossag felkészitése, riasztasa ¢€s
veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

n) a torvény altal meghatarozott esetekben kotelezést allapit meg, birsagot €s helyszini
birsdgot szab ki, ennek végrehajtdsa érdekében az adatfeldolgozé szervtdl adatot
igényel;

o) feladatainak ellatasa soran egyiittmiikodik az allami és onkorméanyzati szervekkel, a
tarsadalmi és gazdalkod6 szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil és karitativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel, valamint a
kiilfoldi és nemzetkozi katasztréfavédelmi szervekkel és szervezetekkel;

p) egyiittmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgalo mas hatosagokkal;

q) Uzemelteti a védekezésbe bevonhatd eszkozparkjat és logisztikai rendszerét,
beavatkozasait a megyei, jarasi, helyi, lizemi Onkéntes ¢s koteles polgari védelmi
szervezetek bevonasaval tervezi;

A BAZ MKI vezetésének és iranyitasanak alapja a fegyveres szervek hivatasos
allomanyu tagjainak szolgalati viszonyarol sz6l6 2015. évi XLII. torvény (a tovabbiakban:
Hszt.) alapjan a szolgalati el6ljaroi és a szakmai el6ljaroi rendszer.

A BAZ MKI igazgatoja (a tovabbiakban: igazgatd) a BAZ MKI személyi allomanyanak
szolgalati eloljardja, szolgalati eldljaroként a hivatdsos allomany tagjaval szemben a
magasabb szolgalati beosztasanal fogva intézkedés, parancs kiadasara, munkaltatoi jogkor
gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai el6ljar6 a sajat szakteriiletén irdnyitasi jogkorrel rendelkezik. Szakiranyitasi
jogkorét a jogszabalyok, a kdzjogi szervezet-szabalyozd eszkozok, a belsé normak,
valamint a szolgdlati eloljaro dontésének keretein beliil, azokkal Osszhangban
gyakorolhatja.

Az igazgatot tartds tavolléte esetén az igazgato-helyettes teljes jog- és hataskdrben eljarva

helyettesiti. Kettejik egyidejii tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatd
kizardlagos hataskorébe utalt ligyek kivételével —a helyettesitést a gazdasagi igazgato-
helyettes latja el.

Az igazgato-helyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok altal meghatarozott keretek kozott, onalld
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemeket, iranyitjak
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az alarendelt szervek mitkodését.
L.3.) A feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

A BAZ MKI szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfelelden elkiiloniilt
szakmai és funkcionalis szervezeti elemekre tagozodnak. A Szabalyzat alkalmazasa soran
szervezeti elem alatt az igazgato-helyettesi szervezeti elemeket, a szolgalatokat, illetve az
osztalyokat kell érteni. A szervezeti elem a Szabdlyzat alkalmazasa szempontjabol
onallonak tekinthetd, ha az igazgato, illetve az igazgato-helyettes kozvetlen
alarendeltségében mitkddik. A BAZ MKI szervezeti strukturajat az Szabalyzat 2. szamu
fliggeléke tartalmazza.

Az igazgato, illetve az igazgato-helyettesek — az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
elemeket érintd korben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, illetve —
amennyiben a feladat-végrehajtds megkivanja — azokba kiilsé szerveket és személyeket
vonhatnak be. A munkacsoportok szervezeti felépitését, mikodésiik szabalyait, iranyitasi
¢s alarendeltségi viszonyait 1étrehozasukkor belsé normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: Igazgato-helyettesi Szervezet, Gazdasagi Igazgatd-helyettesi
Szervezet, Humén Szolgalat, Ellen6rzési Szolgélat, Hivatal, illetve helyi szinten a KvK-k.

A BAZ MKI Alapité Okiratba foglalt legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az
allamhaztartas miikodési rendjérél szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjan — a Szabalyzat 4. szamu fliggeléke tartalmazza.

} ~ ILFEJEZET ]
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

A BAZ MKI vezet6 beosztasu személye:

a) felelds az altala vezetett szervezet, illetve az irdnyitdsa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes €s szakszeri mikodéséért, tovabba
kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

b) gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkezések érvényesitésérdl, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

c) tevékenysége soran érvényesiti az éves munkaprogram célkitiizéseit, gondoskodik
arrol, hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

d) a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellenérzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl szo6l6 foigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési Szabalyzat)
eloirt eljarasi rend betartasaval belso ellenérzés keretében vezetdi ellenérzést végez;

e) gyakorolja — a kozvetleniil alarendelt vezetOkon keresztiill — a hataskorébe utalt
iigyekben és feladatkdrokben a vezetdi, iranyitdi és szakiranyitoéi jogkoroket olyan
modon, hogy a vezetd altal adott utasitasok, azok cimzettjei, a végrehajtas hataridoi és
felelosei egyértelmiien megallapithatoak legyenek;

f) a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a belsd norma
elokészitésérdl, kiadasarol, idészakonkénti feliilvizsgalatarol, modositasardl, illetve a
deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol;
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g) kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo szervezetet,
részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;

h) részt vesz a katasztréfavédelem fejlesztési elképzeléseinek kialakitdsdban, nemzetkdzi
kapcsolataiban, a mindségfejlesztési programjanak megvalositasaban;

1) Dbiztositja az adatkezelés torvényességét, az iigykezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megelézését, a munka-, a tliz-
¢és a kornyezetvédelmi el6irasok érvényesiilését;

j) ahataskorébe utalt tigykorokben kiadmanyozasi jogkort gyakorol;

k) kapcsolatot tart mas szervek azonos szintli vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylittmiikodés fejlesztése érdekében;

1) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkozi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, elésegiti beosztottai eziranyu tevékenységét;

m) gondoskodik a szakteriiletét érinté adatok folyamatos elemzésérdl €s értékelésérol, az
informaciodk felhasznalasarol;

n) megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositdsa, az eszkdzok
ésszerl, takarékos hasznalata érdekében.

III. FEJEZET ]
A BAZ MKI VEZETOI ALLOMANYA

I11.1.) Az igazgato

Az igazgatd a BM OKF fOigazgatdjanak (a tovabbiakban: féigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgalati eloljaréja a BAZ MKI teljes
személyi allomanyanak.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni a BAZ MKI-t. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a ko6zjogi szervezetszabalyozo eszkozokben részletezett
feladatkordkben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, belsé engedélyezési,
kozvetlen utasitasi, parancsadasi, ellenOrzési, hatdsagi, szakhatdsagi, képviseleti,
kezdeményezési, javaslattételi, elGterjesztési, megbizasi, véleményezési, allasfoglalasi,
alairasi, dontési jogkdrt gyakorol. Vezeti a BAZ MKI-t, iranyitja a helyi szervek
mikodését, tevékenységét, szervezi a fOigazgatdo altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egylittmiikodik a tarsszervekkel.

A foigazgatd hatdskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével allomanya
tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal meghatarozott munkaltatdi jogokat.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgato-helyettes, a gazdasagi
igazgato-helyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgélatvezetd, hivatalvezetd
és a kirendeltség-vezetok.

Feladat- és hataskorében eljarva:

a) iranyitja és ellendrzi a BAZ MKI tevékenységét;

b) felterjesztéseket, javaslatokat €s jelentéseket készit a foigazgatd részére;

c) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, illetdleg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

d) gyakorolja a jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben és a belsd
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normakban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és koltségvetési jogkort;
ellatja a BAZ MKI katasztrofavédelmi képzésének vezetését;

intézkedéseket foganatosit arra az iddszakra, amikor okszerien lehet szamolni
katasztrofa bekovetkezésének valdsziniiségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az ¢élet- és vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszély), valamint a kihirdetett veszélyhelyzet id6szakaban végrehajtando
feladatokra;

dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben, elkésziti a BAZ MKI szervezeti és
milkodési szabalyzatat, azt a foigazgatd felé jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a
kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek ligyrendjét;

foigazgatoi jovahagyasra felterjeszti a BAZ MKI féléves tervdokumentumait, az éves
tevékenységet értékeld dsszefoglalot, jovahagyja az igazgatdsag havi tervokmanyait;
dont a BAZ MKI szervezeti elemei kozott felmertilt vitas kérdésekben;

meghatarozza a BAZ MKI sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rend;jét;
gondoskodik a BAZ MKI feladatainak elldtdsahoz hasznalt adatnyilvantarto,
dontéstamogatod rendszerek miikddtetésérol;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérol, az adatvédelmi szabalyok megtartasarél, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérdl, kiadja a BAZ MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza a BAZ MKI belso adatvédelmi feleldsét;

m) gondoskodik a mindsitett adatok védelméhez sziikséges személyi, adminisztrativ,

fizikai és elektronikai biztonsagi kovetelmények érvényesitésérél, mindsitési jogkorok
torvényes meghatarozasarol, a BAZ MKI Biztonsagi Szabalyzatainak kiadasarol,
kinevezi a BAZ MKI biztonsagi vezetdjét;

gondoskodik a BAZ MAKI iigyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény alapjan felel a
BAZ MKI — mint kozfeladatot ellatd szerv — szdmara meghatarozott kdvetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsagos megdrzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;

jogszaballyal &sszhangban meghatarozza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jar6é munkakdoroket;

gyakorolja a BAZ MKI részére jogszabalyban megallapitott hatosagi, szakhatosagi
jogkoroket;

kapcsolatot tart a teriileti kiemelt informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
kozosségi és a helyi médiaszolgaltatokkal;

a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok és a belsd normak altal
meghatarozott korben biztositja az érdekképviseleti szervek mitkodéséhez sziikséges
feltételeket;

a munkabiztonsagi felliigyeld utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

szocialis bizottsagot miikodtet;

eloterjesztéseket, javaslatokat €s jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;
intézkedéseket, parancsokat ad ki,

jovahagyja a BAZ MKI ellen6rzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol szolo
jelentéseket, beszamolokat;

a hatalyos féigazgatdi intézkedésben foglaltaknak megfelelden meghatarozza a BAZ
MKI vezet6i forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok napirendjét, a
berendeltek korét;
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z) meghatdrozza a hivatasos allomany képzési és tovabbképzési témakoreit, jovahagyja a
képzés tartalmat, ellatja a BAZ MKI altal szervezett képzések szakmai feliigyeletét;
aa) kijeloli a helyi védelmi bizottsagok operativ munkaszervének vezetdjét.

A BAZ MKI iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkdrében eljarva:

a) javaslatot tesz a foigazgatd részére a katasztrofavédelem mikddését, a BAZ MKI
feladatkorét  érinté jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
megalkotasara, modositasara;

b) kozremiikodik a katasztrofavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozéaséaban;

c) gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasarol, szakmai kovetelményeirdl,
iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;

d) kozremiikddik a katasztrofak varhatod kovetkezményeinek megel6zésére és elharitasara
vonatkoz6 nemzeti tervezésben;

e) ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6z6 id6szakokban a hataskdrébe utalt
feladatokat, intézkedik az emberi élet, a 1étfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a
létfontossag rendszerek és létesitmények védelme, a lakossag alapvetd ellatdsdnak
biztositasa, valamint a katasztrofa kovetkezményeinek csokkentése érdekében, a
megtett intézkedésekrdl haladéktalanul jelentést tesz a foigazgatonak;

f) katasztrofaveszély, kiterjedt tiizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen vagy
az altala kijelolt személy minden esetben a kérteriiletre vonul, és a helyszinen végzi
szakmai feliigyeleti, iranyitdi tevékenységét. Indokolt esetben, illetdleg
katasztrofahelyzetben, veszélyhelyzetben a megyei védelmi bizottsag elndkének
akadalyoztatasa esetén atveszi az elharitasi munkalatok iranyitasat;

g) végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények  felszamolasara  iranyulé  tevékenységet,  kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolddo, szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

h) gondoskodik katasztrofaveszély idején, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtandd katasztrofavédelmi feladatok dokumentaciojarol, feliigyeli a teriileti,
telepiilési és munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a veszély-
elharitasi tervek naprakészen tartasarol;

1) kozremiikodik a valés kockazatokon alapulod telepiilési katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

j) gondoskodik a teriileti polgari védelmi és specialis mentGszervezet 1étrehozasarol,
ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és
alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi javak mentésével Osszefliggd
tervezési és szervezési feladatokat;

k) koordinal a telepiilési kozbiztonsagi referensek mikodésével, a képzésével
kapcsolatos iigyekben;

1) jogszabalyban meghatdrozott esetekben els6é és masodfokil polgari védelmi
szakhatosagként jar el;

m) kijeloli veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztrofavédelmi tevékenység
iranyitasara jogosult személyt;

n) gyijti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informacidkat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat tesz dontésekre, tajékoztatja az egyiittmiikddo
szerveket, szervezeteket;

0) kozremiikddik a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi €s védelmi igazgatasi feladatok



tervezésében;

p) kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
Onkormanyzati vezetOk katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag tajékoztatasat,

q) mikodteti a BAZ MKI informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd rendszert;

r) miikodteti a teriileti katasztrofa-elharitasi informacios kdzpontot;

s) felelds a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szo616 torvénybdl eredo - fegyveres
Osszelitkdzés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok megyei szintil
végrehajtasaért;

t) a polgari védelmi szervezetek alkalmazdsa esetén koordinalja a védekezési
tevékenységet;

u) javaslatot tesz a hivatasos tlizolté parancsnoksag, katasztrofavédelmi Ors 1étrehozésara,
megsziintetésére;

v) irdnyitja a katasztrofavédelem tiizoltd egységeinek tlizoltasi és miszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitését, ellenérzését;

w) javaslatot tesz a foigazgatdnak a tlizgyujtasi tilalom elrendelésére;

x) helyi szerve utjan feliigyeli és ellendrzi az 6nkormanyzati tlizoltosag, a létesitményi
tlizoltosag, valamint a tlizoltasi és miszaki mentési feladatokat is ellatd Onkéntes
tlizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét;

y) jogszabalyban meghatarozott esetekben elsé és masodfoku tlizvédelmi hatosagként jar
el;

z) jogszabalyban meghatarozott esetekben elséfoku viziigyi és vizvédelmi hatosagként
jarel;

aa) ellatja a HTP-k tevékenységének szakiranyitasat és feliigyeletét, figyelemmel kiséri és
ellenérzi az Onkéntes tizoltd egyesiiletek szakmai munkajat, valamint figyelemmel
kiséri a megyei tlizoltd szovetség mikodését;

bb)javaslatot tesz a fOigazgatonak az illetékességi teriiletén 1évo katasztrofavédelmi
kirendeltségek vezetdinek ¢€s hivatasos tlizolto-parancsnoksagok parancsnokainak
kinevezésére és felmentésére;

cc) javaslatot tesz a fOigazgatdnak a hivatdsos tlizolto-parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalata elrendelésére, valamint az Osszevont és ellendrz6 gyakorlatok
tartasara;

dd)a létfontossagu 1étesitmények és rendszerelemek védelmének feladatrendszerén beliil
képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a 1étfontossagu
létesitmények és rendszerelemek vizsgélatdval ¢és védelmével kapcsolatos
katasztrofavédelmi koordinacids feladatokat;

ee) végzi a létfontossagl létesitmények és rendszerelemek védelmét érinté veszély-
elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szinti feladatokat, feliigyeli a
helyi szervek ez iranyu tevékenységét;

ff) katasztrofavédelmi birsagot szab ki a katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. IV. fejezetben és a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjan meghozott hatosagi dontésben foglalt eldirasok
elmulasztisa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos sulyos
balesettel, vagy tlizemzavarral Osszefliggésben megelozo, elharitdo és helyreallito
intézkedésekre vonatkozo kotelezettség be nem tartasa esetén;

gg)végzi a veszélyes anyagokkal kapcsolatos stlyos balesetek elleni védekezés hatdsagi
engedélyezési €s feliigyeleti feladatait;

hh)illetékességi teriiletén irdnyitja az alapvetd és létfontossagi villamos fogyasztok
(Rotacios Kikapcsolasi Rend szerinti felhasznalok) kijelolési eljarasai soran a
javaslattételi feladatokat;

ii) gondoskodik a kijelolt alapvetd és létfontossdgu villamos fogyasztok naprakész
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nyilvantartasarol;

jj) ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a 1étfontossagu 1étesitmények és
rendszerelemek védelmével kapcsolatos feladatokat;

kk) kozremiikodik a létfontossagh 1étesitmények és rendszerelemek horizontalis és dgazati
kritériumrendszerének kialakitasaban, a hatosagi és szakhatdsagi engedélyezési
folyamatokban, valamint feliigyeli a helyi szervek szakhatdsagi feladatait;

1) koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznalja az illetékességi teriiletén talalhatod
eurdpai, vagy nemzeti létfontossagu 1étesitmények €s rendszerelemek védelmét ellato
szervezetek, valamint az érintett halozat lizemeltet6jének tapasztalatait és javaslatait;

mm) gondoskodik a kozfoglalkoztatds feltételeinek rendelkezésre dallasardl a
katasztrofak elleni védekezésre valo felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyreallitassal
Osszefliggd katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében.

nn) figyelemmel kiséri a helyi 6nkormanyzatok katasztrofavédelmi, tiizvédelmi, miiszaki
mentési  és  tlizoltésaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
felkészitésével, alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét, a lakossdg ez iranyu
tajékoztatasat.

00)szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;

pp)kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsagokkal a katasztrofavédelmi tevékenységet
illetden, a megyei polgari védelmi fofeliigyeld szakiranyitasaval figyelemmel kiséri a
helyi védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek tevékenységét;

qq)ellatja a megyei védelmi bizottsdg (a tovabbiakban: MVB) katasztrofavédelmi
elndkhelyettesi teenddit, a Tertileti Tlizmegel6zési Bizottsag elndki posztjat, irdnyitja
az MVB Operativ Torzsét. Rendszeres idokozonként tajékoztatja a megyei kozgytilést,
a MVB-t, a megye katasztrofa-, tiiz- és polgari védelmi helyzetér6l, a hivatasos
tlizoltd-parancsnoksagok, oOnkormanyzati és Iétesitményi tlizoltésagok, oOnkéntes
tlizoltd  egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tlzoltasi és miiszaki —mentési
tevékenységérdl, tovabba az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasanak helyzetérdl, tevékenységérol;

rr) MVB elnokhelyettesi mindségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) elnokhelyettesének, valamint annak a kijelolt személynek a
szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a polgarmestertdl atveszi a helyi
katasztroéfavédelmi tevékenységek iranyitasat;

ss) miikodteti a Megyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: MVK).

A nemzetkozi egyiittmitkddéssel kapcsolatos jogkorében:

a) kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkozi egyiittmiikodésben;

b) viszonossdg alapjan egyiittmikodik a katasztrofavédelmi (polgari védelmi,
iparbiztonsagi €s tizvédelmi) nemzetkdzi és multilateralis szervekkel, szervezetekkel,

c) kozremiikddik a katasztrofavédelmi kormanyegyezményekben foglaltak, valamint a
regionalis és hatar menti egyiittmiikodéssel 0sszefiiggd feladatok végrehajtasaban;

d) a hataskorébe utalt feladatkdrokben egylittmikodési megallapodast kot a kiilfoldi
partnerszervezetekkel, a katasztrofavédelmi (polgari védelmi, iparbiztonsagi és
tlizvédelmi) szervekkel, szervezetekkel;

e) biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésében, szervezésében és
végrehajtasaban a teriileti és helyi katasztrofavédelmi szervek allomanyanak
részvételét;

f) biztositja a regionalis és hatar menti egyiittmiikodéssel 0Osszefiiggd feladatok
végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak megel6zésére és felszamoldsara iranyulo
nemzetkdzi egyiittmiikodésben.
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Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a) a BAZ MKI éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig szerzodéseket
kot és kotelezettségeket vallal;

b) biztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja a gazdalkodast, biztositja
a BAZ MKI mikodési feltételeit;

c) gyakorolja a katasztréfavédelem vonatkozasaban az 6nalldan gazdalkodo koltségvetési
szerv vezet6jét megilletd jogokat, gondoskodik az eléirt pénziigyi, gazdalkodasi
feladatok ellatasarol;

d) felelés a BAZ MKI koltségvetési eldiranyzatainak felhasznéalasaért, a sziikségleti
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban el6irt egyeztetések elvégzéséért;

e) koordinalja az 6nkormanyzati tiizoltosagok koltségvetési tervezésével és gazdalkodas
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

f) kozremiikddik az Onkormanyzati tlizoltéosagok technikai fejlesztésére fordithato
pénzeszkdzok felhasznalasaban, a technikai eszk6zok beszerzésében, elosztasaban;

g) a célszeriiségre is kiterjedden folyamatosan ellendrzi az dnkormanyzati tiizoltdsagok
és az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbdl szarmazd pénzeszkozei
felhasznalasat;

h) a hatalyos jogszabalyi keretek ko6zott meghatdrozza az iranyitdsa ald tartozo
sziikséges koltségvetési fedezet igénylését;

1) dont a BAZ MKI bér- és jutalmazasi keretének felhasznalasarol,

j) gondoskodik BAZ MKI miiszaki, ruhazati, informatikai eszkozokkel torténd
ellatasarol, szitkség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevont eszkdzok
korét;

k) kiadja a szervezési allomanytablazat-, a technikai allomanytablazat kivonatot és a
gépjarmii-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

1) a hatdlyos jogszabalyi keretek kozott meghatdrozza az iranyitasa ala tartozo
szervezetek pénziigyi-gazdasagi iranyitasdnak rendjét;

m) felelo6s a BAZ MKI tervszerliségen és  gazdasagossagon  alapuld
energiagazdalkodasaért;

n) a bels6 kontrollrendszer keretében felelos a megfeleld kontrollkornyezet, a
kockazatkezelési rendszer, a  kontrolltevékenységek, az informacidés és
kommunikécids rendszer, a nyomonkovetési rendszer kialakitasaért, miikodtetéséért és
fejlesztéséért.

I11.2.) Az igazgaté-helyettes

Az  igazgatd  koOzvetlen  alarendeltségében, a  jogszabalyokban,  kozjogi
szervezetszabalyozo eszkdzokben €s e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nalld
felelosségi korben vezeti és iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti
elemeket.

Az igazgato-helyettes az igazgatd altalanos helyettese, szolgalati eloljardja - a gazdasagi
igazgato-helyettes kivételével - a terilleti szerv és helyi szervek teljes személyi
allomanynak, az igazgatét tavollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizarolagos
hataskorébe utalt tigyek kivételével — teljes hataskorben helyettesiti.

Az igazgatd-helyettes feladata kiilonosen:
a) az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek, illetve a KvK, a HTP és a KvO
tevékenységének szakiranyitdsa, a szervezetek kozotti munka koordinalasa,
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ellendrzése, a szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése, az Megyei Védelmi
Bizottsag Operativ Torzs tevékenységének iranyitasa;

vezeti az intézkedések, a BM OKF-re torténd eldterjesztések kidolgozasat;
javaslatokat tesz az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszerlsitésére, a munka javitasara;

d) elokésziti a bels6 szakmai szabalyozokat, vezeti a felsébb szervekhez torténo

e)
f)

2)

eléterjesztések kidolgozasat;

vezeti a programok, tervek megvaldsitasat;

beszamoltatja, ellenérzi az vezetése ald tartozo szervezeti elemek vezetdit, ellatja
azokat a sziikséges informéaciokkal;

egyiittmiikodik az onkormanyzati, tdrsadalmi szervezetekkel, a védelmi bizottsaggal, a
polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel,

h) gyakorolja az igazgato6 altal meghatarozott kiadmanyozasi jogokat;

i)
)

elkésziti a BAZ MKI éves tevékenységét értékeld 6sszefoglalo jelentést;

koordinalja a BAZ MKI és helyi szervei értesitésével és magasabb készenlétbe
helyezésével, a killonleges jogrend idészakaban torténd mikodésével és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

k) javaslatot tesz az iranyitdsa ala tartozd szervezeti elemek dolgozoinak eldléptetésére,

h

jutalmazasara, felelGsségre vonasara;
koordinalja a BAZ MKI felkészito, oktato és gyakorlatszervezo tevékenységét;

m) koordinalja a védekezési tevékenységet, részt vesz a mentés iranyitasaban.

a)

I11.3.) A gazdasagi igazgaté-helyettes

A gazdasagi igazgaté-helyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyz6 eszkozokben és e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nalld feleldsségi kdrben vezeti és iranyitja
a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket: a koltségvetési osztalyt, az
informatikai osztalyt és a miiszaki osztalyt.

A gazdasagi igazgato-helyettes szolgalati eldljardja — az igazgatd-helyettes kivételével —
a teljes személyi allomanynak. Az igazgato €s az igazgato-helyettes egyideji tavolléte,
akadalyoztatasa esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgaté kizarolagos hataskorébe utalt
iigyek kivételével — a gazdasagi igazgato-helyettes helyettesiti az igazgatot.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgato altal
atruhazott jogkoroket.

A gazdasagi igazgatd-helyettes feladata kiilonosen:
vezeti a szabalyozasra vonatkozd javaslatok, intézkedések, a felsobb szervekhez
torténd eldterjesztések kidolgozasat;

b) vezeti, ellendrzi a helyi szervek szakmai munkajat;

c)

vezeti, feliigyeli a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok és a belso
szabalyzok végrehajtasat, illetéleg eldonti a vezetése ala tartozd szervezeti elemek
ko6zotti vitas kérdéseket;

d) vezeti a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasat és

¢)

megvalositasat;
ellatja a vezetése ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasat;
egylittmiikodik az onkorményzati, tarsadalmi szervezetekkel;

g) koltségvetési jogokat gyakorol;
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h) koordinalja a vezetett szakteriiletek vonatkozasaban a munka elosztasat, az iigyintézo

)

szervezeti elem vagy személy kijelolését, hataridé megallapitasat, a felsébb szinti,
dontést igénylo ligyeknek a donésre jogosulthoz torténd felterjesztését;

feliigyeli a vezetése ald tartozd szervezeti elem vezetdinek beszamoltatdsat,
ellenérzését, valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasat;

ellatja feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan az egyiittmiikodések
szervezését, fenntartja €s fejleszti a BAZ MK, illetve a vezetése ala tartozo szervezeti
elem képviseletét;

k) végrehajtja a fOigazgatd, a gazdasagi féigazgato-helyettes, illetve az igazgatod

D

utasitasait;
javaslatot tesz a vezetése ald tartozd szervezeti elemek dolgozodinak eldléptetésére,
jutalmazasara, felelGsségre vonasara;

m) gyakorolja az igazgat6 altal meghatarozott hataskoroket;
n) elrendeli a talmunkat, tulszolgalatot a gazdasagi igazgato-helyettesi szervnél;
0) dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy a

35.

36.

g)
h)

)
k)

munkakori leirds a hataskorébe utal.

I11.4.) A megyei fofeliigyel6

A megyei fofelligyelo szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban, a
kozjogi szervezetszabalyzd eszkdzokben és a belsé normakban eldirt vagy az igazgato-
helyettes altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkordket az igazgatd €s az
igazgato-helyettes kozvetlen vezetése mellett. A sajat szakteriiletén szakmai el6ljaroként
vezetési jogkdrrel felruhazott személy.

A megyei fofeliigyeld feladata kiilondsen:
iranyitja, ellendrzi a helyi szervek szakmai tevékenységét;
kibocsatja a modszertani Gtmutatot;
kidolgozza a szabalyozési koncepciokat, intézkedéseket, eléterjesztéseket;
feliigyeli a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok és a bels
szabalyzok végrehajtasat, tovabba Osszehangolja a vezetése ald tartozo szervezeti
elemek tevékenységeit;
vezeti a fejlesztési programok, tervek kialakitasat és megvalositasat;
képviseli a feladatkorébe tartozo kérdésekben a megyei fofeliigyeldséget, tovabba —
felhatalmazas alapjan — BAZ MKI-t;
dont azokban az iigyekben, amelyeket a Szabalyzat, illetdleg az igazgatd vagy az
igazgato-helyettes a hataskorébe utalt;
biztositja a szakmai felkésziiltség szinvonalat;
javaslatot tesz a megyei fofeligyeld Ilétszam- ¢és személyi keretével valo
gazdalkodésra;
javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
szervezi a szakiranyu tovabbképzéseket;
szervezi feladatkorében, -illetve az igazgatd-helyettes megbizasa alapjan- az
egyittmiikodéseket, amelyeket fenntart és fejleszt az allami, kormanyzati,
onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel.
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I1L.5.) A hivatalvezeto

37. A hivatalvezetd az igazgat6 kozvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

38. A hivatalvezetd felelds a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo iigyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkozo hataridok betartasaért és az
igazgato altal meghatarozott hataridok betartatasaért.

39.

40.

A hivatalvezetd a feladatkoréhez kapcsolodo egyes hataskdreit beosztottaira atruhazhatja.

A hivatalvezetd dont, illetleg intézkedik az igazgato altal a hataskorébe utalt iigyekben,

feladata kiilonosen:

a) vezeti a hivatal feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasat és ellendrzi azt,
valamint koordinalja a helyi szervek tevékenységének szakmai vezetését;

b) kozremiikodik a stratégidk kimunkalasanak és eldterjesztésének munkéjaban;

c) részt vesz teriileti szintli feladatokat ellato szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben;

d) végzi a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a hivatal szervezetén
beliil az ligyfélszolgalati tevékenységet;

e) szervezi a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol a BAZ MKI rendezvényeit,
végrehajtja a protokoll feladatokat;

f) feliigyeli a BAZ MKI kommunikacios feladatait;

g) képviseli szakteriiletét illetden, a feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — a BAZ MKI-t;

h) vezeti a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, eloterjesztések kidolgozasat;

i) koordinalja a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok és a belso
szabalyzok végrehajtasanak felligyeletét, valamint a szervezeti elemek kozotti
koordinaciot;

j) Dbiztositja a nemzetk6zi kapcsolattartassal és egyiittmiikddéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

k) 0Osszehangolja a fejlesztési programok, tervek kialakitasat és megvaldsitasat;

1) miikddteti a BAZ MKI vonatkozasaban az integralt kockazatkezelési rendszert;

m) feliigyeli az iigyirat kezelési feladatokat, megszervezi a BAZ MKI mindsitett és nyilt

n)
0)

p)

t)
w
v)

adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységét;

vezeti a BAZ MKl-ra érkezd iratok feldolgozasat, tovabbitasat, az ligyviteli munka
ellatasat;

szervezi az igazgatd hivatali programjait, biztositja azok alakulasanak és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételeket, egyezteti a vezetdi tavollétre, szabadsagra
vonatkoz6 informaciokat a Féigazgatoi Titkarsaggal;

figyelemmel kiséri a kiadott feladatok végrehajtasat, a hatariddk és a szolgalati ut
betartasat, tajékoztatast/jelentést kér jogkorében eljarva a kijeldlt felelosoktol;
koordinalja a feladat meghataroz6 értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

javaslatot tesz a napi szintli sajtofigyelés alapjan az igazgatonak a reagalast igénylo
sajtdbanyagokra;

figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridés jelentések beérkezését és
feldolgozasat;

vezeti a jogi és jogi képviseletet igénylo feladatok ellatasat;

javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével valoé gazdalkodasra;
javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;



41.

42.

43.

w)
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szinten tartja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok szakmai felkésziiltségét,
kezdeményezi a helyi szervek szakiranyt tovabbképzését.

I11.6.) A szolgalatvezet6

A szolgalatvezet6 — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatdé vagy az igazgato-helyettes kozvetlen
vezetése alatt irdnyitja az alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek munkéjat, felelds a
vezetése alatt allo szervezeti elemek mitkodéséért és a feladatkorébe tartozod feladatok
hataridGben torténd teljesitéséért.

A

szolgalatvezetd a szolgalat feladatkdréhez kapcsolédd hataskorének gyakorlasat

munkakori leirasban beosztottaira atruhazhatja.

A szolgalatvezetd feladata kiilondsen:

a)

b)
c)

d)
e)
f)
2)

h)
i)
)
k)
h

m)
n)
0)

p)

megallapitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozod osztaly feladatkoreit, vezeti az
osztalyt, beszamoltatja az osztalyvezetot, figyelemmel kiséri munkajat;

koordinalja, tajékoztatja az alarendeltségébe tartozo osztalyvezetot;

kidolgozza a feladatkorébe tartozo ligyekben az eldterjesztéseket, jogszabalyok
tervezetét, szakmai javaslatokat alakit ki az egységes végrehajtas érdekében;
kidolgozza a fejlesztési koncepciokat;

kezdeményezi a belsé normak kiadasat, modositasat, visszavonasat;

ellendrzi az ligyintézés szakszeriiségének €s a hataridok betartasat;

vezeti ¢és ellendrzi az osztaly feladatait meghatarozoé rendelkezések végrehajtasat;
képviseli szakteriiletét illetben a szolgalat feladatkdrébe tartozd kérdésekben —
felhatalmazas alapjan — a BAZ MKI-t;

dontés hoz azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatd-helyettes a
hataskorébe utalt;

gyakorolja a hatdskorébe utalt munkaltatéi jogkordket, szinten tartja a szakmai
felkésziiltséget;

javaslatot tesz a szolgalat 1étszam- és személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;
javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakmailag iranyitja a helyi szervek tevékenységét;

kezdeményezi a helyi szervek szakiranyu tovabbképzését;

egyiittmiikodést szervez, fenntart, fejleszt feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan
allami, dnkormanyzati és civil szervezetekkel;

ellendrzi az ligyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasat és betartasat.

I11. 7.) Az osztalyvezeto

44. Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgat6, az igazgatd-helyettes utasitasainak
megfeleléen vezeti az osztdly munkajat, abban kozvetleniil részt vesz. Felelos annak
miikodéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

45.

Az osztaly feladatkoréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasat munkakori leirasban
beosztottjaira atruhdzhatja.

46. Dont a szolgélati eldljaro altal hataskorébe utalt igyekben.
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47. Az osztalyvezeto feladata kiilonosen:
a) koordinalja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo iigyintézok feladatkorének

48.

49.

50.

51.

52.

53.

megallapitasat a munka aranyos elosztasat, az ligyintézok folyamatos beszamoltatasat,
munkajuk figyelemmel kisérését, valamint a fontosabb kérdésekr6l vald rendszeres
tajékoztatast;

b) ellendrzi az elintézendd Ttigyek kiosztasat, az elintézés soran érvényesitendd

szempontok meghatarozasat, a feladat végrehajtasanak el6segitését és a végrehajtast;

c) feliilvizsgalja az ligyintéz6k altal készitett tervezeteket, kiadmanyozza a hataskorébe

tartozo tigyeket, a felsobb szintli dontést igénylo ligyek felterjesztéseket;

d) képviseli az osztaly feladatkorébe tartozd kérdésekben az osztalyt, kiilon eseti

felhatalmazas alapjan pedig a BAZ MKI-t;

e) koordinalja feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egylittmiikddés szervezését,

fenntartasat és fejlesztését allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;
javaslatot tesz az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;

g) ecldterjesztéseket tesz feladatkorébe tartozo ligyekben, tovabba kialakitja az egységes

végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteit;

h) koordinalja szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozasat, belsd

i)
)

normak kiadasanak, mddositasanak, visszavonasanak kezdeményezését;

ellendrzi az ligyintézés szakszeriiségét és a hataridok betartasat;

dont azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatd-helyettes a
hataskorébe utaltak;

k) koordindlja a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartdsanak

biztositasat, szakiranyu tovabbképzések kezdeményezesét.

IV.FEJEZET ]
A BAZ MKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV. 1.) A kiemelt féeloado, a foel6add, az iigyintézo és a rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (C-F)

A kiemelt foeldéado, a foeldado, az ligyintézd és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott
(C-F) ( a tovabbiakban: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem
tigyrendjében, illetve a munkakori leirasaban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo tigyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmédnyozza ¢és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezet6jét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén
szobeli jelentés formajaban tajékoztatja az ligyben folytatott targyaldsrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol.

A foglalkoztatott a vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat nem tudja teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirdsdban vagy estei vezet6i dontés alapjan, iigyintézdi
feladatai mellett
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ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett - szervezi és
vezeti az azonos munkateriileten dolgozoé iigyintézok, illetve iigykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkéjat;

b) az adott csoportot illetéen kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az

ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacioé lehetéségét;
a csoport iigyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek ligyintézdjével, foreferensével;

d) a csoport altal kiadmanyozasra el6készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra

jogosulthoz;
ellendérzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

IV. 2.) Az iigykezeld, a fizikai alkalmazott és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B)

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

a)

Az ligykezeld, a fizikai alkalmazott és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) ( a
tovabbiakban: foglalkoztatott) szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozoknek megfelelden, hataridoben ellatja a részére
meghatarozott, illetve a vezeto altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza ¢és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eléiradsokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek.

A foglalkoztatott ellatja a munkakori leirasaban részére megallapitott, illetve a vezetd
altal kiadott adminisztracidos feladatokat a kapott utasitdsok és hataridok
figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az iigyviteli szabalyok ismeretében és
megtartasaval.

A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor
gyakorloja megbizza.

V.FEJEZET ]
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1.) A kirendeltség-vezeto

A katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd — a jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyzo
eszk0zok és belsd normak alapjan — az igazgatd kozvetlen vezetése alatt, az igazgato-
helyettes szakmai vezetésével Onallo felelosségi korben vezeti a KvK-t, szolgalati
eloljaroja a KvK teljes személyi allomanyanak, felelds a feladatkorébe tartozo feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.

Gyakorolja a jogszabalyban el6irt hatosagi, szakhatosagi jogkoroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozoan képviseli a BAZ MKI-t, az igazgatod elozetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltség-vezeto feladata kiilondsen:
iranyitja és koordindlja a vezetése ald tartozo feliigyeldk, tlizoltoparancsnokok,
osztalyvezetd és kozvetlen alarendeltségében 1€vo tligyintézok munkajat, folyamatosan



62.

63.

64.

65.

h
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tajékoztatja €s beszamoltatja Oket;

koordinalja a feladatkdrébe tartozo tigyekben elSterjesztések kidolgozasat, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtételét;

kidolgozza a helyi szinti fejlesztési koncepciokat;

koordinalja a bels6é normak kiadasat, modositasat, visszavonasanak kezdeményezését;
ellendrzi az ligyintézés szakszertiségét €s a hataridok betartasat;

dontésthoz azokban az iigyekben, amelyeket az igazgaté a hataskorébe utalt;
koordinalja a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak
biztositasat;

javaslatot tesz a kirendeltség 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdéalkodasra;
javaslatot tesz a vezetése ald tartozd szervezeti elemek dolgozodinak eldléptetésére,
jutalmazasara, felelGsségre vonasara;

iranyitja -a feliigyelokon keresztiil- a HTP szakmai tevékenységét;

koordinalja feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezését,
fenntartasat és fejlesztését a helyi allami, 6nkormanyzati és tdrsadalmi szervezetekkel,;
ellendrzi az ligyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim el6irasok betartasat;

m) kapcsolatot tart illetékességi teriiletén - a a tlizoltoparancsnokon keresztil - a

telepiilési kozbiztonsagi referensekkel.

Szakmai segitséget nyujt a KvK illetékességi teriiletén miikodé HVB munkajahoz.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgato, vagy az igazgato-helyettes kozvetleniil utasitja.

V.2.) A feliigyel

A feliigyeld szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltség-vezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint
végzi a felligyeldi tevékenységet.

A feliigyelo feladata kiilonosen:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)

ellendrzi, vezeti valamint szakfeliigyeletet 1at el a szakmai alarendeltségébe tartozok
tevékenységén;

koordinalja a feliigyelete ala tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok
folyamatos biztositasat;

képviseli feladatkorébe tartozo kérdésekben a KvK-t;

kapcsolatot tart a megyei fofeliigyeldvel, jelentést tesz a KvK illetékességi teriiletén
bekovetkezett - iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi-
eseményekrol;

javaslatot tesz a vezetése ala tartozd szervezeti elemek dolgozoinak eldléptetésére,
jutalmazasara, feleldsségre vonasara;

szervezi és feliigyeli a szakiranyu tovabbképzéseket;

koordindlja feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizasa alapjan
egylittmiikodés szervezését, fenntartdsat és fejlesztését allami, kormanyzati,
onkormanyzati, tarsadalmi szervezetek megfeleld szintii képviseldivel;

koordinalja a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak
biztositasat, szakiranyu tovabbképzések kezdeményezését.



66.

67.

68.

69.

70.

71.

72.
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V.3.) A katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

A hatdsagi osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — a katasztrofavédelmi kirendeltség-
vezetd utasitdsainak megfelelden vezeti és iranyitja az osztdly munkajat, abban
kozvetlenil részt vesz. Felel0s annak milkodéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok
hataridGben torténd teljesitéséért.

A hatosagi osztaly feladatkoréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasat munkakori
leirasban beosztottjaira atruhazhatja.

Dont a szolgalati eloljaré altal hataskorébe utalt tigyekben.

A hatdsagi osztalyvezet6 feladata kiilonosen:

a) koordinalja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd {igyintézOk feladatkdrének

megallapitasait a munka aranyos elosztdsaval, az {igyintézék folyamatos
beszamoltatasat, munkajuk figyelemmel kisérését, valamint a fontosabb kérdésekrol
vald rendszeres tajékoztatast;

b) koordinalja az elintézendé iigyek kiosztasat, az elintézés soran érvényesitendd

szempontok meghatarozasat, a feladat végrehajtasanak eldsegitése és a végrehajtas
ellendrzését;

c) koordinalja az tligyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalatat, a hataskorébe

tartoz6 ligyek kiadmanyozasat a kirendeltség-vezetd tavolléte esetén, a felsdbb szintii
dontést igényl6 ligyek felterjesztését;

d) ellatja az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviseletét, kiilon eseti

felhatalmazas alapjan pedig a BAZ MKI vagy KvK képviseletét;

e) koordinalja feladatkdrében, illetve felhatalmazds alapjan egyiittmiikodések

szervezését, fenntartasat és fejlesztését allami, Onkorméanyzati és tarsadalmi
szervezetekkel;
javaslatot tesz az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;

g) koordinalja a feladatkorébe tartozo ligyekben eléterjesztéseket, tovabba az egységes

végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasat;

h) kidolgozza szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciokat, kezdeményezi belsd

i)
3

normak kiadasat, modositasat, visszavonasat;
ellendrzi az ligyintézés szakszeriiségét és a hataridok betartasat;
dont azokban az ligyekben, amelyeket a KvK-vezeto a hataskorébe utalta;

k) koordinalja a beosztott allomany szakmai felkésziiltségének folyamatos szinten

tartasanak biztositasat, szakiranyl tovabbképzések kezdeményezését.

V.4.) A tiizoltoparancsnok

Vezeti a HTP-t és az ahhoz tartozé KvO-t, szakmailag feliigyeli a miikodési teriiletén
lévé oOnkormanyzati, létesitményi tiizoltd parancsnoksagok és az egyiittmiikodési
megallapodas alapjan  egyiittm(kodé  oOnkéntes tlizoltd  egyesiiletek  szakmai
tevékenységét. Szolgalati eloljaréja a HTP teljes személyi allomanyanak.

A mukodési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgatd eldzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelos a tlizoltasra és a miiszaki mentésre valamint a polgari védelmi feladatok
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ellatasara vonatkoz6 kozjogi szervezetszabalyozod eszkézokben, valamint a belsd
normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Felel6s a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.

Dont a hataskorébe utalt tigyekben.

A tlizoltoparancsnok feladata kiilonodsen:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)
h)

)
k)
D

koordindlja a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben,
tovabba a belsd rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat;

vezeti, beszamoltatja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottakat, figyelemmel
kiséri munkajukat;

figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;
koordindlja a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak folyamatos szinten tartasat, az
eloirt rendszeres képzések megszervezését;

javaslatot tesz a HTP 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;
javaslatot tesz a vezetése ala tartozo szervezeti elemek dolgozbinak elbléptetésére,
jutalmazasara, felelosségre vonasara;

szakiranyitja a KvO tevékenységét;

koordinalja feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan az egylittmiikodés
szervezését, fenntartasat és fejlesztését helyi allami, dnkormanyzati és tarsadalmi
szervezetekkel;

kapcsolatot tart a miikodési teriiletén - a katasztrofavédelmi megbizottakon keresztil -
a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek Osszehivasaval munkajukat
segiti, rendszeres képzésiiket szervezi;

javaslatot tesz a KvK képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési feladatait;
elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszdmolo jelentést;

vezeti az eszkOz-karbantartasi feladatokat;

m) helyi szinten kozremikddik az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek

n)
0)

szervezési, tervezési és felkészitési feladataiban;
kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.
helyi szinten kdzremiikodik a lakossag, ifjusag felkészitési feladataiban;

p) jelentést tesz a HTP mikddési teriiletén bekdvetkezett- iparbiztonsagi, tizvédelmi és
miszaki mentési, polgari védelmi - eseményekrdl a szakteriilet vezetdjének.

76. Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgato, az igazgatd-helyettes vagy a kirendeltség-vezetd kozvetleniil utasitja.

77.

78.

VI. FEJEZET

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VIL.1.) A tiizoltoparancsnok-helyettes

Szolgalati eldljargja — a tlzoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanyanak.

Ellatja a HTP miikodési teriiletén jelentkezd polgéari védelmi feladatokat, amelyek
megvalosulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart a polgari védelmi
feliigyelovel.
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79. A tlzoltoparancsnok-helyettes feladata kiilondsen:
a) koordindlja a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabadlyoz6 eszkdzokben,

80.

81.

82.

83.

84.

85.

86.

tovabba a bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat;

b) koordinadlja kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak vezetését, folyamatos

beszamoltatasat, munkajuk figyelemmel kisérését;

c) dontés hoz azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a hataskdrébe utalt;
d) koordinalja a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak folyamatos szinten tartasat,

emelkedését biztositja;

e) kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

f)

k6zremukodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

g) végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;
h) végzi a részére meghatarozott hatosagi, iparbiztonsagi részfeladatokat.

i)

a)

helyi szinten részt vesz a lakossag, ifjusag felkészitési feladataiban;

Feladat- és hataskore — a tiizoltoparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
annak feladat- és hataskorével.

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben, bels normékban, a
KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat.

VI1.2.) Az érsparancsnok
Felelss KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
Szolgalati eloljaréja a KvO teljes személyi alloményanak.

Részt vesz a polgari védelmi feliigyelé altal a KvO szamara meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokban.

Vegzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, belsé normakban, a
KvK Ugyrendjében, valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat.

A katasztrofavédelmi drsparancsnok feladata kiillondsen:
koordinalja a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben,
tovabba a bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat;

b) koordindlja az alarendeltségébe tartozd beosztottak vezetését, folyamatos

c)

beszamoltatasat, munkajuk figyelemmel kisérését;
dontést hoz azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a hataskorébe utalt;

d) koordinalja a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasat,

e)
f)

emelkedését biztositja;

javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

végzi a részére meghatarozott polgari védelmi, iparbiztonsagi, hatosagi
részfeladatokat;

g) kozremikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

87. Az eldirasok szerint koteles vonulni karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire

a kirendeltség-vezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kozvetleniil utasitja.
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VL.3.) A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

A miiszaki-biztonsagi tiszt a Szabdlyzatban, a HTP {igyrendjében, illetve a munkakori
leirasdban meghatarozottak szerint latja el a feladatait.

Felel6s a karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai, informatikai
eszkozok, ruhazati felszerelések allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

A tlizoltoparancsnok kézvetlen alarendeltségében, a BAZ MKI gazdasagi igazgato-
helyettesének szakiranyitasaval végzi a HTP pénziigyi, ellatasi, logisztikai, gépjarmil,
miszaki, technikai, ruhazati, elhelyezési, ingatlangazdalkodasi és informatikai feladatait.

A BAZ MKI munkabiztonsagi felligyeldjének szakiranyitasaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd
tiszt, a tlizoltasvezetd kozvetlen aldrendeltje, a tlizoltasvezetovel egyeztetett utasitasok
végrehajtasa soran eldljaroja a riasztott és a tlizoltasban részt vevo tlizoltoknak, és mas
szervezetek helyszinen tartézkodoé tagjainak.

felelds:
a) sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott feladatok
szakszer(i, a jogszabalyoknak, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzoknek és a belsd
normaknak megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,

amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésr6l — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével —jelentés formdjaban tajékoztatni;

d) a tlizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni.

A miuszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:
a) vezeti a targyi eszkozokkel, illetve kis értékli targyi eszkozokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartast, ezekkel dsszefiiggd adatszolgaltatast;

b) kozremiikodik az 1) felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban;

c) kezdeményezi a tlizolté parancsnoksag védd- és munkaruhazatanak beszerzését;

d) figyelemmel kiséri a védoruhak kihordasi idejét, azok védoképesseégét;

e) kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmiivek miiszaki
érvényességét és a javitasok allasat;

f) elkésziti a HTP miiszaki biztonsagi tervét;

g) figyelemmel kiséri a beavatkozo6 allomany bevetési kortilményeit;

h) ellendrzési feladatokat 1at el az OTP-ken és az OTE-ken;

1) miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tiizoltd technikai eszkdzok és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat;

j) kezdeményezi a sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését,

valamint ezek teljesiilését nyomon kdveti;

k) rendszeresen ellenérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak vezetését, a gépjarmiivek
tarolasat ¢és szakszerli karbantartasat, a biztonsdgi és munkavédelmi eldirasok
betartasat;



95.

96.

97.

98.

99.

23

1) Osszesiti a hatalyos jogszabalyi eldirasok €és a vonatkoz6 intézkedések alapjan
negyedévente valamennyi tizemeltetett gépjarmil hajto- és kendanyag felhasznalasat;

m) vezeti és feliigyeli a hivatdsos tlizoltd parancsnoksdg karbantartdsi, javitdsi és
szolgaltatasi tevékenységét;

n) végrehajtja a HTP gazdalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.

0) kizarolagosan kezeli és nyilvantartja a HTP miikddéséhez kiadott allando eldleget;

p) figyelemmel kiséri és ligyintézésre felterjeszti az allomény nem rendszeres személyi
juttatasaival kapcsolatos kérelmeit, tigyiratait, ellendrzi azok adattartalmat;

q) végrehajtjia a HTP ingatlaniizemeltetési, gazdalkodasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

V1.4.) A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

A szolgalatparancsnok €s a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK iigyrendjében, illetve
a munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

Szolgalati eldjardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.
Feladatat valtasos munkarendben végzi.

Felelés a szolgalati csoport karhelyszini miveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyaban folytatott tevékenységért.

V1.4.1.) Szolgalatparancsnok

A tlizoltoparancsnok kdzvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tlizoltdsi ¢és miszaki mentési, valamint lakossagvédelmi feladatok szakszeri
végrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabdlyozo eszkozokben,
bels6 normakban, valamint a munkakdri leirasban meghatarozott feladatokat.

Feladatai kiilondsen:

100.

101.

102.

a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozdan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol;

b) biztositja szolgalati napjan az er0k-eszkozok riaszthatosagat;

c) karhelyszinen a tlizoltas vezetésének magasabb beosztasti személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat;

d) koteles egylittmikddni a  parancsnoksag masik  szolgalati  csoportjanak
szolgalatparancsnokaival.

e) végrehajtja a tlizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és
gyakorlati foglalkozasokat tart.

VI1.4.2.) Rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, belsé normakban,
valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

Végzi a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eldljardja a napi szolgalati vezénylésben aldrendelt készenléti szolgalatot
ellatd személyi allomanynak.
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103. Feladat- és hataskdre — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizdsa esetén —
megegyezik annak feladat és hataskorével.

VI.5.) A katasztréfavédelmi megbizott

104. A katasztrofavédelmi megbizott a Szabélyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakdri
leirasaban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

105. Felel6s a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi €s védelmi igazgatasi feladatainak
koordinalasaért.

106. A katasztrofavédelmi megbizott:

a)

b)

©)

d)

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerii, a jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozoknek
¢s a bels6 normaknak megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

kételes tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

koteles vezet6jét az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésr6l — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével jelentés formajaban
tajékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatit hatiridére nem tudja
teljesiteni.

107. A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiillondsen:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
g)

h)

kapcsolatot tart ¢és egyiittmikddik az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, tarsszervekkel, gazdalkod6 és tarsadalmi, karitativ szervezetek
helyi szintli vezetdivel,

részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban;

részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések kockazati helyszineinek
felmérésében;

kozremiikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eloljarok altal kiadott belsd
szabalyzo eszk6zok alapjan a telepiilések védelmét szolgalod tervek kidolgozasaban;
illetékességi teriiletén részt vesz a hatdsagi, iparbiztonsagi ellendrzések
végrehajtasaban;

illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban;
részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatosagi tajékoztatas
végrehajtasaban;

biztositja a polgarmester els¢ foka polgari védelmi hatosagi eljarasainak
szakszerliségét.

részt vesz az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek illetve a lakossag
valamint az ifjisag felkészitési feladatainak végrehajtasaban;

V1.6.) A referens, az iigyintézo, a kiemelt foel6adé, a féeloado és a rendvédelmi

igazgatasi alkalmazott

108. A referens, az ligyintézd, a kiemelt féeldado, a féeldado, és a rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott ( a tovabbiakban: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem
iigyrendjében, illetve a munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a
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feladatkorébe tartozo tigyeket.

A foglalkoztatott szakszerien, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezetszabalyozd
eszkozoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eloirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén
szobeli jelentés formdajaban tajékoztatja az iligyben folytatott targyaldsrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol.

A foglalkoztatott a vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat nem tudja teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirasaban vagy estei vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi

feladatai melett

f) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett - szervezi és
vezeti az azonos munkateriileten dolgozo {igyintézok, illetve tligykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

g) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehetéségét;

h) a csoport iligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek ligyintézdjével, foreferensével;

i) a csoport altal kiadmanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

j) ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitidsokat, valamint az irattari

tételszamot.

VL.7.) A szerparancsnok, kiilonlegesszer-kezeld, tiizolté gépjarmiivezeto, beosztott
tiizolto

114. A szerparancsnok

a) végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben, belsd normakban,
valamint a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat;

b) végzi arészére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

c) szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben alarendelt készenléti szolgalatot
ellaté személyi allomanynak;

d) feladat- és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
annak feladat- és hataskorével.

115. Kiilonlegesszer-kezelo, tlizoltd  gépjarmiivezetd, beosztott tlzoltd végzi a

jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, belsé normakban, valamint
a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat, ennek keretében:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszkozoknek megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtdsahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdje iranyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.
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VIIL. FEJEZET
A BAZ MKI SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VII.1.) Hivatal

116. A Hivatal az igazgatd kozvetlen alarendeltségében miik6dd onallo szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartozé tgyintézOk szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

117. A Hivatal vezet6je egyuttal a BAZ MKI integritas feleldse is.

118. A Hivatal feladatkorében eljarva:

a) feliigyeli az ugyirat-kezelési feladatokat, szervezi a BAZ MKI mindsitett és nyilt

adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységét;

b) rendszeresen ellen6rzi a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos elbirdsok
betartasat;

¢) koordinalja a nemzeti ¢és kiilfoldi mindésitett adatok nyilvantartdjanak miikodéséhez
sziikséges feltételek biztositasat, a nyilvantarté miikodésének feliigyeletét;

d) figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;

e) koordinalja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat, elkésziti a BAZ MKI évet
értékelo jelentését;

f) 0Osszedllitja a BAZ MKI féléves vezetéi munkatervét;

g) koordinalja az allami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo
egylittmiikodésekkel Osszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

h) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

1) segiti a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az adatvédelmi képzéseket,
tovabbképzéseket a hivatasos katasztrofavédelmi szervek munkatarsai részére;

j) ellatja az adatvédelmi tisztvisel6 szamara az informacioés onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo tdrvényben, valamint a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, tovabba a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolo Parlament
és a Tanacs (EU)2016/679 rendeletében (tovabbiakban:GDPR) meghatarozott
feladatokat;

k) kidolgozza és karbantartja a BAZ MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat;

) teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekii adatok megismerésével
kapcsolatos kérelmekkel dsszefiiggd jelentési kotelezettségeket;

m) koordindlja a belsé kontrollrendszer kiépitése, miikddése, tekintetében a
jogszabalyoknak és  bels6 normédknak valdé megfelelést, a  mikddés
gazdasagossaganak, hatékonysiaganak és eredményességének elemzését, azok
vizsgalatat, tovabba a kockazatelemzés és értékelés modszertani feliilvizsgalatat.

119. Nemzetkozi szakteriileten:
a) sziikség esetén részt vesz a BM OKF-et érintdé nemzetkozi szerzédések tervezeteinek
kidolgozésaban;
b) elkésziti a BM OKF részére a BAZ MKI éves kiutazasi és fogadasi tervét;
c) anemzetkozi egyiittmitkddéssel kapcsolatos javaslatokat €s ajanlasokat terjeszt eld;
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kezdeményezi a hatdr menti nemzetkdzi egyiittmiikodési megallapodasok modositasat;

120. A jogi szakteriileten:

a)
b)

©)
d)

g)

h)

i)

a szakteriiletek feladatainak ellatasahoz jogi tanacsot €s tajékoztatast ad, a személyi
allomany részére jogi tanacsadast nyujt;

a szolgalati ut betartasaval felhivja az igazgato figyelmét a feladatkdrében tudomasara

jutott jogsértésekre, €s javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi €s egyéb dontések jogi szempontu elokészitésében,;

figyelemmel kiséri a BAZ MKI jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben bels6

norma kiaddsat, modositasat vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi;

végzi a szakteriilet altal eldkészitett és részére megkiildott szakmai tervezet jogi

szempontu véleményezését;

véleményezi a BAZ MKI altal kotendd szerzodéseket, egyetértése esetén jogi

megfeleloségiiket tantsitja, kiillon vezetéi dontés alapjan a szerzddéseket

megszerkeszti €s ellenjegyzésre elokésziti;

véleményezi az igazgatd és a helyettesei altal kiils6 szervekkel kotendd

egyiittmiikodési megallapodasokat, egyetértése esetén jogi megfeleléségiiket tanusitja,

kiilon vezetdi dontés alapjan az egylittmiikddési megallapodasokat megszerkeszti;

ellatia a BAZ MKI jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti

tevékenységét a BAZ MKI miikodésébol adddd munka-, polgari és kdzigazgatasi jogi

iigyekben a targy szerint illetékes szakteriilettel egyiittmiikodve végzi. Eltérd vezetdi

dontés hianyaban a jogi képviselet elldtdsa — ideértve az ehhez kapcsolddd

végrehajtasi eljarast is — az iparbiztonsagi, valamint a viziigyi szakteriilet

kozigazgatasi ligyeire nem terjed ki;

ellatja a BAZ MKI adatvédelmi tisztvisel0i feladatait.

121. Igazgatasi szakteriileten:

a)
b)
©)

d)
e)

2)
h)

a BAZ MKI szervezeti elemei altal biztositott jelentések alapjan Osszedllitja az éves
tevékenységet értékeld dsszefoglalo jelentést.

végzi a jogszabalyokban, belsd normakban meghatarozott, a belsé kontrollrendszer

miikddtetésével kapcsolatos adminisztrativ, koordinacios feladatokat.

koordinalja a BAZ MKI {innepeinek, rendezvényeinek lebonyolitasat, azokat

feliigyeli, részt vesz a szervezésiikben;

szervezi a BAZ MKI igazgatdi szintl kiils6 rendezvényeit;

elkésziti az igazgatdi szinti rendezvények, {innepségek, allomanygytilések

forgatokonyvét, Dberendel6jét, jovahagyast kovetéen megkiildi az érintett

szakteriileteknek, személyeknek;

elkésziti az tinnepségek, allomanygytilések és kiemelt rendezvények vezetdi beszédét;

gondoskodik reklam-, emlék- és ajandéktargyak beszerzésérol, azokat nyilvantartja és

kezeli;

igény szerint szakmai véleményezéssel és javaslattal tdmogatja a katasztrofavédelmi

szervezet lakossagi kampanyait, tdjékoztato tevékenységét;

122. Ugyviteli szakteriileten:

a)
b)

©)

miukodteti az elektronikus iratkezelési rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolodo
tigyirat-kezelési feladatok ellatasat;

feliigyeli az tigyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatdrozza az

igyiratforgalom rendjét;

segiti ¢s ellen6érzi a helyi szervek iigyviteli tevékenységét, a hivatasos

katasztrofavédelmi szervek munkatarsai részére erre vonatkozd képzéseket,
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e)
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a)

b)
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tovabbképzéseket szervez;

kidolgozza és karbantartja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek egységes
iratkezelési szabalyzatat és egységes irattari tervét;

kidolgozza és karbantartja a BAZ MKI mindsitett adatok védelmérdl szo6l6 Biztonsagi
Szabalyzatat;

vezetdje ellatja a biztonsagi vezetd jogszabalyban meghatarozott feladatait;

vezeti a bels6 szabalyozo eszk6zok elektronikus nyilvantartasat;

gyfélszolgalati szakteriileten:

koordinalja a kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal
kapcsolatos eljarasokat;

hivatali idoben biztositja a telefonos tigyfélszolgalat miikodését, tovabba szervezi,

illetve végzi az ligyfélszolgalati tevékenységet érintd elektronikus tuton, illetve postai

kiildeményként érkezd levelekkel kapcsolatos teenddket;

ellatja az tigyfélfogadasi idében személyesen tett bejelentések felvételét;

figyelemmel kiséri a tarsszervekhez, szakteriiletekhez attett, tovabbitott iigyek

intézését, a hataridok betartasat;

elemzi, értékeli az eldzé évi kozérdekl bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket és

panaszokat, err6l jelentést készit és terjeszt fel a BM OKF részére.

124. Titkarsagi feladatok:

a)
b)

c)

d)

125. A
a)

gondoskodik a BAZ MKI ¢és az igazgatohoz érkezd iratok feldolgozésardl,
ligyintézésérol, tovabbitasarol,

szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a

megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgato altal kiadott, vagy felettes szerv altal

meghatarozott feladatok hataridoben torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva

tajékoztatast kér a kijelolt felelosoktol;

végzi a vezetdi és a feladatmeghatarozé értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ

feladatokat;

kozremiikodik a BAZ MKI altal kotendd egylittmikodési megallapodasok

elokészitésében, szervezi az egylittmiikodési megallapodasok alairasat;

Osszeallitja a BAZ MKI féléves vezetdi munkaterveit, a havi naptari- és ellenérzési

tervét.

$ajt6szovivo:
szervezi és elokésziti az igazgato és az altala kijeldlt személyek sajtoszereplését;

b) nyilatkozatok a médianak;

c)

rendszeres kapcsolatot tart a BM OKF és mas allamigazgatasi és rendvédelmi
szervek szovivoivel;

d) folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel,

e)
f)

koordinalja a média részérdl érkezd kérdésekre adandd valaszok Osszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

kidolgozza a BAZ MKI kommunikacidos tevékenységének f0 iranyait, teriileteit,
modszereit, feladat- és eszk6zrendszerét;

g) felelés a BAZ MKI féléves munkatervei alapjan a tajékoztatasi és kommunikacios

terv Osszeallitasaért, elkészitéséért;

h) tervezi és szervezi a BAZ MKI kommunikacios tevékenységét, valamint az

id6északos sajtdtevékenységet;
kozremiikodik a BAZ MKI sajtokdzleményeinek, sajtdomeghivoinak és sajto-
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hattéranyagainak el6készitésében;

J) sajtoszervezéssel kozremikodik a BAZ MKI altal rendezett eseményeken, kiemelt
iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

k) a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKEF, illetve mas teriileti
szervek sajtoreferenseivel, valamint az egyiittm{ikodo, tovabba a tarsszervek azonos
szintl szakteriileti munkatarsaival;

1) vezet6i utasitasra — a honlapon és a Katasztrofavédelem elektronikus ujsagban
torténd kozzététel céljabol — adott eseményrdl cikket ir, fényképfelvételt készit.

m) fotd és video felvételeket készit a BAZ MKI szervezésében lezajlott eseményekrol.

VII.2.) Ellenérzési Szolgalat

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.
Az ellenérzési szolgalathoz tartozd beosztottak szakmai tevékenységiiket a
szolgalatvezetd kozvetlen iranyitasaval latjak el.

Feladatkorében eljarva egyiittmiikodik az allami és kormanyzati ellendrzé szervekkel, a
nemzetbiztonsagi szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellenérzé szerveivel.

Az Ellendrzési Szolgélat vezetdje a BAZ MKI belso ellendrzési vezetdje.

A szakmai ellendrzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanat az Ellenérzési ¢és Felligyeleti Szabalyzat
tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének szabalyait, modszertanat, az ellendrzések
soran kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények rendszerét a belsé ellenérzési vezetd
altal kidolgozott és az igazgatd altal jovahagyott Belsé Ellendrzési Kézikonyv
tartalmazza.

Biinteto-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztds vagy hianyossag esetén haladéktalanul tajékoztatja a
szerv vezetdjét és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

Az ellendrzési szakteriileten:

a) feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be a BAZ MKI valamennyi szervezeti
elemétol és szervezeti elemétol;

b) az ellenérzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyok és belsd normak
eldirasainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a bels
szabalyzok, valamint az ligyintézés rendjének modositasara, sziikség esetén — az
igazgaté megbizasabol — az erre feljogositott szervezetnél kezdeményezi a megfeleld
eljarés lefolytatasat;

c) azellendérzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi
korok soron kivili ellenérzését, vezetdik soron Kkiviili beszamoltatasat, az
ellenérzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a belsd normaknak a
kiadasara, modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

d) kezdeményezi a vezetoknél a bels6é normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes
végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévé szabalyozas
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elégtelensége miatt sziikségessé valt;

nyilvantartja és nyomon kdveti a BAZ MKI-nal végzett kiilsd ellendrzésekkel
kapcsolatos jelentéseket, az ellenérzéseket kovetd intézkedéseket ¢és azok
végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasarol szolo éves
beszamolot és felterjeszti a BM OKF ESZ felé;

tanacsado tevékenység keretein belill els6sorban a vezetd tamogatisa az egyes
megoldasi lehetdségek elemzésével, ¢értékelésével, vizsgalataval, kockazatanak
becslésével, tovabba erbéforras-kapacitasokkal vald ésszertibb és hatékonyabb
gazdalkodasra iranyuld tanacsadéssal, valamint javaslatok megfogalmazésaval a
mikodés eredményességét noveli és a belsé kontrollrendszereket javitja,
tovabbfejleszti,

szakmailag iranyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét.

A revizori tevékenység soran:

a)

b)

¢)
d)

g)

h)

)

k)

D

a belso ellendrzési tevékenységet a vonatkozd jogszabalyok, az allamhéztartasi és a
nemzetkozi belsé ellendrzési standardok, a nemzetgazdasagi minisztérium altal
kozzétett modszertani utmutatok, a BAZ MKI Bels6é Ellenérzési Kézikdnyvében
foglaltak, valamint foigazgatoi és igazgatdi normak alapjan végzi;

Osszeallitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belsd ellenérzési
terveket;

ellendrzési feladatait az éves bels6 ellenérzési tervben foglaltak szerint, illetve soron
kiviil igazgatdi utasitas alapjan végzi;

végzi a belsd ellenérzési tevékenys€g soran a szabalyszerliségi-, pénziigyi-,
rendszer- és teljesitmény ellendrzéseket, valamint informatikai
rendszerellenorzéseket;

biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitése és miikodése
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valdo megfelelését, valamint miikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat, eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megdvasat és gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfeleloségét, a beszamolok
valodisagat;

a szabalyszerliség mellett vizsgalja és értékeli a pénziligyi iranyitasi és ellendrzési
rendszerek miikodésének gazdasagossagat, hatékonysagat és eredményességét;

az ellenérzéseket a vizsgalat targyahoz legcélszeriibben kapcsolodd ellendrzési
modszerek alkalmazasaval, szakszeriien hajtja végre;

az ecllenérzések soran érvényesiti az objektivitas, és targyilagossag -elveit,
tényszerlien ¢és elemzden 4allapitjia meg az eredményeket, hianyossagokat,
konstruktivan és kezdeményezden jelzi a vezetdi dontést igényld helyzeteket;
érvényesiti az ellendrzés segitd ¢s megeldzo jellegét, biztositja az altalanosithatd
tapasztalatok kozreadasat, széleskor(i hasznositasat;

az ellen6rzés komplexitdsdn beliill érvényesiti a rendszerszemléletet, a {0
folyamatok, 1ényegi Osszefliggések atfogo vizsgalatat, megitélését és mindsitését

a mulasztasok, hianyossagok feltarasaval érvényesiti a személyes felelGsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket, és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezok, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a szerv eredményességének ndvelése és a Dbelsd
kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;
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nyilvantartja az ellenérzéseket és nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések
megallapitasai alapjan megtett intézkedéseket;

a kiilsé ellenérzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasarol
nyilvantartast vezet, és évente beszamolot készit;

a belsd ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megelozése érdekében javaslatokat tesz, szlikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellendrzések soran érvényesiti a belsd ellenér és az ellendrzott jogait, illetve
kotelességeit;

elkésziti, Osszedllitia a BAZ MKI belsé ellendrzési tevékenységrol szold éves
ellendrzési jelentést;

betartja a belso ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetden az adatvédelmi
és minositett adatok védelmére vonatkozoé eldirasokat;

a HJT-ben meghatarozott jelentési kotelezettségeknek eleget tesz;

v) javaslatot tesz a BAZ MKI féléves munka- €s ellen6rzési terv ellendrzési részére;

w)

X)

az igazgatd részére hozzaadott értéket eredményezd szolgaltatast nyujt (tanacsado
tevékenység);

véleményezi a hataskorébe tartozo ellenérzeési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

A Bels6 Ellenérzési és Feliigyeleti tevékenység soran:

a)

b)

¢)

az ellendrzési hatdskore kiterjed a BAZ MKI szervezeti elemeire és helyi szerveire,
az Onkormanyzati- és létesitményi tlizoltdsagokra, a hivatasos katasztrofavédelmi
szervekkel egyiittmiikodési megallapodast kotott onkéntes tlizoltd egyesiiletekre és
mentdszervezetekre, valamint a kdzbiztonsagi referensekre;

figyelemmel kiséri a BAZ MKI kozvetlen iranyitasa ala tartozo szervezetek szakmai
ellendrz6 munkajanak szinvonalat, megvalosulasanak idéaranyos és torvényes
rendjét;

szakmai ellen6rzési tevékenysége sordn koriiltekintéen, megalapozottan, a
vonatkoz6 jogszabalyok és bels6 szabalyozok eldirasainak betartasaval jar el;

d) javaslatot tesz a BAZ MKI féléves munka- és ellenérzési terv ellenérzési részére;

e)

f)
g)

h)
)
k)

D

m)

n)

szervezi, a szakteriiletek képviseldinek bevonasaval koordinalja és végrehajtja a
tervezett és terven feliili szakmai ellenérzéseket;

szakmai feliigyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellen6rz6 tevékenysége felett;
ellenérzi a BAZ MKI szervezeti elemeinél, valamint a kdzvetlen iranyitas alatt allo
szerveknél a szakiranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését, vizsgalja
annak érvényesiilését, hatékonysagat;

gyljti €s Osszesiti a KMSZ altal végrehajtott ellendrzések tapasztalatait;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan havonta beszamolé jelentéseket készit, a
BM OKF részére adatot szolgaltat;

részt vesz a BAZ MKI szakmai és stratégiai tervezési feladataiban, stratégiai
elemzést végez;

a HIT-ben meghatarozott jelentési kotelezettségeknek eleget tesz;

az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével, és
feldolgozasaval kozremikodik a BAZ MKI és a KvK-k kiilonb6z6 szakteriileti
tovabbképzéseiben;

az igazgatd altal kijelolt tigyekben végzi a panaszok, allampolgéri bejelentések
kivizsgalasat;

tanulmanyozni és ismerni kdteles a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat, amelyek a
hatékony iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;
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0) az ellendrzés ligyében folytatott targyalasrdl, szobeli megallapodasrél, egyeztetésrol

jelentést, feljegyzést készit;

p) érvényesiti az ellendrzés segitd és megeldzo jellegét, biztositja az altalanosithatd

tapasztalatok kdzreadasat, széleskorli hasznositasat;

q) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz, valamint

elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mitkddése eredményességének
novelése, érdekében;

az ellendrzések sordn érvényesiti az ellendr és az ellen6rzott jogait illetve
kotelezettségeit;

s) esetenként igazgatd szobeli meghatarozasa alapjan mobil ellenérzést hajt végre;

t)

az ellendrzéseket a vizsgalat targyahoz legcélszeriibben kapcsolodo ellendrzési
modszerek alkalmazasaval szakszerlien hajtja vére;

u) az ellen6rzések soran érvényesiti a meglepetésszerliség, az objektivitds és

targyilagossag elveit, tényszerlien és elemzden allapitja meg az eredményeket,
hianyossagokat, konstruktivan és kezdeményezden jelzi a vezetéi dontést igényld
helyzeteket;

v) a mobil ellendrzések tapasztalatainak elemezésével, ¢és feldolgozasaval

kozremiikodik a BAZ MKI és a KvK-k kiilonb6z6 szakteriileti tovabbképzéseiben.

VIL.3.) Human Szolgalat

135. A Humdan Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi. A
szolgalathoz tartozod beosztasokat betdltok szakmai tevékenységiiket a szolgélatvezetd
kozvetlen iranyitasaval latjak el. A szolgalat felelés a BAZ MKI human stratégiaja és a
human erdforrasokkal vald gazdalkodas elveinek kidolgozasaért, a személyligyi és
allomanyszervezési munkaért, ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkdrébe
tartozd (személyligyi, munkaiigyi, szocialis, fegyelmi valamint oktatasi és képzési)
igyek torvényes rendezéséért, az allomany egészségligyi és mentalis allapotaért,
valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

136. Személyzeti szakteriileten:

a)

g)
h)

részt vesz a hivatasos allomanyuak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak és a
munkavallalok jogviszonyara vonatkozé szabalyozas eldkészitésében, a jogszabalyok
végrehajtasa tekintetében a helyi szervek human tevékenysége felett szakiranyitast
gyakorol;

elokésziti az igazgatd személyiigyi, munkaiigyi, szocidlis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi és végzi a BAZ MKI létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

kidolgozza és végzi a palyara-iranyitasi €és toborzasi feladatokat, végzi a vezet6i
allomany utanpotlasanak tervezését és a vezetd-kivalasztdssal kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

tervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat, dontésre eldkésziti az elismerési
javaslatokat, megszervezi az elismerés-atadasi tinnepségeket;

szervezi és végzi a hivatasos, illetve a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti allomany
egyéni-, valamint a BAZ MKI szervezeti teljesitményértékelésével kapcsolatos
feladatokat;

képesitési kovetelmények alapjan tervezi €s szervezi az allomany beiskolazasat;

végzi az allomany biztonsagi ellen6rzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;
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végzi az ‘érintett allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;

végzi a munkaltatdéi jogkor gyakorldsat érinté panaszok kivizsgalasat, elbirdlasra
torténd eldterjesztését;

végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegii
dontésekre, miitkodteti a BAZ MKI szocialis bizottsagat, ellatja annak titkari feladatait;
szervezi €és végzi az egészségkarosodasi ellatdisok megallapitasaval Osszefliggd
feladatokat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal, szolgalati jarandosdgban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat, végzi a kegyeleti tevékenységgel Osszefiiggd
feladatokat;

elkésziti a BAZ MKI Iétszamkimutatasat, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;
ellatja a személyiigyi alapnyilvantartas, valamint az egyéb nyilvantartasok és adattarak
kezelését, védelmét, biztositja a személyi allomany szolgalati-, illetve munkaltatoi
igazolvanyokkal torténd ellatasat.

a munkaltatoi jogkor gyakorloja részérdl elektronikusan legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal vagy papir alapon kiadmanyozott jognyilatkozatrdl a szolgalat
kijelolt tagja zaradékoldssal hiteles papiralaptl kiadmanyt készit;

a tevékenységi korébe tartozo, aszemélyi allomany tagja altal a foglalkoztatasi
jogviszonyaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumokrol hiteles masolatot
készit.

137. Fegyelmi munka terén:

a)

b)

d)

e)

g)

h)

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi ligyekben lefolytatja az elsé foku fegyelmi
eljarasokat, rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottak esetén szlikség szerint
koézremiikddik a fegyelmi eljarasban, hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a
fenyités kiszabasara;

a BAZ MKI hivatasos allomanya altal szolgalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkdvetett szabalysértések fegyelmi jogkdrben torténd elbirdlasa soran
lefolytatja az eljarast;

a hataskorbe utalt katonai biincselekmények esetén feljelentést készit, illetve
lefolytatja a nyomozast;

az igazgatd fegyelmi iigyben hozott els¢ foku érdemi hatarozata ellen benyujtott
panaszt elbirdlasra felterjeszti;

feliigyeli a kartéritési eljarasok lefolytatasat;

az allomany kotelezettségeinek és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egylittmikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a nemzeti védelmi
szolgalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gytjti a fegyelmi helyzetre vonatkoz6 szolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata felé, adatszolgaltatassal segiti a
vezetdi munkat és a belso tajékoztatast;

éves szinten atfogdéan elemzi a BAZ MKI allomanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara.

138. Oktatasi, képzési szakteriileten:

a)
b)

kozremiikodik a  szakképzéssel kapcsolatos jogszabaly-tervezetek szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikddik a katasztrofa- és tlizvédelmi dgazatba tartozd, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerepl6 szakképesitések oktatasszervezési feladatainak ellatasaban;
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koordinalja a személyi allomany polgari védelmi, iparbiztonsagi és tlizvédelmi
képzéseinek, tovabbképzéseinek végrehajtasat;

feligyeli az Onkéntes tlzoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és 1étesitményi
tlizoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

feliigyeli, koordinalja és végzi a hivatasos €s a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti
allomany tovabbképzési rendszerének mikddtetésével kapcsolatos feladatokat;
koordinalja és végzi a rendészeti palyara iranyité képzéssel kapcsolatos feladatokat,
kapcsolatot tart a palyara iranyitd képzést folytatd oktatasi intézményekkel, részt vesz
a polgari kozoktatdsi intézmények katasztréfavédelmi téméju versenyeinek
szervezésében,;

koordinalja a BAZ MKI esélyegyenldségi tevékenységét.

139. Kiképzési €s sport szakteriileten:

a)
b)

©)

d)
e)

koordinalja a BAZ MKI allomanyanak gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseit;

szervezi a személyi allomany testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezdk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a belligyi és mas szervezetek rendezvényein a BAZ MKI csapatainak ¢és
versenyzoinek részvételét.

140. Munkavédelmi szakteriileten:

a)
b)

©)

d)

g)

h)

)
k)

D

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait, szakmailag ellenérzi a helyi
szervek munkavédelmi tevékenységét;

évente Osszegzé értékeld jelentést készit az allomany, illetve az illetékességi teriileten
miikddé Onkormanyzati és létesitményi tlizoltdsagok munkavédelmi helyzetérdl,
statisztikailag értékeli a bekovetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

az allomany tagjat, illetve az dnkormanyzati tiizoltésagok személyi allomanyat ért - a
a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. térvényben meghatarozott - sulyos
munkabalesetekrol a BM OKF Human Szolgalatat tajékoztatja, a balesetek
kivizsgalasarol jelentést terjeszt fel;

részt vesz a munkavédelmet érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok,
intézkedések elokészitésében;

kidolgozza az egyes munkakdrokre vonatkozo egyéni védoeszkoz-ellatas rendjét;
megszervezi az €rintett allomany munkavédelmi vizsgaztatasat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztrofavédelem hivatasos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasokat és errdl tajékoztatja a
munkavédelmi fofeliigyelot;

végrehajtja az allomanyba keriilok el6zetes munkavédelmi oktatasat, megszervezi az
allomany tagjainak éves ismétl6dod és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

elkésziti a BAZ MKI kockazatértékelését, rendszeresen ellenorzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

a munkavédelmi iizembe helyezéshez eldzetesen véleményezi a beszerzésre keriild
rendszeresitett munkaeszkozoket;

végzi a BAZ MKI-n bekovetkezett valamennyi baleset kivizsgalasat, rendszeresen
vizsgalja a szolgalati- és munkabalesetek bejelentésének gyakorlatat;

szervezi ¢és végzi a balesetek, megbetegedések szolgalati kotelmekkel valo
Osszefiiggésének megallapitasaval kapcsolatos feladatokat;

megszervezi a BAZ MKI éves munkavédelmi bejarasat;
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m) ellatja a képerny6 el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;
n) feliigyeli az egészségvédelmi megbizottak tevékenységét.

VIL.3.1.) Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellaté Kézpont

141. A Teriileti Egészségiigyi, Pszicholdgiai és Munkabiztonsagi Ellaté Kozpont (TEPMEK)
tevékenységét a human szolgalatvezetd kozvetlen alarendeltségében végzi. A
kézponthoz tartozd beosztasokat betoltok szakmai tevékenységiiket a szolgalatvezetd
kozvetlen iranyitasaval latjak el.

142. Egészségiigyi és pszichologiai szakteriileten:

a) végzi a BAZ MKI, valamint az illetékességi teriiletén miikodé kéménysepré-ipari
csoport személyi allomanya gyogyité-megel6z6 alapellatasat, illetve foglalkozas-
egészségiigyi alapellatasat;

b) az alkalmassagi vizsgalatok egységes rendszeréhez igazodva végrehajtja az
allomanyba jelentkezOk munkakori egészségligyi alkalmassagi vizsgalatat, az
allomanyban 1évok idészakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat;

¢) a sziirdvizsgalatok alapjan tervszerii gondozasi, rehabilitacios programokat allit 6ssze,
szervezi az allomany egészségiigyi intézetekben torténd gyogykezelését,

d) szakteriileti tanacsadasi feladatokat lat el, fejleszti az allomany egészségiigyi
kultarajat, figyelemmel kiséri és segiti az egészségiigyi alapellatas egységes
megvaldsitasat, kezdeményezi a hatékonysag fejlesztését;

e) ellatja a hataskorébe utalt kozegészségligyi-jarvanyligyi feladatokat, végrehajtja a
kotelez6 és  ajanlott védoOoltasokat, vezeti a kozegészségligyi-jarvanyligyi
adminisztraciot;

f) szervezi és végzi a hivatasos allomanyba jelentkezOk elséfoku pszicholdgiai
alkalmassagi vizsgalatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres és idGszakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

g) kidolgozza, szervezi és végzi az alaptevékenységet segité pszicholodgiai feladatokat,
prevencids tevékenységet, végzi a szakmai tevékenység kijelolt teriileteinek
pszicholdgiai biztositasat;

h) részt vesz a vezet6k pszichologiai, pedagdgiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében,;

1) végzi a devians jelenségeket sziird és megel6z6 krizisintervencios, valamint az egyéni
és szervezeti tanacsadoi tevékenységet;

j) kapcsolatot tart az egyiittmiikodo szervek megfeleld szakmai szervezeti elemeivel.

k) tervezi az egészségiigyi és pszichologiai szakteriilet mukodtetéséhez sziikséges
egészségiigyi anyagi ¢és technikai eszkozoket, gyogyaszati fogyd anyagokat,
oltéanyagokat;

VIl.4.) Igazgato-helyettesi Szervezet
VII1.4.1.) Megyei Fofeliigyelo

143. A megyei fofeliigyel6 az igazgato-helyettes kozvetlen alarendeltségében végzi feladatat,
kiilonosen:
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a) meghatarozza, szakiranyitja, ellenorzi a szakteriileti tevékenységet végzok szakmai
munkdjat, szervezi felkészitésiiket és tovabbképzésiiket;

b) akatasztrofavédelmi hatdsagi osztaly integralt hatdsagi tevékenységét szakiranyitja;

c) kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletenkénti bontasban
beszamol,;

d) koordinalja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén a BAZ MKI-ra harul6d szakteriileti
tevékenységekkel kapcsolatos feladatokat;

e) végzi a jogszabalyokban meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési €és szakiranyitasi,
feliigyeleti feladatokat;

f) tervezi és szervezi a feliigyel6k tovabbképzését;

g) a védelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szakteriiletenként értékeli;

h) feladatai végrehajtasaba bevonja a feliigyeloket, illetve a foligyeleti osztalyvezeton
keresztiil a KMSZ-t;

i) szakteriiletenként kozremiikodik az egylittmiikodési megallapodasok megkotésében,
feliilvizsgalataban;

j) elkésziti a megyei veszélyhelyzeti prognozist, illetve végzi annak bevalas vizsgalatat;

k) kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

1) felelés a BAZ MKI honlapjan megjelenitett szakmai tartalomért;

m) részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének ellendrzésében.

144. A tlizoltésagi szakteriileten:

a) meghatarozza, szakiranyitja, ellenérzi a szakmai aldrendeltségében 1évé hivatasos
tlizoltd parancsnoksagokat és a KMSZ tevékenységét;

b) koordinalja, iranyitja katasztrofaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén a BAZ
MKI-ra harul6 tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

c) szakteriiletét érintden végzi az adatszolgaltatas szakmai igényeinek kidolgozasat;

d) kozremiikodik a dontésre elokészitett iratok véglegesitésében;

e) a szakteriiletét érintéen a hivatasos katasztréfavédelmi szervek teriileti, helyi szerveire
kiterjedo hatalya szakmai allasfoglalast ad ki;

f) ellendrzi a tlizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a hivatasos tlizolto
parancsnoksagok  készenléti  szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a
szolgalatszervezési €s ligyeleti okmanyok vezetését;

g)részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévo egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

h)kozremiikodik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatasaval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési és mentési feladatok dsszehangolasaban;

i) szakteriiletén kozremtkodik a BAZ MKI altal tartott atfogo- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

j) félévente szakteriiletének megfeleléen beszamolot készit;

k)ellendrzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintii gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki
iranyitd, ellen6rzo tevékenységet;

1) szakteriiletét érintéen a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok részére tovabbképzést,
tajékoztatot szervez;

m) KvK-n keresztiil ellendrzi, koordinalja a hivatasos, dnkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok szolgalati létszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatasos és
onkormanyzati tlizoltdsagok felszereléseinek, eszkozeinek miuszaki allapotat,
miukodésiik megbizhatosagat, személyi és targyi feltételeit;

n)a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, az 6nkormanyzati,
valamint a létesitményi tlizoltosagok és tlizoltd egyesiiletek tiizoltasi, miiszaki mentési
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¢s katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az Onkéntes
tlizolto egyesiiletek munkajat;

0) részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsdgok, és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitdsra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

p) vezeti, feligyeli ¢és ellen6érzi a megyei miiveletiranyitd tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését.

q) felillvizsgélja, jovahagyasra felterjeszti a hivatdsos tlizoltd parancsnoksagok éves
gyakorlatterveit;

r) vizsgalja és értékeli a hivatdsos tlizoltd parancsnoksagok szolgalatszervezési helyzetét,
javaslatot készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

s) tervezi és szervezi a tlizoltosagi feliigyelok tovabbképzését, iranyelveket készit eld a
tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

t) a megye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb tiiz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt a hivatasos tlizolté parancsnoksagok részére, szervezi a hataskorébe
tartozo feladatok végzését;

u) szervezi a megyei tlizoltésport és szakmai versenyeket, részt vesz az orszdgos és
nemzetkozi tlizoltosport versenyeken és szakmai vetélkedokon;

v) jelentéseket allit ssze a szakteriiletét érinté eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi
¢s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, €s tovabbitja az érintett szervek részére;
w) a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget

nyujté szervekkel, személyekkel;

X) a megyei polgari védelmi fofeliigyelével kozosen szervezi a katasztrofavédelmi,
tlzoltd6 és polgari védelmi szervezetek terrorcselekmények kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

y) kozremiikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informaciés anyagok készitésében;

z) részt vesz az MVK miikodtetésében;

aa) részt vesz a tlizoltoi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikécio folyamataban;

bb)a helyi sajatossagok figyelembevételével tizoltasi és miiszaki mentési gyakorlatot, a
megyei polgari védelmi és megyei iparbiztonsagi fofeliigyelokkel egyeztetve mentési
¢s katasztrofa-felszamolasi gyakorlatokat tervez €s szervez;

cc) a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés €s
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat, szakmai allasfoglalast ad ki;

dd) kézremiikddik a szakteriiletét érinté szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

ee) javaslatot tesz az Onkormanyzati tlizoltosagok elsddleges miiveleti korzetének
kijelolésére és véleményezi azok koltségvetési tamogatasat;

ff) indokolt esetben kezdeményezi a hivatiasos tiizoltd parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket,
ellendrzi azok végrehajtasat;

gg) kozremiikodik a hivatasos tlizoltd parancsnoksagokra vonatkozo tlizoltasi mentési €s
katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére
vonatkoz6 vezet6i dontések tervezetei;

hh) szervezi az esetenként szivatty(l és kisgépkezeldi tanfolyamokkal kibovitett tiizolto
szakképzéseket, a képzés helyszinén tiizoltasi szakteriileten keresztiil ellendrzi és
feliigyeli szakmai szinvonalat, megfeleloségét,

ii) kozremiikddik a  szakképzéssel kapcsolatos jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;

Jj) javaslatot tesz az egyes tiiz- és karesetek, katasztroéfahelyzetek felszamolasat kdvetden
a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;
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kk) kozremiikodik, illetve segitséget nyljt a korszerl tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

1) tlizoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

mm) javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

145. Tuzvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban:

a) kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrél szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informdacids anyagok készitésében;

b) jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd
eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

c) kozremiikddik az orszagos erd6tiiz adattarhoz meghatarozott adatok-szolgaltatasaban;

d) kezdeményezi a megye teriiletét érintden tlizgyujtasi tilalom elrendelését,

visszavonasat;
e) gondoskodik a munkajaval 0Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok
publikalasarol;

f) kozremiikddik a KAP-Online rendszer miikddtetésében.

146. Miveletelemzéssel Gsszefiiggésben:

a) a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetéen eseti miiveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrol késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;

c) milveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;

d) részt vesz a BAZ MKI katasztrofavédelmi operativ tevékenységének értékelésében.

147. A polgari védelmi szakteriileten:
a) A megyei polgari védelmi fofeliigyeld szolgalati eldljardja az altala vezetett szakteriilet
teljes személyi allomanyanak.
b) A megyei polgari védelmi fofeliigyelonek szakteriilete vonatkozasaban kiadmanyozasi
joga van a BAZ MKI tertileti és helyi szervei felé.

148. Tervezi, szervezi, és iranyitja a megeldzeés, felkésziilés és beavatkozas feladatait.

149. A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

a) kidolgozza a valos kockazatokon alapulo telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasahoz a szakmai szempontrendszert;

b) a helyi szervek részére biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

c) a telepiilések megfelelo védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

d) figyelemmel kiséri a telepiilési, a telepiilési Osszesitett veszélyelharitasi tervek
elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;

e) elkésziti és naprakészen tartja a teriileti veszélyelharitasi tervet;

f) gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit el6 a dontések meghozatalahoz,
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g)
h)
i)
j)
k)
1)
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tajékoztatd anyagokat készit el6 a katasztréfavédelemben egylittmiikodo szervek,
szervezetek-részére;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési feladatokat;
meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;
szakteriiletét érintGen feliigyeli a helyi szervek polgari védelmi tevékenységét;
kozremiikodik a  szakteriilethez  utalt  egyiittmiikodési  megallapodasok
kidolgozésaban;

koordinalja a vizek kartételei elleni megel6zési, felkésziilési szakmai feladatokat;
koordinalja a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatésaira térténd katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

részt vesz a polgari védelmi adattar kialakitasaban, tovabbfejlesztésében;

részt vesz a BAZ MKI Operativ Térzs miikodésében;

kozremiikodik a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval
kapcsolatos tervezési és szervezési feladatokban;

koézremiikddik a vis maior eljardsokban;

részt vesz a vis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében, értékelésében,
jelentések Osszeallitasaban;

kezeli az ebr42 rendszer hasznalatdhoz sziikséges felhasznaldi és betekintdi
jogosultsagokat;

kozremiikodik a vis maior tamogatasokkal kapcsolatos jelentések 0sszeallitasaban.
feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat.

kidolgozza a katasztrofavédelmi lakossagfelkészités irdnyait, feladatait, az érintett
szakteriiletek bevonasaval koordinalja azokat;

nyomon koveti a kiilsé védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriil6 lakossagtajékoztato kiadvanyok készitésének szakiranyitasat és feliigyeletét.

A nem rendszeres lakossagi hulladékszallitasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok

a)

b)

tekintetében:
koordinalja a sziikségellatds megtervezését, a gazdasagi €s anyagi szolgaltats
végrehajtasanak megszervezését, valamint a sziikségellatast megel6z6 egyeztetés
lebonyolitasat;
kozremiikodik az ideiglenes ellatassal, a sziikségellatassal ellendrzési feladatokban.

Védelmi igazgatas szakteriiletén:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)

végzi az MVB VK vonatkozasaban a dontés-elokészitési, jelentéskészitési,
koordinacios és adminisztracios feladatokat;

kapcsolatot tart az MVB VK miikodésével érintett szervek, szervezetek szakértdivel,
koordinalja egyiittmiikodéstiket;

feliigyeli a helyi védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi elndk-helyettesek
tevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei védelmi bizottsaggal és titkarsagaval;

a helyi szerveken keresztil figyelemmel kiséri a HVB-k feladattervében
meghatarozottak végrehajtasat.

tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyelok tovabbképzését;

koordinalja a lakossdg, kimenekitésének, kitelepitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordinalja az influenza pandémidval és egyéb bioldgiai védelemmel kapcsolatos
teriileti és helyi szintli feladatokat;

koordinalja a migracioval kapcsolatos teriileti és helyi feladatokat;
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)
k)

D
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részt vesz a szakteriiletét érintd hazai €s nemzetkézi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében
és végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi kozép- és hosszii tava fejlesztési koncepcioi
kidolgozasaban.

m) kézremiikodik a BAZ MKI és helyi szervei kiilonleges jogrend idején torténd

n)
0)
P

tovabbmiikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok koordinalasaban;

részt vesz a BAZ MKI Operativ Torzs miikodésében;

részt vesz a megyei nukledrisbaleset-elharitasi terv feliilvizsgélataban;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitasaban és
megvalositasaban;

A mozgositas és szakiranyitas feladatok szakteriiletén:

a)
b)

g)

h)

i)
)

k)

D

Osszehangolja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval kapcsolatos
feladatokat;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;
feligyeli a Nemzeti Mindsitési Rendszert, az onkéntes mentOszervezetek, helyi
polgari védelmi szervezetek hazai mindsitését és rendszerbeallitd gyakorlatait;
kozremiikodik a teriileti és helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban, és végrehajtja a vezetdi dontés alapjan
meghatarozott feladatokat;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervezetekkel meglévo egyiittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

részt vesz a szakteriiletét érint0 hazai és nemzetk6zi gyakorlatok szakmai
elékészitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

kozremiikodik a  szakteriilethez  utalt  egyilittmiikodési  megallapodasok
kidolgozasaban, feliilvizsgalataban;

koordinalja a tanul¢ ifjisag katasztrofavédelmi felkészitését.

ellatja a koznevelésben részt vevok (Ovodai, altaldnos iskolai, kozépiskolai
pedagogusok, 6vodasok, altalanos és kdzépiskolas didkok, felsdoktatasi intézmények
hallgatoi, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezésének, szervezésének és
lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét;

kozremikodik a BAZ MKI és helyi szervei kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmiuikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok koordinalasaban;
id0szakos prognoziskészitéssel, bevalas vizsgalattal, valamint az abbdl nyert
informaciokkal, javaslatokkal hozzajarul a katasztrofavédelem komplex
rendszerének mitkodéséhez.

A polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriiletén:

a)
b)

c)

d)
e)

feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordinalja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremiikddik a megye terilletén bekdvetkezett jelentdsebb  karesetek
felszamolasanal, segitséget nyljt a helyi szervek részére;

részt vesz a BAZ MKI Operativ Torzs miikddésében;

teriileti szinten koordindlja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését, tevékenységét;
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feligyeli a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairdl szo6ld
nyilvantartast;

egylittmiikodik a katasztrofa-elharitasba bevonhatd tarsadalmi ¢és Kkaritativ
szervezetekkel;

koordinalja a polgari védelmi szervezet, mentésbe torténd bevonasat, karterileti
tevékenységét;

feliigyeli a mentésbe bevonhatoé dnkénes mentdszervezetek, valamint az dnkéntes és
kdoteles polgari védelmi szervezetek erd-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol készitett
nyilvantartast;

koordinalja a helyi szerveken keresztil az Onkéntes mentOszervezetek
tevékenységét, a szervezetekkel kotendd egylittmiikddési megallapodasok
megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban,

154. Az iparbiztonsagi szakteriileten:
A megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint a BAZ
MKI szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében:

155.

156.

a)
b)

¢)
d)

elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

szakmailag iranyitja a KML mukodését;

kapcsolatot tart a BAZ MKI polgari védelmi fofeliigyeldjével, a tlizoltosagi
fofeliigyelovel €s a tarsszervek hasonld jogallast képviseldivel;

részt vesz az MVK miikddésében.

Az iparbiztonsagi fofeliigyeld, szolgalati eldljardja az altala irdnyitott szaktertilet
személyi allomanyanak. Szakteriiletén végzi a BAZ MKI és a kirendeltségek kiilonleges
jogrend idején torténd tovabbmiikddésével és felkészitésével kapesolatos feladatokat.

A veszélyes iizemek szakteriileten:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)

i)
k)

by

gyakorolja a KMSZ és a KML szakiranyitasat szakteriilete vonatkozasaban;

eleget tesz a hatosagi jogkorében jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és
tajékoztatasi kotelezettségeinek,

feliigyeli a kiils6 védelmi tervezéshez, a gyakorlatokhoz, a lakossagi tajékoztatashoz
¢s a teleptilésrendezési tervezéshez kapcsolodo intézkedések megvalosulasat;
kozremiikddik a kiilsé védelmi tervek feliilvizsgalataban;

végzi a kiiszobérték alatti iizemek lizemazonositasat, idészakos ellendrzését,

szervezi az ellenérzési eljarasok soran a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd
tarshatésagok kozremikodését;

segiti az Onkormanyzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmaz6 tevékenységét;

szakteriiletén kozremiikodik a BM OKF 4ltal tartott atfogo- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

évente a Kat. IV. fejezetének hatdlya ald tartozd lizemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérdl beszamolot készit;

ellatja a katasztrofavédelmi kirendeltségek szakiranyitas és feliigyeletét;
kozremiikodik a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozo iizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetekkel és lizemzavarokkal kapcsolatos
vizsgalatokban és az azokrol készitett lizemeltetoi jelentések feldolgozasaban;
folyamatos kapcsolatot tart a tarsszervekkel;
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m) végzi az egységes iparbiztonsagi hatoésagi koordinacids, kapcsolattartasi, illetve az

n)
0)

p)

Q

)
s)
t)
u)

v)

informaciocserére, adatgyiijtésre és nyilvantartasra kiterjedo feladatokat;

az ¢rintett lizemeltet6k, Onkormanyzatok, a helyi katasztrofavédelmi szervek
szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak sziikség szerinti
modositasara;

v) kozremiikddik a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, létesitmények és
kiiszobérték alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési eljarasaival kapcsolatos
hatosagi feladatokban,

javaslatot tesz a hatdsagi engedélyezési, feliigyeleti, ellendrzési és birsagolasi
modszertan, illetve gyakorlat javitasara;

elésegiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasat;

eleget tesz a nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

mikodteti az Iparbiztonsagi Informacios Rendszert (IBIR),

ellatja a KML-iranyitdsat, részt vesz a technikai korszerusitésre iranyuld javaslatok
kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban, ellenérzéseik, beavatkozasaik
végrehajtasahoz szakmai tamogatast nyujt;

kozremiikddik a meteorologiai és vegyi monitoring, valamint lakossagi riasztd
rendszer (MoLaRi rendszer) megvalositasaval és miikodtetésével Osszefiiggd
feladatokban;

w) kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek megel6zésében,

X)

elhéritasdban érdekelt allami szervekkel, szakmai és gazdalkodo szervezetekkel,
onkormanyzatokkal, kozremiikddik a kozos feladatok ellatdsara torténd felkésziilés
feladatainak id6szakos egyeztetésében;

a helyi katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;

Veszélyes aruszallitasi szakteriileten:

a)
b)

¢)
d)

)
k)

)

feliigyeli és szervezi a kirendeltségek veszélyes aruk kozuti és vasuti szallitdsdnak
ellenérzésébe bevont személyi allomany tovabbképzését;

javaslatot tesz az ellenérzési és birsagolasi modszertan, illetve gyakorlat javitasara;

a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatos-belsé szabalyozokat készit;

javaslatot készit el a veszélyes aru szallitisara vonatkozd jogszabalyok
modositasara,

feliigyeli a veszélyes aru kozuti és vasuti szallitdsa sordn bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

féléves és éves jelentéseket készit;

feliigyeli az els6fokn hatosagi feladatokat;

feliigyeli a veszélyes aru szallitdsdnak ellendrzését, valamint szankcionalasa soran
keletkezett adatok gytjtését, rogzitését az elektronikus adatbazisban;

gyljti ¢és Osszesiti a BAZ MKI és helyi szervei részérél felmertilt, az ellendérzés
végrehajtasahoz sziikséges technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozo
igényeket és véleményezEs utan tovabbitja azt az illetékes szakteriilet felé;
célellendrzés keretében, szuroproba szertien feliilellenérzi a helyi szervek altal
végzett veszélyes aruszallitas kozuti, vasuti és telephelyi ellenérzéseit;

kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett
tarshatosagokkal;

elésegiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasi gyakorlatat;

m) feliigyeli a veszélyes aru szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos feladatokat;
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a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatban el6késziti a katasztrofavédelmi hatdsag
helyi szerve altal mas illetékességi teriiletén végzett onallo ellendrzési tevékenység
végrehajtasara vonatkozo elézetes jovahagyast, tervet;

tervezi, szervezi és vezeti a szakteriiletet érintd orszagos DISASTER akcidk és
Regionalis ellendérzések végrehajtasat;

létfontossagn  létesitmények és rendszerelemek védelmével (LEV) kapcsolatos

feliigyelet és koordinacid szakteriiletén:

a)
b)
¢)
d)

v)

w)

ellatja a BAZ MKI folyamatos miikddésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalatdval kapcsolatos feladatokat;

kezdeményezi a nemzetkdzi szerz6désnek nem mindsiilé katasztrofavédelmi targyt
megallapodasok el6készitését;

az EU Iranyelvvel osszefiiggésben gondoskodik a mindenkori LEV szabalyozas
aktualitasanak megOrzésérol;

végzi a LEV-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos
feladatokat, feliigyeli a helyi szervek ez iranyu tevékenységét;

ellatja a Rotacios Kikapcsolasi Renddel, valamint az alapvetd és 1étfontossagu
elektromos felhasznalok kijelolési eljarasaval kapcsolatos koordinacios és
javaslattételi feladatokat;

gondoskodik a kijelolt 1étfontossagu létesitmények és rendszerelemek katasztrofak
elleni fokozott védelmének megszervezésérdl;

tervezi, szervezi, részt vesz a LEV-vel sszefiiggé gyakorlatokon;

kapcsolatot tart a létfontossagu létesitmények és rendszerelemek tulajdonosaval,
tizemeltet6jével,;

tamogatja a Kkatasztréfavédelmi helyi szerveket, valamint a helyi védelmi
bizottsagokat a LEV-vel kapcsolatos feladataik végrehajtdsaban;

részt vesz a létesitményi ellendrzések tervezésében és végrehajtasaban;

figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozo jogszabalyokat;

segitséget nytjt a vezetdi dontések meghozataldhoz.

részt vesz a BAZ MKI egylittmiikddési megallapodasainak megkdtésében ¢€s
javaslatot tesz azok sziikség szerinti modositasara;

ellatja a BAZ MKI folyamatos miitkodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

szakiranyitja a katasztrofavédelem teriileti és helyi szervei hatosagi, szakhatdsagi,
ellen6rzési feladatainak ellatasat,

ellatja az agazati kijel6lo hatosagi feladatokat;

kidolgozza a katasztrofavédelmi szervek lizemeltet6i biztonsagi tervét,

részt vesz a Marathon Terra infokommunikacids rendszer fejlesztésével és
tizemeltetésével kapcsolatos koordinacios feladatok ellatasaban;

részt vesz a jogszabalyban meghatarozott ellenérzési feladatok végrehajtasaban;
kozremitkodik a LEV-vel Osszefliggd katasztrofavédelmi targyd orszagos szintii
gyakorlatokban, jovahagyja a teriileti szintli gyakorlatokat;

kapcsolatot tart a kritikus infrastruktura tulajdonosaval, lizemeltet6jével, a kiemelt
energia ¢és kozlekedési agazat, valamint az informatikai és tavkozlési szolgaltatoval,
tovabba a nemzeti haldzatbiztonsagi feladatokat ellatd szervezetekkel;

tamogatja a helyi szerveket, valamint a megyei védelmi bizottsigot a LEV-vel
kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében és végrehajtasaban;

részt vesz az BM OKF Hatosagi Foigazgato-helyettesi Szervezet altal végrehajtott
létesitményi ellendrzések végrehajtasaban;
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x) végzi a nem rendszeres lakossagi hulladékszallitasi tevékenységgel 0sszefliggésben

az ideiglenes ellatassal kapcsolatos feladatokat.

159. A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

a)

b)

©)
d)

végzi a KML nuklearis és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységének
szakmai feliigyeletét, valamint ezen anyagok jelenlétében torténd beavatkozasok
elemzését, részt vesz a technikai korszertisitésre iranyulo javaslatok kidolgozasaban;
részt vesz a lakossdg normal és rendkiviili idOszaki tajékoztatdsdban az orszag
hattérsugarzasi adatairol,

adatokat és informacidt biztosit az orszagos nukledris biztonsagi és a sugarvédelmi
helyzetértékeléshez és a dontés-elokészitéshez;

végzi a nuklearisbaleset-elharitassal kapcsolatos szakhatosagi feladatokat, valamint
feligyeli a katasztrofavédelem helyi szerveinek a radioldgiai tevékenységek
engedélyezésével kapcsolatos szakhatdsagi feladatait;

ellatja a kiilon jogszabalyok 4ltal hataskorébe utalt nuklearis biztonsaggal kapcsolatos
szakhatosagi feladatokat;

elkésziti és naprakészen tartja a - megyei polgari védelmi fofeliigyeld
koézremiikddésével - a BAZ MKI Nuklearisbaleset-elharitasi Tervét.

VII1.4.2.) Katasztréfavédelmi Mobil Labor (KML)

160. A KML az iparbiztonsagi fofeliigyeld kozvetlen alarendeltségében, szakiranyitdsaval
latja el feladatat.

161. A KML feladatai:

a)

b)
©)

a vesz€lyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe keriilésével jaro
balesetek, természeti és civilizacids katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a
lakossag és az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatokat latja el, illetve kozremiikodik azok végrehajtasaban;

a veszélyeztetett teriiletet derit fel;

a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségét
méri fel informacidkat gytijt és tovabbit;

d) javaslatot tesz a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak elésegitése érdekében;

e)

f)
2)

h)
i

)
k)
)
m)

n)

a lakossdg gyors helyszini riasztasat eldsegiti, illetve kozremiikodik a feladat
végrehajtasaban;

a mentesitési (fertotlenitési) feladatokat végez;

egyittmiikodik a hivatasos tlizoltd parancsnoksagokkal és az egyéb beavatkozo
szervekkel;

szakmai segitséget ny(jt a tars- és egyiittmikddo szervezetek részére;

veszélyes aru kozati (ADR), vastti (RID), vizi (ADN) és 1égi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos ellendrzést végez;

veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) ¢és 1égi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos baleseteket és rendkiviili eseményeket vizsgal;

veszélyes anyagokkal foglalkozo ilizemek, valamint a kiiszobérték alatti lizemek
id6északos hatosagi ellendrzéseit végzi;

belsd védelmi terv gyakorlatok, valamint stlyos karesemény elharitasi terv
gyakorlatok helyszini ellendrzését és mindsitését végzi;

a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, valamint kiiszobérték alatti izemekben
bekovetkezd balesetek, tizemzavarok koriilményeit vizsgalja;

kozremiikddik a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban;
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kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a létesitményi tiizoltdsagokkal;

kapcsolatot tart és egyiittmiikodik mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel;

a KML beavatkozo egységeinél szolgalatot ellatd allomany munkaidében szolgalatot
lat el, munkaiddn kiviil, hetenkénti valtassal, vezénylés alapjan készenlétet ad.
lefolytatja a vizszennyezéssel kapcsolatos helyszini szemléket, ellenérzéseket, ennek
soran gondoskodik labor vizsgalatra alkalmas vizmintarol és annak szakszer(i atmeneti
tarolasarol.

VI1.4.3.) Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly

162. Hatosagi szaktertileten: (logikai hurok volt, ezt a részt elére hoztam, korabban 163. volt)

a)
b)

c)

d)

2)

b)
©)

d)

g)

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elséfoku tiizvédelmi, katasztréfavédelmi
szakhatosagi jogkoroket;

ellatja a jogszabalyban meghatarozott masodfokl tlizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi feladatokat;

a tlizvizsgalati hatosagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott
hatosagi, szakhatosagi, ellendrzési ¢€s szolgaltatas feliigyeleti jogkdroket,
kiadmanyozasra el6késziti a hatosagi, szakhatosagi dontéseket;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékell,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

elkésziti a BAZ MKI és helyi szervek szakteriiletét érintd megyei (tlizvédelmi,
iparbiztonsagi, viziigyi, vizvédelmi piacfeliigyeleti) ellenérzési tervét, feliigyeli és
ellendrzi végrehajtasat;

lefolytatja a piacfeliigyeleti ellenérzést vizsgalva a pirotechnikai termékek
csomagolésara, jeldlésére vonatkozo eldirasok teljesiilését, valamint a pirotechnikai
terméken a CE- jelolés meglétére vonatkozodan;

gondoskodik a BAZ MKI és helyi szervei altal lefolytatott piacfeliigyeleti
ellendrzésekrdl készitett jegyzokonyvek, fényképfelvételek hataskorrel rendelkezd
orszagos szervnek torténd felterjesztésérol;

hataskorébe utalt iigyekben a vonatkozo rendeletben meghatdrozott szankciot
elokésziti;

ellatja a BAZ MKI hataskorébe tartozo szakértéi feladatokat;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

supervisor-hatdsagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatdsagoktol, illetve a
meginditott eljarasba mas hatdésagokat von be €s tevékenységiiket 6sszehangolja;
supervisori ellendrzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart
hianyossagok szankciondldsdra a hataskorébe tartozo iigyekben a BAZ MKI
illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatosdgoknal eljarast
kezdeményez;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, elemzi,
értékeli az azzal kapcsolatos anyagokat;

kidolgozza a szakteriiletét érinté hatdsagi, szakhatdsagi, valamint a megeldzo
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozod teriileti érvényli szabalyozasok,
iranyelvek, ajanldsok tervezeteit, kozremiikodik a katasztrofavédelmet, tlizvédelmet
érint6 jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaban;
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szakteriiletét érintden kezdeményezi tovabbképzés, tijékoztatd szervezését a BAZ
MKI és helyi szervek hatosagi allomanya részére;

az iparbiztonsagi, polgari védelmi ¢€s a tlizoltosagi megyei fofeliigyeld feladatkdrébe
tartoz6 kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa soran, a vonatkozo féigazgatoi intézkedés
szerint az atadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos iratokat;

feligyeleti intézkedést vagy iigyészi fellépést kezdeményez mas hatosag
jogszabalysértd hatarozatanak feliilvizsgalatara;

lefolytatja a kozérdekli bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal
kapcsolatos ellendrzési és hatdsagi eljarasokat;

kontrolldlja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Programmal
Osszefliggd, katasztrofavédelmi kirendeltségektol beérkezd ¢és tevékenységére
vonatkozo statisztikai adatszolgaltatasokat.

163. A Tizvédelem teriiletén:

a)

b)

c)

d)
e)
f)

g)

h)
i

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztréfavédelmi, tovabba az engedélyezés és a
szolgaltatds  feliigyelet alapjaul szolgald  szabvanyok, elbéirasok  miszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

szakteriiletét érintden tovabbképzést, tajékoztatot szervez a BAZ MKI allomanya és a
helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érinté kozponti, vagy regionalis
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

a tlzvizsgalati szakteriilet kivételével gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakért6i
jogkoroket;

blincselekmény jogértelmezésével javaslatot tesz a tlizvizsgalat lefolytatasara;
iranyitja, feliigyeli a KvK-k hatosagi, szakhatosagi, ellendrzési tevékenységét;

segiti a teriileti, és helyi hataskorti szervek, valamint az 6nkorményzatok megel6zé
katasztrofavédelemmel, tiizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;
figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kdvetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra;

részt vesz a teriileti tlizmegeldzési bizottsdg munkéjaban;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantartast vezet,
ellendrzést végez;

164. Szolgaltatas feliigyeleti szakteriileten:

a)
b)

©)
d)

kérelemre a vonatkozo jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan hatosagi
nyilvantartast vezet, ellenérzést végez;

a hataskorébe tartozd szolgaltatasok feliigyelete soran kiilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz,

ellitja a Belsd Piaci Informacios Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos
feladatokat;

végzi a tlizvédelmi tevékenységet folytatd szolgaltatok nyilvantartasaval,
feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatosagi feladatokat;

a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi technikak feliilvizsgalataval és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi és nyilvantartast vezet.

165. Muvelet-elemzési feladatkorében:

a)
b)

adatgytijtést végez a miivelet-elemzési tevékenységéhez;
biztositja a teriileti és helyi szervek kozotti informacié megosztast, a szakmai
dokumentumok hozzaférhetdségét;
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c) a kijelolt idoszakra torténd felkésziilés, a varhatd eseményekre iranyuld hatékony
reagalasi képesség biztositasa érdekében a részt vesz a negyedéves veszélyhelyzeti
prognoézis elkészitésében;

d) a prognozisban meghatarozottak és a targyidészakban bekovetkezett események,
valamint a végrehajtott miiveletek dsszevetésével és értékelésével részt vesz a bevalas
vizsgalat elkészitésében;

e) a milvelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzd teriileti és helyi allomany
részére tovabbképzést szervez.

166. Viziigyi és vizvédelmi hatosagi feladatkdrében:

a) jogszabalyban meghatarozott iigyekben els6fokt viziigyi, vizvédelmi hatosagként és
szakhatosagként jar el, lefolytatja a hatosagi, szakhatdsagi eljarasokat, kiadmanyozasra
elokésziti a hatosagi dontéseket;

b) elkésziti a 1étfontossagh rendszerek és létesitmények azonositasanak, kijelolésének és
védelmének a kornyezeti hatds Iehet6sége tekintetében a kozponti szerv
megkeresésére, a horizontalis kritériumok teljesiilésének vizsgalatdhoz sziikséges
szakvéleményt;

c) végzi az els6fokl hataskorben kiadott hatarozatokban foglaltak teljesitésének — éves
ellendrzési terv szerinti — ellendrzését;

d) ellatja a viziigyi és vizvédelmi nyilvantartasi feladatokat, nyilvantartast vezet a kiadott
hatosagi engedélyekrol;

e) kozremilkodik a hatarokon atterjedd a felszini és felszin alatti vizek allapotat
befolyasolo hatasokkal kapcsolatos feladatokban;

f) részt vesz az EU viz-keretiranyelv végrehajtasaval kapcsolatos kiilon jogszabalyban
meghatarozott feladatokban;

g) kozremikodik a viziigyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatosagi feladatokat érintd
jogszabalytervezetek véleményezésében;

h) figyelemmel kiséri a jogszabalyok megfelel6 alkalmazasat, alkalmazhatosagat,
érvényestilését €s indokolt esetben kezdeményezi a jogszabaly feliilvizsgalatat, felelds
az egységes jogalkalmazas kialakitasaért;

i) ellatja a jogszabalyban meghatarozott vizvédelmi és viziigyi hatosagi ligyekben a
hatésagi hataskorokbol eredé kozigazgatasi feladatokat, lefolytatja a hatdsagi,
szakhatosagi eljarasokat;

j) koordinalja és feliigyeli a nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségi
beruhazasok soran eljard hatosag tevékenységét, sziikség esetén szakmai iranymutatast
ad;

k) feligyeleti intézkedést vagy {ligyészi fellépést kezdeményez mas hatosag
jogszabalysértd hatarozatanak feliilvizsgalatara;

1) véleményezi, illetéleg el6késziti a kdzvélemény tajékoztatasara iranyulod iigyiratokat,
kozremiikodik az ezzel kapcsolatos feladatokban.

VIl1.4.4.) Megyei Foiigyeleti Osztaly

167. A Megyei Foligyeleti Osztaly az igazgatd-helyettes kozvetlen alarendeltségében miikodo
0nallo szervezeti elem.

168. Feladatai:
a) miukodteti a BAZ MKI Megyei F6-és Muveletiranyitdo Ugyeletét, KMSZ-t, iranyitja az
alarendelt katasztrofavédelmi szervek és a feliigyelt szervek (a hivatdsos és a
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létesitményi tlizoltésagok, oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek) ligyeleti szolgalatainak
szakmai tevékenységét;

b) a BAZ MKI a Megyei Foiigyelete Utjan biztositja a jogszabalyokban szamara
meghatarozott jelentések megtételének rendjét, teljesiti jelentési kotelezettségeit;

c) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyzd eszkdzokben és belsd
normakban részére meghatarozott képzési, tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,
valamint az osztaly feladatkorébe tartozo kozigazgatasi szakiranyitasi €s feliigyeleti
feladatokat;

d) véleményezi a szakteriiletét ¢érintd, jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyzo
eszk6zok, belsé normak és mas szakmai anyagok tervezeteit;

e) beszamol az osztdly szakteriileti munkajar6l igazgatoi értekezleten, illetve egyéb
szakmai forumokon, kiilon meghatarozott esetekben és modon;

f) gyijti, feldolgozza, értékeli, elemzi €s tovabbitja az érintett szervek részére a
jelentések megtételének rendjébe, a jelentési kotelezettség korébe tartozo
bekovetkezett eseményekre vonatkoz6 adatokat, archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat;

g) gondoskodik az ligyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

h) elvégzi a BAZ MKI alarendelt katasztrofavédelmi szervei ligyeleti szolgalata
ellatasanak szakmai ellendrzését;

i) kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek tligyeleteivel, a meghatarozott teriileti hataskort
és mas egyiittmiikodo szervekkel;

j) végzi a teriileti riasztasti kiilonleges szerek riasztasat, sziikség esetén azok
atcsoportositasat;

k) utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései
alapjan az egységes értelmezés és gyakorlat érdekében;

1) egyiittmiikodik a BM OKF, és a BAZ MKI katasztrofavédelmi szovivojével a sajto- és
tomegtajékoztatd tevékenységben;

m) az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat alapjan kozremiikodik a BAZ
MKI és helyi szervei értesitésében és készenlétbe- helyezésében;

n) apolgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa soran egyiittmiikodik a
Magyar Honvédség és rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, kapitanysagaival,
egyeb szerveivel, az dnkormanyzatokkal, a teriileti (megyei) illetékességli, kozponti
iranyitasu kozigazgatasi szervekkel, tarsadalmi és kreativ szervezetekkel,

0) szervezi a Megyei F6- és Miiveletiranyit6 Ugyeleten és a KMSZ-ben szolgalatot
ellatok tovabbképzését;

p) vezényli ¢és iranyitja a KMSZ szolgalatellatasat, a tlizoltosagi fofeliigyeld
szakiranyitasaval.

VIIL.4.5. Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat (KMSZ)

169. A KMSZ a megyei féiigyeleti osztalyvezeté kozvetlen alarendeltségében latja el
feladatat. Szakiranyitasat a szakteriiletnek megfeleld megyei fofeliigyeld, a megyei
fotigyeleti osztalyvezeton keresztiil latja el.

170. Feladatai:
a) a karesemény soran segiti a tlizoltds-vezetésre jogosultak iranyitassal Osszefiiggd
onallo tevékenységét, sziikség esetén atveszi a kareset iranyitasat;
b) beavatkozas ellendrzést végez, amennyiben a karesemény soran nem veszi at a kareset
iranyitasat;
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2)
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katasztrofa esetén azonnal megkezdi a komplex felszamolasanak iranyitasat;
figyelemmel kiséri a tiizoltoéi beavatkozasokat, a beavatkozok, az egylittmiikodok
tevékenységére, a felhasznalt eszkozokre, védofelszerelésekre, oltdéanyagokra, a
megvalositott taktikara vonatkozoan informaciokat gytijt, elemzi azokat;

értékeli a jogszabalyokban, belsé szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat, az
alkalmazott tlizoltasi és miiszaki mentési terv, miiveleti terv megfeleloségét, a
hasznosithato tapasztalatokrol jelentés készit;

figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét;

kiemelt figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint a mélybdl
illetve magasbdl torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

ellendrzi és értékeli a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok szamara el6irt gyakorlatok
végrehajtasat, a napi készenléti szolgalat ellatasat;

kozremiikddik vezetési torzsgyakorlatok, katasztrofa-felszamolasi egyiittmiikddési
gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban, végrehajtasanak ellendrzésében,
értékelésében;

részt vesz nagy kiterjedésti, bonyolult, nagy eréket igényl6 karesetek soran a vezetési
torzs megszervezésében €s iranyitasaban;

tovabbképzéseken eldadast, képzést tart;

a kareset helyszinén informaciot gyijt, tlizeseti, iparbiztonsagi, viziigyi, halalos szén-
monoxidszivargassal dsszefiiggd helyszini szemlét végez;

m) végzi a tlizvizsgalati eljarasi cselekményeket.

VI1.4.6.) Megyei Miiveletiranyitasi Kozpont

171. Feladatai:

a)

b)

c)

d)

e)

értékeli, Osszegzi a feliigyelt teriileten bekdvetkezett tlizesetekrél és miiszaki
mentésekrol, rendkiviili eseményekrél érkezett és bekért jelentéseket, adatokat,
jelzéseket;

intézkedik az erdk, eszk6zok riasztasara, atcsoportositasara, a tlizesetekkel és miiszaki
mentésekkel kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat
biztositasara;

kapcsolatot tart az egyiittm{ikddo szervek ligyeleteivel, a rendkiviili események, illetve
tlizesetek €s miiszaki mentések hatékony felszamolasa érdekében, segitséget nyujt és
kér az érvényben 1évo egyiittmiikodési megallapodasok alapjan;

jelenti a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint
a tett intézkedéseket a megyei féiigyeletesnek;

iranyitja, feliigyeli az alarendelt hirad6 szolgalatok tevékenységét;

VILS.) Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

172. A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében
mikodo szervezeti elem.

173. A gazdasagi igazgato-helyettes latja el a koltségvetési-, a miiszaki-, és az informatikai
osztaly tevékenységének vezetését, valamint miikodteti a kockazatkezelési rendszert.

174. A Gazdasagi Igazgato-helyettesi szervezet ellatja a BAZ MKI logisztikai biztositasat.

175. A Gazdasagi Igazgato-helyettesi szervezet:
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a) részt vesz a dontések elokészitésében;

b) gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatokkal;

c) iranyitja a BAZ MKI koltségtakarékos gazdalkodasat;

d) részt vesz az atfogo- cél- és utdellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriiletet munka és ellendrzési tervét, javaslatot tesz a
munkajavitasara;

e) javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

f) véleményezi a szakteriiletet érint anyagokat, el6terjesztéseket;

g) kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodd szervezeti elemek, elemek
hasonlé jogalldsu vezetOivel, iigyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet érintd
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

h) a gazdalkodas vonatkozasban tovabbképzéseket szervez és tart;

i) ellenérzi a BAZ MKI Informatikai Biztonsagi Szabalyzata eldirasainak betartasat;

j) gondoskodik a BAZ MKI szerzddéses kotelezettségeinek betartasarol, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

k) gondoskodik a BAZ MKI kozbeszerzési eljarasainak meginditdsdhoz sziikséges
ellendrzésrdl és engedélyezésrol;

1) gondoskodik a hivatalos kdzbeszerzési tanacsadok szerzodésének eldkészitésérol,
megkotésérdl;

m) a BAZ MKI altal kezdeményezett ¢s jovahagyott kdzbeszerzési eljarasok lefolytatasa
soran egyiittmiikodik a szerz6dott hivatalos kdzbeszerzési tanacsadoval,

n) az igazgatd erre vonatkozd utasitasa alapjan kdézremiikodik az egyes projektek,
beruhazasok megvaldsulasi szakaszaban;

0) kozremikodik a kiilonb6z6 szerzodések, megallapodasok elokészitésében, érvényesiti
az ezekbodl szarmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd felhatalmazasa
esetén a BAZ MKI-t;

p) részt vesz a polgari védelmi szervezetek mindsitett idészaki anyagi, technikai,
pénziigyi sziikségleteit tartalmazo igény- bejelentési tervek osszeallitdsaban;

q) elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a kiilonleges jogrendi (mindsitett id6szaki )
logisztikai biztositasi terveket;

r) vesz€lyhelyzet-kezelési id6szakban gondoskodik a feladatok ellatasdhoz sziikséges
logisztikai biztositasrol;

s) tevékenyen részt vesz a BAZ MKI munka- és tlizvédelmi ellenérzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozé hidnyossagok megsziintetésrol;

t) végzi a BAZ MKI palyazatainak gazdasagi feladatait.

u) végzi a BAZ MKI kozfoglalkoztatotti programmal kapcsolatos gazdalkodasi
feladatait, pénziigyi elszamolasait és a programok pénziigyi tervezését.

VIL5.1.) Koéltségvetési Osztaly

176. Kozgazdasagi szakteriileten:

a) a jogszabalyok alapjan Osszeallitja a BAZ MKI koltségvetési tervjavaslatat, kincstari
és elemi koltségvetését, és javaslattal él az elGiranyzat gazdalkodas, modositas
végrehajtasara;

b) elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre a
gazdalkodo szervekre vonatkozoan;

c) gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozdan jogszabalyban, valamint
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, sszeallitasarol;
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igazgatosagi szinten végrehajtja a személyi juttatas eldiranyzat és a kapcsolddd
munkaadokat terheld jarulék eldiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, prognézisokat készit;

elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

felelds a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

végzi a BAZ MKI -el6irdnyzataival kapcsolatosan a kompetencidjaba tartozo
feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;

gondoskodik a BAZ MKI pénzgazdalkodasardl, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrol; biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, ellatja a helyi
szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat, miikddteti a BAZ MKI hazipénztarat;
kozremiikddik az illetmény és egyéb jarandosagok folyodsitasaban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF GEK és MAK részére; nyilvantartja a személyi alloméany bér és
béren kiviili jarandosagait;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban el6irt bevallasi és befizetési kotelezettséget,
végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

végrehajtja a fokonyvi kdnyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

elemzi és értékeli a BAZ MKI gazdalkodasat, havonta jelentést készit a gazdasagi
igazgatd-helyettes részére az adott allapotrol;

végzi a szolgalati feladatok ellatasa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

végrehajtja kotelezo kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

gondoskodik a pénziigyi ¢és szamviteli szakteriilethez tartozé allomany
tovabbképzésérdl és tajékoztatasrol, kozremiikodik a BAZ MKI rendezvényein, azok
logisztikai biztositdsaban;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kozmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és elszamoltatasat;
koézremiikddik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu elokészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;

elkésziti és évente feliilvizsgalja a BAZ MKI Szamviteli Politikajat, gondoskodik
annak érvényesitésérol,

részt vesz a szocidlis bizottsdg szocidlis segélykeret felosztasara vonatkozo
dontéseinek elokészitésében, és végrehajtja mindezek pénziigyi rendezésével
kapcsolatos feladatokat.

177. Szamviteli szakteriileten:

a)

b)
©)

d)

Osszeallitia a BAZ MKI beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

végzi a BAZ MKI szamviteli tevékenységét;

gondoskodik a BAZ MKI-ra vonatkozd jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv
részérdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, feliilvizsgalatarol, 6sszesitésérol;
elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

végzi a BAZ MKI bevételeire vonatkoz6 adatszolgaltatasi, beszamolasi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

elkésziti a kimend szamlakat, arrol analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri
a bevételek alakulasat, a kintlévéségek behajtasardl gondoskodik;
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g) felelés a szamvitellel kapcsolatos bels6 normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

h) kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol,  kotelezettségvallalas  és  utalvanyozas  ellenjegyzésérol,
érvényesitésrol, és teljesitések igazolasarol;

i) gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

j) gondoskodik a Forras.NET integralt igyviteli rendszer igazgatésagi szintli
szakiranyitasarol, és végrehajtasarol;

k) gondoskodik az analitika mennyiségi és értékben vald nyilvantartasrol, értékcsokkenés
elszamolasrol, feladdsok, egyeztetések végrehajtasardl, ellendrzésérol,;

1) szervezi az éves vagyonfelmérd leltarozast, végrehajtja az engedélyezett és
végrehajtott selejtezés kdvetkeztében nyilvantartas modositasokat;

m) nyilvantartja a szigori szdmadast nyomtatvanyokat;

n) elemzéseket, kimutatasokat készit belsé hasznalatra, a feliigyeleti szerv és az ellendrz6
szervek részére, valamint a kozérdekli adatok nyilvanossagra hozataldhoz a jogosult
szervek szamara;

0) végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat;

p) Osszefogja a BAZ MKI viziigyi hatdsaga altal felterjesztett vizkészlet jarulékkal
kapcsolatos szamviteli adatszolgaltatasokat;

q) teljesiti a MAK felé a kozponti koltségvetést megilletd vizkészlet jarulék bevétellel
kapcsolatos atutalasokat.

r) végzi a BAZ MKI kozfoglalkoztatotti programmal kapcsolatos pénziigyi tervezési,
felhasznalasi és elszamolasi feladatait.

VIL. 5.2.) Miiszaki Osztaly

178. Szakteriiletét érintdéen részt vesz a BAZ MKI alaprendeltetésébdl adodo feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében;

179. A szakfeladatainak ellatdsahoz sziikséges adatokat bekéri a BAZ MKI szervezeti
elemeitdl.

180. Az ellatasi teriileten:

a) tervezi és a BM OKF részére felterjeszti a BAZ MKI technikai eszkoz- és
anyagsziikségletét;

b) végrehajtja a BAZ MKI szintli technikai eszkdz- és anyagellatasaval kapcsolatos
feladatokat;

¢) tervezi és végzi az irodabutor ellatast;

d) részt vesz a BAZ MKI béke- és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- ¢és
eszkozigényének megtervezésében;

e) javaslatot tesz az iparbiztonsagi, tlizoltd- €s polgari védelmi technikai eszk6zok és
anyagok rendszeresitésére, valamint rendszerbdl torténd kivonasara;

f) végrehajtja a hataskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkoznyilvantartast;

g) intézi az allomany ruhdzati alapellatdsaval, utanpotlasaval kapcsolatos iigyeket, a
munka- és védoéruhazattal, védbéeszkozokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremiikodik a kartéritési iigyek rendezésében,;

h) részt vesz a BAZ MKI tlizvédelmi tevékenységében;

1) utasitds alapjan végzi a tlzoltdtechnika javitdmithelyek megfeleldségének
ellenbrzését;



)

k)

53

végzi a megkiilonboztetd jelzést add késziilékek felszerelésével és engedélyeztetéssel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat és feladatokat;

elokésziti jovahagyasra a gazdasdgi féigazgato-helyettesi hataskorbe tartozd
selejtezési javaslatokat.

181. A technikai szakteriileten:

a)
b)

©)
d)

g)
h)
i)
j)

Osszeallitia a BAZ MKI és helyi szervei technikai eszkozeinek és anyagainak
fejlesztési és beszerzési terveit;

végrehajtja a BAZ MKI hataskorébe tartozo iparbiztonsagi, polgari védelmi- és
tlizoltd technikai eszkdzok beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését és {izemben
tartasat, valamint selejtezését és értékesitését;

szervezi az arra kotelezett iparbiztonsagi, polgari- €s tiizvédelmi eszkdzok és anyagok
1d6szaki ellenérzését, feliilvizsgalatat;

végrehajtja a hivatasos tiizoltd parancsnoksagoknal készenlétben tartott tlizvédelmi
technika miiszaki allapotanak ellendrzését;

feliigyeli és ellen6rzi a hivatasos, onkormanyzati tiizoltosagok jarmiallomanyanak
nyilvantartasat;

végrehajtia a BAZ MKI jarmiallomanyanak {izemeltetési és iizemben tartasi
feladatait, valamint hatosagi engedélyeivel, iddszakos miszaki vizsgaztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését és végrehajtasat;

szabalyozza a jdrmtfenntartd rendszert;

végzi a megkiilonboztetd jelzést add késziilékek felszerelésével kapcsolatos hatosagi
ligyintézést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes uthasznalatra jogosult jarmivekrol.
folyamatosan végzi a gondatlan, szandékos ¢€s téves tlizjelzésekbdl adodd gazdasagi
elszamolasi feladatokat, kapcsolatot tart tlizatjelzéssel foglalkozo cégekkel.

182. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

a)

b)
©)

d)

2)

h)

végzi a BAZ MKI hasznalataban 1év6 ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzOdéseket;

végzi a teriileti lakasgazdalkodasi feladatokat;

elémindsiti és véleményezi a munkaltatoéi kolcson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

végzi a BAZ MKI ingatlanainak felujitasi, karbantartasi munkalataival kapcsolatos
feladatokat, elokésziti a sziikséges szerzodéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetleg igazolja
azok teljestilését;

kozremiikddik a BM OKF altal kdzpontilag lebonyolitasra keriilé laktanya épitési- €s
felyjitasi munkaban;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendrzési tevékenységet,
valamint a kozm elszamolasokat;

részt vesz az intézményi beruhdzasok és felijitasok lizembe helyezési és atadas-
atvételi eljarasain;

részt vesz a martinsalak tigyekben beérkezd kérelmek, panaszlevelek kivizsgalasaban
és megvalaszolasaban.

183. Ruhazati gazdalkodasi szaktertilet:

a)

koordindlja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;
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b) folyamatosan vezeti az allomany elektronikus ruhazati kdnyveit;

c) intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

d) végzi a ruhézati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

e) jelzi az BM OKF Miszaki Féosztaly részére az ujonnan felszerelt hivatasos allomany

probaidejének lejartat és a véglegesités tényét az alapellatas-kiegészités kifizetése
céljabol;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhdzat anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek eldirasszeri tarolasarol, karbantartasarol, a leszerelok elszamoltatasarol;

g) ellendrzi az alap- és utanpdtlési elldtmany 6sszegének elszamolésat;
h) évente két alkalommal ruhédzati szemle keretén belill ellenérzi a személyi allomany

3

o6ltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények felhasznalasat
és elszamolasat;

kezdeményezi a szakteriiletét érintden keletkezett karok kivizsgalasat és a kartéritési
eljaras lefolytatasat;

végzi a BAZ MKI védé- és munkaruhazatinak beszerzését, az ezzel vald
készletgazdalkodast;

k) gondoskodik a BAZ MKI allomanyanak 61t6zkddési szinvonalanak szinten tartasardl;

y

ismeri a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fliggd tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolas megfeleld biztositasarol;

m) végzi a BAZ MKI részére biztositott ruhazati és felszerelési anyagok mennyiségi és

mindségi atvételét;

n) végzi a BAZ MKI raktaraban tarolt készlet folyamatos karbantartasat;
o) végrehajtja a hasznalatbol bevont, hasznélatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan

184.

185.

186.

187.

188.

189.

190.

nem javithat6 termékeket elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbol valo
kivonasara.

VIL5.3.) Informatikai Osztaly

Végzi a BAZ MKI és a helyi szervek informatika, térinformatikai és tavkozlési szakmai
feliigyeletét.

Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési é€s
menedzselési feladatokat, melyek a BAZ MKI, valamint a helyi szervek hirkdzlési és
informatikai tevékenységének biztositasahoz sziikségesek.

Elokésziti, és javaslatot tesz — az eloljard, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — a BAZ MKI és helyi szervei rovid- és kdzéptava informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

Szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefiiggo
képzéseket és tovabbképzéseket.

Szakteriiletét érintd kérdésekben kozremikodik a BAZ MKI-nal végrehajtott
kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és végrehajtasaban.

Sajat szakteriiletet érint6en tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti terveket.

Szakteriiletére vonatkozoan Osszeallitja, és jovahagyasra elGterjeszti az éves beszerzési
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tervet, adatokat szolgaltat a BAZ MKI éves kozpontositott kdzbeszerzési tervének
Osszeallitasahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

191. Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozdsdban az éves statisztikai Osszegzés
elkészitéséhez, a torvényi szabalyozasnak és hataridoknek megfelelden.

192. Megvalositja az informatikai szakteriiletet érintd projekteket, beruhazasokat.

193. A szakfeladatainak ellatdsdhoz sziikséges adatokat bekéri a BAZ MKI szervezeti
elemeitol.

194. Informatika és tavkozlési szakteriileten:
a) javaslatot készit a BAZ MKI-t érinté infokommunikacios és informacio technologiai

b)

c)
d)

e)

2)
h)

p)

q)
r)
s)

eszkoz és készlet beszerzési eljarasokra;

nyilvantartast vezet a BAZ MKI informacids rendszereir6l, azokat folyamatosan
aktualizalja;

gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérdl, tizemeltetésérdl;
folyamatosan biztositia a BAZ MKI Fdiigyeleti Osztaly feladatai ellatdsahoz
sziikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikacids halézatokat és kozponti
informaciotechnologiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a mitkodési helyén 1évo
informatikai eszk$zok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

biztositja a BAZ MKI ¢és helyi szervei iigyeleti rendszerének tavkozlési ¢€s
informatikai feladatainak ellatasat;

biztositia a BAZ MKI részére a koltségvetési, az egységes humdanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi €s szamviteli adminisztracidt tdmogatd szamitdogépes
alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasarol;

végzi a BAZ MKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozattal
kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a BAZ MKI informéciotechnologiai szolgéltatasok jogosultsag fiiggd elérésének
biztositasat, biztositja a BAZ MKI informatikai halozata lizemeltetéséhez sziikséges
er6forrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer igazgatosagi szintli iizemeltetésérol,
biztositja a BAZ MKI informacidbiztonsagi kovetelményeihez sziikséges feltételeket;
biztositja az informatikai rendszerek iizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

veégzi az Informaciobiztonsagi Szabalyzatbol ra harulo feladatokat;

végzi a haldzatok és szamitastechnikai eszkdzok karbantartasat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrol,

segitséget nyujt a személyi allomanynak szamitogépek mindennapos hasznalata soran
felmeriild probléméak megoldasaban, szervezi és tevékenyen részt vesz az allomany
informatikai képzésében;

iranyitja és ellendrzi az informatikai eszkozok készletek tarolasat, karbantartasat,
miszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyljt a szakanyagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

elvégzi a BAZ MKI elektronikus iigyviteli rendszerével kapcsolatos teriileti és helyi
szintli feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenység jelentési ¢és statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;
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t) folyamatosan feliigyeli és biztositja a BAZ MKI iigyeleti és az ideiglenesen felalld
operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

u) ellaitia a BAZ MKI és a helyi szervei frekvencia felhasznéldsaval kapcsolatos
tevékenységét, szakiranyitasat;

v) a BAZ MKI mikodési teriiletén feliigyeli, koordinadlja az Egységes Digitalis
Radioérendszer (EDR) 52-s virtudlis maganhalozatban (VPN-ben) 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a rea haruld feladatokat;

w) végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek a BAZ MKI
tavkozlési tevékenységének biztositasahoz sziikségesek;

X) javaslatokat, ajanlasokat készit a BAZ MKI altal igénybe vehetd vezetékes és vezeték
nélkiili infokommunikacidos és informacido technologiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

y) végzi a BAZ MKI-t érint6 IKT beszerzési eljarasokat;

z) havonta ellenérzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlakat, meghatarozza az
eloljard utasitdsa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

aa) vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgato altal tortént
engedélyeztetésrdl, figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatarozott feladatok
betartasat;

bb)lizemelteti a BAZ MKI telefonhalozatat, javaslatot tesz a telefonkdltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatdsagi szintli szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

cc) kiilonleges jogrendben (mindsitett idészak) biztositja a tavkozlési eszkozoket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

dd) tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hiradé biztositasat;

ee) megtervezi és megszervezi a BAZ MKI allomédnyanak riasztasaval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hiradé berendezések mitkodoképességét;

ff) kézremikodik a katasztrofariasztashoz sziikséges riasztd eszkozok miikddésének
biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében.

gg) nyilvantartja a KEAR rendszerben a BAZ MKI mitkddési teriiletén 1évo lakossagi 1égi
és katasztrofavédelmi riasztasi eszk6zeinek adatait;

195. A térinformatikai szakteriileten:

a) alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

b) javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja
annak mtikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

c) szikség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgy(jtéseket végez, térképeket allit eld, térinformatikai tdmogatast nyujt szervezési,
veszélyhelyzet- kezelési és hatdsagi feladatok ellatasdhoz;

d) a rendelkezésre all6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast nyajt a helyi jogallast szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési és hatosagi feladatok ellatasahoz;

e) javaslatot késziti ¢és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet miikodését érintd
szabalyozok vonatkozasaban;

f) miikodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkdzoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letoltésérdl, valamint a szakteriileti igények
és rendelkezésre allo adatok alapjan a térképek publikalasarol;

g) koordinalja, szervezi a BAZ MKI egyéb szakteriileteivel kozdsen a katasztrofa

1) ellatja a vizligyi és vizvédelmi hatosagi feladatellatashoz sziikséges térinformatikai
feladatokat.
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VIIL FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

196. A KvK az igazgato kozvetlen alarendeltségében mitkodo 6nalld szervezeti elem. A KvK-
hoz tartozd vezetok és ligyintézOk szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd
kozvetlen vezetésével végzik.

197. A KvK feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, az iranyitas és
vezetés rendjét jogszabalyok €s a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok hatdrozzak meg.

198. A KvK a Kat-ben, a tliz elleni védekezésr6l, Ttv-ben, valamint mas a vonatkozd
jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat latja el, alapvetd rendeltetése a lakossag
¢let- és vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag és a kritikus infrastruktura elemek
biztonsagos mukodésének védelme, a katasztrofak hatdsagi megeldzése, a bekdvetkezo
polgari veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése és
iranyitasa, a karos kovetkezmények felszamolasa, valamint a helyreallitas-ujjaépités
megvalositasa.

199. A KvK rendeltetésének betdltése érdekében illetékességi teriiletén:

a) tlizvédelmi, polgari védelmi és iparbiztonsagi hatdsagi és szakhatdsagi hataskoroket
gyakorol;

b) veszélyhelyzetek megeldzése érdekében dsszehangolja mas hatosagok tevékenységét;

c) vezeti és teljes kortien feliigyeli a kirendeltség tizvédelmi rendszerét;

d) a KvK a kozvetlen alarendeltségében miikodd hivatasos tlizolté parancsnoksagoknal
utjan végzi a tlizoltast, a mliszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat €s
riasztasat;

e) irdnyitja és vezeti a hivatdsos, az Onkormanyzati, a létesitményi tlizoltosagok,
valamint az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki
mentésben;

f) szakiranyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefiiggésben a
polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek miikodése, felkészitése, képzése
vonatkozasaban, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa ¢és veszélyhelyzeti
tajékoztatasa tekintetében;

g) szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozd szervtdl adatot
igényel;

h) feladatainak ellatasa soran egyiittmiikddik az allami és dnkormanyzati szervekkel, a
tarsadalmi és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel;

1) egylttmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgalo mas hatosagokkal.

200. A KvK tiizoltosagi szakteriileten:
a) végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakiranyitasi ¢s feliigyeleti feladatokat;
b) ellatja a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok és dnkéntes tiizolto egyesiiletek tlizoltasi,
miszaki mentési €s katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti
a tlizoltd egyesiiletek munkajat;



g)
h)

)
k)

y
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meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellen6rzi a hivatasos tiizoltdé parancsnoksagok,
onkéntes tlizoltod egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei tlzoltdsagi fofeliigyelovel, félévente szakteriiletének
megfelel6en beszamolot készit;

koordinalja a tiizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;
tervezi és szervezi a hivatasos tlizoltd parancsnoksidgok ¢és oOnkéntes tiizoltd
egyesilletek szakmai irdnyitdinak tovabbképzését, iranyelveket készit el6 a
tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;
szervezi a tlizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkedoket;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érinté eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

részt vesz a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok, dnkéntes tiizoltd egyesiiletek, a helyi
védelmi bizottsagok és az onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés
végrehajtasara torténd felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

részt vesz a tarsszervekkel ¢és Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmikdodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremikodik a szakteriiletét érintd szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

indokolt esetben kezdeményezi a hivatasos tiizoltd parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket,
ellendrzi azok végrehajtasat;

m) kozremitkddik a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok vonatkozd tlizoltdsi mentési és

p)

q)

katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, eldkésziti a szakteriiletére
vonatkozd vezetol dontések tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok szolgalatszervezés helyzetét,
javaslatot készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

részt vesz a szakterilletét érintdé gyakorlatok szakmai elokészitésében,
lebonyolitasaban ¢és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

értékeli a HTP, OTP, OTE Kkatasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrol szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében.

201. A KvK a polgari védelmi szakteriileten:

a)
b)

c)
d)

szakmailag iranyitja, illetve koordinalja a kiilonleges jogrend iddszakaval kapcsolatos
kirendeltségi szintli védelmi és veszélyhelyzeti tervezést;

kozremiikodik a katasztrofavédelem feladatkorébe tartozd védelmi igazgatdssal
kapcsolatos ~ eldkészitési, tervezési ¢€s szervezési feladatok tervezésében,
szervezésében, segiti a HVB katasztréfavédelmi elndkhelyettes munkajat;

szervezi és végzi a HVB operativ munkaszervének a megalakitasat, felkészitését,
miukodési feltételeinek megteremtését;

végzi az Onkéntes mentOszervezetek és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasaval, felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos kirendeltségi szintii
szakmai tevékenységet, végzi a kapcsolodd okmanyok, adatbazisok létrehozasat
karbantartasat;

szervezi és végzi a KvK polgari védelmi tervezési, szervezési, felkészitési és
ellendrzési tevékenységét, szakmailag feliigyeli és segiti a HTP-k, KvO ez iranyt
tevékenységét;



g)
h)

)
k)
D
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kezdeményezi ¢s szakmailag irdnyitja a telepiilések, lizemek altal szervezett
gyakorlatokat, illet6leg kirendeltségi szintli gyakorlatokat szervez;

kozremiikodik a BAZ MKI vis maior palydzatokkal kapcsolatos feladatainak
végzésében;

végzi a kirendeltség védekezési és karfelszamolasi, lakossagvédelmi, és helyreallitasi
tevékenységének szakmai koordinalasat, a beavatkozasok elemzését;

kapcsolatot tart a kirendeltség illetékességi teriiletén miikodo civil szervezetekkel,
karitativ szervekkel;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait;

szervezi a kirendeltség illetékességi teriiletén a kozbiztonsagi referensek felkészitését;
a lakossag alapvetd életfeltételeit jelentdsen veszélyeztetd helyi események kezelése
soran a helyszini operativ torzs tagjaként irdnyitja a mivelet-iranyitast igényld
Osszetett, helyi katasztrofavédelmi feladatokat, miiveleteket, végzi az operativ vezetdi
dontések elokészitését, végzi a rendkiviili eseményekkel Osszefliggd informaciok,
adatok gytlijtését, elemzését és értékelését, koordinalja a bevont katasztrofavédelmi
erdk és az onkéntes mentdszerveztek tevékenységét.

202. A KvK az iparbiztonsagi szakteriileten:

a)

b)

©)
d)

2)

h)

7

ellatja a KvK folyamatos milkodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az
elharitasukra iranyul6 javaslataival egyiitt jelenti az elljaronak;

kozremiikodik a létfontossagti rendszerek és Iétesitmények vizsgélatdval ¢és
védelmével kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios €s szakhatdsagi feladatok
végzésében;

ellatia a RKR-rel, valamint az alapveté és létfontossagli elektromos felhasznalok
kijelolési eljarasaval kapcsolatos KvK-ra harul¢ javaslattételi feladatokat;

kapcsolatot tart a KvK teriiletén a kritikus infrastruktira tulajdonoséaval,
tizemeltetdjével, a kiemelt informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
nemzeti haldzatbiztonsagi feladatokat ellatd szervezetekkel,

kozremikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek, Iétesitmények és
kiiszobérték alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési €s a biztonsagi
jelentések, elemzések és stilyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval, idoszakos
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

kozremiikddik a veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek és kiiszobérték alatti
tizemek iddszakos iparbiztonsagi hatdsagi ellendrzéseiben, valamint a bels6é védelmi
terv és sulyos karesemény elharitasi terv gyakorlatok ellendrzésében, azok
minositésében;

kozremiikodik a Kat. IV. fejezete hatalya ald tartozo iizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetekkel és iizemzavarokkal kapcsolatos
vizsgalatokban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megel6zésében, elhdritasaban érdekelt helyi hataskori szervekkel, szakmai és
gazdalkodo szervezetekkel, 6nkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben
érintettek egylittmiikdodésének helyzetét, kozremiikddik a kdzos feladatok ellatasara
val6 felkésziilés feladatainak id6szakos egyeztetésében;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitasanak ellenérzésében érintett
tarsszervekkel, illetve az érintett szakmai tarsadalmi érdekképviseleti szervezetekkel.
végzi a veszélyes aru kozati és vasuti szallitdsanak ellenérzésével ¢€s
szankcionalasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatosagi feladatokat;
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k) végzi a veszélyes aru kozuti és vasuti szallitdsa soran bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat.

VIII.1.) Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly

203. A katasztrofavédelmi hatosagi osztaly a KvK integralt hatosagi feladatit ellatd szervezeti
eleme, amely:

a) gyakorolja a jogszabalyban meghatdrozott elséfoku tlizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi jogkoroket;

b) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elsé foku tlizvédelmi hatésagi jogkdroket;

c) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

d) jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érint6 ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

e) figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgdld szabvanyok, eldirdsok miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok munkajaban;

f) a szakteriilet vonatkozasaban ellenérzéseket végez;

g) figyelemmel kiséri a tlizvédelem miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositdsban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok munkajaban;

h) végzi és dontésre eldkésziti a tiizvédelmi hatosagi jogkorébdl a tiizvédelmi birsaggal
kapcsolatos feladatokat.

VIIL.2.) Hivatasos tiizolto-parancsnoksag

204. A HTP feladatait a KvK szervezeti elemeként a kirendeltségvezet vezetése mellet az
tlizoltoparancsnok vezetésével végzi. Feladatai kiillondsen:

a) készenlét a tlizoltasi-muiszaki mentési tevékenységre;

b) a mikodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miliszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatokat;

c) értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

d) adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

e) miikodési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;

f) vezeti a muikodési teriiletén 1éve Onkormanyzati, létesitményi  tlizoltod
parancsnoksagok és az egyiittmiikddési megallapodas alapjan egyiittmiikddod tlizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

g) ajarasi székhelyek mindegyikén katasztréfavédelmi megbizotti irodat mikodtet;

h) mikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kozremiikddik képzésiikben;

1) elkésziti a munkatervezés €s az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozasarol
sz016 szabalyozas szerinti, valamint a HIT-ben szerepl6 terveket, jelentéseket;

j) gondoskodik a tlizoltd parancsnoksag mikddése céljabol rendelkezésre bocsatott
pénzeszkozok takarékos és rendeltetésszeri felhasznalasardl, a gazdalkodas
jogszabalyokban meghatarozott feltételeinek a teljesitésérdl;
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gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatasok megtartasarol és a vizsgakon valo
megjelenésrol. Rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét és a rendszeresitett, eloirt
nyilvantartasok naprakész vezetését;

kezdeményezi a védofelszerelések és a fels6bb szintli utasitasokban, intézkedésekben
és parancsokban meghatarozott technikai eszk6zok idészakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatat;

a mikodési teriilet 1étesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol vald
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;
sziikség szerint részt vesz a mitkodési tertiletet érint6 terv-konzultaciokon;

késziti, ellendrzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban ¢és
utasitasokban meghatarozottak szerint ellenérz6 gyakorlatokat tart.

VIIL3.) Katasztréfavédelmi Ors

205. A KvO feladatait a HTP szervezeti elemeként, a tiizoltoparancsnok vezetése mellett az
Orsparancsnok vezetésével végzi. Feladatai kiilonosen:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

2)
h)

)
k)

h

n)
0)

tevékenységi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, Onkéntes tlizoltd egyesiiletekkel, munkajukat segiti, kozremiikodik
képzésiikben;

szervezi, tervezi és iranyitja a megel6zés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;
kozremiikodik a valos kockazatokon alapulo, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai timogatast;

a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai tamogatasat;

szervezi a munkahelyi, telepiilési, valamint a telepiilési Osszesitett, veszélyelharitasi
tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megeldzési, beavatkozasi
feladatokat;

végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;
végrehajtja, szervezi a rendkiviili iddjarasi koriilmények hatasaira torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait tevékenységi teriilete
tekintetében;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
és szervezési feladatokat;

kozremiikodik a szakteriiletet érint6 szakhatosagi feladatokban;

tevékenységi teriiletén koordindlja az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

részt vesz a tarsszervekkel ¢és Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara.

IX. FEJEZET
A BAZ MKI MUKODESE

IX.1.) A miikédés alapjai, legfontosabb szabalyai

206. A BAZ MKI folyamatos miikddését az Alapité Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
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szervezetszabalyozo eszkozok, a bels6 normak, a Szabalyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek ligyrendjei €s a munkakori leirasok hatarozzak meg.

Az iigyrend — a feladatok elosztasdra alkalmas mddon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkez6 feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a mikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknél a szervezeti tagozodasban elfoglalt helyiiket.

A munkakori leirds — a felel6sség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakdrokben ellatand6 feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ald- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatdi jogkor gyakorlojanak megjelolését, a munkakdrre vonatkozo képesitési és
egyéb sajatos eldirasokat.

Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett iranyitas és vezetés szolgalati,
illetve szakmai eldljaroi rendszerben torténik.

A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egylittmiikddni. A
feladatkdriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd igyekben
az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemeknek a vezetdje a felel6s, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illetdleg az
ligyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A hivatésos és rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti szolgalati jogviszonnyal, valamint a
munkajogviszonnyal Osszefiiggé beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgalati panaszokkal
kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a kérelem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgélati eloljard utasitdsa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan ligyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

A szolgélati ut a szolgélati ligyek intézésének azon modja, mely sordn az utasitasok,
szolgalati ligyiratok a szolgalati el6ljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
€s panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra €piild
rendben az intézkedésre jogosult eléljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati Ut betartdsaval adhaté utasitds. Amennyiben a
szolgélati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eloljard akadalyoztatdsa, az iigy
stirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati it betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eloljarotdl kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrél haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati eloljaronak.

IX.2.) Az iigyintézés folyamata
A BAZ MKI munkatarsa koteles a katasztréfavédelemmel kapcsolatos, tudomasara jutott

hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az
informécid alapjan hivatalbdl eljarast kezdeményezni.
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216. Az igazgatd, az igazgatd-helyettesek, a hivatalvezetd, a megyei fofeliigyelok, a
szolgalatvezetok, az osztalyvezetok és a kirendeltség-vezetdk (a tovabbiakban: vezetdk)
— jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben, a belsd normakban és e
Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a) a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségilikbe tartozokra atruhazhatjak;
b) az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemektdl, vezetoktdl és iigyintézoktol
barmely iigyet magukhoz vonhatnak;
c¢) alarendeltjeiknek az iigyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;
d) megsemmisithetik vagy megvaltoztathatjadk az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
elem vezetdje, iligyintézdje altal hozott dontést, illetdleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

217. Hataskori Osszelitkdzés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljaro
szervezeti elem kijeldlésére.

218. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetdi €s ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan ligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy
a munkakori leirds szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy ligyintéz6 feladatkorébe
tartozik.

219. Az iigyintézésért felelds személy az eljaras soran:

a) attanulmanyozza az ligyre vonatkoz6 iratokat és mas informaciot tartalmazo6 anyagokat,
sziikség szerint intézkedik az iigyet érintd iratok potldlagos dsszegyiijtésére és atmeneti
csatolasara, illetve a kiilonboz6 tigyiratdarabok végleges szerelésére;

b) amennyiben az ligyben mas szervezeti elem vagy szerv allaspontjanak bekérése
sziikséges, err6l indokolt esetben a felettesét kiilon tdjékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

c) az lgyben folytatott jelentdsebb targyaldsrol, értekezletrdl, megbeszEélésrdl, szdbeli
megallapodasrol, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzOkonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az ligyiratban elhelyezi, fontosabb
iigyeknél a Iényeges vezetoi utasitdsokat az ligyiratra (el6adoéi ivre) vagy az iigyet kiséro
lapra kiilon feljegyzi;

d) megallapitasait, javaslatait az tigyiratban rovid feljegyzés forméjdban Osszegzi, és
elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

f) az iratra feljegyzi a kezel6i és a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

220. Az {gyintézés soran meg kell tartani az iigykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo
szabalyokat.

221. A kiadmanyozd, az iligyintéz6 és az ligykezelé a munkavégzés soran tudomadsara jutott
mindsitett adatot-, magan- és iizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi
id6n beliil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX.3.) A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

222. A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott tigyben torténd érdemi dontésre ad
felhatalmazast és gyakorlasa az ahhoz kapcsolodo, az iratkezelési szabalyzat hatalya ala
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tartozo irat alairasaval torténik.
az igazgaté kiadmanyozza:
aa) a féigazgatéhoz cimzett iratokat;
ab) aszervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;
ac) azokat a hatosagi hatarozatokat, amelyek kiadmanyozasat a Szabalyzatban nem
ruhazta at (nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelent6ségli beruhazasok,
eljarasok);
ad) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabdly szerint — nem
ruhazhatja at, illetéleg magahoz von;
ae) a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;
af) atarsszervek azonos szintli vezetoi részére kiildott megkereséseket;
ag) akozvetlen alarendeltségébe tartozd vezetdk szabadsagainak engedélyezését.
az igazgatd akadalyoztatasa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartozo ligyekben az igazgatd-helyettes gyakorolja. A BAZ MKI-n keletkezé hatosagi
dontések kiadmanyozoja az igazgato, tavollétében az igazgatd-helyettes vagy a hatésagi
szolgalatvezetd. A viziigyi és vizvédelmi hatosagi és szakhatosagi ligyekben a hatdsagi
szolgalatvezetd erre kijelolt helyettese, tavollétében a szolgalatvezeté kiadmanyoz.
az igazgato-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
ca) azigazgatdi alairasra nem tartoz6 ligyekben;
cb) ahelyi szervek részére készitett, a szakteriileteit érintd iratok, adatbekérok;
cc) azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat a vezetése
ala tartoz6 megyei fofeliigyeloktol, illetve osztalyvezetoktdl magahoz vonta;
a gazdasagi igazgaté-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
da) azigazgatéi alairdsra nem tartozo tigyekben;
db) a gazdasagi féigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozd foosztalyvezetoknek
cimzett adatszolgaltatasok, tajékoztatasok ligyében;
dc) ahelyi szervek részére készitett, a szaktertiletét érintd iratokat, adatbekéroket;
dd) azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat a vezetése ala
tartozo osztalyvezet6kt6l magahoz vonta;
a kirendeltség-vezetd, tavollétében a tiizoltosagi feliigyelo gyakorolja a kiadmanyozasi
jogot:
ea) azigazgatdohoz cimzett iratokat, tartalmuktol fliggetlentil;
eb) ahelyi szerv altal készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;
ec) a gazvezeték sériilésével jard karesetek soran keletkezd renddrségi feljelentéseket
ed) a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozo iigyekben kiadott hatdsagi
hatarozatokat, szakhatosagi allasfoglalasokat- a kirendeltség-vezet tavollétében a
hatésagi osztaly vezetéje gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;
a megyei fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozédsi jogot az orszagos
fofeliigyelokhoz, illetve az altaluk vezetett szakteriilet jogkorébe tartozod iigyekben,
melyeknek kiadmanyozasi joga nincs az igazgatd és az igazgatd-helyettesek részére
fenntartva; az orszagos fofelliigyelok alarendeltségébe tartozd flosztalyvezetokhdz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;
fa) ahelyi szervek részére készitett a szakterdileteit érint0 iratokat, adatbekérdket;
a  szolgalatvezeték  gyakoroljadk a  kiadmanyozasi jogot az  orszagos
szolgalatvezetokhoz, illetve a szolgalat jogkorébe tartozd mindazon tigyekben,
amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az igazgatd-helyettesek, vagy a
megyei fofeliigyelok részére fenntartva;
a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érint0 iratokat, adatbekérdket;
a hivatalvezet6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az orszagos hivatalvezetohoz, illetve
a hivatal jogkorébe tartozé mindazon ligyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs
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az igazgatd, az igazgato-helyettesek, részére fenntartva; - a kozérdekii bejelentések,
panaszok vélaszleveleit;

j) ahelyi szervek részére készitett a szakteriileteit érintd iratokat, adatbekérdket;
k) a katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az

altala vezetett szakteriilet hataskorébe tartozo ligyekben, melyeknek kiadmanyozasi joga
nincs az igazgatd és az igazgato-helyettesek részére fenntartva. Kiadmanyozasi joga
kiterjed az osztaly iigykorébe tartozo kozigazgatasi hatosagi dontésekre (szakhatdsagi
allasfoglalasokra);

1) a helyi szervek részére készitett a szaktertiileteit érintd iratokat, adatbekéroket;
m)a hivatasos tiizoltoparancsnok gyakorolja a kiadményozési jogot az altala vezetett

hivatdsos  tlizolto-parancsnoksag  jogkorébe  tartozd  iligyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs a kirendeltség-vezetd részére fenntartva;

n) a katasztréfavédelmi Orsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozési jogot az altala

vezetett katasztrofavédelmi 6rs jogkorébe tartozo tigyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs a hivatasos tlizoltoparancsnok részére fenntartva;

0) Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya,

223.

224.

225.

226.

2217.

228.

229.

230.

megyei fofeliigyeldk, a katasztrofavédelmi kirendeltségek hatdsagi osztalyanak kijeldlt
allomanya, iparbiztonsagi feliigyelo.

A tiizoltésagi feliigyelok, a KMSZ és a KML allomanya kiadmanyozasi joga kiterjed az
ideiglenes intézkedések meghozataldra, amelynek hianyaban a késedelem elharitatlan
karral, vagy veszéllyel jarna, illetve kiadméanyozza mindazokat az iratokat, amelyekre az
igazgato felhatalmazta.

Gazdalkodasi jellegii vagy ilyen kihatasi tigyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a BAZ MKI Gazdalkodasi Szabalyzataban és
a BAZ MKI Koételezettségvallalasi Szabalyzataban foglaltak szerint torténik.

A belsé szabalyozo eszkozok el6készitésének és kiadasanak rendjét kiilon fOigazgatdi
belsé normativa szabalyozza.

Minden vezetd kiadmanyozasi jogot gyakorol a kozvetlen alarendeltségébe tartozd
beosztottak szabadsagainak engedélyezésénél.

Minden tligyrend készitésére kotelezett vezetd feladat- €s hataskdrén beliil szabalyozza a
kiadmanyozasi jogosultsagot.

I1X.4.) A vezetoi utasitas végrehajtasa
Az ligy elintézéséért az ligyintézo és a kiadmanyozo egyarant felelds.

Az ligyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitdsai szerint eljarni. Ha az iigyintézo a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kdvetden ellenvéleményét az eléaddi iven jogosult feltiintetni, a
tervezetet azonban felettesének utasitasa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszeri és a
szolgalati ton eldterjesztett véleményéért az ligyintézot semmilyen hatrany nem érheti.
Az ligyintéz0 kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a
vezetdi utasitdsok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
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amellyel az ligyintéz6 (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes
vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezet6 a felelds.

A BAZ MKI-ra érkezett minden iigyben a jogszabalyok altal vagy egyéb moédon
meghatarozott hataridok megtartasaval kell valaszt adni.

Az lgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabélyait belsé norma
szabalyozza.

IX.5.) A feladatok meghatarozasa

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezet6-iranyitd6 munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human és ellenérzési szakteriiletek éves f6 feladatait a foigazgato
hatarozza meg az éves munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités
alapja.

Az éves munkaprogram megvaldsitasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves vezetdi munka és ellendrzési terv,
illetve a havi naptari és ellendrzési terv tartalmazza.

A munkatervezés €és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés
szabalyozza.

IX.6.) A szolgalati beosztasok atadasanak rendje
A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét

esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegii atadés-atvételre biztositando idétartamok:
- igazgatd-helyettesi, kirendeltség-vezetoi,

megyei fofeliigyeldi beosztasok esetén: 3- 4 hét
- szolgalat-, hivatal-, osztalyvezetoi, feliigyeldi beosztasok esetén 3 hét
- csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fliggden): 1 -2 hét

- igyintézoi, ligykezel6i beosztasok esetén (a feladat mértékétol fiiggden): 1 hét

Az iigykorok atadasanak fobb szabdlyai:
a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az
iigykorok atadas-atvételérdl titemtervet kell késziteni a kozremiikodok nevesitésével.
Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott
képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgaté vagy az altala
felhatalmazott helyettese kijelol, tovabba osztalyvezetdé vagy annal magasabb
munkakor atadas-atvétele esetén az Ellenorzési Szolgalat;

b) az ltemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti eld jovahagyasra az

igazgatohoz, a szolgalati Ut betartasaval. Az atadas-atvételr6l az {igykor
nagysagrendjétol fiiggden témanként részjegyzokonyvek és dsszefoglald (egyszeriibb
esetben jegyzOkonyv) késziill. Az atadas-atvételrdl készitendé dokumentum elirasat
az Utemterv tartalmazza;

az a) pontba nem tartozo iigyintézoi, iigykezeléi munkakordkben a fiiggdben 1€vo
iigyeket az atadod a vezetdje altal kijeldlt atvevo, ennek hidnyaban a szervezeti elem
vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell készitent;

d) az tgyiratok atadas-atvételére vonatkozo részletes szabdlyok tekintetében az

iratkezelési szabalyzat eldirasai az iranyadoak.
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238. Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7.) A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

239. A munkaltatoi jogok gyakorlasanak szabalyairol kiilon féigazgatoi illetve igazgatoi belsd
norma rendelkezik.

I1X.8.) A BAZ MKI szervezeti elemeinek iigyrendje

240. A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos mikodését a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok,az SZMSZ, az iigyrend és a felettes vezetd
utasitasai hatarozzak meg.

241. A jovahagyasok rendje:

Az igazgaté hagyja jova:

az [gazgato-helyettesi Szervezet

a Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet
Hivatal

Ellendrzési Szolgalat

Human Szolgalat

KvK iigyrend;jét.

X. FEJEZET
A FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1.) A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

242. A BAZ MKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozo
eszkozok, belsé normak, valamint a gazdasagi igazgatd-helyettesi szervezet ligyrendje
hatarozza meg.

X.2.) Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

243. A BAZ MKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdekii
adatok nyilvanossagaval 0sszefiiggd tevékenységét kiilon belsé normak szabalyozzak. A
BAZ MKI bels6 adatvédelmi tisztviseldje, valamint biztonsagi vezetdje az igazgatod altal
kijelolt személy.

X.3.) Az ellendrzések rendje

244, A BAZ MKI hataskorébe tartozd ellenérzések rendjét a Feliigyeleti és Ellenérzési
Szabalyzat, a Bels6é Ellen6rzési Kézikonyv, az igazgatd altal jovahagyott éves belsé
ellendrzési terv, féléves ellendrzési és feliigyeleti terv, valamint a havi naptari és
ellendrzési terv hatarozza meg.
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245. A szervezeti elemek vezetdi kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az iigyintézOket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

X.4.) A szakmai tovabbképzés rendje

246. A BAZ MKI hatéaskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd belsd
norma kiadasaval vagy egyedileg hatdrozza meg.

X.5.) A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

247. A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

a)

b)

©)

d)

A BAZ MKI szervezi a nemzetkozi egyiittmikddést a hatar menti és szomszédos
teriiletekkel, szolgalati kiutazds esetén a fogaddkészség megteremtése és az utazas
megszervezése az adott szerv feladata;

engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkez6 kiilfoldi személyek
vagy delegiciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatak,
diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

a kiilfoldi szervezetektol, személyekt6l, diplomaciai vagy konzuli képviseloktol
szarmaz6 megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati uton jelenteni kell a
foigazgatonak a BM OKF Nemzetk6zi Fosztalya utjan;

a BAZ MKI és helyi szervei a kovetkez6 évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden
évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Foosztalynak, amelyet az az
éves kiutazas és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a
foigazgato hagyja jova;

kiilfoldi szervezettel, személlyel bel - vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elézetesen (15 nappal elobb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést,
illetve a hazai taldlkozot kovetd 15 napon belill jelentést (fogadési jelentés, uti
jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszamolast
a BM OKF Nemzetkozi Foosztalyon utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a
kiutazast/fogadast engedélyezo6 vezetonek;

a nemzetkozi kapcsolattartas, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.6.) A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

248. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a)

b)

a BAZ MKI tevékenységérol, szervezetérOl, idGszerii feladatairol, a
katasztrofavédelem megyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, kozép és hosszua tava
tervezésrdl az igazgatd, igazgatd-helyettesek, vagy az altaluk kijeldlt személyek
nyilatkoznak;

a BAZ MKI napi feladatairdl, megyei szintii gyakorlatair6l, rendezvényeir6l és a
nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrol a szévivé - az internet, a sajto, illetve a
misorszolgaltatok kdzremiikddésével - tajékoztatja a kdzvéleményt;

a katasztrofa, katasztrofaveszély, valamint tlizoltds és miiszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartozkodd legmagasabb
beosztasu képviseldje vagy a BAZ MKI szovivdje, illetve annak akadalyoztatasa
esetén a kijelolt helyettesitoje tajékoztatja;
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d) az igazgatd altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozé szakmai kérdésekrol teljes
felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy eldzetesen
egyeztet az igazgatoval, vagy a szdvivovel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utdlag
jelenteni / tajékoztatni koteles;

e) atajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére €s a kdzérdeki adatok
nyilvanossagara, az iizleti titok megorzésére €s a mindsitett adatok védelmére
vonatkozo szabalyokat be kell tartani;

f) a média tajékoztatasdnak rendjét kiilon belsé normativa szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tiiz-, polgari-, és
katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

X.7.) Az értekezletek rendje

249. A BAZ MKI vezet6i forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének
rendjét féigazgatdi, illetve igazgatdi norma szabalyozza.

250. Az igazgatd és az igazgato-helyettesek sziikség szerint allomanygyiilést hivnak Ossze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygytilésen
az elmult idészak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovoben
végrehajtasra keriil feladatok meghatarozasara kertil sor.

Miskolc, 2020.
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1.sz. fliggelék
a BAZ MKI SZMSZ-hez
A BAZ MKI IRANYITASI RENDJE
A szervezeti elemek vezetoi, valamint a kozvetlen iranyitasa ala tartozo teriileti és helyi
jogallasu szervek vezet6i

I. Azigazgato kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 igazgato-helyettes

2 gazdasagi igazgato-helyettes

3 human szolgélatvezetd

4 ellendrzési szolgalatvezetd

5 hivatalvezetd

6 katasztroéfavédelmi kirendeltségek vezetoi

II. Az igazgato-helyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 megyei tlizoltosagi fofeliigyeld

2 megyei polgari védelmi fofeliigyeld

3 megyei iparbiztonsagi féfeliigyeld

4 katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezetd

5 megyei foligyeleti osztalyvezetd

I11. A gazdasagi igazgaté-helyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1 koltségvetési osztalyvezetd
2 informatikai osztalyvezetd
3 miiszaki osztalyvezetd

IV. A Kkatasztréfavédelmi Kirendeltség-vezetd aldrendeltségébe és iranyitasa ala
tartozik
tlizoltosagi feliigyeld
polgari védelmi feliigyeld
iparbiztonsagi feliigyeld
katasztréfavédelmi hatosagi osztalyvezetd
tlizoltoparancsnok
A tiizoltoparancsnok alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
katasztréfavédelmi 6rsparancsnok

»—*<U1-l>wl\)»—‘
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A BAZ MKI szervezeti felépitése
2020. november 01.

| Titkém

)_

Hivatal

Ellenérzési Szolgalat }——‘ Humén szolgalat ‘

H TEPMEK

Gazdasagi lgazgato- Miskolci
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Kazincbarcikai

Encsi

1
Tiszaijvarosi

helyettesi Szervezet

Igazgaté-helyettesi
L Szervezet

[Megyei FafeligyelGscg Hatdsagi Osztaly

Kltségvetési Osztdly

Hatosigi Osztaly

[ Hatosigi Osataly

Hatosigi Osztaly

Miskolc HTP

Miszaki Osztdly

Szerencs HTP.

Me
Milveletiranyitisi
Ogyelet

Katasztrofavédelmi
eleti Szolgalat

HTP:

"

KVO:

—{ Kazincbarcika HTP.

{ Encs HTP. ‘

—{ Tiszadjvéros HTP

|_ Aggtelek

[

L GBncKVG

|_ Mez6esit
K6

-‘ Gzd HTP

Szendr6 HTP.

Bodvaszilas
KvO

Sétoraljadihely
HTP

Cigand KV6

Tolesva
Kv6

Mezékovesd HTP

Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag
Katasztrofavédelmi Ors

2.sz. figgelék
a BAZ MKI SZMSZ-hez
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3. sz. fiiggelék
a BAZ MKI SZMSZ-hez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK JEGYZEKE
- igazgatd
- igazgato-helyettesek
- hivatalvezet6
- megyei fofeliigyelok
- szolgalatvezetOk
- osztalyvezetok

Ellenérzési Szolgalat
- kiemelt foreferens (revizor)

Human Szolgalat
- kiemelt foreferens (fegyelmi)

Katasztrofavédelmi Hatdsagi Osztaly
- az osztaly teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- a szolgalat teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Kirendeltség

- kirendeltség-vezetd

- tlizoltosagi felligyeld

- polgari védelmi feliigyeld

- iparbiztonsagi feliigyeld

- katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
- katasztrofavédelmi megbizott

- tlizoltoparancsnok

- A felsorolt munkakorokon tulmenden a vis maior tamogatds felhasznalasaval
kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasaba bevont személyi allomany,
munkakortol fliggetlendil.
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4. sz. fliggelék
a BAZ MKI SZMSZ-hez

ADOKUMENTUMOT DIGITALIS
RASSAL LATTA EL:

MAK K-TORZS DHSZ Beélyepagomss

Okirat szama: A-182/1/2020

Alapité okirat

mddositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

Az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV. torvény 8/A. §-a alapjan a Borsod-Abatj-
Zemplén Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatésag alapité okiratat a kovetkezok szerint
adom ki:

1. AKkoéltségvetési szerv
megnevezése, székhelye, telephelye

1.1. AKkoltségvetési szerv
1.1.1. megnevezése: Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatdsag
1.1.2. roviditett neve: Borsod-Abauj-Zemplén MKI

1.2.  Akoltségvetési szerv idegen nyelvii megnevezése
1.2.1. angol nyelven: Borsod-Abaj-Zemplén County Disaster Management Directorate

1.3. AKkoltségvetési szerv
1.3.1. székhelye: 3525 Miskolc, Dozsa Gyorgy ut 15.
1.3.2. telephelye(i):

telephely megnevezése telephely cime
1 | Miskolci Katasztréfavédelmi Kirendeltség 3525 Miskolc, Ddzsa Gyorgy it 15.
Miskolci Hivatdsos Tiizoltd-parancsnoksag 3525 Miskolc, Ddzsa Gyérgy it 15.
3 | Szerencsi Hivatasos Tiizoltd-parancsnoksag 3900 Szerencs, Rakdczi it 119.
i Tiszadjvérosi Katasztréfavédelmi 3580 Tiszaujvaros, Tiizolté utca 1.
Kirendeltség
5 Tiszatjvarosi Hivatdsos Tiizolt6- 3580 Tiszaujvaros, Tiizolté utca 1.
parancsnoksag
6 Mezgkovesdi Hivatdsos Tiizolt6- 3400 Mez6kovesd, Szent Laszl6 tér 12.
arancsnoksag
7 | Mez6cséti Katasztréfavédelmi Ors 3450 Mez6csét, Hrsz. 468.
g Kazincbarcikai Katasztrofavédelmi 3700 Kazincbarcika, Szent Fléridn tér 4.
Kirendeltség
9 Kazincbarcikai Hivatasos T{izolt6- 3700 Kazincbarcika, Szent Flérian tér 4.
arancsnoksag
10 | Ozdi Hivatasos Tiizolté-parancsnoksig 3600 Ozd, Vasvér it 84.
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11

Szendréi Hivatdsos Tiizolté-parancsnoksag

3752 Szendrd, Véralja utca 3.

12

Aggteleki Katasztréfavédelmi Ors

3759 Aggtelek, Kossuth Lajos tt 1.

13

Bédvaszilasi Katasztréfavédelmi Ors

3763 Bodvaszilas, Kossuth Lajos 1it 23.

14

Encsi Katasztréfavédelmi Kirendeltség

3860 Encs, Szent Floridn Gt 1.

15

Encsi Hivatasos Tiizolté-parancsnokség

3860 Encs, Szent Fléridn Gt 1.

16

Gonci Katasztréfavédelmi Ors

3895 Gonc, Rakoéczi utca 100.

17

Satoraljadjhelyi Hivatasos Ttizolt6-
parancsnokség

3980 Satoraljaujhely, Pataki at. 2.

18

Cigandi Katasztréfavédelmi Ors

3973 Cigénd, F6 utca 87.

19

Tolcsvai Katasztrofavédelmi Ors

3934 Tolcsva, Szabadsag tér 29.

2.1,

2.2

2.3

2.4.

2. Akéltségvetési szerv
alapitasaval és megsziinésével osszefiiggd rendelkezések

Akoltségvetési szerv alapitdsdnak datuma: 2000.01.01.

A koltségvetési szerv alapitasardl rendelkezd jogszabély: a katasztréfak elleni védekezés
irdnyitasarol, szervezetérdl és a veszélyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni
védekezésrol sz616 1999. évi LXXIV. térvény

A koltségvetési szerv jogalldsat meghatirozo jogszabaly: a katasztréfavédelemrél és a
hozzéd kapcsolédé egyes tdrvények modositdsdrél szélé 2011, évi CXXVIIL térvény

végrehajtasarol sz616 234/2011. (XI. 10.) Korm. rendelet

A koltségvetési szerv alapitdsara, dtalakitisira, megsziintetésére jogosult szerv

2.4.1. megnevezése: Kormany

2.4.2. székhelye: 1014 Budapest, Szinhdaz utca 1.

2.5. Akoltségvetési szerv jogeldd koltségvetési szervének
megnevezése székhelye
1 Borsod-Abatj-Zemplén Megyei T(izolt6- 3525 Miskolc, Dézsa Gyorgy ut 15.
parancsnoksag
2 Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Polgari 3525 Miskolc, Varoshaz tér 1.
Védelmi Parancsnoksag
3 | Miskolc Hivatdsos T{izoltsig 3525 Miskolc, Dézsa Gyorgy tt 15.
4 | Ozd Hivatdsos Tiizolt6sdg 3600 Ozd, Vasvar it 84.
5 | Tiszaujvaros Hivatasos Tiizoltosag 3580 Tiszaujvéros, Tlizolté utca 1.
6 | Kazincbarcika Hivatdsos Tiizoltésag 3700 Kazincbarcika, Szent Flridn tér 4.
7 | Encs Hivatasos T{izoltésig 3860 Encs, Szent Fléridn 1t 1.
8 | Szerencs Hivatdsos T(izolt6sag 3900 Szerencs, Rakdczi 0t 119.
9 | Szendré Hivatasos Tiizoltosig 3752 Szendré, Varalja utca 3.
10 | Mez6kovesd Hivatasos Tiizoltdsag 3400 Mezdkévesd, Szent Laszl6 tér 12.
11 | Satoraljadjhely Hivatdsos Tiizoltdsag 3980 Satoraljaijhely, Pataki dt 2.
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3. A koltségvetési szerv iranyitasa, feliigyelete

AKkoltségvetési szerv iranyité szervének
3.1.1. megnevezése: Beligyminisztérium
3.1.2. székhelye: 1051 Budapest, J6zsef Attila utca 2-4.

A koltségvetési szerv tekintetében kozépiranyitd szervre atruhdzott iranyitasi hataskorok
esetén

3.2.1. a kozépirdnyité szerv megnevezése, székhelye: Beliigyminisztérium Orszigos
Katasztréfavédelmi Féigazgatosag, 1149 Budapest, Mogyorédi tit 43.

3.2.2. atruhdzott irAnyitdsi hatdskorok: az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény
9.§b), d) és g)-j) pontjai

3.2.3. a kozépirdnyité szervet Kkijelol6 tdrvény, kormédnyrendelet megjelslése: a
katasztréfavédelemr6l és a hozzé kapesolddo egyes torvények médositisarsl sz6lo
2011. évi CXXVIIL torvény végrehajtasarol sz616 234/2011. (X1, 10.) Korm. rendelet

4. A kéltségvetési szerv tevékenysége

A koltségvetési szerv kozfeladata: a katasztrofavédelemrdl és a hozzd kapcsolédo egyes
torvények médositdsardl szol6 2011. évi CXXVIIL torvényben (a tovdbbiakban: Kat), a tiz
elleni védekezésrdl, a miszaki mentésrol és a tiizoltésagokrél sz6l6 1996. évi XXXI.
torvényben, a létfontossagi rendszerek és létesitmények azonositasarél, kijelélésérsl és
védelmérél szd6lé6 2012. évi CLXVI. térvényben, a vizgazdalkodasrél sz6lé 1995, évi LVIL
torvényben, az egyes kozszolgdltatdsok ellitisarél és az ezzel Gsszefiiggh
torvénymodositasokrl sz616 2013. évi CXXXIV. torvényben, a kéménysepré-ipari
tevékenységrél szold 2015. évi CCXL térvényben, a katasztrofavédelemrdl és a hozza
kapcsolédd egyes torvények modositasarol sz6l6 2011. évi CXXVIIL torvény végrehaijtasare]
sz016 234/2011. (XL 10.) Korm. rendeletben, a nem kézmiivel dsszegyiijtott haztartasi
szennyviz begy(jtésére vonatkozé nem rendszeres kozszolgaltatasrél sz6l6 378/2015. (XIL
8.) Korm. rendeletben, a viziigyi igazgatdsi és a viziigyi, valamint a vizvédelmi hatésagi
feladatokat elldtd szervek kijelolésérsl sz6l6 223/2014. (IX. 4.) Korm. rendeletben (a
tovabbiakban: Vizhat. Korm. rendelet), valamint a vonatkozo jogszabalyokban meghatérozott
feladatokat latja el.

Akoltségvetési szerv fotevékenységének allamhaztartasi szakdgazati besorolasa:

szakdgazat szdma | szakdgazat megnevezése

842510 Tiizvédelem szakigazgatésa

4.3.

A koltségvetési szerv alaptevékenysége:

43.1. irdnyitia a katasztrofavédelmi  kirendeltségeket, a  hivatdsos  tfizoltd-
parancsnoksagokat és a katasztréfavédelmi Grsoket;

4.3.2. ellatja az 6nkormanyzati tiizolt6sagok feliigyeletét;

4.3.3. ellen6rzi a létesitményi tiizoltésdgok és az Onkéntes tiizoltd egyesiiletek
tevékenységét;
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4.3.4. elsé fokon szakmai feliigyeletet lat el a védelmi létesitményekrd]l vezetett
nyilvantartasok tekintetében, felel azok szakszertiségéért;

4.3.5. jogszabdlyban meghatérozott esetekben elsé- és mdsodfoki katasztréfavédelmi
(tizvédelmi, iparbiztonsagi, polgari védelmi és piacfeliigyeleti) hatosagi és
szakhat6sagi tigyekben eljar az illetékességi teriiletén;

4.3.6. terilleti viziigyi hatésdgként és szakhatésagként, tovabba teriileti vizvédelmi
hatésagként és szakhat6sdgként — ha korményrendelet eltéréen nem rendelkezik —
elsd fokon eljar az illetékességi teriiletén;

43.7. ellitia a telepiilési szilard hulladékszallitasi kozszolgaltatds ideiglenes- és
szilkségelldtasanak biztositasdval osszefiigg6 tevékenységeket;

4.3.8. elldtja a nem kozmiivel osszegy(jtott haztartasi szennyviz begy(jtési kozszolgaltatas
ideiglenes begy(jtési- és rendkiviili ellatAsinak biztositasdval 6sszefiigg

tevékenységeket;

4.3.9. tiizvédelmi hatésagként ellatja a kéménysepré-ipari szakkérdésekben a hatdsagi
feladatokat;

4.3.10.tiizvédelmi hatésdgként ellitja a kéménysepré-ipari szolgaltatd, kozszolgaltatd
feligyeletét;

4.3.11.tavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint mérg-,  érzékels,

lakossagriaszto-rendszereket tart fenn és miikodteti azokat;

4.3.12.kbtelez6 tovabbképzést és szakmai tdjékoztatét szervez a jogszabalyban
meghatarozott szervek és személyek részére;

4.3.13.végzi a hivatdsos katasztréfavédelmi szervek alloménya részére az egészségiigyi és
pszicholdgiai alapellatést;

4.3.14.feladatainak ellatdsa soran egyiittmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar
Honvédséggel, egyéb mds allami és onkormanyzati szervekkel, a tirsadalmi és
gazdalkodé szervezetekkel, az dllampolgarokkal, civil- és karitativ szervezetekkel,
azok szovetségeivel, oktatdsi, tudoményos intézményekkel, a médiaval;

4.3.15.a Borsod-Abatij-Zemplén MKI Katasztréfavédelmi Mobil Labort mikddtet.

4.4. Akoltségvetési szerv alaptevékenységének korméanyzati funkci6 szerinti megjelslése:
kormdnyzati kormdnyzati funkcié megnevezése
funkciészam
1 | 032010 TUz- és katasztréfavédelem igazgatisa
2 1032020 Tiiz- és katasztréfavédelmi tevékenységek
3 | 032040 Nemzetkozi katasztrofavédelmi segitségnyjtas
4 1032060 Polgdri védelmi stratégiai tartalékok tdroldsa, kezelése
5 1036010 Igazsagiigyi szakértéi tevékenység
6 | 041233 Hosszabb id6tartamu kozfoglalkoztatas
7 1041236 Orszagos kozfoglalkoztatdsi program
8 | 047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggd tevékenységek
9 1063010 Viziigy igazgatdsa
10 | 074011 Foglalkozés-egészségiigyi alapellatas
11 | 074013 Palya- és munkaalkalmasségi vizsgalatok
12 | 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzés
4.5. A koltségvetési szerv illetékessége, mlikodési teriilete: A Kat. torvényben meghatarozott

feladatok elldtdsa tekintetében Borsod-Abatij-Zemplén megye kozigazgatasi teriiletére, a
tertileti viziigyi hatésagi és vizvédelmi hatdsagi tevékenységével osszefiiggs feladatai
tekintetében a Vizhat. Korm. rendelet 2. szdmu melléklet 8. pontjdban meghatirozott
illetékességi teriiletére terjed ki.



5.

5.2,

71

5. Akoltségvetési szerv szervezete és miikodése

A Kkoltségvetési szerv vezetSjének megbizasi rendje: a Borsod-Abatj-Zemplén MKI
igazgatéjat a beligyminiszter - a rendvédelmi feladatokat elldté szervek hivatdsos
allomanyanak szolgélati jogviszony4rél szolé 2015. évi XLIL térvény alapjdn 5 éves
hatdrozott idtartamra - nevezi ki és menti fel, tovdbba gyakorolja a vele kapcsolatos,
jogszabdlyban meghatirozott kiemelt munkéltatéi jogkoroket, az egyéb munkaltatéi
jogkordket a BM Orszdgos Katasztréfavédelmi Féigazgatosag foigazgatdja gyakorolja.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban 4116 személyek jogviszonya:

foglalkoztatasi jogviszony jogviszonyt szabélyozd jogszabaly

rendvédelmi szervek hivatdsos | a rendvédelmi feladatokat ellaté szervek hivatasos

1 | dllomény tagjainak szolgalati | lloményanak szolgalati jogviszonyarol sz6l6 2015. évi
jogviszonya XLIL térvény
2 | munkaviszony a munka térvénykonyvérdl sz6lé 2012. évi L. térvény
a kozfoglalkoztatasrél és a kézfoglalkoztatashoz
3 | kozfoglalkoztatasi jogviszony | kapcsoldd6, valamint egyéb torvények modositasarel
52616 2011. évi CVL. térvény
rendvédelmi igazeatasi a rendvédelmi feladatokat ellt6 szervek hivatisos
4 gazg allomanyanak szolgalati jogviszonyarol sz6l6 2015. évi

szolgélati jogviszony XLIL trvény
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M\ Magyar
Allamkincstar

ZARADEK
Az dllamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasarol sz616 368/2011. (X11. 31.) Korm. rendelet 5. § (4) bekezdése
alapjan a Magyar Allamkincstdr nevében igazolom, hogy jelen alapité okirat médositasokkal egységes

szerkezetbe foglalt szovege megfelel az alapité okiratnak a BORSOD-ABAUJ-ZEMPLEN MEGYEI
KATASZTROFAVEDELMI IGAZGATOSAG 2020. augusztus 12. napjan kelt, 2020. augusztus 14. napjatol

alkalmazand6 A-182/1/2020/M okiratszamu modosité okirattal végrehajtott modositasa szerinti tartalméanak.

Kelt: Budapest, 2020. augusztus 14.

10986524 zaradck v 20200814
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