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INTEZKEDESE
az adatveédelmi rendelkezésekrol és az adatbiztonsag rendjérél

Miskolc, 2019. majus 28.

Az informdci6s onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolé 2011, évi CXIL.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 24. § /3/ bekezdésére és a 30. § /6/ bekezdése, valamint a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsigi Szabalyzaténak (a
tovabbiakban: Szabdlyzat) kiadésarol szolo 3/2017. (IX. 30.) BM OKF utasitasa 4.§-ban
foglalt felhatalmazas alapjan, a katasztréfavédelmi tevékenység korébe tartozo adatvédelmi,
adatbiztonsagi, adatszolgaltatasi és kozzétételi feladatok végrehajtasara kiadom az alabbi

intézkedést:
Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés hatilya kiterjed a Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosagra (a tovabbiakban: BAZ MKI) és helyi szerveire, teljes személyi allomanyara, a
hivatasos ¢és rendvédelmi igazgatasi jogviszonyban dolgozéira, munkavallaldira és
kozfoglalkoztatottaira egyarant.

2. A BAZ MKI helyi szervei a hozzajuk érkezett, kozérdekii adat megismerésére iranyul6
kérelmet haladéktalanul fel kell terjeszteni az igazgaté részére. Csatolni kell hozza minden
olyan dokumentumot, mely a helyi szervnél a beérkezett kérelem targyét illeté eseményrél a
rendelkezésre all.

3,. A BAZ MKlI-nak mint kozfeladatot ellatd szervnek a hozza érkezett kozérdekii adatok
megismerésére iranyul6 igények teljesitésekor, az elintézés rendjére a Szabélyzat vonatkozd
eldirdsai az irdnyadok azzal, hogy azok elbirdlasa és a valaszadds sorén az adatvédelmi
tisztviseld jar el, akar a teriileti szervre, akar annak csupan valamely helyi szervére vonatkozé
kodzérdeki adatokat érinti a benyujtott igény.

Az adatvédelmi tisztviseld részletes feladat- és hatiskére

4. A BAZ MKI, mint adatkezel8 adatvédelmi tisztviseléi feladatait - figyelemmel a
természetes személyeknek személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
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ilyen adatok szabad dramldséarl, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil helyezésérsl
sz016 (EU) 2016/679 europai parlamenti €s tanacsi rendelet (GDPR) 37. cikkére - a Hivatal
kamarai jogtandcsosa latja el. Az adatvédelmi tisztvisel¢ feladatainak gyakorldsa soran az
Igazgat6 kozvetlen aldrendeltségébe tartozik.

5. Az adatvédelmi tisztvisel6 a Szabalyzatban meghatarozott kotelezettségein tal:
a) negyedévente ellendérzi az MKI honlapjan megjelenitett kozérdekd, kozérdekbdl
nyilvanos adatok aktualitasat, teljességét, szilkség esetén felhivja az adatfelelds
személyt az adatok kozzétételére, frissitésére.
b) a kozérdeki adatok megismerhetévé tételének elGsegitése, a kozzétételi listak
elkészitése érdekében, az adat-megismerési kérelmek intézése soran, illetve
adatvédelmi és informacidszabadsaggal kapcsolatos kérdésekben az eljard szervezeti
egység, ligyintéz0 részére segitséget nyujt.
c) a személyes adatok megfelelé kezelésének biztositdsa érdekében rendszeres és
rendkiviili ellenérzést végezhet a BAZ MKI Ellendrzési Szolgalataval kdzodsen.
d) felkérésre ellenérzi a honlapon megtalalhatd, tajékoztatast szolgalé hirek,
képanyagok adatvédelmi megfelel0ségeét,
e) gondoskodik a kozérdekil adat-megismerési kérelem benyuljtisahoz sziikséges
informacidknak honlapon t6rténé elhelyezésérol,
f) tajékoztat és szakmai tandcsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozd, tovabba az
adatkezelést végzd alkalmazottak részére az GDPR, valamint az egyéb unids vagy
tagallami adatvédelmi rendelkezések szerinti kotelezettségeikkel kapcsolatban,
g) ellendrzi a GDPR-nak, valamint az egyéb unids vagy tagallami adatvédelmi
rendelkezéscknek, tovabba az adatkezelé vagy az adatfeldolgozé személyes adatok
védelmével kapcsolatos bels6 szabélyainak valé megfelelést, ideértve a feladatkorok
kijelolését, az adatkezelési miiveletekben részt vevé személyzet tudatossag-novelését
és képzését, valamint a kapcsolddo auditokat is,
h) kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozdan, valamint
nyomon koveti a hatdsvizsgalatnak a GDPR 35. cikke szerinti elvégzését,
1) egylttmiikodik a feliigyeleti hatosaggal; és
k) az adatkezeléssel Gsszefiiggd ligyekben — ideértve a GDPR 36. cikkében emlitett
el6zetes konzultaciot is — kapcsolattartd pontként szolgal a feliigyeleti hatosag felé,
valamint adott esetben barmely egyéb kérdésben konzultaciot folytat vele.

6. A BAZ MKI kotelezettségei teljesitése érdekében minden szervezeti egység vezetdje
koteles az adatvédelmi tisztvisel$ altal meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségek soron
kiviili teljesitésér6l gondoskodni, az 1j adatkezelési, adat-nyilvantartdsi igényeket,
kotelezettségeket részére bejelenteni.

7. Az adatvédelmi tisztviseld feladatait munkakori leirasaban is meg kell jeleniteni.

Adatbiztonsagi eléirasok, helyi intézkedések

8. A BAZ MKI épiileteibe kiils6, harmadik személyek csak allando kiséret mellett jarhatnak
és tartozkodhatnak benn.

9. Az irodahelyiségek illetéktelen személyekt6l torténd védelme érdekében az ajtok zarral
torténo ellatasa és bezarasa kotelezo.
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10. A kulesok sorszdmozott kulcsdobozban keriilnek elhelyezésre, a kulcsdoboz gyurma
részébe a személyre kiadott, sorszdmozott, széraz, negativ pecsétnyomd lenyomata keriil
elhelyezésre, a pecsétnyomo szama és a jogosult neve a kulcsdobozon feltiintetésre kell, hogy
kertiljon.

11. A kulcsdoboznak a munkaid6 kezdetén torténd felvétele illetéleg munkaidé elteltével, az
irodai helyiségek végleges zardsa utan torténd leaddsa az atadas-atvételi kdényvben pontos id6
(0ra, perc) megadasaval és az dtvevé-atadd személyek alairasaval r0gzitendd.

12. A BAZ MKI és helyi szerveinek kulcsdobozainak tarolasi helyérsl a mindenkori, a
Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Katasztrofavédelmi  Igazgatosdg  és helyi szervei
elhelyezéséiil szolgald épiiletekbe t6rténd be- és kilépés, a benntartdzkodas és a biztonsagos
zaras rendjének szabalyozasara vonatkozé igazgato6i intézkedés tartalmazza.

13. Az informatikai tevékenységgel sszefiiggd biztonsagi intézkedések megtétele érdekében
a BAZ MKI a BM OKF Informatika Biztonsagi Szabalyzata rendelkezései szerint jarel. Az
illetéktelen hozzaférések megelézése érdekében a kovetkezd adatbiztonsagi intézkedések
maradéktalan érvényesiilése érdekében koteles eljarni a BAZ MKI Informatikai Osztalya:
a) A megosztott meghajtok védelmét személyre szolé felhasznalénév és jelszo,
valamint kézpontositott jogosultsagkezelés kell, hogy biztositsa.
b) Az alkalmazésok éltal elérhetd adatok védelmét alkalmazasszintii felhasznalénevek
€s  jelszavak, valamint kdzpontositott jogosultsigkezelés biztositja. Az
alkalmazasszintii jogosultsdgok kezelése a szakteriiletekkel kdzosen torténik.
¢) A jogosultsagok, felhasznalonevek és jelszavak kezelése, védelme kézpontositott
Jogosultsagkezeld rendszer segitségével torténik. A jogosultsagkezelés, igénylés
szabalyai tdmogatjék az illetéktelen hozzaféréshez jutds megel§zését.
d) Rendszeres mentések, helyi mentések, kozpontositott virusvédelem néveli az
adatbiztonsagot.

14. Az dllomany minden tagja koteles a személyes hasznélatdra neki adott jelszot az
szaktertilete szempontjabol jogosulatlan allomény tagja el6l is megvédeni, azt még helyettese
szamadra sem adhatja at.

15. A BAZ MKI papir alapi adathordozéiban talalhaté személyes adatok védelme érdekében
biztositani kell az iratok tiroldsanak megfeleld szintii védelmét:
a) Az iratok szamara 6nallo tarol6 helyiséget kell kialakitani, a kisebb irattarban Grzott
iratallomany esetén az iratokat zarhat6 szekrényben kell elhelyezni (irattar).
b) Az irattarbol torténd iratkiadasok kdvethetdsége érdekében az iratot kikérd személy
az atvetelt ¢s irat visszaszdrmaztatasat egyarant alairasaval igazolja.
c) Az irattar kizarolag az ahhoz torténd hozzaférési jogosultséggal rendelkezk
szamara biztositott 6néllé irodahelyiség. A hozzaférési jogosultsagokrol nyilvantartast
kell vezetni, az irattar ajtajara ki kell fliggeszteni.
d) Az irattari helyiség ablakait és ajtajat raccsal kell felszerelni, amennyiben az
ablakok illetéktelenek altal megkdzelithetd helyre nyilnak,
€) Az irattdr bejérati ajtajét lehetGség szerint réccsal vagy specidlis zarral kell
felszerelni. Ezen felil a bejaraton a gyurma részébe torténd személyre kiadott,
sorszamozott, szaraz, negativ pecsétnyomé lenyomata keriiljon clhelyezésre, mely
biztositja a zar6-, és nyité személyének beazonosithatosagat. A pecsétet ugy kell
elhelyezni, hogy az irattérat ne lehessen felnyitni annak megsértése nélkiil.
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16. A személyes adatok biztonsagos kezelése érdekében az allomany tagja a mindennapi
igyvitel soran az alabbiakrol kételes gondoskodni:
a) munkaidd végén az iratokat szekrényben kell elhelyezni,
b) a szamitégépes munkaallomast €s szamitdgépes adatkezelé rendszereket védd
jelszavakat koteles hasznalni,
¢) a kozds meghajtod hasznalatakor nagyfoku gondossaggal koteles eljarni, a barki 4ltal
elérheté helyekre ne keriljon még olyan személyes adat sem, melynek kezelése
iigyviteli celbol torténik;
d) szamitdgépes munkaallomds és szamitégépes adatkezeld rendszerek jelszavit tilos
atadni mas felhasznaloknak, a folyamatos ligyintézés biztositasa érdekében az iratokat
szabadsagra torténd tavozaskor a helyettesitést végz0 munkatars részére kdlcstnzésre
kell tovdbbadni.

Az altalanos, kiilonos és egyedi kozzétételi listak tartalmarol, a kozzétételi listakkal
kapcsolatos feladatokrol, felel6sségi kérdésekrél, adatfelelos személyek kijelolésérol

17. Jelen intézkedés 1. szdml melléklete tartalmazza a BAZ MKI-nak az Infotv. 37. § /1/
bekezdése szerinti altalanos kozzétételi listajat. A listan szerepld adatok kozzétételéért az ott
megjeldlt személy koteles gondoskodni,

18. Jelen intézkedés 2. szamt melléklete tartalmazza a BAZ MKI-nak az Infotv. 37. § /2/
bekezdése szerinti kiillonos kozzétételi listajat. A listan szereplé adatok kozzétételéért az ott
megjeldlt személy koteles gondoskodni. Amennyiben jogszabadly a BAZ MKlI-ra, mint
kozfeladatot ellato terlileti szervre vonatkozoan - az altalanos kozzétételi listan til — hataroz
meg egyéb, az Infotv. 37. § /2/ bekezdés szerint kozzéteendd adatokat (a tovabbiakban:
kiilonds kozzétételi lista), ezen adatoknak a kozzétételéért az érintett szakteriilet vezetdje
kételes gondoskodni.

19. Jelen intézkedés 3. szdmu melléklete tartalmazza a BAZ MKI-nak az Infotv. 37. § /3/
bekezdése szerinti egyedi kozzétételi listajat. A listan szereplé adatok kozzétételéért az ott
megjel6lt személy koteles gondoskodni. Amennyiben a BAZ MKI vezetGje valamely belsé
szabalyzojaban, valamint jogszabaly a BAZ MKlI-re, illetve az iranyitasa, feliigyelete ala
tartozo helyi szervekre vagy azok egy részére kiterjedd hatéllyal tovabbi, az Infotv. 37. § /3/
bekezdése szerinti kotelezben kozzéteendd adatkort hatdroz meg (a tovabbiakban: egyedi
kozzétételi lista), ezen adatoknak a kozzétételéért az érintett szakteriilet vezetdje koteles
gondoskodni.

20. A listak tartalmanak honlapon térténdé elhelyezésérdl a Hivatal gondoskodik.

21. A BAZ MKlI-ra vonatkozd, kotelezéen kozzéteendé kozérdekli adatoknak a honlapon
torténd megjelenitése érdekében minden szervezeti egység koteles a jelen intézkedés 1.-3.
szam® mellékleteiben részére kijelolt adatcsoportok tekintetében adatgyiijtést végezni és az
ott megjeldlt id6szakonként és hatariddben a honlap szerkesztéséért felelds személy részére
megkiildeni a kozzététel végett.

22. A kozzéteend6 kozeérdekii adatokat elektronikus dton vagy elektronikus adathordozon kell
tovabbitani a kozzététel érdekében ugy, hogy a mellékletben az egyes adatcsoportokra
vonatkoz6 hataridén beliil torténd kozzétételnek ne legyen akadélya. Az adatok valddisagaért,
teljeségéért és pontossagaért az adatszolgaltatasra kotelezett személy felel.
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23. Az adatokat a honlapon beérkezésiiket kovetd 5 napon beliil kozzé kell tenni, vagy
modositani akkor, ha az adatok kozzétételére vonatkozé megszabott hataridé ,,azonnal”-ra
sz0l.

24. Az adatokat a BAZ MKI honlapjén az OKF honlapjan talalhaté mddon kell elhelyezni.
Azon adatok esetében, melyek az egységes arculat biztositisa és a honlap egyszeriibb
hasznalatanak biztositasa érdekében eredetileg a listan kiviil, méshol keriiltek elhelyezésre, a
kozzététel link beépitésével is torténhet.

Zaro rendelkezések

25. Jelen intézkedést — a mellekletei nélkiil — a hatdlyba 1épése napjan a BAZ MKI honlapjan,
az altalanos kozzétételi lista részeként, kozzé kell tenni.

26. Jelen intézkedés a kdzzétételét koveté napon 1ép hatalyba, ezzel egyidejiileg hatalyat
veszti az adatvédelmi rendelkezésekrdl és az adatbiztonsag rendjérél sz616 8/2018. BAZ MKI

igazgatoi intézkedés.

27. Jelen intézkedés rendelkezéseit az érintett személyi dllomannyal ismertetni kell.
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Készitette: dr. Polyak Zsolt tii. szazados
Késziilt: 1 példanyban
Egy példany: 5 oldal

Melleklet: 1. szaml melléklet: altalanos kdzzététeh lista (7 oldal)
= 2, szamu melléklet: kiilonds kozzétételi lista (3 oldal)
- 3. szamm melléklet: egyedi kdzzétételi lista (1 oldal)

Kapjak: 1.sz. példany: Irattar

Digitalis formaban: Szakteriileti vezetok, KvK, HTP
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