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az adatvédelmi rendelkezésekrdl és az adatbiztonsag rendjérél

Miskole, 2018. januar 29.

Az informdcids onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL
torveny (a tovabbiakban: Infotv.) 24. § /3/ bekezdésére és a 30. § /6/ bekezdése alapjan, a BM
Orszagos Katasztrofavédelmi Féigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) Féigazgatojanak a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatanak (a
tovabbiakban: Szabélyzat) kiadasirol szol6 3/2017. (X1.30.) BM OKF utasitasa 4.§ foglaltak
teljesitésére, a katasztréfavédelmi tevékenység korébe tartozd adatvédelmi, adatbiztonségi,
adatszolgaltatasi ¢s kozzétételi feladatok végrehajtasara kiadom az alabbi

intézkedést:

Altalanos rendelkezések

1. Az intézkedés hatalya kiterjed a Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Katasztrofavédelmi
Igazgatosag (a tovdbbiakban: BAZ MKI) kézponti és helyi szerveire, teljes személyi
alloményéra, a hivatasos és kozalkalmazotti, valamint kozfoglalkozatotti jogviszonyban
dolgoz6 munkavallalokra egyarant.

2. Jelen intézkedést a Szabalyzat kiegészitéseként kell értelmezni, rendelkezései a
Szabalyzatban meghatarozott fogalomrendszeren alapulnak.

3. A BAZ MKI helyi szervei a hozzijuk érkezett, kozérdekili adat megismerésére irdnyuld
kérelmet haladéktalanul megkiildik a teriileti adatvédelmi felel6s részére.

Kiilonos rendelkezések

L. A teriileti és helyi adatvédelem rendszere, egymashoz valé viszonya

1. A BAZ MKI, mint tertleti szerv és a katasztrofavédelmi kirendeltségek, mint helyi
szervek vonatkozasban a teriileti és helyi adatvédelmi feladatok, a teriileti és a helyi
adatvédelmi felelos személye egymastdl elkiiloniil.
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I.

A BAZ MKI-nak ,mint kozfeladatot ellatd szervnek a hozza érkezett kézérdek(i adatok
megismerésére irdnyuld igények teljesitésekor, az elintézés rendjére a Szabélyzat
vonatkozo elbirasai az irdnyadok azzal, hogy azok elbiralasa soran a teriileti adatvédelmi
felelés jar el, akér a teriileti szervre, akar annak csupan valamely helyi szervére
vonatkozo koézérdekd adatokat érinti a benyujtott igény.

II. A teriileti adatvédelmi felelos részletes feladat- és hataskore

A BAZ MKI, mint teriileti szerv adatvédelmi felel6si feladatainak ellatoja a Hivatal
jogtanacsosa. A teriileti adatvédelmi felel6s adatvédelmi feladatainak gyakorldsa sordn
az Igazgato kozvetlen alarendeltségebe tartozik.

2. A tertileti adatvédelmi felelds a Szabalyzatban meghatarozott kotelezettségein tul:

L.

a)

b)

c)

négyhavonta ellenérzi az MKI honlapjan megjelenitett kozérdekd,
kozérdekbdl nyilvanos adatok aktualitasat, teljességét, sziikség esetén felhivja
az adatfelelOs személyt az adatok kozzétételére, frissitésére.

a koézérdekd adatok megismerhetdvé tételének eldsegitése, a kozzétételi listak
elkészitése érdekében, az adat-megismerési kérelmek intézése soran, illetve
adatvédelmi és informacioszabadsaggal kapcsolatos kérdésekben az eljard
szervezeti egység, ligyintéz6 részére segitséget nyujt.

a személyes adatok megfeleld kezelésének biztositasa érdekében rendszeres és
rendkiviili ellenérzést végezhet a BAZ MKI Ellenorzési Szolgalatival
kozosen.

felkérésre ellendrzi a honlapon megtalalhato, tajékoztatast szolgald hirek,
képanyagok adatvédelmi megfelel6ségét.

gondoskodik a kozérdekii adat-megismerési kérelem benytjtasahoz sziikséges
informacioknak honlapon torténd elhelyezésérdl.

2. Az adatvédelmi felelés munkdjanak segitése érdekében minden szervezeti egység
vezetdje koteles a felelds altal meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségek soron
kiviili teljesitésérél gondoskodni, az 0j adatkezelési, adat-nyilvantartdsi igényeket,
kotelezettségeket részére bejelenteni.

3. A teriileti adatvédelmi felelds feladatait munkakdri leirasaban is meg kell jeleniteni.

IT1. A helyi adatvédelmi felel6s altal elvégzendo feladatokrol

A helyi szerv adatvédelmi feladatait a katasztréfavédelmi kirendeltségeken kijel6lt
hivatasos allomény tagja, mint adatvédelmi felelds latja el. A helyi adatvédelmi felelSs
adatvédelmi feladatainak gyakorlasa soran az Igazgatd kozvetlen alarendeltségébe

tartozik.

A Szabdlyzat 19. pontja alapjan a helyi adatvédelmi felelds eljar a részére atruhdzott
alabbi feladatkorokben:

a)

segiti a helyi adatkezel® szerv vezetdjét a katasztrofavédelmi adatkezelésre
vonatkozé jogszabalyok érvényre juttatisaban, figyelemmel kiséri az



adatvédelemmel Gsszefliggd jogszabélyok valtozasait.

b) kozremtikédik a helyi adatkezel§ szerv adatkezelésével Osszefliggésben
¢érkezd panaszok, kifogasok kivizsgalasaban.

c) segitséget nyujt az érintetteknek a helyi adatkezeld szerv adatkezelésével
Osszefliggésben, jogaik gyakorlasahoz.

d) a katasztrofavédelmi kirendeltség vezetéjének megbizasébél ellenérzi a helyi
adatkezel6 szervnél vagy annak egységénél (tizoltoparancsnoksag,
katasztrofavédelmi 6rs) az adatvédelmi kovetelmények megtartast, az
el6irdsok megszegésének észlelése esetén felhiv a jogszerii allapot
haladéktalan helyreallitisara és a hidnyossagokat a szolgdlati Gt betartasaval
jelzi a szerv vezet6jének és indokolt esetben a szerv vezet6jénél kezdeményezi
a felelésség megallapitasahoz szitkséges eljaras lefolytatasat.

e) kozremiikddik az adatvédelmi jogszabélyok és magasabb szintii belsé normék
tervezeteinek véleményezésében, jelzi a jogalkalmazas soran tudomdsara
jutott, normamadositast igényld problémakat.

f) aéllasfoglalds kialakitisaval, véleményezéssel segiti a helyi adatkezelé szerv
adatvédelmet érintd szakmai tevékenységét.

g) feliigyeli a helyi adatkezel6 szerv adatszolgéltatasi tevékenységét, kiilonds
tekintettel a nemzetkézi egylittmiikodés keretében tovébbitandd személyes
adatokra, felkérésre adatvédelmi szempontbél allast foglal az adatok
tovabbitasanak jogszeriiségével kapcsolatban.

h) Gsszegylijti, rendszerezi és felterjeszti a teriileti szerv részére a helyi szerv
tevékenységére vonatkozo kozérdeki adatokat.

i) évente februar 15. napjaig — a részére ecl6zetesen megkiildott
szempontrendszer alapjan — jelentésben értékeli a helyi adatkezeld szerv
adatvédelmi és adatbiztonsagi helyzetét.

A helyi adatvedelmi felelds feladatait munkakéri leirdsaban is meg kell jeleniteni.

IV. Adatbiztonsagi eldirasok, helyi védelmi intézkedések

Az igazgat6sag épiileteibe kiils6, harmadik személyek csak allandé feliigyelet mellett
Iéphetnek be és tartézkodhatnak benn.

Az irodahelyiségek illetéktelen személyektd] torténd védelme érdekében az ajtok zarral
torténd ellatasa és bezarasa kotelezd.

A kulesok sorszamozott kulesdobozban keriilnek elhelyezésre, a kulcsdoboz gyurma
részébe a személyre kiadott, sorszamozott, szaraz, negativ pecsétnyomod lenyomata kertil
elhelyezésre, a pecsétnyomoé szama és a jogosult neve a kulcsdobozon feltiintetésre kell,
hogy keriiljon. A kulcsdoboznak a munkaid6 kezdetén torténd felvétele illetdleg
munkaidé elteltével, az irodai helyiségek végleges zarasa utdn torténé leadasa az atadas-
atveteli konyvben pontos id6 (6ra, perc) megadasaval és az atvevé-atadd személyek
alairasaval rogzitendd.

A kulcsdobozok gytijtéhelye:
* A BAZ MKI kozponti épiiletében a kulcsdobozok tarolasi helye a volt megyei

3



fotigyelet helyiségében elhelyezett szekrény.

e Az Encsi Katasztrofavédelmi Kirendeltségen a kulcsdobozok tarolasi helye az
Encsi Hivatasos Tuzoltoparancsnoksag hiraddiigyelete.

e A Miskolei Katasztrofavédelmi Kirendeltségen a kulcsdobozok tarolasi helye az
Miskolci Hivatdsos Tilizoltoparancsnoksag hiradoiigyelete.

e A Kazincbarcikai Katasztréfavédelmi Kirendeltségen a kulcsdobozok tarolasi
helye az Kazincbarcikai Hivatasos Tiizoltoparancsnoksag hiradoligyelete.

e A Tiszaujvarosi Katasztrofavédelmi Kirendeltségen a kulcsdobozok tarolasi helye
az Tiszaujvarosi Hivatasos Tiizoltoparancsnoksag hiradotligyelete.

4. Az informatikai tevékenyseéggel 0sszefiiggo biztonsagi intézkedések megtétele érdekében
a BAZ MKI a BM OKF Informatika Biztonsagi Szabalyzata rendelkezései szerint jar el.
Az illetéktelen hozzaférések megeldzése érdekében a kovetkezd adatbiztonsagi
intézkedések maradéktalan érvényesiilése érdekében koteles eljarni a BAZ MKI
Informatikai Osztalya:

a)

b)

A megosztott meghajtok védelmét személyre szolo felhasznalonév és jelszo,
valamint kozpontositott jogosultsagkezelés kell, hogy biztositsa.

Az alkalmazasok altal elérhet6 adatok védelmét alkalmazasszintii
felhasznalonevek és jelszavak, valamint kozpontositott jogosultsagkezelés
biztositja. Az alkalmazasszintii jogosultsagok kezelése a szakteriletekkel
kdzbsen torténik.

A jogosultsagok, felhasznalonevek ¢és jelszavak kezelése, védelme
kozpontositott  jogosultsagkezelé rendszer segitségével torténik. A
jogosultsagkezelés, igénylés szabdlyai tamogatjdk az illetéktelen
hozzaféréshez jutds megeldzését.

Rendszeres mentések, helyi mentések, kézpontositott virusvédelem noveli az
adatbiztonsagot.

Az allomany minden tagja koteles a személyes hasznalatara neki adott jelszot
az szakteriilete szempontjabdl jogosulatlan allomany tagja el6l is megvédeni,
azt még helyettese szdmara sem adhatja at.

5. A BAZ MKI papir alapu adathordozdiban talalhato személyes adatok védelme érdekében
biztositani kell az iratok tarolasanak megfeleld szintli védelmét:

a)

b)

c)

d)

Az iratok szamara 6nallo tarold helyiséget kell kialakitani, a kisebb irattarban
6rzott iratdllomany esetén az iratokat zarhatd szekrényben kell elhelyezni
(irattar),

Az irattarbol torténd iratkiaddsok kovethetGsége érdekében az iratot kikérd
személy az atvételt és irat visszaszarmaztatdsat egyarant alairasaval igazolja.

-----

szamara biztositott ©ndllo irodahelyiség. A hozzaférési jogosultsagokrol
nyilvantartast kell vezetni, az irattar ajtajara ki kell fiiggeszteni.

Az irattari helyiség ablakait és ajtajat rdccsal kell felszerelni, amennyiben az
ablakok illetéktelenek altal megkdzelitheté helyre nyilnak.

Az trattar bejarati ajtajat lehetOség szerint raccsal vagy specialis zarral kell
felszerelni. Ezen feliil a bejaraton a gyurma részébe torténd személyre kiadott,



sorszamozott, szdraz, negativ pecsétnyomé lenyomata keriiljén elhelyezésre,
mely biztositja a zar6-, és nyit6 személyének beazonosithatosagat. A pecsétet
ugy kell elhelyezni, hogy az irattarat ne lehessen felnyitni annak megsértése
nélkil.

6. A szemelyes adatok biztonsagos kezelése érdekében az alloméany tagja a mindennapi
ligyvitel soran az alabbiakrol koteles gondoskodni:

a) munkaid6 végén az iratokat szekrényben kell elhelyezni,

b) a szamitdgépes munkadllomast és szamitdgépes adatkezels rendszereket véds
jelszavakat kételes haszndlni,

¢) a kozbs meghajté hasznilatakor nagyfoku gondosséggal kételes eljarni, a
barki éltal elérheté helyekre ne keriiljon még olyan személyes adat sem,
melynek kezelése ligyviteli célbol torténik;

d) szamitogépes munkaallomas és szamitogépes adatkezel§ rendszerek jelszavat
tilos 4tadni més felhaszndloknak, a folyamatos iigyintézés biztositasa
¢rdekében az iratokat szabadsigra torténd tavozaskor a helyettesitést végzé
munkatars részére klcsonzésre kell tovabbadni.

V. Az altalanos, kiilénds és egyedi kozzétételi listak tartalmarél, a kozzétételi
listakkal kapcsolatos feladatokrol, feleldsségi kérdésekrdl, adatfelelds személyek
kijeloléséraol

1. Jelen intézkedés 1. szdmu melléklete tartalmazza a BAZ MKI-nak az Infotv. 37. § /1/
bekezdése szerinti altaldnos kozzétételi listajat. A listan szerepld adatok kozzétételéért az
ott megjeldlt személy kételes gondoskodni.

2. Jelen intézkedés 2. szamu melléklete tartalmazza a BAZ MKI-nak az Infotv. 37. § /2/
bekezdése szerinti kiilonos kozzétételi listajat. A listan szerepld adatok kozzétételéért az
ott megjeldlt személy koteles gondoskodni. Amennyiben jogszabaly a BAZ MKI-ra,
mint kdzfeladatot ellatd terlileti szervre vonatkozoan - az altalanos kozzétételi listan tl —
hatdroz meg egyéb, az Infotv. 37. § /2/ bekezdés szerint kozzéteendd adatokat (a
tovabbiakban: kiilonds kozzétételi lista), ezen adatoknak a kozzétételéért az érintett
szakterlilet vezetdje koteles gondoskodni.

3. Jelen intézkedés 3. szamu melléklete tartalmazza a BAZ MKI-nak az Infotv. 37. § /3/
bekezdése szerinti egyedi kozzétételi listajat. A listan szerepld adatok kozzétételéért az
ott megjelolt szemely koteles gondoskodni. Amennyiben a BAZ MKI vezet6je valamely
belsé szabalyzojaban, valamint jogszabdly a BAZ MKlre, illetve az irdnyitésa,
feliigyelete alé tartozo helyi szervekre vagy azok egy részére kiterjeds hatallyal tovabbi,
az Infotv. 37. § /3/ bekezdése szerinti kotelezéen kozzéteendd adatkort hatéroz meg (a
tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista), ezen adatoknak a kozzétételéért az érintett
szakteriilet vezetdje koteles gondoskodni.

4. A listdk tartalménak honlapon torténé elhelyezésérdl a Hivatal gondoskodik.

5. A BAZ MKl-ra vonatkozo, kotelezéen kozzéteendd kozérdekl adatoknak a honlapon
torténé megjelenitése érdekében minden szervezeti egység koteles a jelen intézkedés 1.
szamu mellékletben részére kijeldlt adatcsoportok tekintetében adatgyiijtést végezni és
az ott megjeldlt idészakonkeént és hatdridSben a honlap szerkesztéséért felelés személy
részére megkiildeni a kzzététel végett.



6. A kozzéteendd kozérdekii adatokat elektronikus uton vagy elektronikus adathordozon
kell tovabbitani a kozzététel érdekében tugy, hogy a mellékletben az egyes
adatcsoportokra vonatkozo hataridén beliil torténé kozzétételnek ne legyen akadalya. Az
adatok valodisagaért, teljeségéért és pontossagaért az adatszolgaltatasra kételezett
személy felel.

7. Az adatokat a honlapon beérkezésiiket koveté 5 napon belill kdzzé kell tenni, vagy
modositani akkor, ha az adatok kodzzétételére vonatkozo megszabott hataridé ,,azonnal-
ra szOL

8. Az adatokat a BAZ MKI honlapjén az OKF honlapjan talalhaté modon kell elhelyezni.
Azon adatok esetében, melyek az egységes arculat biztositasa €s a honlap egyszeriibb
hasznalatanak biztositisa érdekében eredetileg a listin kivil, mashol Kkeriiltek
elhelyezesre, a kozzététel link beépitésével is torténhet.

Zaro rendelkezések

1. Jelen intézkedést — a mellékletei nélkiil — a hatalyba 1épése napjan a BAZ MKI honlapjan,
az altalanos kozzétételi lista részeként, kozzé kell tenni.

2. Jelen intézkedés a kiadasat kovetd napon 1ép hatalyba, ezzel egyidejlileg hatalyat veszti a
Borsod-Abauj-Zemplén Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatdnak kiadasarél szolé 11/2016. BAZ MKI igazgatdi
intézkedés. A munkakori leirdsok modositasat az intézkedés hatalyba 1épését kovetd 15
munkanapon belill kell végrehajtani.

M A

Liptak Attila tiizolté dandartidbornok -

megyei igazgéifé;.,,

Készilt: 1 pld-ban
Egy példany; 6 oldal
Készilette: dr. Polyak Zsolt tii. szds.

Melléklet:
- 1, szamu melléklet: altalanos koézzétételi lista (7 oldal)

2. szamu melléklet: kiilonos kozzetételi lista (3 oldal)

3. szam melléklet: egyedi kdzzétételi lista (1 oldal)
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