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Melléklet a ....szami BAZ MKI igazgatoi intézkedéshez

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1.) ABAZ MKI jogallasa, megnevezése

. A Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Katasztrofavédelmi Igazgatdsag (tovabbiakban: BAZ
MKI) teriileti illetékességii allamigazgatasi, rendvédelmi szerv, amely feladatait a
katasztréfavédelemrdl és a hozza kapcsolddo egyes torvények modositasarol szolo 2011.
évi CXXVIII. torvény (a tovabbiakban: Kat.) és a Szabalyzat 1.3.8 pontjaban megadott
jogszabalyok alapjan hajtja végre.

. A BAZ MKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi  Foigazgatosdg (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyitd
koltségvetési szervhez tartozd, az allamhdaztartasi torvény végrehajtasarol szo6lo
368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi szervezettel
rendelkezo koltségvetési szerv.

. A BAZ MKI megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Borsod-Abatj-Zemplén Megyei Katasztréfavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése: BAZ MKI

Székhelye: 3525 Miskolc, Dozsa Gyorgy ut 15.

Postacime: 3501 Miskolc, Pf.:18.

. ABAZ MKI a BM OKF — mint orszagos illetékességii kozponti katasztrofavédelmi szerv
— teriileti szerve, amely Borsod-Abatj-Zemplén (részben Heves, Szabolcs-Szatmar-Bereg,
Jasz-Nagykun-Szolnok ¢és Hajdu-Bihar) megye kozigazgatasi terliletére Kkiterjedd
illetékességgel miikodik. A BAZ MKI helyi szervei a katasztrofavédelmi kirendeltségek (a
tovabbiakban: KvK) és a hivatdsos tlizolto-parancsnoksagok (a tovabbiakban: HTP),
amelyek felett irdnyitdsi jogkort gyakorol és amelyek szervezetében katasztrofavédelmi
6rsok (a tovabbiakban: Kv0) miikodnek, valamint katasztrofavédelmi megbizottak
tevékenykednek.

. A BAZ MKI a Kat. 24. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja a
hivatasos tlizolto-parancsnoksagok feliigyeletét, a Ilétesitményi tlizoltosdgok szakmai
feliigyeletét és az dnkéntes tlizolto egyesiiletek tevékenységeének ellendrzését.

1.2.) ABAZ MKI feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa

. A BAZ MKI feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabdlyait, a vezetés és az
iranyitas rendjét jogszabalyok ¢és a kozjogi szervezetszabalyozé eszkdzok hatarozzak meg.

. A BAZ MKI a Kat.-ban, a tiiz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrol és a tlizoltosagrol
sz016 1996. évi XXXI. torvényben (a tovabbiakban: Ttv.), a vizgazdalkodasrol sz616 1995.
évi LVIL. torvényben, valamint mas, a vonatkozé jogszabalyokban meghatarozott
kozfeladatokat 14t el. Alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és vagyonbiztonsdganak, a
nemzetgazdasag €s a létfontossagh rendszerek és 1étesitmények biztonsagos mikddésének



védelme, a katasztrofak hatosdgi megel6zése, a katasztrofaveszély és veszélyhelyzet
idején, valamint tliz- és karesetek esetén a mentés végrehajtasa, a védekezés
megszervezése €s irdnyitdsa, a karos kovetkezmények felszdmolasa, a helyreallitas-
ujjaépités megvaldsitasa.

A BAZ MKI rendeltetésének betdltése érdekében:

a) iparbiztonsagi, tlizvédelmi, piacfeliigyeleti, polgari védelmi, vizligyi ¢és
vizvédelmi hatosagi, kéményseprési hatdsagi és szakhatosagi jogkoroket gyakorol;

b) a veszélyhelyzetek megel6zése érdekében Osszehangolja (koordindlja) mas
hatosagok tevékenységét;

c) a Kat.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus
infrastrukturak beazonositasdban, a Kat. hatalya ald tartoz6 lizemekre vonatkozoan
koordindlja a tarshatosagok hatosagi ellendrzéseit, ennek keretében a tarshatdsdgok
részére hatosagi ellendrzés foganatositasara vonatkozo javaslatot tesz, tobb tarshatdsag
bevonasaval egyiittes ellendrzéseket szervez;

d) részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi
igazgatasban, a  nemzetgazdasdg mozgodsitasdban, valamint az  allami
tartalékgazdalkodasban,;

e) tigyeleti és miveletiranyitasi rendszer miikodtetésével végzi a feladatkorébe
tartoz6 eseményekkel kapcsolatos informaciok gytijtését, a felszamolashoz sziikséges
eroket, eszkozoket tart készenlétben és alkalmaz;

f) szabalyozza, irdnyitja, mikddteti és feliigyeli a megyei tlizvédelmi rendszert;

2) teriileti és helyi szervei Utjan végzi a tiizoltast, a miiszaki mentést, ellatja a
lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

h) irdnyitja az onkormanyzati, a létesitményi tlizoltésagok, valamint az dnkéntes

tlizoltd egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki mentésben, megyei szinten
miveletiranyitasi tevékenységet végez;

1) a létfontossagu rendszerelemek, valamint az alapvetd és a bejelentés-koteles
szolgaltatast nyujtok halozati és informacios rendszereinek védelme érdekében
hatosagi tevékenységet lat el és informatikai biztonsagi eseménykezeld kozpontot
mikddtet.

1) a nem rendszeres lakossagi hulladékszallitas kézszolgaltatas, valamint a nem
kozmiivel 6sszegylijtott haztartasi szennyviz begytljtésével kapcsolatos kdzszolgaltatas
biztositasa érdekében végzi a kozérdekli szolgaltatd kijelolésére vonatkozo hatosagi
feladatokat  (ideiglenes  ellatds), valamint koordindlja a  sziikségellatas
megszervezésével €s elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;

k) tavkozlési, miiveletiranyitasi, informatikai, valamint az egész megyét lefedd
méro-, érzékeld, lakossagriasztdo-rendszereket tart fenn, végzi az ezekkel Osszefiiggd
adatkezelést;

1) feladatai ellatasdhoz az adatvédelmi szabalyok betartdsaval az ingatlaniigyi

hat6sagtol a szamitdgépes ingatlan-nyilvantartdsi rendszerbdl, a polgarok személyi
adatainak ¢s lakcimének nyilvantartasat kezeld kozponti szervtdl adatot, a foldmérési
¢s térképészeti allami adatok kezelésére jogosult szervtdl foldmérési és térképészeti
allami alapadatot, termékeket kér;

m) szakmai koordindciot biztosit és szakmai irdnymutatast nyujt a katasztréfak
elleni védekezéssel Osszefiiggésben a polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi
referensek miikddése, felkészitése, képzése, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa
¢s veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;



10.

11.

12.

13.

14.

15.

n) a torvény altal meghatarozott esetekben kotelezést allapit meg, birsagot és
helyszini birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozo szervtdl
adatot igényel;

0) feladatainak elldtdsa soran egyiittmikodik az allami és Onkormanyzati
szervekkel, a tarsadalmi és gazdalkodd szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil és
karitativ szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel,
valamint a kiilfoldi és nemzetk6zi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel,

P) egylttmikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a
biztonsagot szolgaldé mas hatosagokkal;
q) lizemelteti a védekezésbe bevonhatd eszkdzparkjat és logisztikai rendszerét,

beavatkozésait a megyei, jarasi, helyi, lizemi Onkéntes és koteles polgari védelmi
szervezetek bevonasaval tervezi;

A BAZ MKI vezetésének és iranyitdsanak alapja a fegyveres szervek hivatasos allomanyu
tagjainak szolgalati viszonyarol szolo 2015. évi XLII. térvény (a tovabbiakban: Hszt.)
alapjan a szolgalati eloljaroi és a szakmai eloljardi rendszer.

A BAZ MKI igazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd) a BAZ MKI személyi dllomanyanak
szolgélati eldljardja, szolgalati eldljardként a hivatdsos allomany tagjdval szemben a
magasabb szolgélati beosztasdnal fogva intézkedés, parancs kiadasara, munkaltatdi jogkor
gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai eloljaro a sajat szakteriiletén irdnyitasi jogkorrel rendelkezik. Szakiranyitési
jogkorét a jogszabalyok, a kozjogi szervezet-szabalyozd eszkozok, a belsd normak,
valamint a szolgélati eloljar6 dontésének keretein beliil, azokkal ©6sszhangban
gyakorolhatja.

Az igazgatot tartds tavolléte esetén az igazgato-helyettes teljes jog- és hataskorben eljarva
helyettesiti. Kettejiik egyidejii tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato
kizardlagos hataskorébe utalt ligyek kivételével —a helyettesitést a gazdasagi igazgatod-
helyettes latja el.

Az igazgatd-helyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok altal meghatarozott keretek kozott, onallo
feleldsséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozo szervezeti elemeket, irdnyitjak
az alarendelt szervek miikodéseét.

1.3.) A feladatok megoszlasa a szervezeti elemek kozott

A BAZ MKI szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfeleléen elkiiloniilt
szakmai és funkciondlis szervezeti elemekre tagozodnak. A Szabélyzat alkalmazésa soran
szervezeti elem alatt az igazgatd-helyettesi szervezeti elemeket, a szolgalatokat, illetve az
osztalyokat kell érteni. A szervezeti elem a Szabdlyzat alkalmazidsa szempontjabol
onallénak tekinthetd, ha az igazgatd, illetve az igazgatd-helyettes kozvetlen
alarendeltségében miikodik. A BAZ MKI szervezeti strukturdjat az Szabalyzat 2. szamu
fiiggeléke tartalmazza.

Az igazgatd, illetve az igazgato-helyettesek — az aldrendeltségiikbe tartozo szervezeti
elemeket érintd korben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, illetve —
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amennyiben a feladat-végrehajtds megkivanja — azokba kiilsé szerveket és személyeket
vonhatnak be. A munkacsoportok szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait, iranyitasi
¢s alarendeltségi viszonyait 1étrehozasukkor belsé norméban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskordket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti elemeken beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzak. Ugyrend
készitésére kotelezettek: Igazgato-helyettesi Szervezet, Gazdasagi Igazgato-helyettesi
Szervezet, Human Szolgalat, Ellen6rzési Szolgalat, Hivatal, illetve helyi szinten a KvK-k.

A BAZ MKI Alapitdo Okiratba foglalt legfontosabb feladatait és szervezeti adatait - az
allamhaztartas mikodési rendjérdl szold 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjan — a Szabalyzat 4. szamu fliggeléke tartalmazza.

II. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

A BAZ MKI vezetd beosztasu személye:

a) felelds az altala vezetett szervezet, illetve az irdnyitdsa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti elemek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerti mikodéséért, tovabba
kiilonleges jogrendi felkésziiléséért, tervezéséért, szervezéséért, a feladatok
végrehajtasaért;

b) gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkezések érvényesitésérdl, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarol és ellendrzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

c) tevékenysége soran érvényesiti az éves munkaprogram célkitiizéseit, gondoskodik
arrdl, hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

d) a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és felligyeleti tevékenységének
szabalyairdl szolo féigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellendrzési Szabalyzat)
eldirt eljarasi rend betartasaval belso ellendrzés keretében vezetdi ellendrzést végez;

e) gyakorolja — a kozvetleniil alarendelt vezetOkon keresztiill — a hataskorébe utalt
tigyekben ¢és feladatkdrokben a vezetdi, iranyitdi €s szakiranyitdi jogkdroket olyan
modon, hogy a vezeto altal adott utasitasok, azok cimzettjei, a végrehajtas hataridoi €s
feleldsei egyértelmiien megallapithatdak legyenek;

f) a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a bels6 norma
elokészitésérol, kiadasarol, idészakonkénti feliilvizsgalatardl, moédositasarol, illetve a
deregulacios feladatok rendszeres elvégzésérol;

g) kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo szervezetet,
részt vesz a személyi allomany képzésének és tovabbképzésének megszervezésében;

h) részt vesz a katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek kialakitdsaban, nemzetkozi
kapcsolataiban, a mindségfejlesztési programjanak megvalositasaban;

1) biztositja az adatkezelés torvényességét, az iligykezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tliz-
¢s a kdrnyezetvédelmi eldirasok érvényesiilését;

j) ahataskorébe utalt tigykorokben kiadmanyozasi jogkort gyakorol;

k) kapcsolatot tart mas szervek azonos szintli vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egylittmikodés fejlesztése érdekében;

) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasardl, elésegiti beosztottai eziranyl tevékenységét;

m) gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, az
informaciok felhasznalasarol;
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n) megteszi a sziikkséges intézkedéseket a mitkddési feltételek biztositasa, az eszkdzok
ésszeri, takarékos hasznalata érdekében.

III. FEJEZET
A BAZ MKI VEZETOI ALLOMANYA

I11.1.) Az igazgato

Az igazgato a BM OKF fOigazgatojanak (a tovabbiakban: fdéigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgalati eldljaroja a BAZ MKI teljes
személyi allomanyanak.

Az igazgato egy személyben jogosult képviselni a BAZ MKI-t. Képviseleti joga korlatlan,
minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a koOzjogi szervezetszabalyozo eszkozokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint irdnyitoi, feliigyeleti, belsé engedélyezési,
kozvetlen utasitdsi, parancsadasi, ellenOrzési, hatosagi, szakhatosagi, képviseleti,
kezdeményezési, javaslattételi, eldterjesztési, megbizasi, véleményezési, allasfoglalasi,
alairasi, dontési jogkort gyakorol. Vezeti a BAZ MKI-t, iranyitja a helyi szervek
miikodését, tevékenységét, szervezi a fOigazgatdé 4ltal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egylittmikodik a tarsszervekkel.

A foigazgatd hataskorébe utalt kinevezési és felmentési jogkorok kivételével allomanya
tekintetében gyakorolja a jogszabalyok altal meghatarozott munkaltatdi jogokat.

Az igazgatd kozvetlen aldrendeltségébe tartozik az igazgato-helyettes, a gazdasagi
igazgatd-helyettes, az ellendrzési szolgalatvezetd, a human szolgalatvezetd, hivatalvezetd
¢s a kirendeltség-vezetok.

Feladat- és hataskorében eljarva:

a) iranyitja és ellendrzi a BAZ MKI tevékenységét;

b) felterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a féigazgato részére;

c) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, illetdleg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

d) gyakorolja a jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben és a belsd
normakban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és kdltségvetési jogkort;

e) ellatja a BAZ MKI katasztréfavédelmi képzésének vezetését;

f) intézkedéseket foganatosit arra az iddszakra, amikor okszerlien lehet szamolni
katasztrofa bekovetkezésének valoszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az ¢let- ¢&s vagyonbiztonsigot (a tovabbiakban:
katasztrofaveszEly), valamint a kihirdetett veszélyhelyzet idészakdban végrehajtando
feladatokra;

g) dont a hataskorébe tartozé szervezési kérdésekben, elkésziti a BAZ MKI szervezeti €s
miikodési szabalyzatat, azt a foigazgatd felé jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a
kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemek tigyrend;jét;

h) fdigazgatoi jovahagyasra felterjeszti a BAZ MKI féléves tervdokumentumait, az éves
tevékenységet értékeld dsszefoglalot, jovahagyja az igazgatdsag havi tervokmanyait;

1) dont a BAZ MKI szervezeti elemei kozott felmertilt vitas kérdésekben;

j) meghatarozza a BAZ MKI sajto- €s tajékoztatasi tevékenységének rendjét;
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k)

D

gondoskodik a BAZ MKI feladatainak ellatdsahoz hasznalt adatnyilvantarto,
dontéstamogato rendszerek miikddtetésérdl;

gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérdl, az adatvédelmi szabalyok megtartdsarol, az adatvédelmi
nyilvantartds vezetésérdl, kiadja a BAZ MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza a BAZ MKI bels6 adatvédelmi feleldsét;

m) gondoskodik a mindsitett adatok védelméhez sziikséges személyi, adminisztrativ,

2)

fizikai €s elektronikai biztonsagi kdovetelmények érvényesitésérol, mindsitési jogkorok
torvényes meghatarozasarol, a BAZ MKI Biztonsagi Szabalyzatainak kiadasarol,
kinevezi a BAZ MKI biztonsagi vezetojét;

gondoskodik a BAZ MKI iigyviteli rendszerének kialakitasardl, a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo térvény alapjan felel a
BAZ MKI — mint kozfeladatot ellatdé szerv — szamara meghatérozott kdvetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsagos megoOrzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és mukodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;

jogszaballyal 6sszhangban meghatdrozza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jar6 munkakoroket;

gyakorolja a BAZ MKI részére jogszabalyban megallapitott hatosagi, szakhatdsagi
jogkoroket;

kapcsolatot tart a teriileti kiemelt informatikai €s tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
kozosségi €s a helyi médiaszolgaltatokkal;

a jogszabalyok, a koOzjogi szervezetszabalyozo eszkozok €s a belsé normak altal
meghatarozott korben biztositja az érdekképviseleti szervek mitkodéséhez sziikséges
feltételeket;

a munkabiztonsagi feliigyeld utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsdgos munkavégzés feltételeit;

szocidlis bizottsagot miikodtet;

eléterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;
intézkedéseket, parancsokat ad ki,

jovahagyja a BAZ MKI ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasarol szolo
jelentéseket, beszamolokat;

a hatalyos féigazgatoi intézkedésben foglaltaknak megfelelden meghatarozza a BAZ
MKI vezetéi forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok napirendjét, a
berendeltek korét;

meghatarozza a hivatasos adlloméany képzési és tovabbképzési témakdreit, jovahagyja a
képzés tartalmat, ellatja a BAZ MKI altal szervezett képzések szakmai feliigyeletét;

aa) kijeloli a helyi védelmi bizottsagok operativ munkaszervének vezetdjét.

A BAZ MKI iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkorében eljarva:

a)

b)

c)

d)

javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelem mukodését, a BAZ MKI
feladatkorét érintd jogszabalyok ¢és kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzok
megalkotasara, modositasara;

kozremiikodik a katasztréfavédelemmel Osszefiiggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban;

gondoskodik az iparbiztonsagi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasarol, szakmai kovetelményeirdl,
iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;
kozremiikodik a katasztréfak varhato kovetkezményeinek megeldzésére és elharitasara



g)

h)

)

k)
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vonatkoz6 nemzeti tervezésben;

ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megel6z6 id0szakokban a hataskorébe utalt
feladatokat, intézkedik az emberi élet, a 1étfenntartdshoz sziikséges anyagi javak, a
létfontossagu rendszerek ¢€s létesitmények védelme, a lakossag alapvetd ellatdsanak
biztositdsa, valamint a katasztréfa kovetkezményeinek csokkentése érdekében, a
megtett intézkedésekrol haladéktalanul jelentést tesz a féigazgatonak;
katasztréfaveszély, kiterjedt tlizesetek €s miiszaki mentések esetén személyesen vagy
az altala kijelolt személy minden esetben a karteriiletre vonul, és a helyszinen végzi
szakmai  feliigyeleti, iranyitdi tevékenységét. Indokolt esetben, illetdleg
katasztrofahelyzetben, veszélyhelyzetben a megyei védelmi bizottsag elndkének
akadalyoztatasa esetén atveszi az elharitasi munkalatok irdnyitasat;

végzi a lakossdg mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények  felszdmoldsara  iranyuld  tevékenységet,  kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsol6do, szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

gondoskodik katasztrofaveszély idején, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtandd katasztrofavédelmi feladatok dokumentacidjardl, feliigyeli a teriileti,
telepiilési ¢s munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a veszély-
elharitasi tervek naprakészen tartasarol;

kozremiikddik a valos kockazatokon alapuld telepiilési katasztréfavédelmi osztalyba
sorolasban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

gondoskodik a teriileti polgari védelmi és specialis mentdszervezet létrehozasarol,
ellatja a polgari védelmi szervezetek létrehozasaval és felkészitésével, ellatasaval és
alkalmazasaval, valamint a lakossdg ¢és az anyagi javak mentésével Osszefiiggd
tervezési és szervezési feladatokat;

koordinal a telepiilési kozbiztonsagi referensek miikodésével, a képzésével
kapcsolatos ligyekben;
jogszabalyban meghatarozott esetekben els6 ¢és masodfokil polgari védelmi
szakhatosagként jar el

m) kijeloli veszélyhelyzetben a telepiilésen a helyi katasztrofavédelmi tevékenység

n)

0)

u)

v)

irdnyitasara jogosult személyt;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informéaciokat,
jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat tesz dontésekre, tdjékoztatja az egyiittmikddo
szerveket, szervezeteket;

kozremiikddik a nemzetgazdasagot érintd mozgositasi és védelmi igazgatasi feladatok
tervezésében,;

kapcsolatot tart az Onkormdanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
onkormanyzati vezetok katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag tajékoztatasat,
miikddteti a BAZ MKI informatikai rendszerét, a lakossagi tajékoztatd rendszert;
mikddteti a teriileti katasztrofa-elharitasi informacids kdzpontot;

felelds a honvédelemrol és a Magyar Honvédségrol szo1o torvénybdl eredo - fegyveres
Osszelitkozés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok megyei szintii
végrehajtasaért;

a polgari védelmi szervezetek alkalmazasa esetén koordindlja a védekezési
tevékenységet;

javaslatot tesz a hivatasos tlizoltd parancsnoksag, katasztrofavédelmi Ors
létrehozéasara, megsziintetésére;

iranyitja a katasztréfavédelem tlizolté egységeinek tiizoltasi €s miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitését, ellendrzését;



w) javaslatot tesz a foigazgatonak a tlizgyujtasi tilalom elrendelésére;

x) helyi szerve utjan feliigyeli és ellendrzi az 6nkormanyzati tlizoltosag, a létesitményi
tlizoltosadg, valamint a tlizoltdsi ¢és miiszaki mentési feladatokat is ellaté Onkéntes
tlizolto egyesiiletek szakmai tevékenységét;

y) jogszabalyban meghatarozott esetekben elsd és masodfoku tlizvédelmi hatésagként jar
el;

z) jogszabalyban meghatarozott esetekben elséfokt viziigyi és vizvédelmi hatdsagként
jarel;

aa) ellatja a HTP-k tevékenységének szakiranyitasat és feliigyeletét, figyelemmel kiséri és
ellenérzi az onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai munkdjat, valamint figyelemmel
kiséri a megyei tlizolto szovetség miikodését;

bb)javaslatot tesz a foigazgatonak az illetékességi teriiletén 1€évd katasztrofavédelmi
kirendeltségek vezetdinek ¢és hivatdsos tlizoltd-parancsnoksdgok parancsnokainak
kinevezésére és felmentésére;

cc) javaslatot tesz a foigazgatonak a hivatdsos tlizolto-parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalata elrendelésére, valamint az 0sszevont €s ellendrzé gyakorlatok
tartasara;

dd) a létfontossagn 1étesitmények és rendszerelemek védelmének feladatrendszerén beliil
képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a létfontossagn
létesitmények ¢és rendszerelemek vizsgéalataval és  védelmével kapcsolatos
katasztrofavédelmi koordinacios feladatokat;

ee) végzi a létfontossagh létesitmények és rendszerelemek védelmét érintd veszély-
elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintii feladatokat, feliigyeli a
helyi szervek ez iranyu tevékenységét;

ff) katasztrofavédelmi birsagot szab ki a katasztrofavédelmi engedély nélkiil végzett
engedélykoteles tevékenység végzése, a Kat. IV. fejezetben ¢s a végrehajtasi
rendeletekben, vagy az azok alapjdn meghozott hatésagi dontésben foglalt eldirasok
elmulasztdsa esetén, valamint a veszélyes tevékenységgel kapcsolatos sulyos
balesettel, vagy lizemzavarral Osszefiiggésben megel6zd, elharitd és helyreallitd
intézkedésekre vonatkozé kotelezettség be nem tartasa esetén;

gg) végzi a vesz€lyes anyagokkal kapcsolatos sulyos balesetek elleni védekezés hatosagi
engedélyezési és felligyeleti feladatait;

hh) illetékességi teriiletén irdnyitja az alapvetd és létfontossagi villamos fogyasztok
(Rotacios Kikapcsoldsi Rend szerinti felhasznalok) kijelolési eljardsai soran a
javaslattételi feladatokat;

1) gondoskodik a kijelolt alapvetd ¢€s Iétfontossaghi villamos fogyasztok naprakész
nyilvantartasarol;

ji) ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a Iétfontossagu 1étesitmények €s
rendszerelemek védelmével kapcsolatos feladatokat;

kk) kozremiikodik a 1étfontossagu l1étesitmények és rendszerelemek horizontalis és dgazati
kritériumrendszerének kialakitasdban, a hatosagi ¢és szakhatdsagi engedélyezési
folyamatokban, valamint feliigyeli a helyi szervek szakhatdsagi feladatait;

1) koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhaszndlja az illetékességi teriiletén talalhato
europai, vagy nemzeti létfontossagu 1étesitmények és rendszerelemek védelmét ellato
szervezetek, valamint az érintett halozat tizemeltetdjének tapasztalatait és javaslatait;

mm) gondoskodik a kozfoglalkoztatas feltételeinek rendelkezésre allasardl a
katasztrofak elleni védekezésre vald felkésziiléssel, a védekezéssel €s a helyreéllitassal
Osszefiiggd katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében.

nn) figyelemmel kiséri a helyi 6nkorméanyzatok katasztrofavédelmi, tlizvédelmi, miiszaki
mentési  és  tlzoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval,
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felkészitésével, alkalmazdsaval kapcsolatos tevékenységét, a lakossag ez iranyu
tajékoztatasat.

00) szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;

pp) kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsdgokkal a katasztrofavédelmi tevékenységet
illetéen, a megyei polgari védelmi fofeliigyeld szakiranyitdsaval figyelemmel kiséri a
helyi védelmi bizottsagok elndkhelyetteseinek tevékenységét;

qq)elldtja a megyei védelmi bizottsag (a tovabbiakban: MVB) katasztrofavédelmi
elnokhelyettesi teendoit, a Teriileti Tiizmegel6zési Bizottsag elndki posztjat, iranyitja
az MVB Operativ Torzsét. Rendszeres id6kozonként tajékoztatja a megyei kozgytilést,
a MVB-t, a megye katasztrofa-, tliz- és polgari védelmi helyzetérdl, a hivatasos
tlizolto-parancsnoksagok, Onkormdnyzati és létesitményi tlizoltosagok, Onkéntes
tizoltd  egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tlizoltdsi ¢és miiszaki mentési
tevékenységérdl, tovabba az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasanak helyzetérol, tevékenységérol;

rr) MVB elnokhelyettesi mindségében gondoskodik a helyi védelmi bizottsag (a
tovabbiakban: HVB) elndkhelyettesének, valamint annak a kijelolt személynek a
szakiranyitasarol, aki veszélyhelyzetben a polgarmestertdl atveszi a helyi
katasztrofavédelmi tevékenységek iranyitasat;

ss) miikodteti a Megyei Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot (a tovabbiakban: MVK).

A nemzetkozi egyiittmiikodéssel kapcsolatos jogkorében:

a) kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkdzi egyiittmiikddésben,;

b) viszonossdg alapjan egylittmikodik a katasztrofavédelmi (polgéari védelmi,
iparbiztonsagi €s tlizvédelmi) nemzetkozi €s multilateralis szervekkel, szervezetekkel;

c) kozremikodik a katasztréfavédelmi kormanyegyezményekben foglaltak, valamint a
regionalis és hatar menti egylittmikodéssel dsszefiiggd feladatok végrehajtasaban;

d) a hataskorébe utalt feladatkorokben egylittmiikddési megallapodast kot a kiilfoldi
partnerszervezetekkel, a katasztrofavédelmi (polgari védelmi, iparbiztonsagi ¢és
tizvédelmi) szervekkel, szervezetekkel;

e) biztositja a katasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésében, szervezésében ¢s
végrehajtasaban a teriileti és helyi katasztrofavédelmi szervek allomanyanak
részvételét;

f) biztositja a regionalis ¢és hatir menti egylittmiikddéssel Osszefiiggd feladatok
végrehajtasat, részt vesz a katasztrofadk megeldzésére ¢€s felszamolasara iranyuld
nemzetkdzi egyiittmiikddésben.

Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a) a BAZ MKI éves koltségvetésében biztositott eldirdnyzatok mértékéig szerzodéseket
kot és kotelezettségeket vallal,

b) biztositja a kdltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja a gazdalkodast, biztositja
a BAZ MKI mukdodési feltételeit;

c) gyakorolja a katasztrofavédelem vonatkozasaban az Onalléan gazdalkodo
koltségvetési szerv vezetdjét megilletd jogokat, gondoskodik az eldirt pénziigyi,
gazdalkodasi feladatok ellatasarol;

d) felelés a BAZ MKI koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a sziikségleti
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések elvégzéséért;

e) koordinalja az dnkormanyzati tiizoltosagok koltségvetési tervezésével és gazdalkodas
ellendrzésével kapcsolatos feladatokat;

f) kozremikodik az Onkorményzati tlizoltosdgok technikai fejlesztésére fordithatd
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pénzeszkozok felhasznéalasaban, a technikai eszk6zok beszerzésében, elosztasaban;

g) a célszeriiségre is kiterjedden folyamatosan ellenérzi az dnkormanyzati tizoltosagok
¢s az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek koltségvetési forrasbol szarmazd pénzeszkozei
felhasznalasat;

h) a hatdlyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitasa ald tartozo
szlikséges koltségvetési fedezet igénylését;

1) dont a BAZ MKI bér- €s jutalmazasi keretének felhasznalasarol;

j) gondoskodik BAZ MKI miszaki, ruhdzati, informatikai eszkozokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevont eszkdzok
korét;

k) kiadja a szervezési allomanytablazat-, a technikai allomanytablazat kivonatot és a
gépjarmii-nyilvantartasi jegyzék kivonatot;

1) a hatidlyos jogszabalyi keretek kozott meghatirozza az iranyitdsa ald tartozo
szervezetek pénziigyi-gazdasagi irdnyitasanak rend;jét;

m) felelés a BAZ  MKI  tervszeriiségen ¢és  gazdasadgossagon  alapulo
energiagazdalkodasaért;

n) a belsd kontrollrendszer keretében felelds a megfeleld kontrollkérnyezet, a
kockazatkezelési rendszer, a kontrolltevékenységek, az informacios és kommunikacios
rendszer, a nyomonkdvetési rendszer kialakitasaért, miikodtetéséért és fejlesztéséért.

I11.2.) Az igazgato-helyettes

Az igazgato kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo
eszkOzokben és e Szabdlyzatban meghatarozott keretek kozott onalld feleldsségi korben
vezeti és iranyitja a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti elemeket.

Az igazgato-helyettes az igazgato altalanos helyettese, szolgalati eldljardja - a gazdasagi
igazgatd-helyettes kivételével - a teriileti szerv és helyi szervek teljes személyi
allomanynak, az igazgatot tavollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt tigyek kivételével — teljes hataskorben helyettesiti.

Az igazgato-helyettes feladata kiilonosen:

a) az alarendeltségébe tartozd szervezeti elemek, illetve a KvK, a HTP és a KvO
tevékenységének szakirdnyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinalasa,
ellenérzése, a szervezeti elemek kozotti vitas kérdések eldontése, az Megyei Védelmi
Bizottsag Operativ Torzs tevékenységének iranyitasa;

b) vezeti az intézkedések, a BM OKF-re torténd elbterjesztések kidolgozasat;

c) javaslatokat tesz az (érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzeés
korszertsitésére, a munka javitasara;

d) elOkésziti a bels0 szakmai szabalyozokat, vezeti a felsébb szervekhez torténd
eldterjesztések kidolgozasat;

e) vezeti a programok, tervek megvalositasat;

f) beszamoltatja, ellendrzi az vezetése ald tartozd szervezeti elemek vezetdit, ellatja
azokat a sziikséges informaciokkal;

g) egylttmiikodik az 6nkorményzati, tarsadalmi szervezetekkel, a védelmi bizottsadggal, a
polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel;

h) gyakorolja az igazgat6 altal meghatarozott kiadmanyozasi jogokat;

1) elkésziti a BAZ MKI éves tevékenységét értékeld dsszefoglald jelentést;

j) koordindlja a BAZ MKI ¢és helyi szervei értesitésével és magasabb készenlétbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend iddszakaban torténéd mukodésével ¢és
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felkészitésével kapcsolatos feladatait;

k) javaslatot tesz az iranyitasa alad tartozd szervezeti elemek dolgozoinak eldléptetésére,

D

jutalmazésara, feleldsségre vonasara;
koordinalja a BAZ MKI felkészitd, oktato és gyakorlatszervezo tevékenységét;

m) koordindlja a védekezési tevékenységet, részt vesz a mentés iranyitasaban.

I11.3.) A gazdasagi igazgato-helyettes

A gazdasagi igazgato-helyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezetszabalyzo eszkozokben és e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallo feleldsségi korben vezeti és iranyitja
a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo szervezeti elemeket: a koltségvetési osztalyt, az
informatikai osztalyt és a miiszaki osztalyt.

A gazdasagi igazgatd-helyettes szolgalati eloljaroja — az igazgato-helyettes kivételével —
a teljes személyi allomanynak. Az igazgatd és az igazgato-helyettes egyideji tavolléte,
akadalyoztatdsa esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos hataskorébe
utalt iigyek kivételével — a gazdasagi igazgatd-helyettes helyettesiti az igazgatot.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban eldirt, vagy az igazgatd altal
atruhédzott jogkoroket.

A gazdasagi igazgato-helyettes feladata kiilonosen:

a) vezeti a szabdlyozasra vonatkozo javaslatok, intézkedések, a felsdbb szervekhez

torténd eldterjesztések kidolgozasat;

b) vezeti, ellendrzi a helyi szervek szakmai munkajat;
c) vezeti, feliigyeli a jogszabalyok, a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok és a belsd

szabalyzok végrehajtasat, illetdleg eldonti a vezetése ald tartozo szervezeti elemek
kozotti vitas kérdéseket;

d) vezeti a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitasat és

megvaldsitasat;

e) ellatja a vezetése ala tartozo szervezeti elemek vezetdinek beszamoltatasat;

egylittmiikodik az dnkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

g) koltségvetési jogokat gyakorol;
h) koordinélja a vezetett szakteriiletek vonatkozasdban a munka elosztasat, az ligyintézo

3

szervezeti elem vagy személy kijelolését, hataridé megallapitasat, a felsébb szinti,
dontést igényld ligyeknek a donésre jogosulthoz torténd felterjesztését;

feliigyeli a vezetése ald tartozd szervezeti elem vezetdinek beszamoltatasat,
ellendrzését, valamint a szlikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasat;

ellatja feladatkorében, illetve az igazgatd megbizdsa alapjan az egylttmikodések
szervezesét, fenntartja és fejleszti a BAZ MKI, illetve a vezetése ala tartozo6 szervezeti
elem képviseletét;

k) végrehajtja a fOigazgatd, a gazdasagi fOigazgatd-helyettes, illetve az igazgatd
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utasitasait;
javaslatot tesz a vezetése ald tartozd szervezeti elemek dolgozoinak eldléptetésére,
jutalmazésara, feleldsségre vonasara;

m) gyakorolja az igazgaté altal meghatarozott hataskoroket;
n) elrendeli a tAlmunkat, tulszolgalatot a gazdasagi igazgato-helyettesi szervnél;
0) dontéshozatal mindazon kérdésekben, amelyet a Szabdlyzat, az Ugyrend vagy a

munkakori leiras a hataskorébe utal.
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d)

g)
h)
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I11.4.) A megyei fofeliigyel6

A megyei fofelligyeld szakteriilete vonatkozasdban gyakorolja a jogszabalyban, a
kozjogi szervezetszabalyzd eszkozokben €s a belsé normakban eldirt vagy az igazgato-
helyettes altal atruhdzott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket az igazgatd és az
igazgatd-helyettes kozvetlen vezetése mellett. A sajat szakteriiletén szakmai eloljaroként
vezetési jogkorrel felruhazott személy.

A megyei fofeliigyeld feladata kiilondsen:
irdnyitja, ellenérzi a helyi szervek
szakmai tevékenységét;
kibocsatja a moédszertani itmutatot;
kidolgozza a szabalyozasi koncepciokat,
intézkedéseket, eldterjesztéseket;
feliigyeli a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozé eszkozok és a belsd
szabalyzok végrehajtasat, tovabba Osszehangolja a vezetése ala tartozd szervezeti
elemek tevékenységeit;
vezeti a fejlesztési programok, tervek
kialakitasat és megvalositasat;
képviseli a  feladatkdrébe  tartozd
kérdésekben a megyei fofeliigyeldséget, tovabba — felhatalmazés alapjan — BAZ MKI-
£
dont azokban az tigyekben, amelyeket a
Szabalyzat, illet6leg az igazgatd vagy az igazgatd-helyettes a hataskorébe utalt;
biztositjia a szakmai felkésziiltség
szinvonalat;
javaslatot tesz a megyei fofeliigyeld
létszam- és személyi keretével vald gazdalkodasra;
javaslatot tesz elismerés
adomanyozasara, elmarasztalasra;
szervezi a szakiranyu tovabbképzéseket;
szervezi feladatkorében, -illetve az
igazgato-helyettes megbizasa alapjan- az egylittmiikodéseket, amelyeket fenntart és
fejleszt az allami, kormanyzati, 6nkormanyzati, tairsadalmi szervezetekkel.

IIL.5.) A hivatalvezet6

37. A hivatalvezet6 az igazgato kdzvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

38. A hivatalvezetd felelds a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo ligyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkozo hataridok betartasaért és az
igazgato altal meghatarozott hataridok betartatasaért.

39. A hivatalvezeto a feladatkoréhez kapcsolodo egyes hataskoreit beosztottaira atruhazhatja.

40. A hivatalvezetd dont, illetéleg intézkedik az igazgatd altal a hatdskorébe utalt ligyekben,
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feladata kiilondsen:

a)
b)

©)
d)

e)

f)
g)

h)

)
k)
D

vezeti a hivatal feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasat és ellendrzi azt,
valamint koordinalja a helyi szervek tevékenységének szakmai vezetését;
kozremiikodik a stratégiak kimunkaldsanak és eloterjesztésének munkajaban;

részt vesz teriileti szintli feladatokat ellatd szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben;
végzi a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a hivatal szervezetén
beliil az ligyfélszolgalati tevékenységet;

szervezi a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol a BAZ MKI rendezvényeit,
végrehajtja a protokoll feladatokat;

feliigyeli a BAZ MKI kommunikacios feladatait;

képviseli szakteriiletét illetden, a feladatkorébe tartozd kérdésekben — felhatalmazas
alapjan — a BAZ MKI-t;

vezeti a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, eldterjesztések kidolgozasat;
koordinalja a jogszabalyok, a koOzjogi szervezetszabalyozo eszkozok és a belsd
szabalyzok végrehajtasanak feliigyeletét, valamint a szervezeti elemek kozotti
koordinaciot;

biztositja a nemzetkdzi kapcsolattartassal és egyiittmiikodéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

Osszehangolja a fejlesztési programok, tervek kialakitasat és megvaldsitasat;
miikddteti a BAZ MKI vonatkozasaban az integralt kockazatkezelési rendszert;

m) felligyeli az ligyirat kezelési feladatokat, megszervezi a BAZ MKI mindsitett és nyilt

n)
0)

p)

t)

w

v)

adatvédelmi é€s ligyirat-kezelési tevékenységét;

vezeti a BAZ MKI-ra érkezd iratok feldolgozasat, tovabbitasat, az tligyviteli munka
ellatasat;

szervezi az igazgatd hivatali programjait, biztositja azok alakuldsdnak ¢és a
megvaldsulasukhoz szilikséges feltételeket, egyezteti a vezetdi tavollétre, szabadsagra
vonatkozo informacidkat a Féigazgatoi Titkarsaggal;

figyelemmel kiséri a kiadott feladatok végrehajtasat, a hataridok és a szolgalati ut
betartasat, tajékoztatast/jelentést kér jogkdrében eljarva a kijelolt felel6soktol;
koordinalja a feladat meghatarozd értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

javaslatot tesz a napi szintli sajtofigyelés alapjan az igazgatdénak a reagalast igényld
sajtdéanyagokra;

figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridds jelentések beérkezését és
feldolgozasat;

vezeti a jogi és jogi képviseletet igényld feladatok ellatasat;

javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;
javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

w) szinten tartja a kozvetlen alarendeltségébe tartoz6 iigyintézok szakmai felkésziiltségét,

kezdeményezi a helyi szervek szakiranya tovabbképzését.

I11.6.) A szolgalatvezeto

A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, valamint a
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatdé vagy az igazgatd-helyettes kozvetlen
vezetése alatt irdnyitja az aldrendeltségébe tartozéd szervezeti elemek munkdjat, felelds a
vezetése alatt all6 szervezeti elemek mitkddéséért és a feladatkorébe tartozo feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.

42. A szolgalatvezetd a szolgélat feladatkoréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasat
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44.

45.

46.

47.
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munkakori leirasban beosztottaira atruhdzhatja.

A szolgélatvezet6 feladata kiilonosen:

a)

b)
©)

d)
e)

)
k)
D

n)
0)

p)

megallapitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd osztily feladatkoreit, vezeti az
osztalyt, beszamoltatja az osztalyvezet6t, figyelemmel kiséri munkajat;

koordinalja, tajékoztatja az alarendeltségébe tartozo osztalyvezetot;

kidolgozza a feladatkorébe tartozd tigyekben az eldterjesztéseket, jogszabalyok
tervezetét, szakmai javaslatokat alakit ki az egységes végrehajtas érdekében,;
kidolgozza a fejlesztési koncepcidkat;

kezdeményezi a bels6é normak kiadasat, modositasat, visszavonasat;

ellendrzi az ligyintézés szakszerliségének €s a hataridok betartasat;

vezeti és ellendrzi az osztaly feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasat;
képviseli szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkorébe tartozd kérdésekben —
felhatalmazas alapjan — a BAZ MKI-t;

dontés hoz azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgato-helyettes a
hataskorébe utalt;

gyakorolja a hatdskorébe utalt munkaltatdi jogkoroket, szinten tartja a szakmai
felkésziiltséget;

javaslatot tesz a szolgalat 1étszam- és személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;
javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

szakmailag irdnyitja a helyi szervek tevékenységét;

kezdeményezi a helyi szervek szakiranya tovabbképzését;

egyluttmiikodést szervez, fenntart, fejleszt feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan
allami, onkormanyzati és civil szervezetekkel;

ellendrzi az tigyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasat és betartasat.

I11. 7.) Az osztalyvezeto

Az osztalyvezetd — a jogszabalyok ¢€s kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozok, valamint
jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgato, az igazgato-helyettes utasitasainak
megfeleléen vezeti az osztdly munkdjat, abban kozvetleniil részt vesz. Felelds annak
miuikodéséért, és a feladatkorébe tartozo feladatok hataridében torténd teljesitéséért.

Az osztaly feladatkoréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasdt munkakori leirasban
beosztottjaira atruhazhatja.

Dont a szolgalati eloljaré altal hataskorébe utalt tigyekben.

Az osztalyvezetd feladata kiilonosen:

a)

koordinalja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd tligyintézok feladatkorének
megallapitasat a munka ardnyos elosztasat, az tigyintézok folyamatos beszamoltatasat,
munkdjuk figyelemmel kisérését, valamint a fontosabb kérdésekrdl vald rendszeres
tajékoztatast;

ellenérzi az elintézendd tigyek kiosztdsat, az elintézés soran érvényesitendd
szempontok meghatarozasat, a feladat végrehajtasanak eldsegitését és a végrehajtast;
feliilvizsgalja az ligyintézok altal készitett tervezeteket, kiadmanyozza a hataskorébe
tartoz6 ligyeket, a felsobb szintli dontést igényld ligyek felterjesztéseket;

képviseli az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztalyt, kiilon eseti
felhatalmazas alapjan pedig a BAZ MKI-t;

koordinalja feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezését,
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53.
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fenntartasat és fejlesztését allami, onkormanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;
javaslatot tesz az osztaly dolgozodinak elismerésére, elmarasztaldsara;

g) cloterjesztéseket tesz feladatkorébe tartozo iligyekben, tovabba kialakitja az egységes

végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteit;

h) koordinalja szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepciok kidolgozéasat, bels6d

3

normak kiaddsanak, modositasanak, visszavonasanak kezdeményezését;

ellendrzi az ligyintézés szakszerliségét €s a hataridok betartasat;

dont azokban az iigyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgatd-helyettes a
hataskorébe utaltak;

k) koordinalja a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasdnak

biztositasat, szakiranyu tovabbképzések kezdeményezését.

IVFEJEZET
A BAZ MKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV. 1.) A kiemelt féel6add, a féel6add, az ligyintézo és a rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (C-F)

A kiemelt féel6ado, a féeldado, az ligyintézo és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (C-
F) ( a tovabbiakban: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem ligyrendjében,
illetve a munkakori leirdsaban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo
iigyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfelelden, hataridoben ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza ¢és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén
szobeli jelentés formajaban tajékoztatja az iligyben folytatott targyalasrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol.

A foglalkoztatott a vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat nem tudja teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirdsdban vagy estei vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi
feladatai mellett

a) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett - szervezi és

vezeti az azonos munkateriileten dolgozd {gyintézok, illetve tigykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes tigyintézés feltételeit, biztositja az

ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacié lehetdségét;

c) a csoport iigyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas

hivatali egységek iigyintézdjével, foreferensével,

d) a csoport altal kiadméanyozasra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra

e)

jogosulthoz;
ellenérzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari
tételszamot.
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IV.2.) Az iigykezelo, a fizikai alkalmazott és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B)

54.

55.

56.

57.

58.

59.

60.

61.

Az tigykezeld, a fizikai alkalmazott ¢és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) ( a
tovabbiakban: foglalkoztatott) szakszerlien, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi
szervezetszabalyozd eszkozoknek megfeleléen, hataridoben elldtja a részére
meghatdrozott, illetve a vezetd altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulméanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott ellatja a munkakori leirdsaban részére megallapitott, illetve a vezetd
altal kiadott adminisztraciés feladatokat a kapott utasitdisok ¢és hataridok
figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az iigyviteli szabalyok ismeretében ¢és
megtartasaval.

A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatéi jogkor
gyakorldja megbizza.

V.FEJEZET
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1.) A kirendeltség-vezeto
A katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd — a jogszabdlyok, kdzjogi szervezetszabalyzo
eszk6zok és belsd normak alapjan — az igazgatd kozvetlen vezetése alatt, az igazgato-
helyettes szakmai vezetésével ©Onallo feleldsségi korben vezeti a KvK-t, szolgalati
eloljardja a KvK teljes személyi dllomanyanak, felelds a feladatkorébe tartozo feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.

Gyakorolja a jogszabalyban el6irt hatdsagi, szakhatdsagi jogkoroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozoan képviseli a BAZ MKI-t, az igazgatd eldzetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltség-vezetd feladata kiilonosen:

a) iranyitja és koordindlja a vezetése ald tartozo feliigyeldk, tlizoltoparancsnokok,

osztalyvezetd és kozvetlen alarendeltségében 1évo tligyintézok munkajat, folyamatosan
tajékoztatja és beszamoltatja dket;

b) koordinalja a feladatkorébe tartozé ligyekben eldterjesztések kidolgozasat, tovabba az

egységes végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtételét;

c) kidolgozza a helyi szintii fejlesztési koncepciokat;
d) koordinalja a belsé normak kiadasat, modositasat, visszavonasanak kezdeményezését;
e) ellendrzi az ligyintézés szakszerliségét és a hataridok betartasat;

f)

dont hoz azokban az ligyekben, amelyeket az igazgat6 a hataskorébe utalt;

g) koordindlja a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartdsanak

biztositasat;

h) javaslatot tesz a kirendeltség 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;

i)

javaslatot tesz a vezetése ala tartozo szervezeti elemek dolgozodinak eldléptetésére,
jutalmazésara, feleldsségre vonasara;
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j) vezeti a HTP szakmai tevékenységét;

k) koordinalja feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmikodés szervezését,
fenntartasat és fejlesztését a helyi allami, onkormdanyzati és tarsadalmi szervezetekkel;

1) ellendrzi az iigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasat;

m) kapcsolatot tart illetékességi teriiletén - a katasztrofavédelmi megbizottakon keresztiil -
a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek Osszehivasaval munkajukat
segiti, rendszeres képzésiiket szervezi.

Szakmai segitséget nyujt a KvK illetékességi teriiletén miikodé HVB munkajahoz.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgatd, vagy az igazgatd-helyettes kozvetleniil utasitja.

V2.) A feliigyelé

A feliigyel6 szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltség-vezetd altal atruhdzott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint
végzi a feliigyeldi tevékenységet.

A feliigyel6 feladata kiilonosen:

a) ellendrzi, vezeti szakfeliigyeletet lat el a szakmai aldrendeltségébe tartozok
tevékenységén;

b) koordindlja a feliigyelete ald tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok
folyamatos biztositasat;

c) képviseli feladatkorébe tartozd kérdésekben a KvK-t;

d) kapcsolatot tart a megyei fofeliigyelovel;

e) javaslatot tesz a vezetése ala tartozd szervezeti elemek dolgozodinak eldléptetésére,
jutalmazasara, feleldsségre vonasara;

f) szervezi a szakiranyt tovabbképzéseket;

g) koordinadlja feladatkorében, illetve a kirendeltség vezetd megbizdsa alapjan
egylittmiikodés szervezését, fenntartisat ¢&s fejlesztését allami, kormanyzati,
Oonkormanyzati, tarsadalmi szervezetek megfeleld szintli képviseldivel;

h) koordindlja a szakmai felkésziiltség szinvonala folyamatos szinten tartasanak
biztositasat, szakiranyu tovabbképzések kezdeményezését.

V3.) A katasztréfavédelmi hatésagi osztalyvezeto

A hatosagi osztalyvezetd — a jogszabalyok és kdzjogi szervezetszabdlyozo eszkozok,
valamint jelen Szabalyzatban foglaltak alapjan — a katasztréfavédelmi kirendeltség-
vezetd utasitdsainak megfeleléen vezeti és iranyitja az osztaly munkajat, abban
kozvetlentil részt vesz. Felel0s annak mukodéséért, és a feladatkorébe tartozd feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.

A hatosagi osztaly feladatkoréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasat munkakori
leirasban beosztottjaira atruhdzhatja.

Dont a szolgalati eloljard altal hataskorébe utalt tigyekben.
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69. A hatdsagi osztalyvezeto feladata kiilonosen:
a) koordindlja a kozvetlen aldrendeltségébe tartozd ligyintézok feladatkorének

70.

71.

72.

73.

74.

75.

megallapitdsat a munka aranyos elosztasaval, az iigyintézOk folyamatos
beszamoltatasat, munkdjuk figyelemmel kisérését, valamint a fontosabb kérdésekrol
valo rendszeres tajékoztatast;

b) koordindlja az elintézendd iigyek kiosztasat, az elintézés soran érvényesitendd

szempontok meghatarozasat, a feladat végrehajtdsanak eldsegitése és a végrehajtas
cllenOrzését;

c) koordinalja az tigyintézOk altal készitett tervezetek feliilvizsgalatat, a hataskorébe

tartoz6 ligyek kiadmanyozasat a kirendeltség-vezetd tavolléte esetén, a felsdbb szintl
dontést igénylo tigyek felterjesztését;

d) ellatja az osztaly feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviseletét, kiilon eseti

felhatalmazas alapjan pedig a BAZ MKI vagy KvK képviseletét;

koordinalja  feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmikodések
szervezését, fenntartasat ¢&és fejlesztését allami, Onkormanyzati és tarsadalmi
szervezetekkel,;

javaslatot tesz az osztaly dolgozdinak elismerésére, elmarasztaldsara;

g) koordindlja a feladatkorébe tartozo ligyekben eldterjesztéseket, tovabba az egységes

végrehajtas érdekében sziikséges javaslatok szakmai tervezeteinek kialakitasat;

h) kidolgozza szakteriilete tekintetében fejlesztési koncepcidkat, kezdeményezi belsd

3

normak kiadasat, modositasat, visszavonasat;
ellendrzi az ligyintézés szakszerliségét €s a hataridok betartasat;
dont azokban az iigyekben, amelyeket a KvK-vezetd a hataskorébe utalta;

k) koordindlja a beosztott allomany szakmai felkésziiltségének folyamatos szinten

tartasanak biztositasat, szakiranyt tovabbképzések kezdeményezését.

V4.) A tiizoltoparancsnok

Vezeti a HTP-t és az ahhoz tartozé KvO-t, szakmailag feliigyeli a miikodési teriiletén
1évé Onkormanyzati, létesitményi tlizoltd parancsnoksagok ¢és az egylittmikodési
megallapodds alapjan egylittmikdddé oOnkéntes tlizoltdé egyesiiletek szakmai
tevékenységét. Szolgalati eloljaroja a HTP teljes személyi allomanyénak.

A miikodési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgatd eldzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelos a tlizoltdsra ¢és a miiszaki mentésre vonatkozo kozjogi szervezetszabalyozo
eszkdzokben, valamint a bels6 normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Felel6s a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgélatellatasért.
Dont a hataskorébe utalt tigyekben.
A tlizoltoparancsnok feladata kiilondsen:

koordinalja a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben,
tovabba a belsd rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat;

b) vezeti, beszamoltatja a kozvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottakat, figyelemmel

kiséri munkajukat;
figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;
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koordinalja a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak folyamatos szinten tartasat, az
eldirt rendszeres képzések megszervezését;

javaslatot tesz a HTP 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;
javaslatot tesz a vezetése ala tartozd szervezeti elemek dolgozoinak eldléptetésére,
jutalmazésara, feleldsségre vonasara;

g) szakiranyitja a KvO tevékenységét;
h) koordinalja feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan az egylittmikodés

szervezését, fenntartdsat és fejlesztését helyi allami, onkormanyzati és tarsadalmi
szervezetekkel;

kapcsolatot tart miikodési teriiletén a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

javaslatot tesz a KvK képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési feladatait;

k) elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést;

m

vezeti az eszkOz-karbantartasi feladatokat;
) helyi szinten kozremiikodik a polgari védelmi szervezetek szervezési, tervezési
feladataiban,;

n) kozremiikddik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Koteles vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgato, az igazgato-helyettes vagy a kirendeltség-vezetd kozvetleniil utasitja.

VI. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VI.1.) A tiizoltoparancsnok-helyettes

Szolgélati eloljardja — a tlizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanyénak.

Ellatja a HTP mukddési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvaldsulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart a polgari védelmi

feliigyeldvel.

A tlizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilonosen:

a) koordinalja a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben,

tovabba a belsd rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat;

b) koordinalja kozvetlen aldrendeltségébe tartozd beosztottak vezetését, folyamatos

beszamoltatasat, munkajuk figyelemmel kisérését;

c) dontés hoz azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a hataskorébe utalt;
d) koordindlja a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasat,

emelkedését biztositja;

e) kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

f)

kozremukddik a beavatkozas elemzési feladatokban;

g) végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgélatellatasért;
h) végzi a részére meghatarozott hatésagi részfeladatokat.

Feladat- és hataskore — a tlizoltoparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
annak feladat- és hataskorével.

Vegzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzokben, belsd normakban, a
KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat.
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V1.2.) Az érsparancsnok
Felel6s KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
Szolgalati eloljaroja a KvO teljes személyi allomanyanak.

Részt vesz a polgari védelmi feliigyeld altal a KvO szamara meghatarozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokban.

Vegzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo6 eszkdzokben, belsd normakban, a
KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat.

A katasztréfavédelmi drsparancsnok feladata kiilondsen:
koordinalja a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozokben,
tovabba a belso rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat;

b) koordindlja az aldrendeltségébe tartozd beosztottak vezetését, folyamatos

c)

beszamoltatasat, munkajuk figyelemmel kisérését;
dontést hoz azokban az tigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a hataskorébe utalt;

d) koordindlja a szakmai felkésziiltség szinvonaldnak folyamatos szinten tartdsat,

e)
f)

emelkedését biztositja;
javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
végzi a részére meghatarozott hatésagi részfeladatokat;

g) kozremukodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

Az eldirasok szerint koteles vonulni karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire
a kirendeltség-vezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kozvetleniil utasitja.

VI1.3.) A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

A miiszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a HTP tligyrendjében, illetve a munkakori
leirasaban meghatarozottak szerint latja el a feladatait.

Felel6s a karhelyszini miivelet biztonsagaért, feliigyeli a miiszaki, technikai, informatikai
eszk6zok, ruhazati felszerelések allapotat, kotelezo feliilvizsgalatait.

A tlzoltéparancsnok kozvetlen alarendeltségében, a BAZ MKI gazdasagi igazgato-
helyettesének szakiranyitdsaval végzi a HTP pénziigyi, ellatasi, logisztikai, gépjarmii,
miszaki, technikai, ruhazati, elhelyezési, ingatlangazdalkodasi €és informatikai feladatait.

A BAZ MKI munkabiztonsagi feliigyeldjének szakirdnyitasaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.

Tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenységében a tlizoltasvezetd tevékenységét segitd
tiszt, a tlizoltasvezetd kozvetlen alarendeltje, a tlizoltasvezetdvel egyeztetett utasitasok
végrehajtasa sordn eldljardja a riasztott €s a tlizoltasban részt vevo tlizoltoknak, és mas
szervezetek helyszinen tartézkodo tagjainak.

felelOs:
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sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott feladatok
szakszerll, a jogszabalyoknak, kozjogi szervezetszabalyozo eszkozoknek és a belsd
normaknak megfeleld, hataridében torténd teljesitéséert;

koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;

koteles vezetOjét targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol — emlékeztetd
vagy feljegyzés készitésével —jelentés formajaban tajékoztatni;

a tlizoltoparancsnoknak haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatat hataridére nem
tudja teljesiteni.

A miszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilondsen:

a)

b)

©)
d)

e)
f)
g)
h)
i)
j)
k)

D

vezeti a targyi eszkozokkel, illetve kis értékli targyi eszkozokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartast, ezekkel 6sszefiiggd adatszolgaltatast;
kozremiikodik az uj felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban;
kezdeményezi a tlizoltd parancsnoksag védo- és munkaruhdzatanak beszerzését;
figyelemmel kiséri a védoruhak kihordasi idejét, azok védoképességét;
kezdeményezi a gépjarmijavitdsokat, figyelemmel kiséri a gépjarmivek miiszaki
érvényességét és a javitasok allasat;
elkésziti a HTP muszaki biztonsagi tervét;
figyelemmel kiséri a beavatkozé allomany bevetési koriilményeit;
ellendrzési feladatokat 14t el az OTP-ken és az OTE-ken;
miiszaki tevékenysége korében feliigyeli a tlizoltdé technikai eszkozok ¢és
védofelszerelések napi €s heti karbantartasat;

kezdeményezi a sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok €s beszerzések elvégzését,
valamint ezek teljesiilését nyomon koveti,
rendszeresen ellendrzi a gépjarmiivek menetokmanyainak vezetését, a gépjarmiivek
tarolasat ¢és szakszeri karbantartdsat, a biztonsdgi ¢és munkavédelmi eldirdsok
betartasat;
Osszesiti a hatdlyos jogszabalyi eldirdsok €és a vonatkozd intézkedések alapjan
negyedévente valamennyi lizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznélasat;

m) vezeti és feliigyeli a hivatasos tlizoltdé parancsnoksag karbantartasi, javitasi és

n)

0)
p)

Q)

szolgaltatasi tevékenységét;

végrehajtja a HTP gazdéalkodasi, raktarozasi, leltarozasi, selejtezési, adatszolgaltatasi
feladatait.

kizarolagosan kezeli és nyilvantartja a HTP mtikddéséhez kiadott allando eldleget;
figyelemmel kiséri és ligyintézésre felterjeszti az allomany nem rendszeres személyi
juttatasaival kapcsolatos kérelmeit, ligyiratait, ellendrzi azok adattartalmat;

végrehajtjia a HTP ingatlaniizemeltetési, gazdalkodasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

V1.4.) A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

A szolgalatparancsnok és a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK {igyrendjében, illetve
a munkakori leirasdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo tigyeket.

Szolgalati eléjardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.

Feladatat valtasos munkarendben végzi.

Felel6s a szolgélati csoport karhelyszini miiveleti tevékenységéért, valamint a
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laktanyaban folytatott tevékenységért.

VI1.4.1.) Szolgalatparancsnok

A tlizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgélati napon a
tizoltasi ¢és muszaki mentési feladatok szakszeri végrehajtasat. Végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, belsé norméakban, valamint
a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat.

Feladatai kiilonosen:

a)

b)
©)

d)

e)

gondoskodik a szolgélati csoportjara vonatkozoan a szolgélatszervezési feladatok
végrehajtasardl, a beosztottai képzésérol,

biztositja szolgalati napjan az erok-eszk6zok riaszthatosagat;

karhelyszinen a tlizoltds vezetésének magasabb beosztdsu személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat;

koteles  egylittmiikddni a  parancsnoksdg masik  szolgélati  csoportjanak
szolgalatparancsnokaival.

végrehajtja a tlizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és
gyakorlati foglalkozasokat tart.

VI1.4.2.) Rajparancsnok

Végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzdkben, belsé normakban,

valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat.

102.

103.

104.

105.

106.

Végzi a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

Szolgalati eloljardja a napi szolgélati vezénylésben aldrendelt készenléti szolgalatot

ellatd személyi allomanynak.

Feladat- ¢és hataskore — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén —

megegyezik annak feladat és hataskorével.

VI.5.) A katasztrofavédelmi megbizott

A Kkatasztrofavédelmi megbizott a Szabdlyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakori

leirasaban meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

Felelds a polgarmesterek polgari védelmi hatdsagi és védelmi igazgatasi feladatainak

koordinalasaért.

a)

b)

c)

d)

A katasztréfavédelmi megbizott:

felelos sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak, a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkozoknek
¢s a belsé norméaknak megfeleld, hataridoben torténd teljesitéséért;

koteles tanulméanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai eldirdsokat,
amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasdhoz sziikségesek;

koteles vezetdjét az ligyben folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol,
egyeztetésr6l — emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével jelentés formdajaban
tdjékoztatni;

vezetdjének haladéktalanul jelenteni koteles, ha feladatdt hataridére nem tudja
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teljesiteni.

107. A katasztrofavédelmi megbizott feladatai kiilonodsen:

108.

109.

110.

111.

112.

113.

a) kapcsolatot tart ¢és egylittmikodik az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, a szomszédos katasztrofavédelmi kirendeltségekkel, hivatasos
tizoltd parancsnoksagokkal, tarsszervekkel, gazdalkodd ¢€s tarsadalmi, karitativ
szervezetekkel,;

b) részt vesz a helyi szintli védelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban;

c) részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések kockdzati helyszineinek
felmérésében;

d) kozremiikodik a jogszabdlyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott belsd
szabalyz6 eszk6zok alapjan a telepiilések védelmét szolgélo tervek kidolgozasaban,;

e) illetékességi teriiletén részt vesz a hatosagi ellenérzések végrehajtasaban;

f) illetékességi teriiletén részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban;

g) részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatosagi tdjékoztatas
végrehajtasaban;

h) biztositja a polgarmester elsé foku polgari védelmi hatdsagi eljarasainak

szakszerliségét.

V1.6.) A referens, az iigyintézo, a kiemelt féel6ado, a féel6ado és a rendvédelmi
igazgatasi alkalmazott

A referens, az ligyintézd, a kiemelt féeldado, a féel6add, és a rendvédelmi igazgatési
alkalmazott ( a tovabbiakban: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti elem
tigyrendjében, illetve a munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo tligyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfelelden, hataridoben ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza ¢és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirdsokat, amelyek a szinvonalas ligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén
szobeli jelentés formajaban tajékoztatja az iligyben folytatott targyalasrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol.

A foglalkoztatott a vezet6jének haladéktalanul jelenti, ha feladatat nem tudja teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirdsdban vagy estei vezetdi dontés alapjan, ligyintézoi
feladatai melett

f) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett - szervezi és

vezeti az azonos munkateriileten dolgozd {gyintézok, illetve tigykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

g) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az

ligyintézOk szamara a folyamatos konzultacié lehetdségét;

h) a csoport iigyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas

hivatali egységek iigyintézdjével, foreferensével,

1) a csoport altal kiadméanyozésra elokészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
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jogosulthoz;

j) ellendrzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiaddsi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

VI.7.) A szerparancsnok, kiilonlegesszer-kezeld, tiizolté gépjarmiivezeto, beosztott
tiizolto

114. A szerparancsnok

a) végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyozd eszkdzokben, belsé normakban,
valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat;

b) végzi a részére a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat;

c) szolgalati eldljaroja a napi szolgalati vezénylésben alarendelt készenléti szolgalatot
ellaté személyi alloméanynak;

d) feladat- és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizésa esetén — megegyezik
annak feladat- és hataskorével.

115. Kiilonlegesszer-kezeld, tlizoltdé  gépjarmiivezetd, beosztott tlizoltdé végzi a
jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozé eszkozokben, belsé norméakban, valamint
a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat, ennek keretében:

a) felelds sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott
feladatok szakszerli, a jogszabdlyoknak ¢és a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk6zoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasdhoz sziikségesek;

c) koteles vezetdje irdnyaba jelentési kotelezettségének eleget tenni.

VII. FEJEZET
A BAZ MKI SZERVEZETI ELEMEINEK FELADATAI

VII.1.) Hivatal

116. A Hivatal az igazgatdé kozvetlen alarendeltségében miikodd 6nalld szervezeti elem. A
Hivatalhoz tartozé iigyintézok szakmai tevékenységiiket a hivatalvezetd kozvetlen
vezetésével végzik.

117. A Hivatal vezetdje egyuttal a BAZ MKI integritas feleldse is.

118. A Hivatal feladatkorében eljarva:
a) feliigyeli az ligyirat-kezelési feladatokat, szervezi a BAZ MKI mindsitett és nyilt
adatvédelmi ¢€s ligyirat-kezelési tevékenységét;

b) rendszeresen ellendrzi a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos eldirasok
betartasat;

c) koordindlja a nemzeti és kiilfoldi mindsitett adatok nyilvantartdjanak miikodéséhez
sziikséges feltételek biztositasat, a nyilvantarté mikddésének feliigyeletét;

d) figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;

e) koordindlja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat, elkésziti a BAZ MKI évet
értékeld jelentését;

f) 0Osszedllitja a BAZ MKI féléves vezetdi munkatervét;
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g) koordindlja az éallami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennallo
egylttmikodésekkel 0sszefiiggd feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

h) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

1) segiti a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az adatvédelmi képzéseket,
tovabbképzéseket a hivatasos katasztrofavédelmi szervek munkatarsai részére;

j) ellatja az adatvédelmi tisztviseld szamara az informacids onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol szolo torvényben, valamint a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, tovabba a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 Parlament
¢s a Tanacs (EU)2016/679 rendeletében (tovabbiakban:GDPR) meghatirozott
feladatokat;

k) kidolgozza és karbantartja a BAZ MKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat;

1) teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekli adatok megismerésével
kapcsolatos kérelmekkel 6sszefiiggd jelentési kotelezettségeket;

m) koordinalja a bels6 kontrollrendszer kiépitése, miikodése, tekintetében a
jogszabalyoknak és  bels6 normaknak valdé megfelelést, a  mikodés
gazdasagossaganak, hatékonysaganak ¢és eredményességének elemzését, azok
vizsgalatat, tovabba a kockdzatelemzés ¢€s értékelés modszertani feliilvizsgalatat.

119. Nemzetkozi szakteriileten:
a) sziikség esetén részt vesz a BM OKF-et érintdé nemzetkozi szerzddések tervezeteinek
kidolgozasaban;
b) elkésziti a BM OKF részére a BAZ MKI éves kiutazasi és fogadasi tervét;
c) anemzetkdzi egylittmiikdodéssel kapcsolatos javaslatokat és ajanlasokat terjeszt elo;
d) kezdeményezi a hatdr menti nemzetkdzi egyiittmitkodési megallapodasok mddositasat;

120. A jogi szakteriileten:

a) a szakteriiletek feladatainak ellatdsdhoz jogi tanacsot és tajékoztatast ad, a személyi

allomany részére jogi tanacsadast nyujt;

b) a szolgélati Ut betartasaval felhivja az igazgatd figyelmét a feladatkorében tudomasara
jutott jogsértésekre, és javaslatot tesz azok megsziintetésére;

c) részt vesz a gazdasagi €s egyéb dontések jogi szempontu eldkészitésében;

d) figyelemmel kiséri a BAZ MKI jogalkalmazasi gyakorlatat, indokolt esetben bels6
norma kiadéasat, modositasat vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi,

e) végzi a szakteriilet altal elOkészitett és részére megkiildott szakmai tervezet jogi
szempontu véleményezését;

f) véleményezi a BAZ MKI altal koétendd szerzodéseket, egyetértése esetén jogi
megfeleloségiiket tantsitja, kiillon vezetdi dontés alapjan a szerzOdéseket
megszerkeszti és ellenjegyzésre elokésziti;

g) véleményezi az igazgatd ¢és a helyettesei 4ltal kiils6 szervekkel kotendd
egylittmikodési megallapodasokat, egyetértése esetén jogi megfeleldségiiket tantsitja,
kiilon vezetdi dontés alapjan az egyiittmiikodési megallapodasokat megszerkeszti;

h) ellatja a BAZ MKI jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti
tevékenységét a BAZ MKI miikddésébol adodd munka-, polgari és kdzigazgatasi jogi
igyekben a targy szerint illetékes szakteriilettel egyiittmikodve végzi. Eltéré vezetoi
dontés hidnydban a jogi képviselet ellatdisa — ideértve az ehhez kapcsolodo
végrehajtasi eljarast is — az iparbiztonsagi, valamint a viziigyi szakteriilet
kozigazgatasi ligyeire nem terjed ki;

1) ellatja a BAZ MKI adatvédelmi tisztviseldi feladatait.
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121. Igazgatasi szakteriileten:

a)
b)
c)

d)
e)

g)

h)

a BAZ MKI szervezeti elemei altal biztositott jelentések alapjan dsszedllitja az éves
tevékenységet értékeld 0sszefoglalo jelentést.

végzi a jogszabalyokban, bels6 normakban meghatarozott, a belsé kontrollrendszer

miikddtetésével kapcsolatos adminisztrativ, koordinaciés feladatokat.

koordindlja a BAZ MKI iinnepeinek, rendezvényeinek lebonyolitasat, azokat

feliigyeli, részt vesz a szervezésiikben,;

szervezi a BAZ MKI igazgato6i szinti kiilsé rendezvényeit;

elkésziti az igazgatéi szintl rendezvények, {innepségek, allomanygytilések

forgatokonyvét, Dberendel6jét, jovahagyast kovetden megkiildi az érintett

szakteriileteknek, személyeknek;

elkésziti az linnepségek, allomanygytilések és kiemelt rendezvények vezetdi beszédét;

gondoskodik reklam-, emlék- és ajandéktargyak beszerzésérdl, azokat nyilvantartja és

kezeli;

igény szerint szakmai véleményezéssel és javaslattal tamogatja a katasztréfavédelmi

szervezet lakossagi kampanyait, tajékoztatd tevékenységét;

122. Ugyviteli szakteriileten:

a)
b)

c)

d)
¢)

f)
g)

miikddteti az elektronikus iratkezelési rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolddo
ligyirat-kezelési feladatok ellatasat;

feliigyeli az ligyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza az

tigyiratforgalom rendjét;

segiti ¢s ellenérzi a helyi szervek iigyviteli tevékenységét, a hivatasos

katasztrofavédelmi szervek munkatirsai részére erre vonatkoz6d képzéseket,

tovabbképzéseket szervez;

kidolgozza ¢és karbantartja a hivatasos katasztrofavédelmi szervek egységes

iratkezelési szabalyzatat és egységes irattari tervét;

kidolgozza és karbantartja a BAZ MKI mindsitett adatok védelmérdl sz6l6 Biztonsagi

Szabalyzatat;

vezetdje ellatja a biztonsagi vezetd jogszabalyban meghatarozott feladatait;

vezeti a belsO szabalyozo eszkozok elektronikus nyilvantartasat;

123. Ugyfélszolgalati szakteriileten:

a)
b)

koordindlja a kozérdekl bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal
kapcsolatos eljarasokat;

hivatali idében biztositja a telefonos tigyfélszolgalat miikodését, tovabba szervezi,

illetve végzi az ligyfélszolgalati tevékenységet érintd elektronikus tton, illetve postai

kiildeményként érkezd levelekkel kapcsolatos teenddket;

ellatja az tigyfélfogadasi idoben személyesen tett bejelentések felvételét;

figyelemmel kiséri a tarsszervekhez, szakteriiletekhez attett, tovabbitott iigyek

intézését, a hataridok betartasat;

elemzi, értékeli az el6zo évi kozérdekii bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket és

panaszokat, errdl jelentést készit és terjeszt fel a BM OKF részére.

124. Titkarsagi feladatok:

a)
b)

gondoskodik a BAZ MKI ¢és az igazgatohoz ¢érkezé iratok feldolgozasarol,
ligyintézésérdl, tovabbitasarol;

szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakuldsat és a

megvaldsulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;
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tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgatd altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridoben torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt feleldsoktol;

végzi a vezetdi és a feladatmeghatarozo értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ
feladatokat;

kozremiikodik a BAZ MKI altal kotendd egyiittmiikddési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egylittmiikodési megéallapodasok alairasat;

Osszeallitja a BAZ MKI féléves vezetdéi munkaterveit, a havi naptari- és ellendrzési
tervét.

125. A sajtdszovivo:

126.

127.

128.

129.

a)

szervezi €s elokésziti az igazgatd s az altala kijelolt személyek sajtdszereplését;

b) nyilatkozatok a médianak;

¢)

rendszeres kapcsolatot tart a BM OKF ¢és mas allamigazgatasi és rendvédelmi
szervek szovivoivel;

d) folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel,

e)
f)

koordinalja a média részérdl érkezd kérdésekre adandd valaszok 0Osszedllitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

kidolgozza a BAZ MKI kommunikécios tevékenységének f6 iranyait, teriileteit,
modszereit, feladat- és eszkozrendszerét;

g) felelos a BAZ MKI féléves munkatervei alapjan a tajékoztatasi és kommunikacios

terv Osszeallitasaért, elkészitéséért;

h) tervezi és szervezi a BAZ MKI kommunikacids tevékenységét, valamint az

)

1d6szakos sajtotevékenységet;

kozremiikodik a BAZ MKI sajtokozleményeinek, sajtdémeghivoinak és sajtod-
hattéranyagainak el0készitésében;

sajtoszervezéssel kozremikodik a BAZ MKI éltal rendezett eseményeken, kiemelt
iinnepi rendezvényeken, konferencidkon, szakmai versenyeken;

k) a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKEF, illetve mas teriileti

D

szervek sajtoreferenseivel, valamint az egylittmikodod, tovabba a tarsszervek azonos
szint( szakteriileti munkatarsaival,

vezetOi utasitasra — a honlapon és a Katasztréfavédelem elektronikus ujsagban
torténd kozzététel céljabol — adott eseményrdl cikket ir, fényképfelvételt készit.

m) fotd és video felvételeket készit a BAZ MKI szervezésében lezajlott eseményekrol.

VII.2.) Ellenorzési Szolgalat

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.

Az ellendrzési szolgalathoz tartozd beosztottak szakmai tevékenységiiket a
szolgalatvezetd kozvetlen iranyitasaval latjak el.
Feladatkorében eljarva egyiittmikodik az allami és kormanyzati ellenérzo szervekkel, a

nemzetbiztonsagi szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrzd szerveivel.

Az Ellendrzési Szolgalat vezetdje a BAZ MKI belso ellendrzési vezetdje.

A szakmai ellenérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabdlyait, modszertanat az Ellenorzési ¢és Felligyeleti Szabalyzat
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tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének szabalyait, modszertanat, az ellendrzések
soran kovetendd eljaras rendjét, a kovetelmények rendszerét a belso ellendrzési vezetd
altal kidolgozott ¢és az igazgatd altal jovahagyott Belsé Ellendrzési Kézikonyv
tartalmazza.

Biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljards meginditasara okot
ado cselekmény, mulasztds vagy hidnyossag esetén haladéktalanul tajékoztatja a

e r

szerv vezetdjét €s javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

Az ellendrzési szakteriileten:

a) feladatai végrehajtasdhoz személyeket vonhat be a BAZ MKI valamennyi szervezeti
elemétdl és szervezeti elemétol;

b) az ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a jogszabalyok és belsd normak
eldirdsainak megsértése ellen, amelynek keretében javaslatot tesz a belso
szabalyzok, valamint az {ligyintézés rendjének modositasara, sziikség esetén — az
igazgatd megbizasabol — az erre feljogositott szervezetnél kezdeményezi a megfeleld
eljaras lefolytatasat;

c) az ellenérzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervek vagy tevékenységi
korok soron kiviili ellenérzését, vezetdik soron kiviili beszamoltatasat, az
ellendrzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a belsd normaknak
a kiadasara, modositasara, hatalyon kiviil helyezésére;

d) kezdeményezi a vezetoknél a bels6 normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes
végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;

e) nyilvantartja és nyomon koveti a BAZ MKI-ndl végzett kiilsd ellendrzésekkel
kapcsolatos jelentéseket, az ellendrzéseket kovetd intézkedéseket és azok
végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasardl szolo éves
beszamolot és felterjeszti a BM OKF ESZ felé;

f) tandcsadd tevékenység keretein beliil elsGsorban a vezetd tdmogatdsa az egyes
megoldasi lehetdségek elemzésével, értékelésével, vizsgalatdval, kockazatanak
becslésével, tovabba erdforras-kapacitasokkal vald ésszerlibb és hatékonyabb
gazdalkodasra iranyuld tanacsadassal, valamint javaslatok megfogalmazasaval a
miikodés eredményességét noveli és a belsd kontrollrendszereket javitja,
tovabbfejleszti,

g) szakmailag irdnyitja a helyi szervek ellendrzési tevékenységét.

A revizori tevékenység soran:

a) a belso ellendrzési tevékenységet a vonatkozo jogszabalyok, az dllamhdaztartasi és a
nemzetkdzi belsd ellendrzési standardok, a nemzetgazdasagi minisztérium altal
kozzétett modszertani utmutatok, a BAZ MKI Bels6 Ellendrzési Kézikonyvében
foglaltak, valamint féigazgatoi és igazgatdi normak alapjan végzi;

b) Osszeallitja a kockazatelemzéssel alatdmasztott stratégiai és éves belsd ellendrzési
terveket;

c) ellendrzési feladatait az éves belsd ellendrzési tervben foglaltak szerint, illetve soron
kiviil igazgatoi utasitas alapjan végzi;

d) végzi a belsé ellenérzési tevékenység sordn a szabalyszeriiségi-, pénziigyi-,
rendszer- €s teljesitmény ellendrzéseket, valamint informatikai
rendszerellenérzéseket;
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2)

h)

)

k)

D

p)

q)
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biztositja az ellendrzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
elemzi, vizsgalja és értékeli a belsd kontrollrendszer kiépitése ¢és mukodése
jogszabalyoknak ¢és szabalyzatoknak vald megfelelését, valamint mikddésének
gazdasagossagat, hatékonysagat, eredményességét;

elemzi, vizsgélja a rendelkezésre allo eréforrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megdvasat és gyarapitasat, valamint az elszamoldsok megfeleldségét, a beszamolok
valodisagat;

a szabalyszeriiség mellett vizsgalja és értékeli a pénziigyi irdnyitasi €és ellendrzési
rendszerek miikodésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és eredményességét;

az ellendrzéseket a vizsgalat targyahoz legcélszeriibben kapcsolodo ellendrzési
modszerek alkalmazaséaval, szakszerlien hajtja végre;

az ellendrzések soran érvényesiti az objektivitas, ¢és targyilagossag elveit,
tényszerlien ¢és elemzden dllapitia meg az eredményeket, hidnyossagokat,
konstruktivan és kezdeményezden jelzi a vezetdi dontést igényld helyzeteket;
érvényesiti az ellendrzés segitd €s megeldzo jellegét, biztositja az altalanosithato
tapasztalatok kozreadasat, sz¢éleskorii hasznositasat;

az ellendrzés komplexitdsdn belill érvényesiti a rendszerszemléletet, a {0
folyamatok, Iényegi 0sszefiiggések atfogd vizsgalatat, megitélését ¢s mindsitését

a mulasztasok, hidnyossagok feltardsaval érvényesiti a személyes felelGsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megéllapitasokat, kovetkeztetéseket, ¢és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezok, hianyossagok megszlintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansdgok megeldzése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a szerv eredményességének novelése ¢és a  belsod
kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja az ellendrzéseket és nyomon koveti a belsd ellendrzési jelentések
megallapitasai alapjan megtett intézkedéseket;

a kiilsé ellendrzések javaslatai alapjan késziilt intézkedési tervek végrehajtasarol
nyilvantartast vezet, és évente beszamolot készit;

a belso ellendrzés modszereivel €s eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

az ellenérzések soran érvényesiti a belsé ellendr és az ellendrzott jogait, illetve
kotelességeit;

elkésziti, Osszeallita a BAZ MKI belsé ellendrzési tevékenységrol szold éves
ellendrzési jelentést;

betartja a belsd ellenérzési tevékenység sordn kezelt adatokat illeten az
adatvédelmi és mindsitett adatok védelmére vonatkozo eldirasokat;

a HJT-ben meghatarozott jelentési kotelezettségeknek eleget tesz;

javaslatot tesz a BAZ MKI féléves munka- és ellendrzési terv ellendrzési részére;

az igazgatd részére hozzdadott értéket eredményezd szolgaltatast nyljt (tanacsado
tevékenység);

véleményezi a hataskorébe tartozo ellendrzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egy¢éb pénziigyi szabalyzatok tervezeteit.

A Belso Ellenorzési és Feliigyeleti tevékenység soran:

a)

az ellendrzési hataskore kiterjed a BAZ MKI szervezeti elemeire €s helyi szerveire,
az Onkormanyzati- €s létesitményi tlizoltdsagokra, a hivatasos katasztréfavédelmi
szervekkel egylittmiikodési megallapodast kotott dnkéntes tlizoltd egyesiiletekre és
mentdszervezetekre, valamint a kdzbiztonsagi referensekre;
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b)

d)
e)

g)

h)

)

k)
D

5)
t)
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figyelemmel kiséri a BAZ MKI kozvetlen iranyitasa ald tartozé szervezetek szakmai
ellen6rz0 munkajanak szinvonalat, megvaldsuldsanak iddaranyos és torvényes
rendjét;

szakmai ellendrzési tevékenysége soran koriiltekintéen, megalapozottan, a
vonatkoz6 jogszabalyok és belsé szabalyozok eldirasainak betartasaval jar el;
javaslatot tesz a BAZ MKI féléves munka- és ellendrzési terv ellendrzési részére;
szervezi, a szakteriiletek képviseldinek bevondsaval koordindlja és végrehajtja a
tervezett és terven feliili szakmai ellendrzéseket;

szakmai feliigyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellendrzé tevékenysége felett;
ellenorzi a BAZ MKI szervezeti elemeinél, valamint a kézvetlen irdnyitas alatt allo
szerveknél a szakiranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését, vizsgalja
annak érvényesiilését, hatékonysagat;

gyujti és Osszesiti a KMSZ altal végrehajtott ellendrzések tapasztalatait;

a szolgalat tevékenységével kapcsolatosan havonta beszamold jelentéseket készit, a
BM OKEF részére adatot szolgéltat;

részt vesz a BAZ MKI szakmai ¢€s stratégiai tervezési feladataiban, stratégiai
elemzést végez;

a HJT-ben meghatarozott jelentési kotelezettségeknek eleget tesz;

az ellendrzési és szakmai feliigyeleti tevékenység tapasztalatainak elemezésével, és
feldolgozasaval koézremukodik a BAZ MKI és a KvK-k kiilonb6zd szakteriileti
tovabbképzéseiben,;

az igazgatd altal kijelolt ligyekben végzi a panaszok, allampolgari bejelentések
kivizsgalasat;

tanulmanyozni és ismerni koteles a jogszabalyokat, szakmai eldirasokat, amelyek a
hatékony tligyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek;

az ellendrzés ligyében folytatott targyalasrol, szobeli megallapodasrol, egyeztetésrol
jelentést, feljegyzést készit;

érvényesiti az ellendrzés segité és megeldzo jellegét, biztositja az altalanosithato
tapasztalatok kozreadasat, széleskorii hasznositasat;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitdsokat, ajanlasokat tesz, valamint
elemzéseket, értékeléseket készit az ellendrzott szerv mitkddése eredményességének
novelése, érdekében;
az ellendrzések soran érvényesiti az ellenér és az ellenérzott jogait illetve
kotelezettségeit;
esetenként igazgatd szobeli meghatarozasa alapjan mobil ellenérzést hajt végre;

az ellendrzéseket a vizsgélat targydhoz legcélszertibben kapcsolodo ellendrzési
modszerek alkalmazésaval szakszertien hajtja vére;
az ellendrzések soran éErvényesiti a meglepetésszeriiség, az objektivitas ¢és
targyilagossag elveit, tényszerlien ¢és elemzden allapitja meg az eredményeket,
hianyossagokat, konstruktivan ¢€s kezdeményezden jelzi a vezetéi dontést igényld
helyzeteket;

a mobil ellendrzések tapasztalatainak elemezésével, ¢és feldolgozasaval
kozremiikddik a BAZ MKI és a KvK-k kiilonb6zd szakteriileti tovabbképzéseiben.

VIIL.3.) Human Szolgalat

A Humdan Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi. A
szolgalathoz tartozo beosztasokat betoltok szakmai tevékenységiliket a szolgalatvezetd
kozvetlen iranyitasaval latjak el. A szolgélat felelés a BAZ MKI human stratégiaja ¢és a
human erdéforrasokkal vald gazdalkodas elveinek kidolgozasaért, a személyiigyi és



32

alloményszervezési munkéért, ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkorébe
tartozo (személyligyi, munkatigyi, szocialis, fegyelmi valamint oktatasi és képzési)
tigyek torvényes rendezéséért, az allomany egészségiigyi és mentalis allapotaért,
valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.

136. Személyzeti szakteriileten:

a)

g)
h)

3
k)

D

p)

Q)

részt vesz a hivatdsos allomanyuak, a rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottak és a
munkavallalok jogviszonydra vonatkozo szabalyozas elokészitésében, a jogszabalyok
végrehajtasa tekintetében a helyi szervek human tevékenysége felett szakiranyitst
gyakorol;

elokésziti az igazgatd személyligyi, munkaiigyi, szocialis €s kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi és végzi a BAZ MKI létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

kidolgozza ¢és végzi a palyara-iranyitasi €s toborzasi feladatokat, végzi a vezetdi
allomany utanpoétlasanak tervezését ¢€s a vezetO-kivalasztassal kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

tervezi a jutalmazasi keret felhasznalasat, dontésre elokésziti az elismerési
javaslatokat, megszervezi az elismerés-atadasi linnepségeket;

szervezi €s végzi a hivatédsos, illetve a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti allomany
egyéni-, valamint a BAZ MKI szervezeti teljesitményértékelésével kapcsolatos
feladatokat;

képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az dllomany beiskoldzasat;

végzi az éllomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

végzi az érintett allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;

végzi a munkaltatéi jogkor gyakorlasat érintd panaszok kivizsgalasat, elbirdlasra
torténd eldterjesztését;

végzi a szocialis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocidlis jellegli
dontésekre, miikodteti a BAZ MKI szocidlis bizottsagat, ellatja annak titkari feladatait;
szervezi ¢€s végzi az egészségkarosodasi ellatasok megallapitdsaval Osszefiiggd
feladatokat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal, szolgalati jaranddsagban
részesiilékkel kapcsolatos feladatokat, végzi a kegyeleti tevékenységgel 0sszefliiggd
feladatokat;

elkésziti a BAZ MKI létszamkimutatasat, gondoskodik annak naprakészen tartasarol;
ellatja a személyligyi alapnyilvantartas, valamint az egyéb nyilvantartasok és adattarak
kezelését, védelmét, biztositja a személyi allomény szolgélati-, illetve munkaltatoi
igazolvanyokkal torténo ellatasat.

a munkaltatoi jogkor gyakorloja részérdl elektronikusan legalabb fokozott biztonsagu
elektronikus alairassal vagy papir alapon kiadmanyozott jognyilatkozatrol a szolgalat
kijelolt tagja zaradékolassal hiteles papiralapti kiadményt készit;

a tevékenységi korébe tartozo, aszemélyi allomany tagja altal a foglalkoztatéasi
jogviszonyaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumokrol hiteles masolatot
készit.

137. Fegyelmi munka terén:

a)

az igazgatd hataskorébe tartozo fegyelmi ligyekben lefolytatja az elsé foku fegyelmi
eljarasokat, rendvédelmi igazgatdsi alkalmazottak esetén sziikség szerint



b)

d)

€)

g)
h)

33

kozremikodik a fegyelmi eljarasban, hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a
fenyités kiszabasara;

a BAZ MKI hivatasos alloméanya altal szolgéalati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkdrben torténd elbirdlasa soran
lefolytatja az eljarast;

a hataskorbe utalt katonai biincselekmények esetén feljelentést készit, illetve
lefolytatja a nyomozast;

az igazgatd fegyelmi ligyben hozott elsé foku érdemi hatarozata ellen benyujtott
panaszt elbiralasra felterjeszti;

felligyeli a kartéritési eljarasok lefolytatasat;

az 4allomany kotelezettségeinek ¢és  jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

egyuttmiikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a nemzeti védelmi
szolgalat és a rendvédelmi szervek érintett vezetdivel;

folyamatosan gytijti a fegyelmi helyzetre vonatkoz6 szolgéalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata fel¢, adatszolgaltatassal segiti a
vezetdi munkat s a belso tajékoztatast;

¢ves szinten atfogoan elemzi a BAZ MKI alloméanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara.

138. Oktatasi, képzési szakteriileten:

a)
b)
©)
d)

g)

kozremiikodik a  szakképzéssel kapcsolatos jogszabaly-tervezetek  szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;
kozremiikodik a katasztrofa- €s tlizvédelmi dgazatba tartozd, az Orszagos Képzési
Jegyzékben szerepld szakképesitések oktatdsszervezési feladatainak ellatdséban;
koordinalja a személyi alloméany polgari védelmi, iparbiztonsagi ¢és tlizvédelmi
képzéseinek, tovabbképzéseinek végrehajtasat;

feliigyeli az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati ¢és létesitményi
tlzoltosdgok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

feliigyeli, koordindlja és végzi a hivatdsos €s a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti
allomany tovabbképzési rendszerének miikodtetésével kapcsolatos feladatokat;
koordinalja és végzi a rendészeti palyara iranyitd képzéssel kapcsolatos feladatokat,
kapcsolatot tart a palyara iranyitod képzést folytatd oktatdsi intézményekkel, részt vesz
a polgari kozoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaju  versenyeinek
szervezésében;

koordinalja a BAZ MKI esélyegyenlOségi tevékenységét.

139. Kiképzési és sport szakteriileten:

a)
b)

c)

d)
¢)

koordinalja a BAZ MKI allomanyanak gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseit;

szervezi a személyi dllomény testnevelési képzését, fizikai felkészitését, sport életét;
szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az adllomanyban 1évok fizikai alkalmassagi vizsgalatat;

tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

szervezi a belligyi és mas szervezetek rendezvényein a BAZ MKI csapatainak és
versenyzdinek részvételét.

140. Munkavédelmi szaktertiileten:

a)

végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait, szakmailag ellendrzi a helyi
szervek munkavédelmi tevékenységét;
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b) évente 0sszegzd értékeld jelentést készit az allomany, illetve az illetékességi teriileten
miikddd Onkorményzati és Iétesitményi tiizoltosdgok munkavédelmi helyzetérol,
statisztikailag értékeli a bekovetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

c) az allomany tagjat, illetve az dnkormanyzati tlizoltésagok személyi allomanyat ért - a
a munkavédelemrdl szolo 1993. évi XCIII. térvényben meghatarozott - stlyos
munkabalesetekr6l a BM OKF Humdan Szolgalatat tajékoztatja, a balesetek
kivizsgalasarol jelentést terjeszt fel;

d) részt vesz a munkavédelmet ¢érintd jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok,
intézkedések elokészitésében;

e) kidolgozza az egyes munkakorokre vonatkozo egyéni védoeszkoz-ellatas rend;jét;

f) megszervezi az ¢érintett allomédny munkavédelmi vizsgdztatasat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztrofavédelem hivatasos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgédztatdsokat ¢s errdl tajékoztatja a
munkavédelmi fofeliigyelot;

g) végrehajtja az allomanyba keriilok eldzetes munkavédelmi oktatdsat, megszervezi az
allomany tagjainak éves ismétlodo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

h) elkésziti a BAZ MKI kockéazatértékelését, rendszeresen ellenérzi az abban
meghatarozottak végrehajtasat;

1) a munkavédelmi ilizembe helyezéshez eldzetesen véleményezi a beszerzésre keriild
rendszeresitett munkaeszkozoket;

j) végzi a BAZ MKI-n bekdvetkezett valamennyi baleset kivizsgalasat, rendszeresen
vizsgalja a szolgalati- és munkabalesetek bejelentésének gyakorlatat;

k) szervezi ¢és végzi a balesetek, megbetegedések szolgalati kotelmekkel vald
Osszefiiggésének megallapitasaval kapcsolatos feladatokat;

1) megszervezi a BAZ MKI éves munkavédelmi bejarasat;

m) ellatja a képernyd elétti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;

n) feliigyeli az egészségvédelmi megbizottak tevékenységét.

VI1.3.1.) Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellato Kozpont

141. A Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellato Kozpont (TEPMEK)
tevékenységét a human szolgélatvezetd kozvetlen alarendeltségében végzi. A kozponthoz
tartozd beosztasokat betoltok szakmai tevékenységiiket a szolgélatvezetd kdzvetlen
iranyitasaval latjak el.

142. Egészségiigyi és pszicholdgiai szakteriileten:

a) végzi a BAZ MKI, valamint az illetékességi teriiletén miikodd kéményseprd-ipari
csoport személyi allomanya gyogyito-megel6z6 alapellatasat, illetve foglalkozas-
egészségligyi alapellatasat;

b) az alkalmassagi vizsgalatok egységes rendszeréhez igazodva végrehajtjia az
allomanyba jelentkezOk munkakori egészségligyi alkalmassagi vizsgalatat, az
allomanyban 1évok 1d6szakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat;

¢) a sziirévizsgalatok alapjan tervszerii gondozasi, rehabilitdcios programokat allit dssze,
szervezi az allomany egészségiigyi intézetekben torténd gyogykezelését,

d) szakteriileti tandcsadasi feladatokat 14t el, fejleszti az allomany egészségligyi
kultarajat, figyelemmel kiséri és segiti az egészségligyi alapellatds egységes
megvaldsitasat, kezdeményezi a hatékonysag fejlesztését;
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e) ellatja a hataskorébe utalt kozegészségiigyi-jarvanyligyi feladatokat, végrehajtja a
kotelez6 és ajanlott véddoltdsokat, vezeti a kozegészségiigyi-jarvanyiigyi
adminisztraciot;

f) szervezi ¢és végzi a hivatasos allomanyba jelentkezdk elséfoku pszicholdgiai
alkalmassagi vizsgélatat, valamint az altalanos és célzott, rendszeres ¢és iddszakos
alkalmassagi vizsgalatokat;

g) kidolgozza, szervezi ¢€s végzi az alaptevékenységet segitd pszicholdgiai feladatokat,
prevencios tevékenységet, végzi a szakmai tevékenység kijelolt teriileteinek
pszichologiai biztositasat;

h) részt vesz a vezetOk pszichologiai, pedagdgiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében;

1) végzi a devians jelenségeket szlird és megel6zo krizisintervencids, valamint az egyéni
¢s szervezeti tandcsadoi tevékenységet;

j) kapcsolatot tart az egylittmiikodo szervek megfeleld szakmai szervezeti elemeivel.

k) tervezi az egészségiigyi ¢és pszicholdgiai szakteriilet mikddtetéséhez sziikséges
egészségligyl anyagi ¢és technikai eszkozoket, gyodgyaszati fogyod anyagokat,
oltéanyagokat;

VI1.4.) Igazgato-helyettesi Szervezet
VII1.4.1.) Megyei Fofeliigyel6

143. A megyei fofeliigyeld az igazgatd-helyettes kozvetlen alarendeltségében végzi feladatat,
kiiléndsen:

a) meghatdrozza, szakiranyitja, ellenérzi a szakteriileti tevékenységet végzok szakmai
munkajat, szervezi felkészitésiiket és tovabbképzésiiket;

b) a katasztrofavédelmi hatosagi osztaly integralt hatosagi tevékenységét szakiranyitja;

c) kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakterliletenkénti bontasban
beszamol,;

d) koordinalja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén a BAZ MKI-ra haruld szakteriileti
tevékenységekkel kapcsolatos feladatokat;

e) végzi a jogszabalyokban meghatarozott felligyeleti, tovabbképzési és szakiranyitasi,
feliigyeleti feladatokat;

f) tervezi és szervezi a feliigyelok tovabbképzését;

g) a védelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szakteriiletenként értékeli;

h) feladatai végrehajtasaba bevonja a feliigyeloket, illetve a foligyeleti osztalyvezeton
keresztiil a KMSZ-t;

1) szakteriiletenként kozremiikodik az egyiittmikodési megallapoddsok megkotésében,
feliilvizsgalataban;

j) elkésziti a megyei veszélyhelyzeti progndzist, illetve végzi annak bevalas vizsgalatat;

k) kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszedllitdsdban, az
informacios anyagok készitésében;

) felelds a BAZ MKI honlapjan megjelenitett szakmai tartalomért;

m) részt vesz a helyi szervek szakmai tevékenységének ellendrzésében.

144. A thzoltésagi szakteriileten:
a) meghatdrozza, szakiranyitja, ellenérzi a szakmai aldrendeltségében 1évé hivatasos
tlizoltod parancsnoksagokat és a KMSZ tevékenységét;
b) koordindlja, iranyitja katasztrofaveszély, kihirdetett veszélyhelyzet esetén a BAZ
MKI-ra harul¢ tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;
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c) szakteriiletét érintéen végzi az adatszolgaltatds szakmai igényeinek kidolgozasat;

d) kozremukodik a dontésre elokészitett iratok véglegesitésében,;

e) a szakteriiletét érintéen a hivatasos katasztrofavédelmi szervek teriileti, helyi szerveire
kiterjed6 hataly szakmai allasfoglalast ad ki;

f) ellenérzi a tlizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a hivatdsos tlizoltd
parancsnoksagok  készenléti  szolgalatellatasat, szakmai  felkésziiltségét, a
szolgalatszervezési és ligyeleti okmanyok vezetését;

g)részt vesz a tarsszervekkel ¢€s Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok mddositasara;

h)kozremiikodik a bajbajutott 1égi jarmiivek felkutatdsaval és mentésével kapcsolatos
hazai tervezési, szervezési és mentési feladatok 6sszehangolasaban;

1) szakteriiletén koézremiikodik a BAZ MKI 4altal tartott atfogo- és utoellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

j) félévente szakteriiletének megfelelden beszamolot készit;

k)ellendrzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki
iranyito, ellenérzo tevékenységet;

1) szakteriiletét érintéen a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok részére tovabbképzést,
tajékoztatot szervez;

m) KvK-n keresztiil ellenérzi, koordindlja a hivatdsos, onkormanyzati ¢és létesitményi
tlizoltosagok szolgalati 1étszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatasos és
onkormanyzati  tlizoltésdgok felszereléseinek, eszkozeinek miiszaki allapotat,
mukodéslik megbizhatosagat, személyi €s targyi feltételeit;

n)a katasztréfavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatdsos, az onkormanyzati,
valamint a létesitményi tlizoltosagok és tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési
¢s katasztrofa-elharitdsi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az Onkéntes
tlizolto egyesiiletek munkajat;

0) részt vesz a helyi szervek és a rendvédelmi szervek, a védelmi bizottsagok, és az
onkormanyzatok 4altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

p) vezeti, feliigyeli ¢és ellendrzi a megyei miiveletiranyité tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését.

q) feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a hivatadsos tlizoltd parancsnoksagok éves
gyakorlatterveit;

r) vizsgalja és értékeli a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok szolgalatszervezési helyzetét,
javaslatot készit a sziikséges modositasok végrehajtasara;

s) tervezi €s szervezi a tlizoltosagi feliigyelok tovabbképzését, iranyelveket készit elé a
tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevd allomany éves felkészitési tervéhez;

t) a megye terliletén bekdvetkezett jelentosebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nyujt a hivatdsos tlizoltd parancsnoksagok részére, szervezi a hataskorébe
tartozo feladatok végzését;

u) szervezi a megyei tlizoltdésport és szakmai versenyeket, részt vesz az orszagos ¢és
nemzetkdzi tlizoltosport versenyeken és szakmai vetélkedokon;

v) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érinté eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi
¢s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;
w) a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget

nyujté szervekkel, személyekkel,

Xx) a megyei polgari védelmi fofeliigyelovel kozosen szervezi a katasztroéfavédelmi,
tizoltd és polgari védelmi szervezetek terrorcselekmények kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

y) kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
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informdcioés anyagok készitésében;

z) részt vesz az MVK miukodtetésében,;

aa) részt vesz a tlizoltoi beavatkozéasokat érintd esemény-kommunikacié folyamataban;

bb) a helyi sajatossagok figyelembevételével tiizoltasi és miiszaki mentési gyakorlatot, a
megyei polgari védelmi és megyei iparbiztonsagi fofeliigyelokkel egyeztetve mentési
¢s katasztrofa-felszamolasi gyakorlatokat tervez és szervez;

cc) a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében itmutatokat, tajékoztatokat, szakmai allasfoglalast ad ki;

dd) kozremiikodik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatasok lefolytatasaban;

ee) javaslatot tesz az Onkormdanyzati tlizoltosagok elsddleges miiveleti korzetének
kijelolésére és véleményezi azok koltségvetési tamogatasat;

ff) indokolt esetben kezdeményezi a hivatdsos tlizoltd parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket,
ellendrzi azok végrehajtasat;

gg) kozremiikodik a hivatdsos tlizoltd parancsnoksagokra vonatkozd tlizoltasi mentési és
katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére
vonatkozd vezetoi dontések tervezetei;

hh) szervezi az esetenként szivattyu és kisgépkezel6i tanfolyamokkal kibdvitett tlizoltd
szakképzéseket, a képzés helyszinén tiizoltasi szakteriileten keresztiil ellendrzi és
feliigyeli szakmai szinvonalat, megfeleldségét,

i1) kozremikodik a  szakképzéssel kapcsolatos — jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;

Jj) javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszamoléasat kovetden
a részletes elemzésre, tanulmany készités elrendelésére;

kk) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerli tiizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

1) thzoltas, miiszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

mm) javaslatot tesz €s koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

145. Tuzvizsgalat és beavatkozas-elemzés vonatkozasaban:

a) kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szold jelentések Osszedllitasaban, az
informacios anyagok készitésében;

b) jelentéseket 4allit Ossze a tlzvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd
eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi ¢és archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

c) kozremiikddik az orszagos erddtiiz adattarhoz meghatarozott adatok-szolgaltatasaban,;

d) kezdeményezi a megye teriiletét ¢érintéen tlizgyajtasi tilalom elrendelését,
visszavonasat;

e) gondoskodik a munkdjaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok
publikalasarol;

f) kozremiikddik a KAP-Online rendszer mikddtetésében.

146. Miveletelemzéssel Osszefiiggésben:

a) a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetden eseti miiveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tlizesetekrdl, miiszaki mentésekrdl késziilt
miiveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreadasara;
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c) miveleti-elemzés keretében Gsszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;
d) részt vesz a BAZ MKI katasztrofavédelmi operativ tevékenységének értékelésében.

147. A polgari védelmi szakteriileten:
a) A megyei polgari védelmi fofeliigyeld szolgalati eldljardja az altala vezetett szakteriilet
teljes személyi dllomanyanak.
b) A megyei polgari védelmi fofeliigyelonek szakteriilete vonatkozasaban kiadmanyozasi
joga van a BAZ MKI teriileti és helyi szervei felé.

148. Tervezi, szervezi, és iranyitja a megel0zés, felkésziilés és beavatkozas feladatait.

149. A polgari veszélyhelyzeti tervezési feladatok szakteriileten:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)
h)
)
j)
k)
)

kidolgozza a valds kockazatokon alapul6 telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasahoz a szakmai szempontrendszert;

a helyi szervek részére biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzés, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

figyelemmel kiséri a telepiilési, a telepiilési Osszesitett veszélyelharitasi tervek
elkészitését, a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint biztositasat;
elkésziti és naprakészen tartja a teriileti veszélyelharitasi tervet;

gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit eld a dontések meghozatalahoz,
tajékoztatd anyagokat készit eld a katasztrofavédelemben egyiittmiikoddé szervek,
szervezetek-részére;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési feladatokat;
meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasdnak szakmai kovetelményeit;
szakteriiletét érintden feliigyeli a helyi szervek polgari védelmi tevékenységét;
kozremikodik a  szakteriilethez — utalt  egylittmikodési  megallapodasok
kidolgozaséaban;

koordinalja a vizek kartételei elleni megeldzési, felkésziilési szakmai feladatokat;
koordinalja a rendkiviili iddjarasi koriilmények hatdsaira torténd katasztrofavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

részt vesz a polgari védelmi adattéar kialakitdsdban, tovabbfejlesztésében;

részt vesz a BAZ MKI Operativ Torzs miikodésében,;

kozremiikodik a lakossdg riasztasaval ¢és veszélyhelyzeti tdjékoztatdsaval
kapcsolatos tervezési €s szervezési feladatokban;

kozremiikddik a vis maior eljarasokban;

részt vesz a vis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében, értékelésében,
jelentések Osszeallitasaban;

kezeli az ebr42 rendszer hasznalatdhoz sziikséges felhaszndloi és betekintdi
jogosultsagokat;

kozremiikodik a vis maior tamogatasokkal kapcsolatos jelentések Osszeallitasaban.
feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat.

kidolgozza a katasztréfavédelmi lakossagfelkészités iranyait, feladatait, az érintett
szakteriiletek bevonasaval koordinélja azokat;

nyomon kdéveti a kiils6 védelmi terv elkészitését és ellatja a terv alapjan kiadasra
keriil6 lakossagtdjékoztatd kiadvanyok készitésének szakiranyitasat és feliigyeletét.
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150. A nem rendszeres lakossagi hulladékszallitasi tevékenységgel kapcsolatos feladatok

151.

152.

a)

b)

tekintetében:
végzi a szikségellatds megtervezését, a gazdasagi ¢és anyagi szolgaltatas
végrehajtdsanak megszervezését, valamint a sziikségellatast megel6zo egyeztetés
lebonyolitasat;
kozremikodik az ideiglenes ellatassal, a sziikségellatassal ellendrzési feladatokban.

Védelmi igazgatas szakteriiletén:

a)
b)
c)

d)
e)

f)
g)

h)

i)
)

k)

D

végzi az MVB VK vonatkozdsdban a dontés-elokészitési, jelentéskészitési,
koordinacids és adminisztracios feladatokat;

kapcsolatot tart az MVB VK mukodésével érintett szervek, szervezetek szakértoivel,
koordinalja egytittmukodésiiket;

feliigyeli a helyi védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi elnok-helyettesek
tevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei védelmi bizottsaggal és titkarsagaval;

a helyi szerveken keresztiil figyelemmel kiséri a HVB-k feladattervében
meghatarozottak végrehajtasat.

tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyelok tovabbképzését;

koordinalja a lakossag, kimenekitésének, kitelepitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, szlikségellatasanak tervezését;

koordinalja az influenza pandémidaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos
tertileti és helyi szintli feladatokat;

koordinalja a migracioval kapcsolatos teriileti és helyi feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét ¢érintd hazai és nemzetkdzi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitdsaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében
¢és végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi kozép- ¢és hosszi tava fejlesztési koncepcidi
kidolgozésaban.

m) kozremikodik a BAZ MKI és helyi szervei kiilonleges jogrend idején torténd

n)
0)
p)

tovabbmiikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok koordindlasaban;

részt vesz a BAZ MKI Operativ Torzs miikodésében,;

részt vesz a megyei nukledrisbaleset-elharitasi terv feliilvizsgalataban;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitasdban és
megvaldsitasaban;

A mozgositas és szakiranyitas feladatok szakteriiletén:

a)
b)

Osszehangolja az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését, kiképzeését;

végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval kapcsolatos
feladatokat;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kovetelményeit;
feligyeli a Nemzeti Mindsitési Rendszert, az Onkéntes mentdszervezetek, helyi
polgari védelmi szervezetek hazai mindsitését €s rendszerbeallité gyakorlatait;
kozremiikodik a tertileti és helyi szervek értesitésével és készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasaban, €s végrehajtja a vezetéi dontés alapjan
meghatarozott feladatokat;

részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervezetekkel meglévo egyiittmikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok mddositasara;
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h)

i)
)

k)
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részt vesz a szakteriiletét érintd hazai és nemzetkdzi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

kozremiikodik a  szakteriilethez  utalt  egyiittmlikodési  megallapodasok
kidolgozasaban, feliilvizsgalataban;

koordinalja a tanul6 ifjusag katasztrofavédelmi felkészitését.

ellatja a koznevelésben részt vevok (Ovodai, altalanos iskolai, kozépiskolai
pedagogusok, dvodasok, altalanos és kdzépiskolas didkok, felsGoktatasi intézmények
hallgatoi, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szintli felkészitések tervezésének, szervezésének ¢s
lebonyolitasanak szakmai feliigyeletét;

kozremiikodik a BAZ MKI és helyi szervei kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmiukodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok koordindlasaban;
idészakos prognoziskészitéssel, bevalas vizsgalattal, valamint az abbo6l nyert
informaciokkal, javaslatokkal hozzajarul a katasztrofavédelem komplex
rendszerének miikodéséhez.

153. A polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriiletén:

a)
b)
¢)

d)
e)

f)

2)
h)

)

k)

feliigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;
koordindlja az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremiikodik a megye teriiletén bekovetkezett jelentdsebb  karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a helyi szervek részére;

részt vesz a BAZ MKI Operativ Torzs miikodésében,;

teriileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését, tevékenységét;

feliigyeli a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairol szolo
nyilvantartast;

egylttmiikodik a katasztréfa-elhdritisba bevonhatd tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel;

koordinalja a polgari védelmi szervezet, mentésbe torténd bevondsat, karteriileti
tevékenységét;

feliigyeli a mentésbe bevonhatod dnkénes mentdszervezetek, valamint az 6nkéntes és
koteles polgari védelmi szervezetek erd-eszkozeirdl, azok alkalmazasarol készitett
nyilvantartést;

koordinalja a helyi szerveken keresztil az Onkéntes mentOszervezetek
tevékenységét, a szervezetekkel kotendd egyiittmiikodési megallapodasok
megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban,

154. Az iparbiztonsagi szakteriileten:
A megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld iranyitja és feliigyeli a helyi szervek, valamint a BAZ
MKI szervezeti elemeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében:

a)
b)

©)
d)

elkésziti az iparbiztonsagi szakteriilettel kapcsolatos jelentéseket;

szakmailag irdnyitja a KML miikodését;

kapcsolatot tart a BAZ MKI polgari védelmi fofeliigyeldjével, a tlizoltosagi
fofeliigyeldvel és a tarsszervek hasonl6 jogallasu képviseldivel;

részt vesz az MVK miikddésében.

155. Az iparbiztonsagi fofeliigyeld, szolgalati eloljardja az altala iranyitott szaktertilet
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személyi alloméanyédnak. Szakteriiletén végzi a BAZ MKI és a kirendeltségek kiilonleges
jogrend idején torténd tovabbmiikddésével és felkészitésével kapcsolatos feladatokat.

A veszélyes lizemek szakteriileten:

a)
b)

©)
d)

e)
f)

g)

w)

X)

gyakorolja a KMSZ és a KML szakiranyitasat szakteriilete vonatkozasaban;

eleget tesz a hatosagi jogkorében jogszabalyban rogzitett nyilvantartasi és
tajékoztatasi kotelezettségeinek,

felligyeli a kiilsé védelmi tervezéshez, a gyakorlatokhoz, a lakossagi tajékoztatashoz
¢s a telepiilésrendezési tervezéshez kapcesolodo intézkedések megvaldsulasat;
kozremiikodik a kiilsé védelmi tervek feliilvizsgalataban;

végzi a kiiszobérték alatti lizemek lizemazonositasat, idészakos ellendrzését,

szervezi az ellendrzési eljardsok soran a hataskorrel és illetékességgel rendelkezd
tarshatosagok kozremiikodését;

segiti az Onkormanyzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmazo tevékenységét;

szakteriiletén kozremikodik a BM OKF altal tartott atfogo- és utoellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

évente a Kat. IV. fejezetének hatdlya ald tartozo iizemekkel kapcsolatos feladatai
teljesitésérdl beszamolot készit;

ellatja a katasztrofavédelmi kirendeltségek szakiranyitas és feliigyeletét;
kozremiikodik a Kat. I'V. fejezete hatdlya ala tartoz6 lizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetekkel és lizemzavarokkal kapcsolatos
vizsgélatokban és az azokrol készitett tizemeltetdi jelentések feldolgozasaban;
folyamatos kapcsolatot tart a tarsszervekkel;

végzi az egységes iparbiztonsagi hatosagi koordinacios, kapcsolattartasi, illetve az
informaciocserére, adatgytijtésre és nyilvantartasra kiterjedd feladatokat;

az ¢rintett iizemeltetok, Onkormdanyzatok, a helyi katasztréfavédelmi szervek
szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besorolasanak sziikség szerinti
modositasara;

v) kozremiikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozo ilizemek, létesitmények és
kiiszobérték alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési eljarasaival kapcsolatos
hatdségi feladatokban,

javaslatot tesz a hatosagi engedélyezési, feliigyeleti, ellendrzési és birsdgolasi
modszertan, illetve gyakorlat javitasara;

elOsegiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasat;

eleget tesz a nyilvantartasi ¢és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

miikddteti az Iparbiztonsagi Informacios Rendszert (IBIR),

ellatja a KML-iranyitdsat, részt vesz a technikai korszertsitésre iranyul6 javaslatok
kidolgozasaban, tovabbképzésiik végrehajtasaban, ellendrzéseik, beavatkozéasaik
végrehajtasahoz szakmai timogatast nyujt;

kozremiikddik a meteorologiai és vegyi monitoring, valamint lakossagi riasztd
rendszer (MoLaRi rendszer) megvalositdsaval ¢s mitkddtetésével Osszefiiggd
feladatokban;

kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek megelézésében,
elharitasdban érdekelt allami szervekkel, szakmai és gazdalkodo szervezetekkel,
Oonkormanyzatokkal, kézremiikodik a kozos feladatok ellatisara torténd felkésziilés
feladatainak id6szakos egyeztetésében;

a helyi katasztrofavédelmi szervek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai
tajékoztatokat szervez;
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Vesz¢élyes aruszallitasi szakteriileten:

a) feliigyeli és szervezi a kirendeltségek veszélyes aruk kozati és vasuti szallitasanak
ellendrzésébe bevont személyi allomany tovabbképzését;

b) javaslatot tesz az ellendrzési és birsagolasi mddszertan, illetve gyakorlat javitasara;

c) aveszélyes aru szallitasaval kapcsolatos-belsd szabalyozokat készit;

d) javaslatot készit eld a veszélyes daru szallitasdra vonatkozod jogszabalyok
modositasara,

e) felligyeli a veszélyes aru kozati és vasuti szallitdsa soran bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

f) féléves és éves jelentéseket készit;

g) feliigyeli az els6fokt hatdsagi feladatokat;

h) feliigyeli a veszélyes aru szallitasanak ellendrzését, valamint szankcionalasa soran
keletkezett adatok gytijtését, rogzitését az elektronikus adatbézisban;

1) gyljti és Osszesiti a BAZ MKI és helyi szervei részérdl felmeriilt, az ellendrzés
végrehajtasahoz  sziikséges technikai eszkozokre, felszerelésekre vonatkozd
igényeket és véleményezés utan tovabbitja azt az illetekes szakteriilet fele;

j) célellendrzés keretében, szurdproba szerlien feliilellendrzi a helyi szervek altal
végzett veszélyes aruszallitas kozuti, vasuti és telephelyi ellendrzéseit;

k) kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsinak ellendrzésében érintett
tarshatosagokkal;

1) eldsegiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasi gyakorlatat;

m) feliigyeli a veszélyes aru szallitmanyok bejelentésével kapcsolatos feladatokat;

n) a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatban el6késziti a katasztrofavédelmi hatosag
helyi szerve altal mas illetékességi teriiletén végzett 6nallo ellendrzési tevékenység
végrehajtasara vonatkoz6 eldzetes jovahagyast, tervet;

0) tervezi, szervezi ¢s vezeti a szakteriiletet érintd orszagos DISASTER akciok és
Regionalis ellendrzések végrehajtasat;

A létfontossagu létesitmények és rendszerelemek védelmével (LEV) kapcsolatos

feliigyelet és koordinacio szakteriiletén:

ay—ellatja a BAZ MKI folyamatos miitkodésének biztositasahoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokats

b)y—kezdeményezi a nemzetkdzi szerzédésnek nem mindsiild katasztréfavédelmi targy
megallapodasok el6készitését;

e)—az EU Iranyelvvel osszefiiggésben gondoskodik a mindenkori LEV szabalyozas
aktualitdsdnak megdOrzéseérol;

#—végzi a LEV-et érintd veszély-elharitasi tervek feliilvizsgalatdval kapcsolatos
feladatokat, feliigyeli a helyi szervek ez iranyu tevékenységét;

e)—ellatja a Rotacidos Kikapcsoldsi Renddel, valamint az alapvetd és létfontossagu
elektromos felhasznalok kijelolési eljarasaval kapcsolatos koordindcios és
javaslattételi feladatokat;

Hgondoskodik a kijeldlt 1étfontossdgi 1étesitmények és rendszerelemek katasztrofak
elleni fokozott védelmének megszervezésérdl,

g)—tervezi, szervezi, részt vesz a LEV-vel sszefliggd gyakorlatokon;

h—kapcsolatot tart a létfontossagu létesitmények és rendszerelemek tulajdonoséval,
iizemeltetdjével,;

tytamogatja a katasztréfavédelmi helyi szerveket, valamint a helyi védelmi bizottsdgokat
a LEV-vel kapcsolatos feladataik végrehajtasaban;

Prészt vesz a létesitményi ellendrzések tervezésében és végrehajtasaban;
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lo—figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkozo6 jogszabalyokat;

b segitséget nyqjt a vezetdi dontések meghozatalahoz.

m)-részt vesz a BAZ MKI egyiittmiikodési megallapodasainak megkotésében és
javaslatot tesz azok sziikség szerinti mddositasara;

m—ellatja a BAZ MKI folyamatos miikddésének biztositdsdhoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat;

o)—szakiranyitja a katasztrofavédelem teriileti és helyi szervei hatosagi, szakhatdsagi,
ellendrzési feladatainak ellatasat,

p)—ellatja az agazati kijel6l6 hatosagi feladatokat;

e)—kidolgozza a katasztrotavédelmi szervek lizemeltetdi biztonsagi tervét,

tjrészt vesz a Marathon Terra infokommunikacios rendszer fejlesztésével ¢és
iizemeltetésével kapcsolatos koordinécids feladatok ellatasaban;

s$részt vesz a jogszabalyban meghatarozott ellenérzési feladatok végrehajtasaban;

B kozremiikodik a LEV-vel Osszefiiggd katasztrofavédelmi targy(l orszagos szintil
gyakorlatokban, jévahagyja a teriileti szintli gyakorlatokat;

#)—kapcsolatot tart a kritikus infrastruktura tulajdonoséval, tizemeltetdjével, a kiemelt
energia ¢s kozlekedési dgazat, valamint az informatikai és tavkozlési szolgaltatoval,
tovabba a nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat ellato szervezetekkel;

¥)—tamogatja a helyi szerveket, valamint a megyei védelmi bizottsagot a LEV-vel
kapcsolatos feladataik tervezésében, szervezésében €s végrehajtasaban;

w)-részt vesz az BM OKF Hatosagi Fdigazgato-helyettesi Szervezet altal végrehajtott
l1étesitményi ellendrzések végrehajtasaban;

x)—végzi a nem rendszeres lakossagi hulladékszallitasi tevékenységgel dsszefliggésben
az ideiglenes ellatassal kapcsolatos feladatokat.

A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

a) végzi a KML nukledris és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységének

szakmai felligyeletét, valamint ezen anyagok jelenlétében torténd beavatkozasok
elemzését, részt vesz a technikai korszertsitésre iranyul6 javaslatok kidolgozasaban;

b) részt vesz a lakossag normal ¢és rendkiviili id6szaki tajékoztatasdban az orszag

hattérsugarzasi adatair6l,

c) adatokat és informaciot biztosit az orszagos nukledris biztonsagi és a sugarvédelmi

helyzetértékeléshez és a dontés-elokészitéshez;

d) végzi a nuklearisbaleset-elharitdssal kapcsolatos szakhatosagi feladatokat, valamint

160.

161.
a)

feliigyeli a katasztrofavédelem helyi szerveinek a radiologiai tevékenységek
engedélyezésével kapcsolatos szakhatdsagi feladatait;

ellatja a kiilon jogszabalyok altal hataskorébe utalt nuklearis biztonsadggal kapcsolatos
szakhatosagi feladatokat;

elkésziti és naprakészen tartja a - megyei polgari védelmi fofeliigyeld
kozremiikddésével - a BAZ MKI Nuklearisbaleset-elharitasi Tervét.

VI1.4.2.) Katasztréfavédelmi Mobil Labor (KML)

A KML az iparbiztonsagi fofeliigyelé kozvetlen alarendeltségében, szakiranyitasaval
latja el feladatat.

A KML feladatai:
a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabaduldsaval, kornyezetbe keriilésével jard
balesetek, természeti és civilizacids katasztrofak esetén a beavatkozoi allomany, a
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©)
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f)
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h)
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k)
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lakossag €s az anyagi javak védelmének érdekében a b)- h) pontokban felsorolt
feladatokat latja el, illetve kozremiikodik azok végrehajtasaban,;

a veszélyeztetett teriiletet derit fel,

a beavatkozoi allomany, a lakossag, valamint az anyagi javak veszélyeztetettségét
méri fel informaciokat gyiijt és tovabbit;

javaslatot tesz a beavatkozas biztonsagéanak, hatékonysaganak eldsegitése érdekében;

a lakossdg gyors helyszini riasztasat eldsegiti, illetve kozremiikddik a feladat
végrehajtasaban;

a mentesitési (fertdtlenitési) feladatokat végez;

egylittmikodik a hivatdsos tlizoltd parancsnoksagokkal és az egyéb beavatkozd
szervekkel;

szakmai segitséget nyujt a tars- €s egyiittmiikodo szervezetek részére;

veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos ellendrzést végez;

veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) ¢és légi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos baleseteket és rendkiviili eseményeket vizsgal;

veszélyes anyagokkal foglalkozo iizemek, valamint a kiiszobérték alatti lizemek
1d6szakos hatosagi ellendrzéseit végzi;

bels6 védelmi terv gyakorlatok, valamint sulyos karesemény elharitasi terv
gyakorlatok helyszini ellendrzését és mindsitését végzi;

a veszélyes anyagokkal foglalkozd tlizemek, valamint kiiszobérték alatti tizemekben
bekdvetkezd balesetek, lizemzavarok koriilményeit vizsgalja;

kozremiikddik a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban;

kapcsolatot tart és egyiittmikodik a Iétesitményi tlizoltosagokkal;

kapcsolatot tart és egyiittmlikodik mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkoz6 szervezetekkel;

a KML beavatkoz6 egységeinél szolgalatot ellaté allomany munkaidében szolgélatot
lat el, munkaiddn kiviil, hetenkénti valtassal, vezénylés alapjan készenlétet ad.
lefolytatja a vizszennyezéssel kapcsolatos helyszini szemléket, ellendrzéseket, ennek
soran gondoskodik labor vizsgalatra alkalmas vizmintardl és annak szakszerti atmeneti
tarolasarol.

VI1.4.3.) Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

162. A Tlzvédelem teriletén:

a)

b)

©)

d)
e)

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés ¢€s a
szolgaltatds  feliigyelet alapjaul szolgdlo  szabvanyok, eldirdsok  miszaki
kovetelményrendszerét, javaslatot tesz modositasukra;

szakteriiletét érintden tovabbképzést, tdjékoztatdt szervez a BAZ MKI alloménya és a
helyi szervek részére, részt vesz a szakteriiletet érintd kdzponti, vagy regionalis
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

a tlizvizsgalati szakteriilet kivételével gyakorolja a tlizvédelmi szervi szakértdi
jogkoroket;

iranyitja a KvK-k hatdsagi, szakhatosagi és szakértoi tevékenységét;

kidolgozza a szakteriiletét érintd hatosagi, szakhatdsagi, valamint a megel6z6
katasztrofavédelmi tevékenységre vonatkozo teriileti érvényli  szabalyozasok,
iranyelvek, ajanlasok tervezeteit, kozremiikodik a katasztrofavédelmet, tlizvédelmet
érintd jogszabalyok, szabvanyok, direktivak kidolgozasaban;
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f) segiti a teriileti, és helyi hataskor(i szervek, valamint az dnkorméanyzatok megel6z6
katasztrofavédelemmel, tlizvédelemmel kapcsolatos jogalkalmazo tevékenységét;

g) figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra;

h) részt vesz a teriileti tizmegeldzEsi bizottsag munkajaban;

1) a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgaval kapcsolatosan nyilvantartast vezet,
ellendérzést végez;

j) kontrollalja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgyiijtési Programmal
Osszefiiggd, katasztrofavédelmi kirendeltségektdl beérkezd és tevékenységére
vonatkozo statisztikai adatszolgaltatasokat.

163. Hato6sagi szakteriileten:

a) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elséfoku tlizvédelmi, katasztroéfavédelmi
szakhatosagi jogkoroket;

b) ellitja a jogszabalyban meghatirozott masodfoki tlizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi feladatokat;

c) a tlizvizsgalati hatosagi jogkor kivételével gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott
elsO- és masodfoku integralt hatosagi jogkoroket;

d) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékel,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, ¢és tovabbitja az érintett szervek
részére;

e) hataskorébe utalt iligyekben a vonatkozo rendeletben meghatarozott szankcidt
elokésziti;

f) ellaitja a hivatdsos allomanycsoportiak tiizvédelmi szakértéi tevékenység
engedélyezésével Osszefliggd jogkorének feladatait, valamint a BAZ MKI hatdskorébe
tartozo szakértoi feladatokat;

g) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

h) supervisor-hatosagi jogkorben adatszolgaltatdst kér a tdrshatosagoktol, illetve a
meginditott eljarasba mas hatosagokat von be €s tevékenységiiket 6sszehangolja;

1) supervisori ellendrzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart
hianyossagok szankcionaldsara a hataskorébe tartozd iigyekben a BAZ MKI
illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatdésagoknal eljarast
kezdeményez;

j) az iparbiztonsagi, polgari védelmi és a tlizoltésagi megyei fofeliigyeld feladatkorébe
tartozo kozigazgatasi eljarasok lefolytatasa soran, a vonatkozo féigazgatdi intézkedés
szerint az atadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos iratokat.

164. Szolgaltatas felligyeleti szakteriileten:

a) kérelemre a vonatkozo6 jogszabalyban meghatarozott esetekben igazolast ad ki;

b) a jogszabdlyban foglalt tlizvédelmi szakvizsgdval kapcsolatosan hatdsagi
nyilvantartast vezet, ellendrzést végez;

c) a hataskorébe tartozd szolgaltatdsok feliigyelete soran kiilon rendeletben
meghatarozott szankciot alkalmaz,

d) ellatjta a Belsé Piaci Informécios Rendszer (IMI) hasznalataval kapcsolatos
feladatokat;

e) végzi a tlzvédelmi tevékenységet folytatd szolgaltatok nyilvantartasaval,
feliigyeletével, ellendrzésével kapcsolatos hatdsagi feladatokat;

f) a jogszabalyban foglalt tlizvédelmi technikdk feliilvizsgalataval ¢és javitasaval
kapcsolatos szolgaltatasi tevékenység ellendrzését végzi €és nyilvantartast vezet.
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165. Mivelet-elemzési feladatkorében:

a) adatgyljtést végez a miivelet-elemzési tevékenységéhez;

b) biztositja a teriileti és helyi szervek kozotti informacid megosztast, a szakmai
dokumentumok hozzaférhetdségét;

c) a kijelolt idészakra torténd felkésziilés, a varhatdo eseményekre iranyuld hatékony
reagalasi képesség biztositasa érdekében a részt vesz a negyedéves veszélyhelyzeti
progndzis elkészitésében;

d) a progndzisban meghatarozottak és a targyiddszakban bekovetkezett események,
valamint a végrehajtott miiveletek Osszevetésével és értékelésével részt vesz a bevalas
vizsgalat elkészitésében;

e) a miuvelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzo teriileti és helyi allomany
részére tovabbképzést szervez.

166. Viziigyi és vizvédelmi hatdsagi feladatkodrében:

a) kormanyrendeletben meghatarozott {tigyekben elsé foka viziigyi, vizvédelmi
hatdsagként és szakhatosagként jar el;

b) végzi az els6foku hataskorben kiadott hatdrozatokban foglaltak teljesitésének — éves
ellendrzési terv szerinti — ellendrzését;

c) ellatja a viziigyi és vizvédelmi nyilvantartasi feladatokat, nyilvantartast vezet a kiadott
hatosagi engedélyekrol;

d) kozremikodik a hatdrokon atterjed6 a felszini és felszin alatti vizek allapotat
befolyasold hatasokkal kapcsolatos feladatokban;

e) részt vesz az EU viz-keretirdnyelv végrehajtasaval kapcsolatos kiilon jogszabalyban
meghatarozott feladatokban;

f) kozremukodik a viziigyi és vizvédelmi hatdsagi €s szakhatdsagi feladatokat érintd
jogszabalytervezetek véleményezésében;

g) figyelemmel kiséri a jogszabalyok megfeleld alkalmazasat, alkalmazhat6sagat,
érvényesiilését és indokolt esetben kezdeményezi a jogszabaly feliilvizsgalatat, felelds
az egységes jogalkalmazas kialakitasaért;

h) ellatja a jogszabalyban meghatarozott vizvédelmi és viziigyi hatosagi ligyekben a
hatosagi hataskorokbol eredd kozigazgatasi feladatokat, lefolytatja a hatosagi,
szakhatdsagi eljarasokat;

1) koordindlja ¢és feliigyeli a nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelentdségi
beruhazéasok sordn eljarod hatosag tevékenységét, sziikség esetén szakmai iranymutatast
ad;

j) felugyeleti intézkedést vagy Tligyészi fellépést kezdeményez mas hatdsag
jogszabalysértd hatdrozatanak feliilvizsgalatara;

k) véleményezi, illetdleg elokésziti a kozvélemény tajékoztatdsara irdnyuld ligyiratokat,
kozremiikodik az ezzel kapcsolatos feladatokban.

VI1.4.4.) Megyei Foiigyeleti Osztaly

167. A Megyei Fotigyeleti Osztaly az igazgatd-helyettes kozvetlen alarendeltségében mitkodo
onallo szervezeti elem.

168. Feladatai: )
a) miukodteti a BAZ MKI Megyei F6-és Miiveletiranyitdé Ugyeletét, KMSZ-t, irdnyitja az
alarendelt katasztrofavédelmi szervek és a feliigyelt szervek (a hivatasos és a
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létesitményi tlizoltdsdgok, Onkéntes tlizoltd egyesiiletek) {ligyeleti szolgalatainak
szakmai tevékenységét;

b) a BAZ MKI a Megyei Fdiigyelete utjan biztositja a jogszabalyokban szaméara
meghatarozott jelentések megtételének rend;jét, teljesiti jelentési kotelezettségeit;

c) végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezetszabalyzo eszkozokben és belsd normakban
részére meghatarozott képzési, tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi, valamint az
osztaly feladatkdrébe tartozo kozigazgatasi szakiranyitési és feliigyeleti feladatokat;

d) véleményezi a szakteriiletét érintd, jogszabalyok, koézjogi szervezetszabalyzo
eszk6zok, belsd normak és mas szakmai anyagok tervezeteit;

e) beszamol az osztaly szakteriileti munkajardl igazgatoi értekezleten, illetve egyéb
szakmai férumokon, kiilon meghatarozott esetekben ¢s méddon;

f) gyljti, feldolgozza, értékeli, elemzi és tovabbitja az érintett szervek részére a
jelentések megtételének rendjébe, a jelentési kotelezettség korébe tartozd
bekdvetkezett eseményekre vonatkoz6 adatokat, archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat;

g) gondoskodik az iigyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

h) elvégzi a BAZ MKI aldrendelt katasztréfavédelmi szervei tligyeleti szolgalata
ellatasanak szakmai ellenOrzését;

1) kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek iigyeleteivel, a meghatarozott teriileti hataskorii
€s mas egyiittmiikddo szervekkel;

j) végzi a terlleti riasztdsu kiilonleges szerek riasztdsat, sziilkség esetén azok
atcsoportositasat;

k) utmutatokat, tdjékoztatokat bocsat ki a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései
alapjan az egységes értelmezés €s gyakorlat érdekében;

) egyiittmiikodik a BM OKEF, és a BAZ MKI katasztrofavédelmi szovivdjével a sajto- és
tomegtajékoztatd tevékenységben;

m) az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat alapjan kozremiikddik a BAZ
MAKI és helyi szervei értesitésében €s készenlétbe- helyezésében;

n) a polgari védelmi és katasztréfavédelmi feladatok végrehajtasa soran egyiittmiikodik a
Magyar Honvédség ¢és rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, kapitdnysagaival,
egyéb szerveivel, az dnkormanyzatokkal, a teriileti (megyei) illetékességli, kozponti
iranyitasu kozigazgatasi szervekkel, tarsadalmi €s kreativ szervezetekkel;

0) szervezi a Megyei Foé- és Miiveletiranyit6 Ugyeleten és a KMSZ-ben szolgalatot
ellatok tovabbképzését;

p) vezényli ¢és iranyitla a KMSZ szolgalatellatasat, a tlizoltosagi fofeliigyeld
szakiranyitasaval.

VIL4.5. Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat (KMSZ)

169. A KMSZ a megyei foligyeleti osztalyvezetd kozvetlen aldrendeltségében latja el
feladatat. Szakiranyitasat a szakteriiletnek megfeleld megyei fofeliigyeld, a megyei
foiigyeleti osztalyvezeton keresztiil latja el.

170. Feladatai:
a) a karesemény sordn segiti a tlizoltds-vezetésre jogosultak iranyitdssal Osszefiiggd
0nallo tevékenységét, sziikség esetén atveszi a kareset iranyitasat;
b) beavatkozas ellenérzést végez, amennyiben a karesemény soran nem veszi at a kareset
iranyitasat;
c) katasztrofa esetén azonnal megkezdi a komplex felszdmolasanak iranyitasat;
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d) figyelemmel kiséri a tlizoltdoi beavatkozasokat, a beavatkozdok, az egylittmiikodok
tevékenységére, a felhasznalt eszkozokre, védofelszerelésekre, oltdanyagokra, a
megvalositott taktikara vonatkozoan informdciokat gytijt, elemzi azokat;

e) értékeli a jogszabalyokban, belsé szabalyozokban foglaltak végrehajthatdsagat, az
alkalmazott tlizoltdsi ¢és miiszaki mentési terv, miveleti terv megfeleldoségét, a
hasznosithato tapasztalatokrol jelentés készit;

f) figyelemmel kiséri a biztonsadgos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét;

g) kiemelt figyelmet fordit veszélyes vegyi anyagok jelenlétében, valamint a mélybdl
illetve magasbol torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

h) ellendrzi és értékeli a hivatisos tlizoltd parancsnoksagok szamadra eldirt gyakorlatok
végrehajtasat, a napi készenléti szolgalat ellatasat;

1) kozremikodik vezetési torzsgyakorlatok, katasztrofa-felszamolasi egytittmiikodési
gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitdsaban, végrehajtdsanak ellendrzésében,
értékelésében,;

j) részt vesz nagy kiterjedésli, bonyolult, nagy erdket igényl6 karesetek soran a vezetési
torzs megszervezésében ¢€s irdnyitasaban;

k) tovabbképzéseken eldadast, képzést tart;

1) a kareset helyszinén informaciot gytijt, tlizeseti, iparbiztonsagi, viziigyi, halalos szén-
monoxidszivargassal 6sszefliggd helyszini szemlét végez;

m) végzi a tlizvizsgalati eljaréasi cselekményeket.

VI1.4.6.) Megyei Miiveletiranyitasi Kozpont

171. Feladatai:

a) értékeli, Osszegzi a feliigyelt terlileten bekdvetkezett tlizesetekrdl ¢és miiszaki
mentésekrol, rendkiviili eseményekrdl érkezett €s bekért jelentéseket, adatokat,
jelzéseket;

b) intézkedik az erdk, eszk6zok riasztasara, atcsoportositasara, a tiizesetekkel és miiszaki
mentésekkel kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgalati hirkapcsolat
biztositasara;

c) kapcsolatot tart az egyiittmiikddo szervek tligyeleteivel, a rendkiviili események, illetve
tlizesetek ¢és miiszaki mentések hatékony felszamolédsa érdekében, segitséget nyujt és
kér az érvényben 1€vo egylittmiikodési megallapodéasok alapjan;

d) jelenti a jelentési kotelezettségbe tartozo tlizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint
a tett intézkedéseket a megyei féiigyeletesnek;

e) iranyitja, felligyeli az alarendelt hirad6 szolgalatok tevékenységét;

VIL.S5.) Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

172. A Gazdasagi Igazgaté-helyettesi szervezet az igazgatd kozvetlen aldrendeltségében
mikodo szervezeti elem.

173. A gazdasagi igazgatd-helyettes latja el a koltségvetési-, a miiszaki-, és az informatikai
osztaly tevékenységének vezetését, valamint mitkodteti a kockazatkezelési rendszert.

174. A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi szervezet ellatja a BAZ MKI logisztikai biztositasat.

175. A Gazdasagi Igazgato-helyettesi szervezet:
a) részt vesz a dontések elokészitésében;



b)

©)
d)

e)

g)

h)
)
k)

D

49

gazdalkodik a jovahagyott eldiranyzatokkal;

iranyitja a BAZ MKI koltségtakarékos gazdalkodasat;

részt vesz az atfogo- cél- és utodellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriiletet munka és ellendrzési tervét, javaslatot tesz a
munkajavitasara;

javaslatot dolgoz ki a takarékossagi intézkedések bevezetésére;

véleményezi a szakteriiletet érintd anyagokat, eldterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolodd szervezeti elemek, elemek
hasonld jogallasti vezetdivel, iligyintézdivel, részt vesz a szakteriiletet érintd
tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

a gazdalkodas vonatkozasban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellenérzi a BAZ MKI Informatikai Biztonsagi Szabalyzata eldirasainak betartasat;
gondoskodik a BAZ MKI szerzddéses kotelezettségeinek betartdsarol, az abban
foglaltak végrehajtasarol;

gondoskodik a BAZ MKI kozbeszerzési eljardsainak meginditdsadhoz sziikséges
ellendrzésrodl és engedélyezésrol;

gondoskodik a hivatalos kozbeszerzési tandcsadok szerzddésének elokészitésérol,
megkdtésérdl;

a BAZ MKI altal kezdeményezett ¢s jovahagyott kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa
soran egyiittmiikddik a szerz6dott hivatalos kozbeszerzési tanacsadoval;

az igazgatd erre vonatkozo utasitdsa alapjan kozremiikodik az egyes projektek,
beruhdzasok megvalosulasi szakaszaban;

kozremiikodik a kiilonb6z6 szerzddések, megallapodasok el6készitésében, érvényesiti
az ezekbll szarmazo vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd felhatalmazasa
esetén a BAZ MKI-t;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek mindsitett iddszaki anyagi, technikai,
pénziigyi szlikségleteit tartalmazo igény- bejelentési tervek dsszeallitasaban;

elkésziti €s jovahagyasra felterjeszti a kiilonleges jogrendi (mindsitett iddszaki )
logisztikai biztositasi terveket;

veszélyhelyzet-kezelési id6szakban gondoskodik a feladatok ellatdsahoz sziikséges
logisztikai biztositasrol;

tevékenyen részt vesz a BAZ MKI munka- és tlizvédelmi ellendrzéseiben ¢és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozé hidnyossdgok megsziintetésrol;

végzi a BAZ MKI palyéazatainak gazdasagi feladatait.

végzi a BAZ MKI kozfoglalkoztatotti programmal kapcsolatos gazdalkodasi
feladatait, pénziigyi elszamoldasait és a programok pénziigyi tervezését.

VIL5.1.) Kéltségvetési Osztaly

176. Kozgazdasagi szakteriileten:

a)

b)

a jogszabalyok alapjan Osszedllitja a BAZ MKI koltségvetési tervjavaslatat, kincstari
¢s elemi koltségvetését, és javaslattal ¢l az eldiranyzat gazdalkodds, moddositas
végrehajtasara;

elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre a
gazdalkodo szervekre vonatkozoan;

gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabalyban, valamint
feliigyeleti szerv részérdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, osszeallitasarol;



d)
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igazgatosagi szinten végrehajtja a személyi juttatds eldirdnyzat és a kapcsolodo
munkaadokat terheld jarulék eldiranyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, prognozisokat készit;

elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

felelds a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

végzi a BAZ MKI el6iranyzataival kapcsolatosan a kompetenciajaba tartozo
feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;

gondoskodik a BAZ MKI pénzgazdalkodasarol, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrdl; biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, ellatja a helyi
szervek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat, miikodteti a BAZ MKI hazipénztarat;
kozremiikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folyodsitdsaban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF GEK és MAK részére; nyilvantartja a személyi alloméany bér és
béren kiviili jarandosagait;

hataridoben teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi és befizetési kotelezettséget,
végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

végrehajtja a fokonyvi kdnyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

elemzi ¢s értékeli a BAZ MKI gazdalkodasat, havonta jelentést készit a gazdasagi
igazgato-helyettes részére az adott allapotrol;

végzi a szolgélati feladatok ellatdsa sordn sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;

végrehajtja kotelezo kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

gondoskodik a pénziigyi ¢és szamviteli szakteriilethez tartozd allomény
tovabbképzésérdl és tajékoztatasrol, kozremiikddik a BAZ MKI rendezvényein, azok
logisztikai biztositasaban;

végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

végzi a kozmunka programban foglalkoztatottak ellatasat és elszamoltatasat;
kozremiikodik palydzatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu elOkészitésében,
nyilvantartasokban, elszdmolasokban;

elkésziti és évente feliilvizsgalja a BAZ MKI Szédmviteli Politikajat, gondoskodik
annak érvényesitésérol;

részt vesz a szocialis bizottsdg szocidlis segélykeret felosztasara vonatkozo
dontéseinek elokészitésében, és végrehajtja mindezek pénziigyi rendezésével
kapcsolatos feladatokat.

177. Szamviteli szakterileten:

a)

b)
©)

d)

Osszedllitia a BAZ MKI beszamolasi kotelezettsége szerinti mérlegjelentéseket,
beszamolokat, zarszamadast;

végzi a BAZ MKI szamviteli tevékenységét;

gondoskodik a BAZ MKI-ra vonatkozd jogszabalyban, valamint feliigyeleti szerv
részErdl eldirt adatszolgaltatasok elkészitésérol, feliilvizsgalatarol, osszesitésérol;
elemzi ¢és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

végzi a BAZ MKI bevételeire vonatkozé adatszolgaltatasi, beszamolési kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

elkésziti a kimend szamlakat, arrdl analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri
a bevételek alakulasat, a kintlévoségek behajtasarol gondoskodik;



51

g) felelés a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

h) kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol, kotelezettségvallalas és utalvanyozas ellenjegyzésérol,
érvényesitésrol, és teljesitések igazolasarol;

1) gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

7) gondoskodik a Forras.NET integralt {igyviteli rendszer igazgatdsagi szintli
szakiranyitasarol, és végrehajtasarol;

k) gondoskodik az analitika mennyiségi és értékben valo nyilvantartasrol, értékcsokkenés
elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasarol, ellendrzésérol,

1) szervezi az éves vagyonfelmérd leltdrozast, végrehajtja az engedélyezett ¢és
végrehajtott selejtezés kovetkeztében nyilvantartas modositasokat;

m) nyilvantartja a szigoru szdmadasu nyomtatvanyokat;

n) elemzéseket, kimutatasokat készit belsé hasznalatra, a feliigyeleti szerv és az ellenérzo
szervek részére, valamint a kdzérdekli adatok nyilvadnossagra hozatalahoz a jogosult
szervek szamara;

o) végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat;

p) Osszefogja a BAZ MKI viziigyi hatésaga altal felterjesztett vizkészlet jarulékkal
kapcsolatos szamviteli adatszolgaltatasokat;

q) teljesiti a MAK felé a kozponti koltségvetést megilletd vizkészlet jarulék bevétellel
kapcsolatos atutalasokat.

r) végzi a BAZ MKI kozfoglalkoztatotti programmal kapcsolatos pénziigyi tervezési,
felhasznalasi és elszamolasi feladatait.

VII. 5.2.) Miiszaki Osztaly

178. Szakteriiletét érintden részt vesz a BAZ MKI alaprendeltetésébdl adodo feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellendrzésében;

179. A szakfeladatainak ellatdsahoz sziikséges adatokat bekéri a BAZ MKI szervezeti
elemeitdl.

180. Az ellatasi teriileten:

a) tervezi és a BM OKF részére felterjeszti a BAZ MKI technikai eszkoz- és
anyagsziikségletét;

b) végrehajtia a BAZ MKI szintli technikai eszkdz- és anyagellatasaval kapcsolatos
feladatokat;

c) tervezi és végzi az irodabutor ellatast;

d) részt vesz a BAZ MKI béke- és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- és
eszkozigényének megtervezésében,;

e) javaslatot tesz az iparbiztonsagi, tizolto- és polgari védelmi technikai eszkdzok és
anyagok rendszeresitésére, valamint rendszerbdl torténd kivonasara;

f) végrehajtja a hatadskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozéassal kapcsolatos
feladatokat, valamint a készlet és eszkdznyilvantartast;

g) intézi az allomdny ruhazati alapellatasaval, utanpoétlasaval kapcsolatos ligyeket, a
munka- és védoruhazattal, védoeszkozokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremiikodik a kartéritési tigyek rendezésében;

h) részt vesz a BAZ MKI tlizvédelmi tevékenységében,;

1) utasitds alapjan végzi a tlzoltotechnika javitomithelyek megfeleldségének
cllenOrzését;



)
k)

52

végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilekek felszerelésével €s engedélyeztetéssel
kapcsolatos adatszolgaltatasokat és feladatokat;

elokésziti jovahagyasra a gazdasagi fOigazgato-helyettesi hataskorbe tartozo
selejtezési javaslatokat.

181. A technikai szakteriileten:

a)
b)

©)
d)

Osszedllitia a BAZ MKI és helyi szervei technikai eszkdzeinek és anyagainak
fejlesztési €s beszerzesi terveit;

végrehajtja a BAZ MKI hataskorébe tartozo iparbiztonsagi, polgari védelmi- és
tizoltd technikai eszkdzOk beszerzését, nyilvantartisat, lizemeltetését és lizemben
tartasat, valamint selejtezését és értékesitését;

szervezi az arra kotelezett iparbiztonsagi, polgari- és tlizvédelmi eszkozok és anyagok
iddszaki ellendrzését, feliilvizsgalatat;

végrehajtja a hivatasos tlizoltd parancsnoksagoknal készenlétben tartott tizvédelmi
technika miiszaki allapotanak ellenérzését;

feliigyeli és ellendrzi a hivatasos, onkormanyzati tlizoltosdgok jarmiidllomanyanak
nyilvantartasat;

végrehajtjia a BAZ MKI jarmtallomanyanak iizemeltetési ¢és tiizemben tartdsi
feladatait, valamint hatdsdgi engedélyeivel, iddszakos miiszaki vizsgédztatasaval,
kornyezetvédelmi ellendrzésével és feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok
elokészitését és végrehajtasat;

szabalyozza a jarmufenntartd rendszert;

végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével kapcesolatos hatosagi
ligyintézést;

folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes ithasznalatra jogosult jarmiivekrol.
folyamatosan végzi a gondatlan, szandékos és téves tlizjelzésekbdl adodd gazdasagi
elszamolasi feladatokat, kapcsolatot tart tlizatjelzéssel foglalkozo cégekkel.

182. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

a)

b)
©)

d)

g)

h)

végzi a BAZ MKI hasznélatadban 1év6 ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeadasaval és egyéb hasznositasaval kapcsolatos
szerzodéseket;

végzi a teriileti lakasgazdalkodasi feladatokat;

elémindsiti €s véleményezi a munkaltatoi kolcson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

végzi a BAZ MKI ingatlanainak feltjitasi, karbantartasi munkalataival kapcsolatos
feladatokat, elokésziti a szlikséges szerzddéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja
azok teljestilését;

kozremitkddik a BM OKF altal kézpontilag lebonyolitasra keriild laktanya épitési- és
felajitasi munkaban,;

végzi az energetikusi feladatokat, az ezzel kapcsolatos ellendrzési tevékenységet,
valamint a kozm elszamolasokat;

részt vesz az intézményi beruhdzasok és felujitasok ilizembe helyezési ¢s atadas-
atvételi eljarasain;

részt vesz a martinsalak iigyekben beérkezd kérelmek, panaszlevelek kivizsgalasaban
¢s megvalaszolasaban.

183. Ruhéazati gazdalkodasi szakteriilet:

a)

koordindlja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informaciokat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;
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b) folyamatosan vezeti az dllomany elektronikus ruhazati konyveit;

c) intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzdkban foglaltak végrehajtasara;

d) végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

e) jelzi az BM OKF Miszaki Foosztaly részére az ijonnan felszerelt hivatasos allomany

probaidejének lejartat és a véglegesités tényét az alapellatas-kiegészités kifizetése
céljabol;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhazat anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek elbirasszerii tarolasarol, karbantartasarol, a leszerel6k elszamoltatasarol;

g) ellendrzi az alap- és utanpotlasi ellatmany 6sszegének elszamolésat;
h) évente két alkalommal ruhdzati szemle keretén beliil ellendrzi a személyi allomany

3

0ltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhazati illetmények felhasznalasat
¢és elszamolasat;

kezdeményezi a szakteriiletét érintden keletkezett karok kivizsgalasat és a kartéritési
eljaras lefolytatasat;

végzi a BAZ MKI védod- ¢és munkaruhdzatanak beszerzését, az ezzel valod
készletgazdalkodast;

k) gondoskodik a BAZ MKI allomanyanak 61tozkodési szinvonalanak szinten tartasarol,

D

ismeri a rendszeresitett egyenruhdzati termékeket, az alapanyagtol fiiggd tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolas megfeleld biztositasarol,

m) végzi a BAZ MKI részére biztositott ruhdzati és felszerelési anyagok mennyiségi és

mindségi atvételét;

n) végzi a BAZ MKI raktardban tarolt készlet folyamatos karbantartasat;
o) végrehajtja a hasznalatbol bevont, hasznélatra alkalmatlan, vagy gazdasagosan

184.

185.

186.

187.

188.

189.

190.

nem javithato termékeket elkiilonitését, és javaslatot tesz azok hasznalatbdl valo
kivondasara.

VIIL.5.3.) Informatikai Osztaly

Végzi a BAZ MKI és a helyi szervek informatika, térinformatikai és tdvkozlési szakmai
feliigyeletét.

Végzi mindazon tavkozlési, térinformatikai, informatikai tervezési, szervezési ¢és
menedzselési feladatokat, melyek a BAZ MKI, valamint a helyi szervek hirkozlési és
informatikai tevékenységének biztositasdhoz sziikségesek.

Elokésziti, és javaslatot tesz — az eloljard, valamint a szakmai szervek ajanlasainak
figyelembevételével — a BAZ MKI és helyi szervei rovid- €s kozéptava informatikai,
térinformatikai és tavkozlési koncepcidjara, végrehajtja, illetve végrehajtatja a benne
foglaltakat.

Szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési és informatikai szakteriilettel Osszefliggd
képzéseket és tovabbképzéseket.

Szakteriiletét érinté kérdésekben kozremiikodik a BAZ MKI-nal végrehajtott
kozbeszerzési eljarasok eldkészitésében €s végrehajtasaban.

Sajat szaktertiletet érintden tervezi az éves beszerzéseket, elkésziti a sziikségleti terveket.

Szakteriiletére vonatkozoan Osszedllitja, és jovahagyasra elbterjeszti az éves beszerzési
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tervet, adatokat szolgaltat a BAZ MKI éves kozpontositott kdzbeszerzési tervének
Osszeallitdsahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

191. Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozdsdban az éves statisztikai Osszegzés
elkészités€hez, a torvényi szabalyozasnak és hataridoknek megfelelden.

192. Megvalositja az informatikai szakteriiletet érintd projekteket, beruhazéasokat.

193. A szakfeladatainak ellatdsahoz sziikséges adatokat bekéri a BAZ MKI szervezeti
elemeitol.

194. Informatika és tavkozlési szakteriileten:

a)
b)

g)
h)

3
k)
D

p)

qQ
r)
s)

javaslatot készit a BAZ MKI-t érint6 infokommunikacios €s informacio technologiai
eszkdz €s készlet beszerzési eljarasokra;

nyilvantartast vezet a BAZ MKI informaciés rendszereirdl, azokat folyamatosan
aktualizalja;

gondoskodik az informatikai szolgaltatasok felligyeletérdl, iizemeltetésérol;
folyamatosan biztositta a BAZ MKI Féiigyeleti Osztaly feladatai ellatasahoz
sziikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikacios haldzatokat és kozponti
informaciotechnoldgiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a miikddési helyén 1évo
informatikai eszk6zok karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

biztositia a BAZ MKI ¢és helyi szervei iigyeleti rendszerének tavkozlési és
informatikai feladatainak ellatasat;

biztositia a BAZ MKI részére a koltségvetési, az egységes humdanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi ¢€s szamviteli adminisztraciot tadmogatd szamitogépes
alkalmazasok miikodési feltételeinek megteremtését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kdrnyezet rendelkezésre allasarol;

végzi a BAZ MKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchaldzattal
kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a BAZ MKI informacidtechnologiai szolgaltatasok jogosultsag fliggd elérésének
biztositasat, biztositja a BAZ MKI informatikai hal6zata lizemeltetéséhez sziikséges
eroforrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a MARATHON TERRA rendszer igazgatosagi szintli tizemeltetésérol;
biztositja a BAZ MKI informaciobiztonsagi kovetelményeihez sziikséges feltételeket;
biztositja az informatikai rendszerek iizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az Informaciobiztonsagi Szabalyzatbol ra haruld feladatokat;

végzi a halozatok és szamitastechnikai eszkozok karbantartdsat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrol,

segitséget nyujt a személyi allomanynak szamitogépek mindennapos hasznalata soran
felmeriild problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyen részt vesz az allomany
informatikai képzésében;

iranyitja €s ellendrzi az informatikai eszk6zok készletek tarolasat, karbantartasat,
miiszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyajt a szakanyagok nyilvantartdsdhoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

elvégzi a BAZ MKI elektronikus tigyviteli rendszerével kapcsolatos teriileti és helyi
szintl feladatokat;

biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenység jelentési ¢és statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;
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t) folyamatosan feliigyeli és biztositja a BAZ MKI iigyeleti és az ideiglenesen felalld
operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

u) ellaitia a BAZ MKI és a helyi szervei frekvencia felhasznalasaval kapcsolatos
tevékenységét, szakiranyitasat;

v) a BAZ MKI mikddési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radidrendszer (EDR) 52-s virtualis maganhalozatban (VPN-ben) 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait, végrehajtja a rea harulo feladatokat;

w) végzi mindazon tavkozlési tervezési, szervezési feladatokat, amelyek a BAZ MKI
tavkozlési tevékenységének biztositdsdhoz sziikségesek;

x) javaslatokat, ajanlasokat készit a BAZ MKI altal igénybe vehetd vezetékes és vezeték
nélkiili infokommunikéaciés ¢és informacid technologiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgaltatasokra;

y) végzi a BAZ MKI-t érint6 IKT beszerzési eljarasokat;

z) havonta ellendrzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlékat, meghatarozza az
eloljaro utasitasa alapjan az éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

aa) vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgatd altal tortént
engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatirozott feladatok
betartasat;

bb)iizemelteti a BAZ MKI telefonhdlozatat, javaslatot tesz a telefonkoltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatosagi szintii szabalyozasat, és
figyelemmel kiséri annak megvaldsitasat;

cc) kiilonleges jogrendben (mindsitett iddszak) biztositja a tavkozlési eszkozoket,
megszervezi azok kiszallitasat a helyszinre;

dd) tervezi és szervezi a katasztréfavédelmi gyakorlatok hiradd biztositasat;

ee) megtervezi ¢és megszervezi a BAZ MKI éllomanyanak riasztasdval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hiradoé berendezések miikodoképességét;

ff) kozremikodik a katasztrofariasztashoz sziikséges riasztd eszkozok mitkddésének
biztositasaban, technikai feliigyeletében ¢€s fejlesztésében.

gg) nyilvantartja a KEAR rendszerben a BAZ MKI mukddési teriiletén 1évo lakossagi 1égi
¢és katasztrofavédelmi riasztasi eszkozeinek adatait;

195. A térinformatikai szakteriileten:

a) alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

b) javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja
annak mikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

c) sziikség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket ¢és egyéb
adatgytiijtéseket végez, térképeket allit eld, térinformatikai timogatast nyujt szervezési,
veszélyhelyzet- kezelési €és hatosagi feladatok ellatasahoz;

d) a rendelkezésre all6 adatok alapjan térinformatikai elemzéseket végez, tovabba
térinformatikai tamogatast nyajt a helyi jogallasu szervek részére szervezési,
veszélyhelyzet-kezelési €s hatdsagi feladatok ellatasdhoz;

e) javaslatot késziti és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet miikddését érintd
szabalyozok vonatkozéasaban;

f) mikodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letoltésérdl, valamint a szakteriileti igények
¢s rendelkezésre all6 adatok alapjan a térképek publikalasarol;

g) koordindlja, szervezi a BAZ MKI egyéb szakteriileteivel kozdsen a katasztrofa

1) ellatja a viziigyi és vizvédelmi hatdsdgi feladatellatashoz sziikséges térinformatikai
feladatokat.
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] VI FEJEZET ]
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

. A KvK az igazgatd kozvetlen alarendeltségében mikddo onalld szervezeti elem. A KvK-
hoz tartozd vezetok ¢és iligyintézOk szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd
kozvetlen vezetésével végzik.

A KvK feladat- és hataskorét, illetékességét és miikddési szabdlyait, az iranyitds és
vezetés rendjét jogszabalyok és a kdzjogi szervezetszabalyozd eszk6zok hatarozzak meg.

A KvK a Kat-ben, a tiiz elleni védekezésrol, Ttv-ben, valamint mas a vonatkozo
jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat latja el, alapvetd rendeltetése a lakossag
¢let- ¢és vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag és a kritikus infrastruktara elemek
biztonsagos mitkddésének védelme, a katasztrofak hatdsagi megeldzése, a bekovetkezd
polgari veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése ¢és
iranyitasa, a kéaros kovetkezmények felszdmoldsa, valamint a helyreallitds-ujjaépités
megvalodsitasa.

. A KvK rendeltetésének betdltése érdekében illetékességi teriiletén:
a) tlizvédelmi, polgari védelmi és iparbiztonsagi hatdsagi és szakhatosagi hataskoroket
gyakorol;

b) veszélyhelyzetek megeldzése érdekében 0sszehangolja mas hatdsagok tevékenységét;

c) vezeti és teljes kortien feliigyeli a kirendeltség tlizvédelmi rendszerét;

d) a KvK a kozvetlen alarendeltségében miikodé hivatasos tiizoltd parancsnoksagoknal
utjan végzi a tlzoltast, a miszaki mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és
riasztasat;

e) iranyitja és vezeti a hivatdsos, az Onkormanyzati, a létesitményi tlizoltdsagok,
valamint az Onkéntes tlzoltd egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki
mentésben;

f) szakiranyitasi jogkort gyakorol a katasztrofdk elleni védekezéssel Osszefiiggésben a
polgarmester altal kijelolt kozbiztonsagi referensek miikodése, felkészitése, képzése
vonatkozasdban, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa ¢és veszélyhelyzeti
tajékoztatasa tekintetében;

g) szabalysértési jogkorében eljarva a torvény altal meghatarozott esetekben helyszini
birsagot szab ki, ennek végrehajtasa érdekében az adatfeldolgozd szervtdl adatot
igényel;

h) feladatainak ellatasa soran egyiittmiikddik az allami €s onkormanyzati szervekkel, a
tarsadalmi és gazdalkodd szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ
szervezetekkel, azok szdvetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel;

1) egylttmikddik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgal6é mas hatosagokkal.

. A KvK tiizoltosagi szakteriileten:

a) végzi a jogszabalyokban részére meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési, szabalyzat
kidolgozasi, szakiranyitasi €s feliigyeleti feladatokat;

b) ellatja a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok és Onkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi,
miuszaki mentési €s katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai felligyeletét, segiti
a tizolt6 egyesiiletek munkajat;



g)
h)

)
k)
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meghatarozza, szakmailag irdnyitja, ellendrzi a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok,
onkéntes tlizoltd egyesiiletek szaktevékenységét;

kapcsolatot tart a megyei tlizoltosagi fofeliigyeldvel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

koordinalja a tlizoltasi, miliszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;
tervezi ¢€s szervezi a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok és Onkéntes tiizoltd
egyesliletek szakmai irdnyitdinak tovabbképzését, iranyelveket készit eld a
tlizoltasban és muszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;
szervezi a tiizoltosport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkeddket;

jelentéseket allit Ossze a szakterliletét érintd eseményekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

részt vesz a hivatdsos tlizoltd parancsnoksagok, onkéntes tlizoltd egyesiiletek, a helyi
védelmi bizottsdgok ¢és az Onkormanyzatok altal szervezett karelhdritdsra és mentés
végrehajtasara torténd felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében,;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervekkel meglévd egytlittmiikddési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

kozremiikddik a szakteriiletét érintd szakmai oktatasokban, vizsgdztatdsok
lefolytatasaban,;

indokolt esetben kezdeményezi a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalatanak elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket,
ellendrzi azok végrehajtasat;

m) kozremikodik a hivatdsos tlizoltd parancsnoksagok vonatkozo tlizoltdsi mentési és

p)

Q)

katasztrofavédelmi elemzések, értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére
vonatkozo vezetoi dontések tervezeteit;

vizsgalja és értékeli a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok szolgalatszervezés helyzetét,
javaslatot készit a szlikséges modositasok végrehajtasara;

részt vesz a szakteriiletét érintd gyakorlatok szakmai el6készitésében,
lebonyolitasdban ¢és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

értékeli a HTP, OTP, OTE katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak
szinvonalat, hatékonysagat, koltségeit;

kozremikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitisaban, az
informacios anyagok készitésében.

201. A KvK a polgari védelmi szakteriileten:

a)
b)

©)
d)

szakmailag iranyitja, illetve koordinalja a kiilonleges jogrend id6szakaval kapcsolatos
kirendeltségi szintli védelmi és veszélyhelyzeti tervezést;

kozremikodik a katasztrofavédelem feladatkorébe tartozd védelmi igazgatassal
kapcsolatos  elokészitési, tervezési ¢és szervezési feladatok tervezésében,
szervezésében, segiti a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettes munkajat;

szervezi és végzi a HVB operativ munkaszervének a megalakitasat, felkészitését,
mukodési feltételeinek megteremtését;

végzi az Onkéntes mentOszervezetek ¢és a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasaval, felkészitésével ¢és alkalmazéasaval kapcsolatos kirendeltségi szintli
szakmai tevékenységet, végzi a kapcsolodd okmanyok, adatbazisok létrehozasat
karbantartasat;

szervezi és végzi a KvK polgari védelmi tervezési, szervezési, felkészitési és
ellendrzési tevékenységét, szakmailag feliigyeli és segiti a HTP-k, KvO ez iranyu
tevékenységét;



g)
h)

)
k)
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kezdeményezi és szakmailag irdnyitja a telepiilések, lizemek 4altal szervezett
gyakorlatokat, illetdleg kirendeltségi szintli gyakorlatokat szervez;

kozremiikddik a BAZ MKI vis maior palyazatokkal kapcsolatos feladatainak
végzésében;

végzi a kirendeltség védekezési és karfelszamolasi, lakossagvédelmi, és helyredllitasi
tevékenységének szakmai koordinalasat, a beavatkozasok elemzését;

kapcsolatot tart a kirendeltség illetékességi teriiletén miikodd civil szervezetekkel,
karitativ szervekkel;

az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipust polgari védelmi
felkészitésének feladatait;

szervezi a kirendeltség illetékességi teriiletén a kozbiztonsagi referensek felkészitését;
a lakossag alapvetd ¢letfeltételeit jelentdsen veszélyeztetd helyi események kezelése
soran a helyszini operativ torzs tagjaként irdnyitja a mivelet-irdnyitast igényld
Osszetett, helyi katasztrofavédelmi feladatokat, miiveleteket, végzi az operativ vezetoi
dontések eldkészitését, végzi a rendkiviili eseményekkel Osszefiiggd informaciok,
adatok gytijtését, elemzését és értékelését, koordinalja a bevont katasztréfavédelmi
erdk ¢és az onkéntes mentdszerveztek tevékenységét.

202. A KvK az iparbiztonsagi szakteriileten:

a)

b)

©)
d)

g)

h)

3

ellatta a KvK folyamatos miikodésének biztositdsdhoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgéalataval kapcsolatos feladatokat, az ¢észlelt hianyossagokat az
elharitasukra irdnyul6 javaslataival egyiitt jelenti az eloljaronak;

kozremikodik a Iétfontossdghi rendszerek ¢és Iétesitmények vizsgalatdval ¢és
védelmével kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios és szakhatdsagi feladatok
végzésében;

ellatja a RKR-rel, valamint az alapvetd és létfontossagl elektromos felhasznalok
kijelolési eljarasaval kapcsolatos KvK-ra harul6 javaslattételi feladatokat;

kapcsolatot tart a KvK teriiletén a kritikus infrastruktara tulajdonoséaval,
iizemeltetdjével, a kiemelt informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
nemzeti haldzatbiztonsagi feladatokat ellatd szervezetekkel;

kozremikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemek, Iétesitmények és
kiiszobérték alatti lizemek katasztrofavédelmi engedélyezési ¢és a Dbiztonsagi
jelentések, elemzések ¢€s stlyos karesemény elharitasi tervek elfogadasaval, idoszakos
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokban;

kozremikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozo ilizemek ¢és kiiszobérték alatti
lizemek iddszakos iparbiztonsagi hatosagi ellendrzéseiben, valamint a belsé védelmi
terv ¢és sulyos karesemény elharitdsi terv gyakorlatok ellenérzésében, azok
minbsitésében;

kozremikodik a Kat. IV. fejezete hatalya ala tartozé iizemek teriiletén bekovetkezett
veszélyes anyaggal kapcsolatos sulyos balesetekkel és tizemzavarokkal kapcsolatos
vizsgalatokban;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megeldzésében, elharitasaban érdekelt helyi hataskori szervekkel, szakmai ¢és
gazdalkodd szervezetekkel, onkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben
érintettek egyiittmiikodésének helyzetét, kozremiikodik a kozos feladatok ellatdsara
valo felkésziilés feladatainak idszakos egyeztetésében;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel, illetve az érintett szakmai tarsadalmi érdekképviseleti szervezetekkel.
végzi a veszélyes aru kozati és vasati szallitasdnak ellendrzésével ¢és
szankciondlasaval kapcsolatos katasztréfavédelmi hatdsagi feladatokat;
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k) végzi a veszélyes aru kozati és vasuti szallitdsa soran bekoOvetkezett balesetek
kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatdsagi feladatok végrehajtasat.

VIII.1.) Katasztrofavédelmi Hatosagi Osztaly

203. A katasztrofavédelmi hatosagi osztaly a KvK integralt hatosagi feladatit ellatd szervezeti
eleme, amely:

a) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elséfoku tlizvédelmi, katasztrofavédelmi
szakhatosagi jogkoroket;

b) gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elsé foku tlizvédelmi hatdsagi jogkoroket;

c) végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartdsi és
adatszolgaltatési feladatokat;

d) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékel,
elemzi €s archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

e) figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztréfavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgald szabvanyok, eldirasok miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositasban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsagok munkdjaban;

f) a szakteriilet vonatkozésaban ellendrzéseket végez;

g) figyelemmel kiséri a tlizvédelem miiszaki kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra, részt vesz a szakteriiletét érintd szabvanyositdsban, a nemzeti
szabvanyositasi allando és ideiglenes bizottsdgok munkdjaban;

h) végzi és dontésre elokésziti a tlizvédelmi hatdsagi jogkorébdl a tlizvédelmi birsaggal
kapcsolatos feladatokat.

VIII.2.) Hivatasos tiizolto-parancsnoksag

204. A HTP feladatait a KvK szervezeti elemeként a kirendeltségvezetd vezetése mellet az
tlizoltoparancsnok vezetésével végzi. Feladatai kiilondsen:

a) készenlét a tlizoltasi-miiszaki mentési tevékenységre;

b) a mukodési teriiletén végzi a tlizoltasi, miiszaki mentési valamint lakossagvédelmi
feladatokat;

c) értekeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

d) adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

e) mikodési teriiletén ellatja a tlizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;

f) vezeti a milkddési teriiletén 1évé Onkormanyzati, létesitményi tlizolto
parancsnoksagok és az egyiittmiikddési megallapodas alapjan egylittmiik6dd tiizoltd
egyesiiletek szakmai tevékenységét;

g) ajarasi székhelyek mindegyikén katasztrofavédelmi megbizotti irodat mikodtet;

h) miikddési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

1) elkésziti a munkatervezés és az éves tevékenység értékelés rendjének szabalyozasarol
sz0l6 szabalyozas szerinti, valamint a HI'T-ben szerepl6 terveket, jelentéseket;

j) gondoskodik a tlizoltd parancsnoksdg miikodése céljabol rendelkezésre bocsatott
pénzeszkozok takarékos ¢€s rendeltetésszerli felhasznalasarol, a gazdalkodas
jogszabalyokban meghatérozott feltételeinek a teljesitésérol;
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gondoskodik rendszeres munkavédelmi oktatdsok megtartasardl és a vizsgadkon vald
megjelenésrol. Rendszeresen ellendrzi az oktatasok menetét és a rendszeresitett, eloirt
nyilvantartdsok naprakész vezetését;

kezdeményezi a védofelszerelések €s a felsébb szintli utasitasokban, intézkedésekben
¢s parancsokban meghatarozott technikai eszkdzok iddszakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatat;

a mikodési teriilet 1étesitményeinek katasztrofavédelmi szempontbol vald
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja. Kezdeményezi az esetleges szankciokat;
sziikség szerint részt vesz a mikddési teriiletet érintd terv-konzultacidkon;

késziti, ellendrzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban ¢és
utasitdsokban meghatarozottak szerint ellendrzé gyakorlatokat tart.

VIIL3.) Katasztrofavédelmi Ors

205. A KvO feladatait a HTP szervezeti elemeként, a tiizoltoparancsnok vezetése mellett az
Orsparancsnok vezetésével végzi. Feladatai kiilondsen:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

tevékenységi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, Onkéntes tlizoltdé egyesiiletekkel, munkajukat segiti, koézremiikddik
képzésiikben;

szervezi, tervezi €s irdnyitja a megelOzes, felkésziilés és beavatkozas feladatait;
kozremiikddik a valds kockazatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban;

biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tAmogatast;

a teleptlilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszélyelharitasi tervek
elkészitésének szakmai timogatasat;

szervezi a munkahelyi, telepiilési, valamint a telepiilési Osszesitett, veszélyelharitasi
tervek elkészitését, a jogszabalyban meghatirozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megeldzési, beavatkozési
feladatokat;

végrehajtja, szervezi az ar- és belvizek elleni védekezés szakmai feladatait;
végrehajtja, szervezi a rendkiviili iddjarasi korilmények hatasaira torténd
katasztrofavédelmi reagéalast és annak felkésziilési feladatait tevékenységi teriilete
tekintetében;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

ellatja a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési
¢és szervezési feladatokat;

kozremikodik a szakteriiletet érint6 szakhatosagi feladatokban;

tevékenységi teriiletén koordinalja az onkéntes €s koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

részt vesz a tarsszervekkel ¢&s Kkaritativ szervekkel meglévd egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalatdban, javaslatot tesz azok modositasara.

IX. FEJEZET
A BAZ MKI MUKODESE

IX.1.) A miikodés alapjai, legfontosabb szabalyai

206. A BAZ MKI folyamatos mukodését az Alapitd Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
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szervezetszabalyozd eszk6zok, a bels6é normédk, a Szabdlyzat, valamint az egyes
szervezeti elemek tigyrendjei és a munkakori leirasok hatarozzak meg.

Az lgyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti
elemeknél jelentkezd feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikddés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknél a szervezeti tagozodasban elfoglalt helytiket.

A munkakori leiras — a feleldsség megallapitasara alkalmas modon — tobbek kozott
tartalmazza az egyes beosztasokban, illetve munkakorokben ellatando feladat jellegét, a
tevékenységi kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a
munkaltatéi jogkor gyakorldjanak megjeldlését, a munkakorre vonatkozd képesitési és
egy¢éb sajatos eldirdsokat.

Az ala- és folérendeltségi viszonyok keretei kozott végzett iranyitas és vezetés szolgalati,
illetve szakmai el6ljaroi rendszerben torténik.

A szervezeti elemek tevékenységiik soran kotelesek egyméssal egyiittmiikddni. A
feladatkoriikbe tartozo, de mas szervezeti elemek tevékenységi korét is érintd iigyekben
az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a szervezeti
elemeknek a vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illetdleg az
tigyrendje szerint a feladatkorébe tartozik.

A hivatasos és rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti szolgélati jogviszonnyal, valamint a
munkajogviszonnyal Osszefliggd beadvanyokkal, kérelmekkel, szolgélati panaszokkal
kapcsolatos dontések eldkészitését az a szervezeti elem végzi, amelynek a kérelem, a
beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgalati eldljaré utasitdsa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan ligyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti elem feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati Ut a szolgalati ligyek intézésének azon moddja, mely sordn az utasitasok,
szolgéalati ligyiratok a szolgalati el6ljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
€s panaszok az alarendelttdl az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra épiild
rendben az intézkedésre jogosult eloljaréhoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati Ut betartdsdval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgalati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgalati eloljard akadalyoztatasa, az ligy
stirgéssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgélati it betartdsatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati el6ljarotdl kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati el6ljaronak.

IX.2.) Az iigyintézés folyamata
A BAZ MKI munkatérsa kdoteles a katasztréfavédelemmel kapcsolatos, tudomasara jutott

hivatalos informaciot az illetékes szervezeti elemhez eljuttatni, illetve sziikség szerint az
informacio alapjan hivatalbol eljarast kezdeményezni.
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216. Az igazgatd, az igazgato-helyettesek, a hivatalvezetd, a megyei foéfeliigyelok, a
szolgalatvezetok, az osztalyvezetok €s a kirendeltség-vezetok (a tovabbiakban: vezetdk)
— jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyoz6 eszkdzokben, a belsé normakban és e
Szabalyzatban foglaltak kivételével —, ha felettesiik masként nem rendelkezik:

a) a feladat- és hataskoriiket az aldrendeltségiikbe tartozokra atruhazhatjak;
b) az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti elemektdl, vezetoktdl és iigyintézoktol
barmely iigyet magukhoz vonhatnak;
c¢) alarendeltjeiknek az ligyek intézésére érdemi és eljarasi utasitast adhatnak;
d) megsemmisithetik vagy megvaltoztathatjdk az aldrendeltségiikbe tartozo szervezeti
elem vezetdje, iligyintézOje altal hozott dontést, illetdleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetonél.

217. Hatéaskori Osszeiitkdzés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljard
szervezeti elem kijelolésére.

218. A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti elemek, azok vezetdi és ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan iligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az tigyrend vagy
a munkakdri leirds szerint mas szervezeti elem, vezetd vagy tigyintézo feladatkorébe
tartozik.

219. Azgyintézésért felelds személy az eljaras soran:

a) attanulmanyozza az ligyre vonatkozo iratokat €s mas informaciot tartalmazo anyagokat,
sziikség szerint intézkedik az ligyet érintd iratok potldlagos Osszegyiijtésére és atmeneti
csatolésara, illetve a kiilonb6z0 tligyiratdarabok végleges szerelésére;

b) amennyiben az iligyben mds szervezeti elem vagy szerv alldspontjanak bekérése
sziikséges, errdl indokolt esetben a felettesét kiilon tdjékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irdsban elvégzi;

¢) az ligyben folytatott jelentdsebb targyaldsrol, értekezletrdl, megbeszélésrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrdl sziikség szerint jegyzOkonyvet, emlékeztetét vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt aldiratja, és az ligyiratban elhelyezi, fontosabb
iigyeknél a 1ényeges vezetdi utasitdsokat az ligyiratra (eldadoi ivre) vagy az ligyet kisérd
lapra kiilon feljegyzi;

d) megallapitasait, javaslatait az tgyiratban rovid feljegyzés formajaban Osszegzi, ¢€s
elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz;

f) aziratra feljegyzi a kezel6i €s a kiadoi utasitasokat, az irattari tételszamot.

220. Az {ligyintézés soran meg kell tartani az tligykezelésre (iratkezelésre) vonatkozo
szabalyokat.

221. A kiadményozd6, az ligyintéz0 és az ligykezel6 a munkavégzés soran tudomasara jutott
mindsitett adatot-, magan- €s lizleti titkot, valamint személyes adatot az érvényességi
idon belil illetéktelen személynek nem adhatja at, illetve az adat tartalmat nem hozhatja
illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX.3.) A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

222. A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott ligyben torténd érdemi dontésre ad
felhatalmazast és gyakorldsa az ahhoz kapcsolddd, az iratkezelési szabalyzat hatdlya ala
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tartozo irat alairasaval torténik.

a) az igazgato kiadmanyozza:
aa) a foigazgatohoz cimzett iratokat;
ab) a szervezet egészét érintden készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;
ac) azokat a hatosagi hatdrozatokat, amelyek kiadmanyozéasat a Szabdlyzatban nem

ruhdzta at (nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelent0ségli beruhazasok,
eljarasok);
ad) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasdnak jogat — jogszabaly szerint — nem
ruhazhatja at, illetéleg magahoz von;
ae) a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;
af) atarsszervek azonos szintli vezetdi részére kiildott megkereséseket;
ag) akozvetlen alarendeltségébe tartoz6 vezetok szabadsagainak engedélyezését.

b) az igazgaté akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartoz6 ligyekben az igazgatd-helyettes gyakorolja. A BAZ MKI-n keletkez6 hatosagi
dontések kiadmanyozoja az igazgato, tavollétében az igazgatd-helyettes vagy a hatosagi
szolgalatvezetd. A viziigyi €s vizvédelmi hatdsagi €s szakhatosagi ligyekben a hatosagi
szolgalatvezetd erre kijeldlt helyettese, tavollétében a szolgélatvezetd kiadmanyoz.

c) azigazgato-helyettes gyakorolja a kiadméanyozasi jogot:
ca) azigazgatdi alairdsra nem tartozo tigyekben;
cb) a helyi szervek részére készitett, a szakteriileteit érintd iratok, adatbekérdk;
cc) azokban az iigyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat a vezetése

ala tartoz6 megyei fofeliigyeloktol, illetve osztalyvezetoktdl magahoz vonta;

d) a gazdasagi igazgato-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
da) azigazgatoi aldirasra nem tartozo ligyekben;
db) a gazdasagi foigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozd féosztalyvezetOknek

cimzett adatszolgaltatasok, tajékoztatasok tigyében;
dc) ahelyi szervek részére készitett, a szakteriiletét érint0 iratokat, adatbekéroket;
dd) azokban az ligyekben, amelyekben a dontést €s a kiadmanyozas jogat a vezetése ala
tartoz6 osztalyvezet6ktol magahoz vonta;

e) a kirendeltség-vezeto, tavollétében a tizoltosagi feliigyeld gyakorolja a kiadmanyozasi
jogot:
ea) azigazgatohoz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;
eb) ahelyi szerv altal készitett jelentéseket, eldterjesztéseket;
ec) a gazvezeték sériilésével jard karesetek soran keletkezo rendorségi feljelentéseket
ed) a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozd ligyekben kiadott hatosagi

hatarozatokat, szakhatosagi allasfoglalasokat- a kirendeltség-vezetd tavollétében a
hatosagi osztaly vezetdéje gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

f) a megyei fofeliigyelok gyakoroljak a kiadményozési jogot az orszadgos
fofeliigyelokhoz, illetve az altaluk vezetett szakteriilet jogkorébe tartozd tligyekben,
melyeknek kiadményozési joga nincs az igazgatd és az igazgato-helyettesek részére
fenntartva; az orszagos fofeliigyel6k alarendeltségébe tartozd fdosztalyvezetokhoz
cimzett adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;
fa) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érint iratokat, adatbekérdket;

g) a  szolgalatvezetok  gyakoroljak a  kiadmanyozasi jogot az  orszagos
szolgalatvezetokhoz, illetve a szolgalat jogkdrébe tartoz6 mindazon {igyekben,
amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az igazgatd-helyettesek, vagy a
megyei fofeliigyeldk részére fenntartva;

h) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érint0 iratokat, adatbekérdket;

i) a hivatalvezet6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az orszagos hivatalvezet6hdz, illetve
a hivatal jogkorébe tartozé mindazon iigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs
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az igazgatd, az igazgatd-helyettesek, részére fenntartva; - a kozérdekii bejelentések,
panaszok valaszleveleit;

j) ahelyi szervek részére készitett a szaktertileteit érintd iratokat, adatbekérdket;
k) a katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezeté gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az

altala vezetett szakteriilet hataskorébe tartozo tigyekben, melyeknek kiadméanyozasi joga
nincs az igazgatd és az igazgatd-helyettesek részére fenntartva. Kiadmanyozasi joga
kiterjed az osztaly ligykorébe tartozd kozigazgatasi hatdsagi dontésekre (szakhatdsagi
allasfoglalasokra);

1) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érint0 iratokat, adatbekérdket;
m)a hivatasos tiizoltoparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala vezetett

hivatdsos  tlizolto-parancsnoksadg  jogkorébe  tartozd  iigyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs a kirendeltség-vezetd részére fenntartva;

n) a Kkatasztréfavédelmi 6rsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala

vezetett katasztrofavédelmi ors jogkorébe tartozo iigyekben, melyeknek kiadméanyozasi
joga nincs a hivatasos tlizoltoparancsnok részére fenntartva;

0) Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya,

223.

224.

225.

226.

227.

228.

229.

230.

megyei fofeliigyeldk, a katasztrofavédelmi kirendeltségek hatdsagi osztalyanak kijeldlt
allomanya, iparbiztonsagi feliigyelo.

A tlizoltosagi feliigyeldk, a KMSZ és a KML allomanya kiadmanyozasi joga kiterjed az
ideiglenes intézkedések meghozatalara, amelynek hidnyaban a késedelem elharitatlan
karral, vagy veszéllyel jarna, illetve kiadméanyozza mindazokat az iratokat, amelyekre az
igazgato felhatalmazta.

Gazdalkodasi jellegli vagy ilyen kihatdsu tigyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a BAZ MKI Gazdalkodasi Szabalyzataban és
a BAZ MKI Koételezettségvallalasi Szabalyzataban foglaltak szerint torténik.

A belsd szabalyozo eszkdzok eldkészitésének és kiaddsanak rendjét kiilon foigazgatoi
belsé normativa szabalyozza.

Minden vezeté kiadméanyozéasi jogot gyakorol a kozvetlen alarendeltségébe tartozo
beosztottak szabadsagainak engedélyezésénél.

Minden tigyrend készitésére kotelezett vezetd feladat- és hataskorén beliil szabalyozza a
kiadmanyozasi jogosultsagot.

IX.4.) A vezet6i utasitas végrehajtasa
Az ligy elintézéséért az ligyintézo ¢s a kiadmanyozo egyarant felel0s.

Az ligyintéz0 koteles a felettes vezetd utasitasai szerint eljarni. Ha az ligyintézo a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetden ellenvéleményét az eldadoi iven jogosult feltiintetni, a
tervezetet azonban felettesének utasitdsa szerint koteles elkésziteni. A szabalyszerii és a
szolgalati uton eldterjesztett véleményéért az ligyintéz6t semmilyen hatrany nem érheti.
Az ligyintézd kiilon jogszabalyban eldirt kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a
vezetdi utasitdsok megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
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amellyel az iigyintéz6 (feliilvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes
vezetd utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezeto a felelOs.

A BAZ MKlI-ra érkezett minden iigyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatdrozott hataridok megtartasaval kell valaszt adni.

Az tgyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabalyait belsé norma
szabalyozza.

IX.5.) A feladatok meghatarozasa

A hivatdsos katasztréfavédelmi szervek célkitlizéseit, a vezeté-iranyitd munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human és ellendrzési szakteriiletek éves o feladatait a foigazgatd
hatdrozza meg az éves munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés és mindsités
alapja.

Az éves munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves vezetéi munka és ellenérzési terv,
illetve a havi naptari €s ellenérzési terv tartalmazza.

A munkatervezés ¢és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon intézkedés
szabalyozza.

IX.6.) A szolgalati beosztasok atadasanak rendje
A szolgalati beosztasok atadasa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado tavollét

esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegli dtadas-atvételre biztositando iddtartamok:
- igazgatd-helyettesi, kirendeltség-vezetoi,

megyei fofeliigyeldi beosztasok esetén: 3- 4 hét
- szolgalat-, hivatal-, osztalyvezetdi, feliigyel6i beosztasok esetén 3 hét
- csoportvezetdi beosztasok esetén (a nagysagtol fliggden): 1 -2 hét

- iigyintézoi, ligykezelodi beosztasok esetén (a feladat mértékétdl fiiggden): 1 hét

Az ligykorok atadasanak fobb szabalyai:
a szervezeti elemek vezetdinek személyében bekovetkezett valtozas esetén az
ligykorok atadas-atvételérdl iitemtervet kell késziteni a kozremiikodok nevesitésével.
Az eljarasban részt vesz az 4atadd, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott
képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az altala
felhatalmazott helyettese kijelol, tovabba osztalyvezetd vagy annal magasabb
munkakor atadas-atvétele esetén az Ellendrzési Szolgalat;

b) az iitemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti eld jovahagyasra az

igazgatbhoz, a szolgalati Ut betartdsdval. Az atadas-atvételrdl az ligykor
nagysagrendjétdl fiiggden témanként részjegyzOkonyvek és Osszefoglald (egyszeriibb
esetben jegyzokonyv) késziil. Az atadas-atvételrol készitendo dokumentum eldirasat
az Utemterv tartalmazza;

az a) pontba nem tartozo iligyintéz6i, iigykezeléi munkakorokben a fiiggében 1évo
iigyeket az atado a vezetdje altal kijelolt atvevd, ennek hidnydban a szervezeti elem
vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni;

d) az {igyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében az

iratkezelési szabalyzat eldirasai az irdnyadoak.
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Az Osszeférhetetlenség vonatkozdsaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon

jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7.) A munkaltatoi jogkor gyakorlasa

A munkaltatéi jogok gyakorldsanak szabalyairdl kiilon foigazgatdi illetve igazgatdi belso
norma rendelkezik.

I1X.8.) A BAZ MKI szervezeti elemeinek iigyrendje

A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikodését a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyozo eszkozok,az SZMSZ, az iligyrend és a felettes vezetd

utasitasai hatdrozzak meg.

A jovahagyasok rendje:

Az igazgato hagyja jova:

242.

243.

244.

az lgazgato-helyettesi Szervezet

a Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet
Hivatal

Ellendrzési Szolgalat

Human Szolgalat

KvK iigyrendjét.

X. FEJEZET
A FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1.) A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

A BAZ MKI gazdéalkodési feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozo
eszk0zok, belsd normak, valamint a gazdasagi igazgatd-helyettesi szervezet ligyrendje
hatdrozza meg.

X.2.) Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

A BAZ MKI adatkezelési, adatbiztonsagi és adatszolgaltatasi, valamint a kozérdeki
adatok nyilvanossagaval 6sszefiiggd tevékenységét kiilon belsé normék szabalyozzak. A
BAZ MKI bels6 adatvédelmi tisztviseldje, valamint biztonsagi vezetdje az igazgato altal
kijelolt személy.

X.3.) Az ellendrzések rendje

A BAZ MKI hataskorébe tartozo ellendrzések rendjét a Feliigyeleti és Ellendrzési
Szabalyzat, a Belsd Ellendrzési Kézikonyv, az igazgatod altal jovahagyott éves belsd
ellendrzési terv, féléves ellendrzési és feliigyeleti terv, valamint a havi naptéri és
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ellendrzési terv hatdrozza meg.

245. A szervezeti elemek vezetdi kotelesek az altaluk irdnyitott szervezet munkdjat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az iigyintézOket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

X.4.) A szakmai tovabbképzés rendje

246. A BAZ MKI hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd belso
norma kiadasaval vagy egyedileg hatarozza meg.

X.5.) A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

247. A nemzetkozi kapcsolatok rendje:

a) A BAZ MKI szervezi a nemzetkozi egylittmikodést a hatar menti és szomszédos
teriiletekkel, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése és az utazas
megszervezése az adott szerv feladata;

b) engedélyeztetni kell a szolgalati céllal, barmely rovid idére érkezo kiilfoldi személyek
vagy delegaciok fogadasat, illetve a hazankban akkreditdlt kiilfoldi diplomatak,
diplomaciai és konzuli képviselok fogadasat is;

c) a kilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomdaciai vagy konzuli képviseldktol
szarmazo6 megkereséseket, taldlkozokra tett javaslatokat szolgélati tton jelenteni kell a
féigazgatonak a BM OKF Nemzetkozi Fdosztalya utjan;

d) a BAZ MKI és helyi szervei a kdvetkezd évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden
évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Féosztalynak, amelyet az az
éves kiutazds és fogadasi tervbe foglal. Az éves kiutazasi és fogadasi tervet a
foigazgato hagyja jova;

e) kilfoldi szervezettel, személlyel bel - vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyaldshoz
elézetesen (15 nappal eldbb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazasrol a hazaérkezést,
illetve a hazai talalkozét kovetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, uti
jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszdmolast
a BM OKF Nemzetkézi Fbosztilyon utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a
kiutazast/fogadast engedélyezd vezetdnek;

f) a nemzetkozi kapcsolattartds, munkavégzés valamint a katasztréfa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.6.) A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

248. A sajtod- és tomegtajékoztatas rendje:

a) a BAZ MKI tevékenységérol, szervezetérdl, idoszerti feladatairdl, a katasztréfavédelem
megyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, kozép és hosszi tavh tervezésrdl az
igazgato, igazgato-helyettesek, vagy az altaluk kijeldlt személyek nyilatkoznak;

b)a BAZ MKI napi feladatair6l, megyei szintli gyakorlatair6l, rendezvényeirdl és a
nemzetkdzi szakmai kapcsolatokrdl a szovive - az internet, a sajto, illetve a
misorszolgaltatok kozremiikodésével - tajékoztatja a kozvéleményt;

c) a katasztrofa, katasztréfaveszély, valamint tlizoltds és miszaki mentés helyszinén a
sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartozkod6d legmagasabb
beosztast képviseldje vagy a BAZ MKI szovivoje, illetve annak akadalyoztatisa
esetén a kijelolt helyettesitdje tdjékoztatja;
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d) az igazgato altal kijelolt személyek hataskoriikbe tartozd szakmai kérdésekrdl teljes
felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy eldzetesen egyeztet
az igazgatdval, vagy a szovivovel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utolag jelenteni /
tajékoztatni koteles;

e) a tajékoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdekli adatok
nyilvanossagara, az flizleti titok megdrzésére €s a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani,

f) a média tajékoztatasanak rendjét kiilon bels6 normativa szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tiiz-, polgari-, és
katasztrofavédelmi szakmai érdekek €s masok jogainak sérelmével.

X.7.) Az értekezletek rendje

249. A BAZ MKI vezet6éi forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének
rendjét foigazgatoi, illetve igazgatdi norma szabalyozza.

250. Az igazgatd és az igazgato-helyettesek sziikség szerint dllomanygytilést hivnak Ossze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi allomanya részt vesz. Az allomanygyiilésen
az elmult iddszak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktudlis és jovOben
végrehajtasra keriilé feladatok meghatarozasara kertil sor.
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1.sz. figgelék
a BAZ MKI SZMSZ-hez
A BAZ MKI IRANYITASI RENDJE
A szervezeti elemek vezet6i, valamint a kdzvetlen iranyitasa ala tartozo teriileti és helyi
jogallasu szervek vezet6i

I. Az igazgato kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 igazgat6-helyettes
gazdasagi igazgatd-helyettes
3 human szolgalatvezetd
ellendrzési szolgalatvezetd

5 hivatalvezetd

6 katasztrofavédelmi kirendeltségek vezetdi

II. Az igazgaté-helyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1 megyei tiizoltosagi fofeliigyeld

megyei polgari védelmi fofeliigyeld

3 megyei iparbiztonsagi fofeliigyeld

katasztrofavédelmi hatosagi szolgalatvezetd

5 megyei foligyeleti osztalyvezetd

I11. A gazdasagi igazgato-helyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1 koltségvetési osztalyvezetd

informatikai osztalyvezetd

3 miiszaki osztalyvezetd

IV. A katasztrofavédelmi Kirendeltség-vezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1 tlizoltosagi feliigyeld

2 polgari védelmi feliigyeld

3 iparbiztonsagi feliigyeld

4 katasztrofavédelmi hatosagi osztalyvezetd

5

V.

1

2
4
2
4
2

tlizoltoparancsnok
A tiizoltoparancsnok alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
katasztréfavédelmi drsparancsnok

2.sz. fiiggelék
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A BAZ MKI szervezeti felépitése
2018. julius 01.

B-A-Z. Megyei
Katasztrofavédelmi
Igazgatosag

’ Titkarng }— —{ Hivatal ‘

|Enen6nésl Szolgalat )——‘ Humén Szolgalat ‘
'—‘ TEPMEK

Tiszajvérosi

[ T
e Miskolci Kazincbarcikai Encsi
helyettesi Szervezet : % - 5

Igazgaté-helyettesi

—{Megyei Fofeliigyeldség

Koltségvetési Osztaly

Katasztrofavédelmi
Mobil Labor

Miszaki Osztaly

Hatosigi Osztaly

Hatoségi Osztaly

Hatosigi Osztaly

Hat6sagi Osztaly

Miskolc HTP

~l Kazincbarcika HTP

l_ Aggtelek
()

<{ Ozd HTP

~{ Encs HTP ‘ —{ Tiszadjvaros HTP
I_ » I_\ Mez6csat
Gonc kv W6

4 Mezékévesd HTP

Katasztrofavédelmi Szerencs HTP

Hatbsagi Osztaly

Informatikai Osztaly

Sétoraljadjhely
HTP

Megyei Féiigyeleti
Osatély.

Szendré HTP Cigand kvVO
Megy
Miiveletirdny -
Ugyelet ?stﬁva

Bédvaszilas
KV

Katasztrofavédelmi
Miveleti Szolgalat

HTP:  Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag
KVO: Katasztrofavédelmi Ors

a BAZ MKI SZMSZ-hez

3. sz. fuiggelék
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a BAZ MKI SZMSZ-hez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO MUNKAKOROK
JEGYZEKE

- igazgato

- igazgatd-helyettesek

- hivatalvezet6

- megyei fofeliigyelok

- szolgalatvezetdk

- osztalyvezetdk

Ellenorzési Szolgalat
- kiemelt foreferens (revizor)

Human Szolgalat
- kiemelt foreferens (fegyelmi)

Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly
- az osztaly teljes alloménya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- a szolgalat teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Kirendeltség

- kirendeltség-vezetd

- tlizoltosagi feliigyeld

- polgari védelmi feliigyeld

- iparbiztonsagi feliigyeld

- katasztréfavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
- katasztrofavédelmi megbizott

- tlizoltoparancsnok

- A felsorolt munkakorokon tilmenden a vis maior tamogatds felhasznalasaval
kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasaba bevont személyi allomany,
munkakortdl fiiggetleniil.
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