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Melléklet a 3/2025 BAZ VMKI igazgatoi intézkedéshez

I. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

I.1.) A BAZ VMKI jogallasa, megnevezése

. A Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Katasztréfavédelmi Igazgatosdg (tovabbiakban:
BAZ VMK]I) teriileti illetékességli allamigazgatasi, rendvédelmi szerv, amely feladatait a
katasztrofavédelemrdl és a hozza kapcsolodo egyes torvények modositasarol szolo 2011.
évi CXXVIIL térvény (a tovabbiakban: Kat.) és a mas jogszabalyok alapjan hajtja végre.

. A BAZ VMKI a Beliigyminisztérium (a tovabbiakban: BM) fejezethez, BM Orszagos
Katasztrofavédelmi  Foigazgatosag (a tovabbiakban: BM OKF) kozépiranyito
koltségvetési szervhez tartozd, az dllamhaztartasi térvény végrehajtasarol szolo 368/2011.
(XII. 31.) Korm. rendelet 9. § (1) bekezdése szerinti gazdasagi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv.

. A BAZ VMKI megnevezése, székhelye:

Megnevezése: Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Katasztrofavédelmi Igazgatosag
Megnevezésének roviditése: BAZ VMKI

Székhelye: 3525 Miskolc, Dozsa Gydrgy ut 15.

Postacime: 3501 Miskolc, Pf.:18.

Alapit6 okirat kelte, szama: 2024.oktober 2. , A-182/1/2024

. A BAZ VMKI a BM OKF — mint orszagos illetékességii kozponti katasztrofavédelmi
szerv — teriileti szerve, amely Borsod-Abauj-Zemplén varmegye kozigazgatasi teriiletére
kiterjedd illetékességgel mikodik. A BAZ VMKI helyi szervei a katasztrofavédelmi
kirendeltségek (a tovabbiakban: KvK) és a hivatasos tiizolto-parancsnoksagok (a
tovabbiakban: HTP), amelyek felett irAnyitasi jogkort gyakorol, és amelyek szervezetében
katasztrofavédelmi 6rsok (a tovabbiakban: KvO) miikodnek, valamint katasztrofavédelmi
megbizottak tevékenykednek (tovabbiakban: KVMB).

. ABAZ VMKI a Kat. 24. §. (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan ellatja a HTP-k
feligyeletét, a 1étesitményi tlizoltosdgok és az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai
feliigyeletét.



L.2.) A BAZ VMKI feladat- és hataskore, vezetése és iranyitasa

6. A BAZ VMKI feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, a vezetés és
az iranyitas rendjét jogszabalyok és a kdzjogi szervezet-szabalyozo eszkdzok hatarozzak
meg.

7. A BAZ VMKI a Kat.-ban, a tliz elleni védekezésrol, a miiszaki mentésrél és a
tlizoltosagrol szold 1996. évi XXXI. torvényben (a tovabbiakban: Ttv.), valamint mas, a
vonatkozo jogszabalyokban meghatarozott kozfeladatokat 14t el. Alapvetd rendeltetése a
lakossag élet- és vagyonbiztonsadganak, a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirak
biztonsagos miikddésének védelme, a katasztrofak hatosagi megelézése, a kiterjedt
karesemény és veszélyhelyzet idején, valamint tliz- és karesetek esetén a mentés
végrehajtasa, a védekezés megszervezése ¢€s iranyitdsa, a karos kovetkezmények
felszamolasa, a helyreallitas-ujjaépités megvalositasa.

8. A BAZ VMKI rendeltetésének betdltése érdekében:

a) iparbiztonsagi, tlizvédelmi, polgari védelmi, hatdsagi és szakhatdsagi jogkort
gyakorol, valamint piacfeliigyeleti ellendrzéseket végez;

b) a veszélyhelyzetek megel6zése érdekében Osszehangolja (koordinalja) mas
hatosagok tevékenységét;

c) a Kat.-bol adodo feladat- és hataskorét gyakorolva részt vesz a kritikus
infrastruktirdk beazonositdsaban, a tarshatosagok részére hatdsagi ellendrzés
foganatositasara vonatkozd javaslatot tesz, tobb tarshatdosag bevonasaval egyiittes
ellenorzéseket szervez;

d) részt vesz a polgari veszélyhelyzet kezelésben, tervezésben, a védelmi
igazgatasban, a nemzetgazdasag mozgositdsaban, valamint az  allami
tartalékgazdalkodasban;

e) igyeleti és miveletiranyitasi rendszer mikodtetésével végzi a feladatkorébe
tartozd eseményekkel kapcsolatos informaciok gytijtését, a felszamolashoz sziikséges
eroket, eszkdzoket tart készenlétben és alkalmaz;

f) teriileti és helyi szervei Utjan végzi a tiizoltast, a miliszaki mentést, ellatja a
lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;
2) iranyitja a létesitményi tlizoltosagok, valamint az dnkéntes tiizoltd egyesiiletek

részvételét a tlizoltdsban, miiszaki mentésben, varmegyei szinten miiveletiranyitasi
tevékenységet végez;

h) ellatja a telepiilési szilard hulladékszallitdas kozszolgaltatds sziikségellatas
megszervezésével és elvégzésével kapcsolatos tevékenységet;
1) feladatai ellatdsahoz az adatvédelmi szabalyok betartasaval az ingatlaniigyi

hatosagtol a szamitogépes ingatlan-nyilvantartasi rendszerbdl, a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartasat kezeld kozponti szervtdl adatot, a foldmérési
és térképészeti allami adatok kezelésére jogosult szervtdl foldmérési és térképészeti
allami alapadatot, termékeket kér;

1) szakmai koordinaciot biztosit, és szakmai iranymutatast nyujt a katasztrofak
elleni védekezéssel Osszefliggésben a polgarmester altal kijelolt telepiilési
kozbiztonsagi referensek miikodése, felkészitése, képzése, tovabba a lakossag
felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti tajékoztatasa tekintetében;

k) a torvény altal meghatarozott esetekben kotelezést allapit meg, birsagot €s
helyszini birsagot szab ki, ennek végrehajtdsa érdekében az adatfeldolgozd szervtdl
adatot igényel,;
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1) feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik az allami és Onkormanyzati
szervekkel, a tarsadalmi és gazdalkodo szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil és
karitativ szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel,
valamint a kiilfoldi és nemzetkozi katasztrofavédelmi szervekkel és szervezetekkel,

m) egylittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a
biztonsagot szolgald mas hatdsagokkal;
n) iizemelteti a védekezésbe bevonhatd eszkozparkjat és logisztikai rendszerét,

beavatkozasait a varmegyei, jarasi, helyi, {izemi 6nkéntes és koteles polgari védelmi
szervezetek bevonasaval tervezi;

A BAZ VMKI vezetésének és iranyitasanak alapja a fegyveres szervek hivatasos
allomanyu tagjainak szolgalati viszonyarol sz6l6 2015. évi XLII. torvény (a tovabbiakban:
Hszt.) el6irasai szerint kialakitott szolgalati el6ljardi és szakmai eldljaroi rendszer.

A BAZ VMKI igazgatdja (a tovabbiakban: igazgatd) a BAZ VMKI személyi
allomanyénak szolgalati eloljaroja, szolgalati eldljaroként a hivatdsos allomany tagjaval
szemben a magasabb szolgalati beosztasanal fogva intézkedés, parancs kiadasara,
munkaltatoi jogkor gyakorlasara jogosult személy.

A szakmai eloljard a sajat szakteriiletén iranyitasi jogkorrel rendelkezik. Szakiranyitési
jogkorét a jogszabalyok, a kozjogi szervezet-szabalyozo eszkozok, a belsé normak,
valamint a szolgalati eloljaré dontésének keretein beliil, azokkal 6sszhangban
gyakorolhatja.

A BAZ VMKI-t az igazgaté vezeti. Allomanyilletékes parancsnok, aki jogszabalyban
meghatarozott munkaltatoi jogkort gyakorol.

Az igazgatot tartds tavolléte esetén az igazgato-helyettes teljes jog- és hataskorben eljarva
helyettesiti. Kettejiik egyideji tavolléte esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgato
kizarélagos hataskorébe utalt tigyek kivételével —a helyettesitést a gazdasagi igazgato-
helyettes latja el.

Az igazgato-helyettesek az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyok és a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok 4ltal meghatarozott keretek kozott, onallo
felelosséggel vezetik a kozvetlen alarendeltségiikbe tartozo szervezeti egységeket,
iranyitjak az alarendelt szervek miikodését.

1.3.) A feladatok megoszlasa a szervezeti egységek kozott

A BAZ VMKI szervei az iranyitasi és vezetési feladataiknak megfeleldéen elkiiloniilt
szakmai és funkcionalis szervezeti egységekre tagozodnak. A Szabalyzat alkalmazasa
soran szervezeti elem alatt az igazgato-helyettesi szervezeti egységeket, a szolgalatokat,
illetve az osztalyokat kell érteni. A BAZ VMKI szervezeti struktirajat a Szabalyzat 2.
fliggeléke tartalmazza.

Az igazgato, illetve az igazgatd-helyettesek — az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
egységeket érintd korben — munkacsoportokat hozhatnak létre és vezethetnek, illetve —
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amennyiben a feladat-végrehajtas megkivanja — azokba kiilsé szerveket és személyeket
vonhatnak be. A munkacsoportok szervezeti felépitését, miikodésiik szabalyait, iranyitasi
¢s alarendeltségi viszonyait létrehozasukkor belsd normaban kell megallapitani.

A feladatok megosztasat, a feladatokhoz rendelt hataskoroket jelen Szabalyzat, az egyes
szervezeti egységen beliili feladatok megoszlasat az iigyrendek tartalmazzdk. Ugyrend
készitésére kotelezettek: Igazgato-helyettesi Szervezet, Gazdasagi Igazgatd-helyettesi
Szervezet, Human Szolgalat, Ellenérzési Szolgalat, Hivatal, illetve helyi szinten a KvK-k.

A BAZ VMKI Alapit6 Okirata a legfontosabb feladatokat és szervezeti adatokat - az
allamhaztartds miikddési rendjérdl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 5. § (1)
bekezdése alapjan — tartalmazza.

1. FEJEZET
A VEZETOK FELELOSSEGI KORE, FELADATAIK, JOGAIK ES
KOTELEZETTSEGEIK

A BAZ VMKI vezetd beosztast személye:

a) felelds az altala vezetett szervezet, illetve az iranyitasa vagy szakiranyitasa alatt allo
szervezeti egységek tevékenységéért, azok torvényes és szakszerli mitkodéséért,
tovabba a kiilonleges jogrendi feladatok, tervezéséért, szervezéséért és a feladatok
végrehajtasaért;

b) gondoskodik a szervezetére vonatkozo rendelkezések érvényesitésérol, a szakteriileti
feladatok végrehajtasarol és ellenérzésérdl, a jelentési kotelezettségek teljesitésérol;

c) tevékenysége soran érvényesiti az éves munkaprogram célkitiizéseit, gondoskodik
arrol, hogy azokkal a beosztott személyi allomany is azonosuljon;

d) a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellendrzési és feliigyeleti tevékenységének
szabalyairdl szo6l6 foigazgatoi intézkedésben (a tovabbiakban: Ellenérzési Szabalyzat)
eloirt eljarasi rend betartasaval bels6 ellendrzés keretében vezetdi ellenérzést végez;

e) gyakorolja — a kozvetleniil alarendelt vezet6kon keresztiill — a hataskorébe utalt
iigyekben és feladatkorokben a vezetdi, irdnyitdi és szakirdnyitdi jogkoroket olyan
modon, hogy a vezetd altal adott utasitasok, azok cimzettjei, a végrehajtas hataridoi és
felelosei egyértelmiien megallapithatoak legyenek;

f) a Normaalkotasi Szabalyzatban foglaltak szerint gondoskodik a bels6 norma
elokészitésérol, kiadasardl, idészakonkénti feliilvizsgalatarol, modositasardl, illetve a
deregulécios feladatok rendszeres elvégzésérol,

g) kidolgozza a szakteriileti fejlesztési terveket, képviseli a vezetése alatt allo szervezetet,
részt vesz a személyi allomany képzésének €s tovabbképzésének megszervezésében;

h) részt vesz a katasztrofavédelem fejlesztési elképzeléseinek kialakitasaban, nemzetkdzi
kapcsolataiban, a minéségfejlesztési programjanak megvalositasaban;

1) biztositja az adatkezelés torvényességét, az ligykezelési és a mindsitett adatkezelési
szabalyok betartasat, valamint a munkahelyi balesetek megel6zését, a munka-, a tiiz-
¢s a kornyezetvédelmi el6irdsok érvényesiilését;

j) ahataskorébe utalt ligykorokben kiadmanyozasi jogkort gyakorol;

k) kapcsolatot tart mas szervek azonos szintli vezetdivel, intézkedéseket tesz az
egyiittmiikodés fejlesztése érdekében;

1) figyelemmel kiséri a hazai és nemzetkdzi tapasztalatokat, gondoskodik azok
hasznositasarol, elosegiti beosztottjai ez iranyu tevékenységét;

m) gondoskodik a szakteriiletét érintd adatok folyamatos elemzésérdl és értékelésérdl, az
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informaciok felhasznalasarol;
n) megteszi a sziikséges intézkedéseket a miikodési feltételek biztositasa, az eszkdzok
ésszerQ, takarékos hasznalata érdekében.

III. FEJEZET
A BAZ VMKI VEZETOI ALLOMANYA

II1.1.) Az igazgaté

Az igazgatd a BM OKF foigazgatojanak (a tovabbiakban: fbigazgatd) kozvetlen
alarendeltségében végzi feladatait. Az igazgatd szolgalati eldljaroja a BAZ VMKI teljes
személyi allomanyanak.

Az igazgatd egy személyben jogosult képviselni a BAZ VMKI-t. Képviseleti joga
korlatlan, minden szervezési, szakmai és gazdalkodasi teriiletre kiterjed.

A jogszabalyokban, valamint a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben részletezett
feladatkorokben az ott meghatarozottak szerint iranyitoi, feliigyeleti, kdzvetlen utasitasi,
ellendrzési, hatdsagi, jogkort gyakorol. Vezeti a BAZ VMKI-t, irdnyitja a helyi szervei
mikodését, tevékenységét, szervezi a fOigazgatd altal meghatarozott feladatok
végrehajtasat, egytittmiikodik a tarsszervekkel.

Az igazgato - a figazgatd kifejezett hataskorébe utalt kinevezési €s felmentési jogkdrok
kivételével — a BAZ VMKI teljes személyi allomanya tekintetében gyakorolja a
jogszabalyok altal meghatarozott munkaltatoi jogokat.

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségébe tartozik az igazgatd-helyettes, a gazdasagi
igazgato-helyettes, az ellendrzési szolgélatvezetd, a human szolgalatvezetd, hivatalvezetd
és a kirendeltség-vezetok.

Feladat- és hataskorében eljarva:

a) iranyitja és ellenérzi a BAZ VMKI tevékenységét;

b) elbterjesztéseket, javaslatokat és jelentéseket készit a BM OKF vezetése részére;

c) javaslatokat és terveket dolgoz ki a katasztrofavédelmi tevékenységre, illetdleg a
hivatasos katasztrofavédelmi szervek fejlesztésére;

d) gyakorolja a jogszabalyban, a kozjogi szervezet-szabalyozd eszkozokben és a belsd
normakban részére meghatarozott engedélyezési, személyzeti és koltségvetési jogkort;

e) ecllatja a BAZ VMKI katasztrofavédelmi képzésének vezetését;

f) intézkedéseket foganatosit arra az iddszakra, amikor okszertien lehet szamolni
katasztrofa bekovetkezésének valoszinliségével, amely veszélyezteti az emberi
egészséget, kornyezetet, az élet- és vagyonbiztonsagot (a tovabbiakban: kiterjedt
karesemény), valamint a kihirdetett veszélyhelyzet idészakdban végrehajtando
feladatokra;

g) ellatja a kiilonleges jogrendben és azt megel6zd helyzetekben a hataskorébe utalt
feladatokat;

h) dont a hataskorébe tartozo szervezési kérdésekben, elkésziti a BAZ VMKI szervezeti
¢s milkodési szabalyzatat, azt a foéigazgatonak jovahagyasra felterjeszti, jovahagyja a
kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek tigyrendjét;

i) fOigazgatoi jovahagyasra felterjeszti a BAZ VMKI féléves tervdokumentumait, az
éves tevékenységet értékeld Osszefoglalot, jovahagyja az igazgatésag havi



tervokmanyait;

j) dont a BAZ VMKI szervezeti egységei kozott felmeriilt vitas kérdésekben,;

k) meghatarozza a BAZ VMKI sajto- és tajékoztatasi tevékenységének rendjét;

1) gondoskodik a BAZ VMKI feladatainak ellatdsdhoz hasznalt adatnyilvantarto,
dontéstamogatd rendszerek mitkodtetésérol;

m) gondoskodik a katasztrofavédelem feladatainak ellatdsa érdekében sziikséges
személyes adatnyilvantarté rendszerek miikddtetésérdl és iranyitasarol;

n) gondoskodik a személyes adatok kezelésével kapcsolatos tevékenység
torvényességérdl, az adatvédelmi szabalyok megtartasarol, az adatvédelmi
nyilvantartas vezetésér6l, kiadja a BAZ VMKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi
Szabalyzatat, megbizza a BAZ VMKI adatvédelmi tisztviseldjét;

o) gondoskodik a mindsitett adatok védelméhez sziikséges személyi, adminisztrativ,
fizikai és elektronikai biztonsagi kdvetelmények érvényesitésérdl, mindsitési jogkdrok
torvényes meghatarozasarol, a BAZ VMKI biztonsagi szabalyzatainak kiaddsardl,
kinevezi a BAZ VMKI biztonsagi vezetdjét;

p) gondoskodik a BAZ VMKI iigyviteli rendszerének kialakitasarol, a koziratokrodl, a
kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérdl szolo torvény alapjan felel a
BAZ VMKI — mint kdzfeladatot ellatd szerv — szamara meghatarozott kovetelmények
teljesitéséért, az iratok szakszerli és biztonsagos megorzésére alkalmas irattar
kialakitasaért és miikodtetéséért, az iratkezeléshez sziikséges egyéb targyi, technikai és
személyi feltételek biztositasaért;

q) jogszaballyal 0sszhangban meghatarozza a vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel
jaré munkakoroket (3. fiiggelék);

r) Kkartalanitasi, kartéritési és a fegyelmi eljarast folytat le;

s) gyakorolja a BAZ VMKI részére jogszabalyban megallapitott hatsagi jogkoroket;

t) kapcsolatot tart a teriileti kiemelt informatikai és tavkozlési szolgaltatokkal, valamint a
kozosségi és a helyi médiaszolgaltatokkal,

u) a jogszabalyok, a kozjogi szervezetszabalyozd eszk6zok és a belsd normak altal
meghatarozott korben biztositja az érdekképviseleti szervek mitkodéséhez sziikséges
feltételeket;

v) a munkabiztonsagi felliigyeld utjan biztositja az egészséget nem veszélyeztetd és
biztonsagos munkavégzés feltételeit;

w) szocialis bizottsagot miikodtet;

x) intézkedéseket, parancsokat ad ki;

y) jovahagyja a BAZ VMKI ellendrzési terveit, valamint az azok végrehajtasardl szold
jelentéseket, beszamolokat;

z) a hatalyos foigazgatoi intézkedésben foglaltaknak megfeleléen meghatarozza a BAZ
VMKI vezet6i forumrendszerét, szakagi értekezleti rendjét, azok napirendjét, a
berendeltek korét;

aa) meghatarozza a hivatasos allomany képzési és tovabbképzési témakoreit, jovahagyja a
képzés tartalmat, ellatja a BAZ VMKI altal szervezett képzések szakmai feliigyeletét;

bb) kijeldli a helyi védelmi bizottsagok operativ munkaszervének vezetojét;

cc) koordinalja a vis maior eljarasok soran a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasat;

dd)a belsé kontrollrendszer keretében felelés a megfeleld kontrollkdrnyezet, a
kockazatkezelési rendszer a kontrolltevékenységek, az informacids és kommunikacios
rendszer €s a nyomon kovetési rendszer kialakitdsaért, miikodtetéséért és
fejlesztéséért;

ee) iranyitja és ellendrzi a létesitményi tlizoltosagok és a tlizoltasi és miiszaki mentési
feladatokat is ellatd onkéntes tizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét;

ff) gyakorolja a részére jogszabalyban é a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozokben
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megallapitott egyéb hataskoroket;

gg) dont, illetve intézkedik azokban az tigyekben, amelyeket jogszabaly vagy e Szabalyzat

kifejezettel hataskorébe utal, vagy amelyeket sajat hataskorébe von.

A BAZ VMKI iranyitasaval és koordinalasaval kapcsolatos jogkdrében eljarva:

a)

b)

¢)

d)

g)

h)

3

k)

l

javaslatot tesz a fOigazgatd részére a katasztrofavédelem miikddését, a BAZ VMKI
feladatkorét érintd jogszabalyok ¢€s kozjogi szervezet-szabalyozo eszkozok
megalkotasara, modositasara;

kozremiikodik a katasztréfavédelemmel Gsszefliggd tervezési, szervezési, felkészitési
szakmai kovetelmények kidolgozasaban;

gondoskodik az iparbiztonsdgi, tlizvédelmi és miiszaki mentési, polgari védelmi,
valamint a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasarol, szakmai kdvetelményeirdl,
iranyitja és ellendrzi az alarendelt szervek szakmai munkajat és tevékenységét;
kozremiikodik a katasztrofak varhato kovetkezményeinek megel6zésére €s elharitasara
vonatkozd nemzeti tervezésben,;

ellatja a kiilonleges jogrendben és az azt megeldzé idészakokban a hataskorébe utalt
feladatokat, intézkedik az emberi élet, a létfenntartashoz sziikséges anyagi javak, a
kritikus szervezetek ¢és kritikus infrastruktirdk védelme, a lakossag alapvetd
ellatasanak biztositdsa, valamint a katasztrofa kovetkezményeinek csokkentése
érdekében, a megtett intézkedésekrdl haladéktalanul jelentést tesz a féigazgatonak;
kiterjedt karesemény, kiterjedt tlizesetek és miiszaki mentések esetén személyesen
vagy az altala kijelolt személy minden esetben a karteriiletre vonul, és a helyszinen
végzi szakmai feliigyeleti, iranyitdi tevékenységét. Indokolt esetben, illetdleg
katasztrofahelyzetben, veszélyhelyzetben a BAZ Teriileti Védelmi Bizottsag
(tovabbiakban TVB) elndkének akadalyoztatdsa esetén 4tveszi az elharitasi
munkalatok iranyitasat;

végzi a lakossag mentésével kapcsolatos tervezd, szervezd feladatokat, iranyitja a
kovetkezmények  felszamolasara  iranyuld  tevékenységet,  kidolgozza a
lakossagfelkészités iranyait, feladatait, valamint az ehhez kapcsolodo, szervezeten
beliili eljarasok rendjét;

koordinalja kiterjedt karesemény idején, valamint kihirdetett veszélyhelyzetben a
végrehajtando katasztrofavédelmi feladatokat, feliigyeli a teriileti, telepiilési és
munkahelyi veszély-elharitasi tervek elkészitését, gondoskodik a veszély-elharitasi
tervek naprakészen tartasarol;

kozremiikodik a valés kockazatokon alapulo telepiilési katasztréfavédelmi osztalyba
sorolasban, figyelemmel kiséri a jogszabalyban meghatarozott elégséges védelmi szint
biztositasat;

gondoskodik a teriileti polgari védelmi és specialis mentdszervezet 1étrehozasarol és
miikoddtetésérol, ellatja a polgari védelmi szervezetek 1étrehozaséaval és felkészitésével,
ellatasaval és alkalmazasaval, valamint a lakossag és az anyagi javak mentésével
Osszefliggo tervezési és szervezési feladatokat;

koordinalja a telepiilési kozbiztonsagi referensek miikodésével, képzésével
kapcsolatos ligyeket;
jogszabalyban meghatarozott esetekben els6- ¢és masodfoki polgari védelmi
szakhatosagként jar el;

m) gytjti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,

n)

jelentéseket allit 0ssze, javaslatokat tesz dontésekre, tijékoztatja az egyiittmiikodo
szerveket, szervezeteket;

kozremiikodik a nemzetgazdasagot érintd mozgodsitasi és védelmi igazgatasi feladatok
tervezésében,;



0) kapcsolatot tart az Onkormanyzatokkal, Onkormanyzati szervekkel, szervezi az
Oonkormanyzati vezetok katasztrofavédelmi felkészitését, a lakossag tajékoztatasat,

p) felelds a honvédelemrdl és a Magyar Honvédségrol szolo torvénybdl eredd - fegyveres
Osszelitkozés miatt sziikséges - polgari védelmi feladatok varmegyei szintli
végrehajtasaért;

q) javaslatot tesz a hivatdsos tlizolto-parancsnoksdg, katasztrofavédelmi  Ors
létrehozasara, megsziintetésére;

r) iranyitja a katasztréfavédelem tlizoltd egységeinek tlizoltasi és miiszaki mentési
feladatait, az ezzel kapcsolatos felkészitését, ellendrzését;

s) javaslatot tesz a foigazgatonak a tlizgyujtasi tilalom elrendelésére;

t) helyi szerve utjan feliigyeli és ellendrzi a 1étesitményi tizoltésag, valamint a tlizoltasi
¢s miiszaki mentési feladatokat is ellatd Onkéntes tlizoltdo egyesiiletek szakmai
tevékenységét;

u) ellatja a HTP-k tevékenységének szakiranyitasat és feliigyeletét, figyelemmel kiséri és
ellenérzi az onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai munkajat, valamint figyelemmel
kiséri a varmegyei tlizoltd szovetség mikddését;

v) javaslatot tesz a fbigazgatonak az illetékességi teriiletén 1évo katasztrofavédelmi
kirendeltségek vezetdinek ¢€s hivatdsos tlizoltd-parancsnoksagok parancsnokainak
kinevezésére és felmentésére;

w) javaslatot tesz a fOigazgatonak a hivatisos tlizoltd-parancsnoksagok rendkiviili
készenléti szolgalata elrendelésére, valamint az 8sszevont €s ellenérzé gyakorlatok
tartasara;

x) a kritikus szervezetek ¢és kritikus infrastrukturdk védelmének feladatrendszerén beliil
képviseli a katasztrofavédelmi szempontrendszer érvényesitését, ellatja a kritikus
szervezetek és kritikus infrastruktardk védelmével kapcsolatos katasztrofavédelmi
koordinacids feladatokat;

y) végzi a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirak védelmét érinté veszély-
elharitasi tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos teriileti szintli feladatokat, feliigyeli a
helyi szervek ez iranyu tevékenységét;

z) ellatja a katasztrofak elleni védekezés feladatkorében a kritikus szervezetek és kritikus
infrastruktirak védelmével kapcsolatos feladatokat;

aa) koveti, Osszesiti, a tervezés soran felhasznalja az illetékességi teriiletén talalhatd
kritikus szervezetek és kritikus infrastrukturak védelmét ellatd szervezetek, valamint
az érintett izemeltetdjének tapasztalatait és javaslatait;

bb) gondoskodik a kozfoglalkoztatds feltételeinek rendelkezésre allasardl a katasztrofak
elleni védekezésre valo felkésziiléssel, a védekezéssel és a helyreallitassal dsszefiiggd
katasztrofavédelmi feladatok hatékonyabb ellatasa érdekében;

cc) figyelemmel kiséri a helyi onkormanyzatok katasztréfavédelmi, miiszaki mentési és
tlizoltosaggal, polgari védelmi szervezetek megalakitasaval, felkészitésével,
alkalmazasaval kapcsolatos tevékenységét, a lakossag ez irdnyu tajékoztatasat;

dd) szervezi a jarasi hivatalvezetok katasztrofavédelmi felkészitését;

ee) kapcsolatot tart a helyi védelmi bizottsagokkal a katasztroéfavédelmi tevékenységet
illetéen, a varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld szakiranyitasaval figyelemmel kiséri
a helyi védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi elndkhelyetteseinek tevékenységét;

ff) ellatja a TVB katasztrofavédelmi elndkhelyettesi teenddit, a Teriileti Tizmegeldzési
Bizottsag (tovabbiakban: TTB) elnoki posztjat. Rendszeres tajékoztatja a varmegyei
kozgytlést, a TVB-t a varmegye katasztrofa-, tliz- €s polgari védelmi helyzetérdl, a
hivatasos tiizolto-parancsnoksagok, a létesitményi tiizoltosagok és az onkéntes tlizoltd
egyesiiletek tlizvédelmi, valamint tlzoltdsi és miszaki mentési tevékenységérol,
tovabba az oOnkéntes mentdszervezetek ¢s koteles polgari védelmi szervezetek
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megalakitasanak helyzetérol, tevékenységérol;

gg) A TVB katasztrofavédelmi elnokhelyettesi mindségében gondoskodik a helyi védelmi
bizottsdig (a  tovabbiakban: HVB) katasztrofavédelmi  elndkhelyettesének
szakiranyitasarol;

hh) A TVB operativ munkaszerveként Veszélyhelyzet-kezelési Kozpontot miikodteti.

A nemzetkozi egyiittmiikddéssel kapcsolatos jogkdrében:

a) kiilon feladatszabas alapjan részt vesz a nemzetkozi egylittmikodésben;

b) viszonossag alapjan egyiittmikodik a katasztréfavédelmi (polgari  védelmi,
iparbiztonsagi) nemzetkozi és multilateralis szervekkel, szervezetekkel;

c) kozremikodik a katasztrofavédelmi kormanyegyezményekben foglaltak, valamint a
regionalis és hatar menti egyiittmiikodéssel 0sszefiiggd feladatok végrehajtasaban;

d) a hataskorébe utalt feladatkdrokben egyiittmiikodési megallapodast kot a kiilfoldi
partnerszervezetekkel, a katasztrofavédelmi (polgari védelmi, iparbiztonsagi)
szervekkel, szervezetekkel;

e) biztositja a Kkatasztrofavédelmi gyakorlatok tervezésében, szervezésében és
végrehajtasdban a teriileti és helyi katasztrofavédelmi szervek allomanyanak
részvételét;

f) biztositja a regiondlis ¢és hatar menti egyiittmikddéssel Osszefliggd feladatok
végrehajtasat, részt vesz a katasztrofak megel6zésére és felszamolasara iranyulod
nemzetkdzi egylittmiikodésben.

Gazdalkodasi jogkorében eljarva:

a) a BAZ VMKI éves koltségvetésében biztositott eldiranyzatok mértékéig szerzodéseket
kot és kotelezettségeket vallal;

b) biztositja a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, iranyitja a gazdalkodast, biztositja
a BAZ VMKI miikodési feltételeit;

c) felelés a BAZ VMKI koltségvetési eldiranyzatainak felhasznalasaért, a sziikségleti
tervek elkészitéséért, a jogszabalyokban eldirt egyeztetések ¢€s elszamolasok
elvégzéséért;

d) a hatdlyos jogszabalyi keretek kozott meghatarozza az iranyitasa alda tartozo
koltségvetési szerv beruhazasi és felujitasi jellegli éves terveit, biztositja az azokhoz
sziikséges koltségvetési fedezet igénylését;

e) dont a BAZ VMKI bérkeretének felhasznalasarol;

f) gondoskodik BAZ VMKI miiszaki, ruhdzati, informatikai eszkdzokkel torténd
ellatasarol, sziikség szerint kezdeményezi a rendszeresitési eljarasba bevont eszk6zok
korének a bovitését;

g) kiadja a szervezési allomanytablazat-, a technikai allomanytablazat kivonatot és a
jarmii-nyilvantartasi jegyz¢ék kivonatot;

h) feleléss a BAZ VMKI tervszerliségen ¢s  gazdasadgossagon  alapuld
energiagazdalkodasaért.

I11.2.) Az igazgato-helyettes

Az igazgatd kozvetlen alarendeltségében, a jogszabalyokban, kozjogi szervezet-
szabalyozo eszkozokben és e Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott onalld
felelosségi korben vezeti €s iranyitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozd szervezeti
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egységeket.
Az igazgatd-helyettes az igazgato altalanos helyettese, szolgalati eldljardja - a gazdasagi

ig

azgato-helyettes kivételével - a teriilleti szerv és helyi szervek teljes személyi

allomanynak, az igazgatdt tavollétében — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizardlagos
hataskorébe utalt tigyek kivételével — teljes hataskorben helyettesiti.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban el6irt, vagy az igazgato altal
atruhazott jogkoroket.

Az igazgatd-helyettes feladata kiillondsen:

a)

az alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek, illetve a KvK, a HTP és a KvO
tevékenységének szakiranyitasa, a szervezetek kozotti munka koordinalésa,
ellendrzése, a szervezeti egységek kozotti vitas kérdések eldontése, a BAZ VMKI
Operativ Torzs tevékenységének iranyitasa;

b) az alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységének iranyitasa;

¢)

helyi szervek szakiranyitasa, ellendrzése;

d) vezeti az intézkedések, a BM OKF-re torténd elterjesztések kidolgozasat;

e)

javaslatokat tesz az érintett szakteriiletek fejlesztésére, a munkavégzés
korszerisitésére, a munka javitasara;

elokésziti a belsd szakmai szabalyozokat, vezeti a felsébb szervekhez torténd
eléterjesztések kidolgozasat;

g) vezeti a programok, tervek megvalositasat;
h) beszamoltatja, ellendrzi a vezetése ala tartozd szervezeti egységek vezetdit, ellatja

3

azokat a sziikséges informaciokkal;

egylittmitkodik az 6nkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel, a védelmi bizottsaggal, a
polgarmesterekkel és a helyi védelmi szervek vezetdivel,

gyakorolja az igazgato altal meghatarozott kiadmanyozasi jogokat;

k) elkésziti a BAZ VMKI éves szakmai tevékenységét értékeld dsszefoglalo jelentést;

l

koordinalja a BAZ VMKI és helyi szervei értesitésével €s magasabb készenlétbe
helyezésével, a kiilonleges jogrend iddszakdban torténé miikddésével ¢és
felkészitésével kapcsolatos feladatait;

m) javaslatot tesz az iranyitasa ala tartozo szervezeti egységek dolgozoinak el6léptetésére,

jutalmazasara, felel6sségre vonasara;

n) koordinalja a BAZ VMKI felkészit6, oktatd és gyakorlatszervezo tevékenységét;

le

o)koordinalja a védekezési tevékenységet, részt vesz a mentés iranyitasaban;
p)koordinalja a vis maior eljarasok soran a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasat;
q)dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy a munkakdri

iras a hataskorébe utal.

I11.3.) A gazdasagi igazgato-helyettes

A gazdasagi igazgaté-helyettes az igazgatd gazdasagi helyettese, annak kozvetlen
alarendeltségében, a jogszabalyokban, a kdzjogi szervezet-szabalyzo eszkdzokben és e
Szabalyzatban meghatarozott keretek kozott 6nallo felelosségi kdrben vezeti €s iranyitja
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a kozvetlen alarendeltségébe tartozo szervezeti egységeket: a koltségvetési osztalyt, az
informatikai osztalyt és a miiszaki osztalyt.

A gazdasagi igazgato-helyettes szolgalati eloljaroja — az igazgato-helyettes kivételével —
a teljes személyi allomanynak. Az igazgato €és az igazgato-helyettes egyideju tavolléte,
akadalyoztatasa esetén — kiilon jogszabaly altal az igazgatd kizarélagos hataskorébe utalt
igyek kivételével — a gazdasagi igazgato-helyettes helyettesiti az igazgatot.

Gyakorolja szakteriilete vonatkozasaban a jogszabalyban elGirt, vagy az igazgatd altal

atruhazott jogkoroket.

36. A gazdasagi igazgato-helyettes feladata kiilondsen:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

g)
h)

i

3
k)

)

vezeti a szabalyozasra vonatkozo javaslatok, intézkedések, a felsdbb szervekhez
torténd eldterjesztések kidolgozasat;

az alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek tevékenységének iranyitasa;

vezeti, ellendrzi a helyi szervek szakmai munkajat;

vezeti, feliigyeli a jogszabalyok, a kdzjogi szervezet-szabalyozé eszkozok és a belsd
szabalyzok végrehajtasat, illetéleg eldonti a vezetése ala tartozo szervezeti egységek
ko6z6tti vitas kérdéseket;

vezeti a fejlesztési programok, tervek, palyazatok, projektek kialakitdsat ¢&s
megvalositasat;

ellatja a vezetése ala tartozd szervezeti egységek vezetdinek beszamoltatasat;
egylittmiikodik az onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel;

koltségvetési jogokat gyakorol;

koordinalja a vezetett szakteriiletek vonatkozasdban a munka elosztdsat, az ligyintéz6
szervezeti egység vagy személy kijelolését, hataridé megallapitasat, a felsébb szintil,
dontést igénylo tigyeknek a dontésre jogosulthoz torténd felterjesztését;

feliigyeli a vezetése ala tartozd szervezeti egység vezetdinek beszamoltatasat,
ellendérzését, valamint a sziikséges informaciokkal torténd rendszeres ellatasat;

ellatja feladatkorében, illetve az igazgatd megbizasa alapjan az egyiittmitkodések
szervezését, fenntartja és fejleszti a BAZ VMKI, illetve a vezetése ala tartozo
szervezeti egység képviseletét;

végrehajtja a fOigazgatd, a gazdasagi foigazgato-helyettes, illetve az igazgatod
utasitasait;

m) javaslatot tesz a vezetése ald tartozo szervezeti egységek dolgozoinak eldléptetésére,

n)
0)

jutalmazasara, felelGsségre vonasara;

gyakorolja az igazgato6 altal meghatarozott hataskoroket;
dontést hoz mindazon kérdésekben, amelyet a Szabalyzat, az Ugyrend vagy a
munkakori leirds a hataskorébe utal.

I11.4.) A varmegyei fofeliigyelé

37. A varmegyei fofeliigyel6 szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban, a

kozjogi szervezet-szabalyzo eszkozokben és a belsé normakban el6irt vagy az igazgato-
helyettes altal atruhazott szakiranyitasi és felligyeleti jogkoroket az igazgatd és az
igazgato-helyettes kozvetlen vezetése mellett. A sajat szakteriiletén szakmai eloljaroként
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vezetési jogkorrel felruhazott személy. Szakiranyitasi jogkorét csak a szakteriiletet
érint0 korben, kizarolag a jogszabalyok, a kozjogi szervezet-szabalyozo eszkozok, a
belsd normak, valamint a szolgalati eldljaro dontésének keretein belill, azokkal
0sszhangban gyakorolhatja.

A véarmegyei fofeliigyeld feladata kiilonosen:
iranyitja, ellendrzi a helyi szervek szakmai tevékenységét;
kidolgozza a szabalyozasi koncepciokat, intézkedéseket, eldterjesztéseket;
feliigyeli a jogszabalyok, a kozjogi szervezet-szabalyozd eszkozok és a belsd
szabalyzok végrehajtasat, tovabba Osszehangolja a vezetése ala tartozd szervezeti
egységek tevékenységeit;
vezeti a fejlesztési programok, tervek kialakitasat és megvalositasat;
képviseli a feladatkorébe tartozd kérdésekben a varmegyei fofeliigyeldséget, tovabba —
felhatalmazas alapjan — BAZ VMKI-t;
dont azokban az iigyekben, amelyeket a Szabalyzat, illetdleg az igazgatd vagy az
igazgatd-helyettes a hataskorébe utalt;
biztositja a szakmai felkésziiltség szinvonalat;
javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;
szervezi a szakiranyu tovabbképzéseket;
szervezi feladatkorében, - illetve az igazgato-helyettes megbizésa alapjan- az
egyiittmiikodéseket, amelyeket fenntart és fejleszt az 4llami, kormanyzati,
onkormanyzati, civil szervezetekkel.
koordinalja a vis maior eljarasok soran a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasat.

IIL.5.) A hivatalvezeto

39. A hivatalvezet6 az igazgato kdzvetlen alarendeltségében latja el feladatait.

40. A hivatalvezeto felelds a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo iigyintézok tevékenységének
koordinalasaért, a munka szervezéséért, a Hivatalra vonatkozé hataridok betartasaért és az

41.

42.

ig
A

A

azgato altal meghatarozott hataridok betartatasaért.
hivatalvezeto a feladatkdréhez kapcsolodo egyes hataskoreit beosztottaira atruhazhatja.

hivatalvezeté dont, illetdleg intézkedik az igazgatd altal a hataskorébe utalt ligyekben,

feladata kiilongsen:

a)
b)

¢)
d)

e)

f)
g)

h)

vezeti a hivatal feladatait meghatarozé rendelkezések végrehajtasat és ellendrzi azt,
valamint koordinalja a helyi szervek tevékenységének szakmai vezetését;
kozremiikodik a stratégidk kimunkalasanak és eldterjesztésének munkajaban;

részt vesz teriileti szintli feladatokat ellato szervezetekkel torténd egyiittmiikodésben;
végzi a lakossaggal torténd interaktiv kapcsolattartas érdekében a hivatal szervezetén
beliil az ligyfélszolgalati tevékenységet;

szervezi a tarsadalmi kapcsolatok erdsitése céljabol a BAZ VMKI rendezvényeit,
végrehajtja a protokoll feladatokat;

feliigyeli a BAZ VMKI kommunikacios feladatait;

képviseli szaktertiletét illetden, a feladatkdrébe tartozo kérdésekben — felhatalmazés
alapjan —a BAZ VMKI-t;

vezeti a szabalyozasi koncepciok, utasitasok, jelentések, eldterjesztések kidolgozasat;
koordinalja a jogszabalyok, a kozjogi szervezet-szabalyoz6 eszkozok és a belsd
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eyey

egységek kozotti koordinaciot;

biztositja a nemzetkozi kapcsolattartassal és egyiittmiikodéssel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

Osszehangolja a fejlesztési programok, tervek kialakitasat és megvalositasat;
miikddteti a BAZ VMKI vonatkozasaban az integralt kockazatkezelési rendszert;

m) felligyeli az ligyirat-kezelési feladatokat, megszervezi a BAZ VMKI mindsitett és nyilt

n)
0)

p)

adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységét;

vezeti a BAZ VMKI-ra érkez6 iratok feldolgozasat, tovabbitasat, irattarazasat,
selejtezését az ligyviteli munka ellatasat;

szervezi az igazgatd hivatali programjait, biztositja azok alakuldsdnak ¢és a
megvalosulasukhoz sziikséges feltételeket, egyezteti a vezet6i tavollétre, szabadsagra
vonatkoz¢ informdcidkat a Féigazgatoi Titkarsaggal;

figyelemmel kiséri a kiadott feladatok végrehajtasat, a hataridok és a szolgalati tut
betartasat, tajékoztatast/jelentést kér jogkdrében eljarva a kijelolt feleldsoktol;
koordinalja a feladat meghataroz6 értekezletekkel és az igazgatd jelenlétében
lebonyolitott rendezvényekkel kapcsolatos adminisztrativ feladatokat;

javaslatot tesz a napi szintli sajtéfigyelés alapjan az igazgatonak a reagalast igényld
sajtébanyagokra;

figyelemmel kiséri a helyi szervek részére eldirt hataridds jelentések beérkezését és
feldolgozasat;

vezeti a jogi és jogi képviseletet igénylo feladatok ellatasat;

javaslatot tesz a Hivatal 1étszam-, személyi juttatasi keretével vald gazdalkodasra;
javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

ellatja a BAZ VMKI adatvédelmi tisztvisel6i feladatait;

gondoskodik a  kozvetlen alarendeltségébe tartozd iligyintézOk  szakmai
felkésziiltségérdl, kezdeményezi a helyi szervezeti egységek szakiranyu
tovabbképzését.

I11.6.) A szolgalatvezet6

A szolgalatvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezet-szabalyozo eszk6zok, valamint a
Szabalyzatban foglaltak alapjan — az igazgatd vagy az igazgatd-helyettes kozvetlen
vezetése alatt irdnyitja az alarendeltségébe tartozo szervezeti egységek munkajat, felelds a
vezetése alatt all6 szervezeti egységek mikodéséért és a feladatkorébe tartozo feladatok
hataridében torténd teljesitéséért.

A

szolgalatvezetd a szolgalat feladatkoréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasat

munkakori leirasban beosztottaira atruhazhatja.

A szolgalatvezeto feladata kiillondsen:

a)
b)

¢)
d)
e)
f)

megallapitja a kozvetlen alarendeltségébe tartozok feladatkoreit, vezeti a szolgalatot,
kidolgozza a feladatkorébe tartozo tligyekben az eldterjesztéseket, jogszabalyok
tervezetét, szakmai javaslatokat alakit ki az egységes végrehajtas érdekében;
kidolgozza a fejlesztési koncepciokat;

kezdeményezi bels6é normak kiadasat, modositasat, visszavonasat;

ellendrzi az ligyintézés szakszerliségét és a hataridok betartasat;

vezeti €s ellendrzi a szolgalat feladatait meghatarozo rendelkezések végrehajtasat;
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g) képviseli szakteriiletét illetden a szolgalat feladatkorébe tartozd kérdésekben —

felhatalmazas alapjan —a BAZ VMKI-t;

h) dontést hoz azokban az ligyekben, amelyeket az igazgatd vagy az igazgato-helyettes a

i)
3

hataskorébe utalt;

gyakorolja a hataskorébe utalt munkaltatoi jogkoroket, szinten tartja a szakmai
felkésziiltséget;

javaslatot tesz a szolgalat létszam- és személyi juttatdsi keretével vald gazdalkodasra;

k) javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

l

szakmailag iranyitja a helyi szervek tevékenységét;

m) kezdeményezi a helyi szervek szakiranyu tovabbképzését;
n) egylttmiikddést szervez, fenntart, fejleszt feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan

allami, onkormanyzati és civil szervezetekkel;

0) ecllenérzi a szolgalaton belill az tigyviteli, adatvédelmi, valamint rezsim eléirdsok

betartasat.

I11. 7.) Az osztalyvezet6
Az osztalyvezetd — a jogszabalyok és kozjogi szervezetszabalyozo eszk6zok, valamint a
Szabalyzatban foglaltak alapjan — a gazdasagi igazgatohelyettes kozvetlen iranyitasa
alatt iranyitja az alarendeltségébe tartozé szervezeti elemek munkajat és abban
kozvetleniil is részt vesz. FelelOs az osztaly feladatainak teljesitéséért.

Az osztalyvezeto dont a hataskorébe utalt tigyekben.

Az osztalyvezet6t tavolléte esetén az osztaly kijelolt iigyintézdje (beosztottja)
helyettesiti.

Az osztalyvezetd az osztaly feladatkoréhez kapcsolodd hataskorének gyakorlasat
munkakdri leirasban beosztottaira dtruhazhatja.

Az osztalyvezetd feladata kiilondsen:

a) az ugyintézok feladatkorének megallapitaisa a munka ardnyos elosztasaval, az

iigyintézok folyamatos beszamoltatasa, munkajuk figyelemmel kisérése, valamint a
fontosabb kérdésekrol vald rendszeres tajékoztatasa;

b) az elintézendé tligyek kiosztdsa, az elintézés soran érvényesitendé szempontok

meghatarozasa, a feladat végrehajtasanak el0segitése és a végrehajtas ellenérzése;

c) az ugyintézok altal készitett tervezetek feliilvizsgalata, a hataskorébe tartozo tigyek

kiadmanyozasa, a fels6bb szintii dontést igénylo ligyek felterjesztése;

d) az osztily feladatkorébe tartozo kérdésekben az osztaly képviselete, kiilon eseti

felhatalmazas alapjan az osztaly, illetve a BAZ VMKI képviselete;

e) feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikodés szervezése, fenntartasa és

f)

fejlesztése allami, 6nkormanyzati, civil szervezetekkel,
a hataskorébe utalt munkaltatoi jogok gyakorlasa;

g) javaslattétel az osztaly dolgozoinak elismerésére, elmarasztalasara;
h) feladatkorébe tartozd tligyekben eloterjesztések, jogszabalytervezetek kidolgozésa,

i)
3

tovabba az egységes végrehajtds érdekében sziikséges javaslatok szakmai
tervezeteinek kialakitasa;

a szaktertilete fejlesztésére koncepciok kidolgozasa;

a szakteriiletét érintd bels6 normak kiadasanak, modositasanak, visszavonasanak
kezdeményezése;
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k) szakteriilete vonatkozasaban a helyi szervek tevékenységének szakiranyitasa;

1) ahelyi szervek szakiranyu tovabbképzésének kezdeményezése;

m) a szervezeti egységén belill az lgyviteli, adatvédelmi, valamint rezsimel6irasok
betartasanak és betartatdsanak rendszeres ellendrzése.

IV.FEJEZET
A BAZ VMKI BEOSZTOTTI ALLOMANYA

IV. 1.) A kiemelt féel6add, a foeloado, az iigyintézé és a rendvédelmi igazgatasi
alkalmazott (C-F)

A kiemelt foeldado, a foeldado, az ligyintézd és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott
(C-F) (a tovabbiakban: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti egység
igyrendjében, illetve a munkakori leirdsdban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo tigyeket.

A foglalkoztatott szakszertien, a jogszabalyoknak és a kozjogi szervezet-szabalyozo
eszkdzoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén
szobeli jelentés formdjaban tdjékoztatja az igyben folytatott targyalasrol, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol.

A foglalkoztatott a vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat nem tudja teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirasdban vagy eseti vezetdi dontés alapjan, iigyintézoi
feladatai mellett
a) ideiglenesen vagy akar alland¢ jelleggel - vezet6jének feliigyelete mellett - szervezi és
vezeti az azonos munkateriileten dolgoz6 iigyintézok, illetve iigykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

b) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes tligyintézés feltételeit, biztositja az

iigyintézok szamara a folyamatos konzultacio lehetségét;

c) a csoport iligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mads
hivatali egységek iigyintézojével, foreferensével;

d) a csoport altal kiadmanyozésra el0készitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

e) ellenérzi az iratra feljegyzett kezel6i és kiadasi utasitasokat, valamint az irattari
tételszamot.

IV. 2.) Az iigykezelo, a fizikai alkalmazott és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B)

57.

Az ligykezelo, a fizikai alkalmazott €s a rendvédelmi igazgatasi alkalmazott (A-B) ( a
tovabbiakban: foglalkoztatott) szakszeriien, a jogszabalyoknak és a kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkozoknek megfeleléen, hataridében ellatja a részére
meghatarozott, illetve a vezeto altal adott feladatokat.
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A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott ellatja a munkakori leirasaban részére megallapitott, illetve a vezetd
altal kiadott adminisztracidés feladatokat a kapott utasitaisok ¢és hatdridok
figyelembevételével, a jogszabalyok, valamint az iigyviteli szabalyok ismeretében és
megtartasaval.

A foglalkoztatott ellatja mindazokat a feladatokat, amelyekkel a munkaltatoéi jogkor
gyakorldja megbizza.

V.FEJEZET )
A HELYI SZERVEK VEZETOI ALLOMANYA

V.1.) A kirendeltség-vezeto

A katasztrofavédelmi kirendeltség-vezetd — a jogszabalyok, kdzjogi szervezet-szabalyzo
eszkdzok és belsd normak alapjan — az igazgatd kozvetlen vezetése alatt, az igazgato-
helyettes szakmai vezetésével onallo felelosségi korben vezeti a KvK-t, szolgalati
eloljardja a KvK teljes személyi allomanyanak, felelés a feladatkorébe tartozo feladatok
hatarid6ben torténd teljesitéséért.

Gyakorolja a jogszabalyban el6irt hatosagi jogkoroket.

Az illetékességi teriiletére vonatkozdan képviseli a BAZ VMKI-t, az igazgatd elozetes
engedélye alapjan nyilatkozattételre jogosult.

A kirendeltség-vezet6 feladata kiilondsen:

a) iranyitja és koordinalja a vezetése ala tartozo feliigyelok, tlizoltoparancsnokok és
kozvetlen alarendeltségében 1évo ligyintézok munkajat, folyamatosan tajékoztatja és
beszamoltatja Oket;

b) koordindlja a feladatkorébe tartozo iigyekben eldterjesztések kidolgozasat, tovabba az
egységes végrehajtas érdekében sziikséges intézkedések megtételét;

c¢) kidolgozza a helyi szintii fejlesztési koncepciokat;

d) koordinalja a belsé normak kiadasat, modositasat, visszavonasanak kezdeményezését;

e) ellendrzi az ligyintézés szakszeriiségét és a hataridék betartasat;

f) dontést hoz azokban az ligyekben, amelyeket az igazgat6 a hataskorébe utalt;

g) koordinalja a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasat;

h) javaslatot tesz a kirendeltség 1étszam-, személyi juttatdsi keretével vald gazdalkodasra;

i) javaslatot tesz a vezetése ala tartozo szervezeti egységek dolgozodinak eldléptetésére,
jutalmazasara, felelGsségre vonasara;

j) iranyitja - a feliigyelokon keresztiil- a HTP szakmai tevékenységét;
k) koordinalja feladatkdrében, illetve felhatalmazas alapjan egyiittmiikddés szervezését,

fenntartasat és fejlesztését a helyi allami, 6nkormanyzati €s tarsadalmi szervezetekkel;
1) ellendrzi az tigyviteli-, adatvédelmi, valamint rezsim eldirasok betartasat;
m) kapcsolatot tart illetékességi teriiletén - a tlizoltoparancsnokon keresztiil - a telepiilési
kozbiztonsagi referensekkel.

n) koordinalja a vis maior eljarasok soran a katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasat;
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Szakmai segitséget nyujt a KvK illetékességi teriiletén miikodé HVB munkajahoz.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgato, vagy az igazgato-helyettes kdzvetleniil utasitja.

V.2.) A feliigyel6

A feliigyelo szakteriilete vonatkozasaban gyakorolja a jogszabalyban eldirt, vagy a
kirendeltség-vezetd altal atruhazott szakiranyitasi és feliigyeleti jogkoroket, valamint
végzi a felligyeldi tevékenységet.

A feliigyeld feladata kiilondsen:

a) ellendrzi, vezeti valamint szakfeliigyeletet lat el a szakmai alarendeltségébe tartozok
esetében,;

b) koordinalja a feliigyelete ald tartozok szaktevékenységéhez sziikséges informaciok
folyamatos szinten tartasat;

c) képviseli feladatkorébe tartozd kérdésekben a KvK-t;

d) kapcsolatot tart a varmegyei fofeliigyeldvel, jelentést tesz a KvK illetékességi
teriiletén bekovetkezett - iparbiztonsdgi, tizvédelmi és miszaki mentési, polgari
védelmi- eseményekrol;

e) javaslatot tesz a vezetése ala tartozo szervezeti egységek dolgozdinak jutalmazasara,
felel6sségre vonasara;

f) szervezi és feliigyeli a szakiranyl tovabbképzéseket;

g) koordinalja feladatkorében a  kirendeltség-vezetd megbizasa alapjan az
egylttmitkodések szervezését, fenntartasat és fejlesztését az allami, kormanyzati,
onkormanyzati, tdrsadalmi szervezetek megfeleld szintli képviseldivel,

h) részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban.

V.4.) A tiizoltoparancsnok

Vezeti a HTP-t és az ahhoz tartozd KvO-t, szakmailag feliigyeli a miikodési teriiletén
1évé létesitményi tlzolto-parancsnoksagok és az egyiittmiikodési megallapodas alapjan
egylittmiikodo onkéntes tlizoltd egyesiiletek szakmai tevékenységét. Szolgalati eloljaroja
a HTP teljes személyi allomanyanak.

A miukodési teriiletére vonatkozoan képviseli a HTP-t, az igazgatd eldzetes engedélye
alapjan nyilatkozattételre jogosult.

Felelds a tiizoltasra és a miszaki mentésre, valamint a polgari védelmi feladatok
ellatdsdra vonatkozd jogszabalyokban, kozjogi szervezet-szabalyozd eszkdzokben,
valamint a bels6 normakban meghatarozott feladatok végrehajtasaért.

Felelés a HTP szolgalatszervezéséért, ezaltal a zavartalan szolgalatellatasért.
Dont a hataskorébe utalt tigyekben.
A tlizoltoparancsnok feladata kiilonosen:

a) koordinalja a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezet-szabalyozo eszkozokben,
tovabba a belsé normakban meghatarozott feladatok végrehajtasat;
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vezeti, beszamoltatja a kdzvetlen alarendeltségébe tartozo beosztottakat, figyelemmel
kiséri munkajukat;

figyelemmel kiséri, segiti a katasztrofavédelmi megbizottak tevékenységét;

javaslatot tesz a HTP 1étszam-, személyi juttatasi keretével valo gazdalkodasra;
javaslatot tesz a vezetése ala tartozo szervezeti egységek dolgozoinak el6léptetésére,
jutalmazasara, felel6sségre vonasara;

iranyitja a KvO tevékenységét;

koordinalja feladatkorében, illetve felhatalmazas alapjan az egyiittm{ikddés
szervezeését, fenntartasat és fejlesztését helyi allami, Onkormanyzati és tarsadalmi
szervezetekkel;

kapcsolatot tart a miikddési teriiletén - a katasztrofavédelmi megbizottakon keresztiil -
a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel, értekezletek Osszehivasaval munkajukat
segiti, rendszeres képzésiiket szervezi;

javaslatot tesz a KvK képzési tervéhez, szervezi, végzi a HTP képzési feladatait;
elkésziti és felterjeszti a HTP éves tevékenységét értékeld beszamolo jelentést;

vezeti az eszkOz-karbantartasi feladatokat;

helyi szinten kozremiikodik az Onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
szervezési, tervezési és felkészitési feladataiban;

m) kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

n)

helyi szinten kozremiikddik a lakossag, ifjusag felkészitési feladataiban;

p) jelentést tesz a HTP miikddési teriiletén bekdvetkezett- iparbiztonsagi, tizvédelmi és
miiszaki mentési, polgari védelmi - eseményekrol a szakteriilet vezetdjének.

Kételes vonulni a részére eldirt karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire az
igazgatd, az igazgato-helyettes vagy a kirendeltség-vezetd kozvetleniil utasitja.

VI. FEJEZET

A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG BEOSZTOTTI ALLOMANYA

VI.1.) A tiizoltéparancsnok-helyettes

Szolgalati eloljar6ja — a tlizoltoparancsnok kivételével — a HTP teljes személyi
allomanyanak.

Ellatja a HTP mikodési teriiletén jelentkezd polgari védelmi feladatokat, amelyek
megvaldsulasa érdekében folyamatos szakmai kapcsolatot tart a polgari védelmi
feliigyelovel.

A tlizoltoparancsnok-helyettes feladata kiilonosen:

a)
b)

c)
d)
e)
f)
g)

koordinalja a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben,
tovabba a bels6 normakban meghatarozott feladatok végrehajtasat;

koordinalja kozvetlen alarendeltségébe tartozd beosztottak vezetését, folyamatos
beszamoltatasat, munkajuk figyelemmel kisérését;

dontés hoz azokban az tigyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a hataskorébe utalt;
biztositja a szakmai felkésziiltség szinvonalanak folyamatos szinten tartasat;
kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi referensekkel;

kozremiikodik a beavatkozas elemzési feladatokban;

végzi a HTP szolgalatszervezését, felel a zavartalan szolgalatellatasért;
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h) végzi a részére meghatarozott polgari védelmi, iparbiztonsagi részfeladatokat;
1)  helyi szinten részt vesz a lakossag, ifjusag felkészitési feladataiban;
j)  részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban.

79. Feladat- és hataskore — a tlizoltoparancsnok tavolléte és megbizésa esetén — megegyezik
annak feladat- és hataskorével.

80. Vegzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezetszabalyozo eszkdzokben, belsé normakban, a
KvK Ugyrendjében, valamint a munkakdri leirdasban meghatarozott feladatokat.

V1.2.) Az érsparancsnok
81. Felelds a KvO tiizoltasi és miiszaki mentési tevékenységéért.
82. Szolgalati eloljaroja a KvO teljes személyi allomanyanak.

83. Részt vesz a polgari védelmi feliigyeld 4ltal a KvO szamara meghatérozott
lakossagvédelmi, felkészitési-kiképzési feladatokban.

84. Vegzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezet-szabalyozo eszkdzokben, belsé normakban,
a KvK Ugyrendjében, valamint a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat.

85. A katasztrofavédelmi érsparancsnok feladata kiilonosen:

a) koordinalja a jogszabalyokban, és egyéb kozjogi szervezet-szabalyozo eszkdzokben,
tovabba a bels6 rendelkezésekben meghatarozott feladatok végrehajtasat;

b) koordindlja az alarendeltségébe tartozd beosztottak vezetését, folyamatos
beszamoltatasat, munkajuk figyelemmel kisérését;

¢) dontést hoz azokban az ligyekben, amelyeket a tlizoltoparancsnok a hataskorébe utalt;

d) javaslatot tesz elismerés adomanyozasara, elmarasztalasra;

e) végzi a részére meghatarozott polgari védelmi, iparbiztonsagi, részfeladatokat;

f) kozremikodik a beavatkozas elemzési feladatokban.

g) részt vesz a vis maior eljarasok katasztrofavédelmi feladataiban;

86. Az eldirasok szerint koteles vonulni karesethez, illetve minden olyan eseményhez, amire
a kirendeltség-vezetd, vagy a tlizoltoparancsnok kozvetleniil utasitja.

VL.3.) A miiszaki-biztonsagi tiszt (munkavédelmi)

87. A miiszaki-biztonsagi tiszt a Szabalyzatban, a HTP tigyrendjében, illetve a munkakdri
leirdsdban meghatdrozottak szerint latja el a feladatait.

88. Feliigyeli a miiszaki, technikai, informatikai eszkdzok, ruhazati felszerelések allapotat,
kotelezo feliilvizsgalatait.

89. A tiizoltoparancsnok kozvetlen alarendeltségében, a BAZ VMKI gazdasagi igazgato-
helyettesének szakiranyitasaval végzi a HTP pénziigyi, ellatasi, logisztikai, gépjarmdl,
miszaki, technikai, ruhazati, elhelyezési, ingatlangazdalkodasi és informatikai feladatait.

90. A BAZ VMKI munkabiztonsagi feliigyeldjének szakiranyitasaval végzi a HTP
munkavédelmi feladatait.
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92.

93.

94.

95.

96.
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A miiszaki-biztonsagi tiszt feladatai kiilonosen:

a) vezeti a targyi eszkozokkel, illetve kis értékii targyi eszkozokkel, készletekkel
kapcsolatos helyi nyilvantartast, azokkal 6sszefiiggd adatszolgaltatést;

b) kozremikddik az 01 felszerelokkel kapcsolatos alapellatas biztositasaban;

¢) kezdeményezi a tlizoltd-parancsnoksag védd- és munkaruhdzatanak beszerzését;

d) figyelemmel kiséri a védoruhak kihordasi idejét, azok védoképességét;

e) kezdeményezi a gépjarmiijavitasokat, figyelemmel kiséri a gépjarmivek miiszaki
vizsga érvényességét €s a javitasok helyzetét;

f) elkésziti a HTP miszaki biztonsagi tervét (feliilvizsgalatok, szerviz intervallumok
kimutatasa);

g) ellendrzési feladatokat 1at el az OTE-ken;

h) miszaki tevékenysége korében feliigyeli a tiizoltd technikai eszkozok és
védofelszerelések napi és heti karbantartasat;

i) kezdeményezi a sziikséges javitasok, feliilvizsgalatok és beszerzések elvégzését,
valamint ezek teljesiilését nyomon koveti;

j) rendszeresen ellendérzi a gépjarmiivek menetokmanyainak vezetését, a gépjarmiivek

tarolasat és szakszerti karbantartdsat, a biztonsagi és munkavédelmi el6irasok
betartasat;

k) Osszesiti a hatdlyos jogszabdlyi eldirasok és a vonatkozd intézkedések alapjan
negyedévente valamennyi iizemeltetett gépjarmi hajto- és kendanyag felhasznalasat;

1) szervezi a hivatasos tlizoltd parancsnoksag karbantartasi, javitasi €s szolgaltatasi
tevékenységét;

m) kizarolagosan kezeli és nyilvantartja a HTP miikodéséhez kiadott allando eldleget;

n) figyelemmel kiséri és ligyintézésre felterjeszti az dllomany nem rendszeres személyi
juttatasaival kapcsolatos kérelmeit, {igyiratait, ellenérzi azok adattartalmat;

0) végrehajtia a HTP ingatlaniizemeltetési, gazdalkodasi, leltarozasi, selejtezési,
adatszolgaltatasi feladatait.

V1.4.) A szolgalatparancsnok, rajparancsnok

A szolgélatparancsnok €s a rajparancsnok a Szabalyzatban, a KvK tigyrendjében, illetve
a munkakori leirasdban meghatarozottak szerint latja el a feladatkorébe tartozo ligyeket.

Szolgalati elgjardja a szolgalati csoport személyi allomanyanak.
Feladatat valtasos munkarendben végzi.

Felelds a szolgalati csoport karhelyszini miveleti tevékenységéért, valamint a
laktanyéaban folytatott tevékenységért.

V1.4.1.) Szolgalatparancsnok

A tlizoltoparancsnok kdzvetlen alarendeltjeként biztositja az adott szolgalati napon a
tlizoltasi és muszaki mentési, valamint lakossagvédelmi feladatok szakszerii
végrehajtasat. Végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezet-szabalyozd eszkozokben,
belsd normakban, valamint a munkakori leirdsban meghatarozott feladatokat.

Feladatai kiilonosen:

a) gondoskodik a szolgalati csoportjara vonatkozoan a szolgalatszervezési feladatok
végrehajtasarol, a beosztottai képzésérol;
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b) biztositja szolgalati napjan az er6k-eszk6zok riaszthatosagat;

¢) karhelyszinen a tlizoltas vezetésének magasabb beosztasi személy altal torténd
atvételéig végzi az iranyitasi feladatokat;

d) koteles egyiittmiikddni a  parancsnoksdg tobbi  szolgalati  csoportjanak
szolgalatparancsnokaival.

e) végrehajtja a tlizolto-parancsnoksag tovabbképzési tervét, ennek keretében elméleti és
gyakorlati foglalkozasokat tart.

VI1.4.2.) Rajparancsnok

97. Végzi a jogszabalyokban, kdzjogi szervezet-szabalyozo eszkozokben, belsé normakban,
valamint a munkakdri leirdsban meghatarozott feladatokat.

98. Végzi a szolgalatparancsnok altal meghatarozott feladatokat.

99. Szolgalati eldljardja a napi szolgalati vezénylésben alarendelt, készenléti szolgalatot
ellatoé személyi allomanynak.

100. Feladat- ¢és hataskére — a szolgalatparancsnok tavolléte és megbizasa esetén —
megegyezik annak feladat- és hataskorével.

VL5.) A katasztréfavédelmi megbizott

101. A KVMB a Szabalyzatban, az Ugyrendben, illetve a munkakdri leirasaban
meghatarozottak szerint latja el feladatkorét.

102. A KVMB feladatai kiilondsen:

a) kapcsolatot tart ¢és egyiittmikodik az illetékességi teriiletén a telepiilések
polgarmestereivel, tarsszervekkel, gazdalkod6 és tarsadalmi, karitativ szervezetek
helyi szinti vezetdivel;

b) részt vesz a helyi szintii védelmi igazgatasi feladatok koordinalasaban;

c) részt vesz az illetékességi teriiletén 1évo telepiilések kockazati helyszineinek
felmérésében;

d) kozremikodik a jogszabalyokban meghatarozott, illetve az eldljarok altal kiadott belsd
szabalyz6 eszkdzok alapjan a telepiilési veszélyelhartasi tervek kidolgozasaban;

e) illetékességi teriiletén részt vesz a polgari védelmi, tlizvédelmi, iparbiztonsagi
ellendrzések végrehajtasaban;

f) részt vesz a vis maior eljarasok katasztréfavédelmi feladataiban;

g) részt vesz a lakossag széles korét érintd katasztrofavédelmi hatdsagi tajékoztatas
végrehajtasaban;

h) biztositja a polgarmester elsé foku polgari védelmi hatosagi eljarasainak szakmai
tamogatasat;

1) részt vesz az Onkéntes €s koteles polgari védelmi szervezetek, illetve a lakossag,
valamint az ifjusag felkészitési feladatainak végrehajtasaban.

VI.6.) A referens, az iigyintézo, a kiemelt foel6add, a féeloado és a rendvédelmi
igazgatasi alkalmazott

103. A referens, az ligyintéz0, a kiemelt féel6ado, a foel6add, és a rendvédelmi igazgatasi
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alkalmazott (tovabbiakban: foglalkoztatott) a Szabalyzatban, a szervezeti egység
iigyrendjében, illetve a munkakori leirasdban meghatarozottak szerint latja el a
feladatkorébe tartozo tigyeket.

A foglalkoztatott szakszerlien, a jogszabalyoknak és a kdzjogi szervezet-szabalyozo
eszkdzoknek megfelelden, hataridében ellatja a részére meghatarozott, illetve a vezetd
altal adott feladatokat.

A foglalkoztatott tanulmanyozza és megismeri azokat a jogszabalyokat, szakmai
eldirasokat, amelyek a szinvonalas iigyintézési munka végrehajtasahoz sziikségesek.

A foglalkoztatott a vezetdjét emlékeztetd vagy feljegyzés készitésével, igény esetén
szobeli jelentés formdjaban t4jékoztatja az iigyben folytatott targyalasrdl, szobeli
megallapodasrol, egyeztetésrol.

A foglalkoztatott a vezetdjének haladéktalanul jelenti, ha feladatat nem tudja teljesiteni.

A foglalkoztatott munkakori leirdsaban vagy vezet6i dontés alapjan, igyintézoi feladatai
mellett

f) ideiglenesen vagy akar allando jelleggel - vezetdjének feliigyelete mellett - szervezi és
vezeti az azonos munkateriileten dolgoz6 iigyintézOk, illetve tigykezelok (a
tovabbiakban: csoport) munkajat;

g) az adott csoportot illetden kialakitja az egységes ligyintézés feltételeit, biztositja az
iigyintézOk szamara a folyamatos konzultacio lehet6ségét;

h) a csoport iligyeiben személyesen referal vezetdjének, sziikség esetén egyeztet mas
hivatali egységek ligyintéz6jével, foreferensével,

i) a csoport altal kiadmanyozasra eldkészitett tervezetet tovabbitja a kiadmanyozasra
jogosulthoz;

j) ellendrzi az iratra feljegyzett kezeldi és kiadasi utasitdsokat, valamint az irattari

tételszamot.

V1.7.) A szerparancsnok, kiilonlegesszer-kezeld, tiizolté gépjarmiivezeto, beosztott
tiizolto

109. A szerparancsnok

a) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezet-szabalyozo eszkozokben, belsd
normakban, valamint a munkakéri leirasban meghatarozott feladatokat;

b) végzi a részére a szolgalatparancsnok ¢€s a rajparancsnok altal meghatarozott
feladatokat;

c) szolgalati eloljardja a napi szolgalati vezénylésben alarendelt készenléti szolgalatot
ellato személyi allomanynak;

d) feladat- és hataskore — a rajparancsnok tavolléte és megbizasa esetén — megegyezik
annak feladat- és hataskorével.

110. Kiilonlegesszer-kezeld, tlizoltd — gépjarmiivezetd, beosztott tlizoltd végzi a

jogszabalyokban, kozjogi szervezet-szabalyozd eszkdzokben, belsé normakban, valamint
a munkakori leirasban meghatarozott feladatokat, ennek keretében:

a) felel6s sajat tevékenységéért, a részére meghatarozott, illetve a vezetd altal adott

feladatok szakszerli, a jogszabalyoknak ¢és a kozjogi szervezet-szabalyozo
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eszkdzoknek megfeleld, hataridében torténd teljesitéséért;

b) koteles tanulmanyozni és ismerni azokat a jogszabalyokat, szakmai el6irasokat,
amelyek szolgalati feladatainak végrehajtasahoz sziikségesek;

c) koteles vezetdjének jelentési kotelezettségét teljesiteni.

VII. FEJEZET
A BAZ VMKI SZERVEZETI EGYSEGEINEK FELADATAI

VII.1.) Hivatal

111. A Hivatal az igazgaté kozvetlen alarendeltségében miikodd 6nalld szervezeti egység. A
Hivatalhoz tartozo iigyintézok szakmai tevékenységiiket a hivatalvezeté kozvetlen
vezetésével végzik.

112. A Hivatal vezet6je egyuttal a BAZ VMKI kockazati integritas,belsé kontroll feleldse is.

113. A Hivatal feladatkdrében eljarva:

a) feliigyeli az tigyirat-kezelési feladatokat, szervezi a BAZ VMKI mindsitett és nyilt

adatvédelmi és ligyirat-kezelési tevékenységét;

b) rendszeresen ellendrzi a mindsitett adatok védelmével kapcsolatos el6irasok
betartasat;

¢) koordinalja a nemzeti és kiilfoldi mindsitett adatok nyilvantartdjanak miikodéséhez
sziikséges feltételek biztositasat, a nyilvantarté mikddésének feliigyeletét;

d) figyelemmel kiséri, segiti és ellendrzi a helyi szervek igazgatasi, titkarsagi feladatait;

e) koordinalja a munkatervezéssel kapcsolatos feladatokat, elkésziti a BAZ VMKI évet
értékelo jelentését;

f) 0Osszeallitja a BAZ VMKI féléves vezetéi munkatervét;

g) koordinalja az 4llami, Onkormanyzati, tarsadalmi szervezetekkel fennalld
egyiittmiikodésekkel Osszefliggo feladatok ellatasat, vezeti az adatbazist;

h) javaslatot tesz az adatvédelemmel kapcsolatos belsé szabalyozok kibocsatasara,
modositasara;

1) segiti a helyi szervek adatvédelmi tevékenységét, szervezi az adatvédelmi képzéseket,
tovabbképzéseket a hivatasos katasztrofavédelmi szervek munkatarsai részére;

j) ellatja az adatvédelmi tisztviseld szamara az informacios onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol szold torvényben, valamint a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarodl, tovabba a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol sz616 Parlament
¢s a Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében (tovabbiakban: GDPR) meghatarozott
feladatokat;

k) kidolgozza és karbantartja a BAZ VMKI Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzatat;

) teljesiti a személyes adatok kezelésével és a kozérdekdi adatok megismerésével,
kapcsolatos kérelmekkel 6sszefliggd jelentési kotelezettségeket;

m) koordindlja a belsé kontrollrendszer kiépitése, miikodése, tekintetében a
jogszabalyoknak és  bels6 normaknak valdé megfelelést, a  mukodés
gazdasagossaganak, hatékonysaganak ¢és eredményességének elemzését, azok
vizsgélatat, tovabba a kockdzatelemzés és értékelés modszertani feliilvizsgalatat.

114. Nemzetkozi szakteriileten:
a) sziikség esetén részt vesz a BM OKF-et érinté nemzetkozi szerzodések tervezeteinek
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c)
d)

25

kidolgozasaban;
elkésziti a BM OKF részére a BAZ VMKI éves kiutazasi és fogadasi tervét;
a nemzetkozi egylittmiikddéssel kapcsolatos javaslatokat €s ajanlasokat terjeszt eld;
kezdeményezi a hatar menti nemzetkdzi egyiittmiikodési megallapodasok mddositasat.

115. A jogi szakteriileten:

a)
b)

¢)
d)

e)
f)

g)

h)

a szakteriiletek feladatainak ellatasahoz jogi tanacsot és tajékoztatast ad, a személyi
allomany részére jogi tanacsadast nyujt;

a szolgalati ut betartasaval jelentést tesz az igazgatonak a feladatkdrében tudomaséara

jutott jogsértésekrol, és javaslatot tesz azok megsziintetésére;

részt vesz a gazdasagi és egyéb dontések jogi szemponti el6készitésében;

figyelemmel kiséri a BAZ VMKI jogalkalmazési gyakorlatat, indokolt esetben belsd

norma kiadésat, modositasat vagy hatalyon kiviil helyezését kezdeményezi;

végzi a szakteriilet altal el6készitett és részére megkiildott szakmai tervezet jogi

szempontu véleményezését;

véleményezi a BAZ VMKI altal kdtend6 szerzodéseket, egyetértése esetén jogi

megfeleldségiiket tantsitja, kiilon vezetdi dontés alapjan a szerzddéseket

megszerkeszti €s ellenjegyzésre elokésziti;

véleményezi az igazgatd és a helyettesei altal kiilsé szervekkel kotendd

egyiittmiikodési megallapodasokat, egyetértése esetén jogi megfeleldségiiket tanusitja,

kiilon vezetdi dontés alapjan az egyiittmiikodési megallapodasokat megszerkeszti;

ellatta a BAZ VMKI jogi (peres és nem peres) képviseletét. Ezen képviseleti

tevékenységét a BAZ VMKI miikddésébdl adoddo munka-, polgari és kozigazgatasi

jogi tigyekben a targy szerint illetékes szakteriilettel egyiittmikddve végzi.

116. Igazgatasi szakteriileten:

a)
b)
c)

d)
e)

g)

h)

a BAZ VMKI szervezeti egységei altal biztositott jelentések alapjan Osszeallitja az
éves tevékenységet értékeld dsszefoglalo jelentést;

végzi a jogszabalyokban, bels6 normakban meghatarozott, a belsé kontrollrendszer

mikodtetésével kapcsolatos adminisztrativ, koordinacios feladatokat;

koordinalja a BAZ VMKI iinnepeinek, rendezvényeinek lebonyolitasat, azokat

feliigyeli, részt vesz a szervezésiikben;

szervezi a BAZ VMKI igazgatéi szinti kiils rendezvényeit;

elkésziti az igazgatdéi szintl rendezvények, iinnepségek, allomanygytilések

forgatokonyvét, berendel6jét, jovahagyast kovetden megkiildi az érintett

szakteriileteknek, személyeknek;

elkésziti az tinnepségek, allomanygytilések és kiemelt rendezvények vezetdi beszédét;

gondoskodik reklam-, emlék- és ajandéktargyak beszerzésérdl, azokat nyilvantartja és

kezeli;

igény szerint szakmai véleményezéssel €s javaslattal tamogatja a katasztréfavédelmi

szervezet lakossagi kampanyait, tajékoztatod tevékenységét.

117. Ugyviteli szakteriileten:

a)
b)

¢)

mikodteti az elektronikus iratkezelési rendszert, feliigyeli és koordinalja a kapcsolodo
iigyirat-kezelési feladatok ellatasat;

feliigyeli az tigyiratkészités formai kovetelményeinek érvényesiilését, meghatarozza az

iigyiratforgalom rendjét;

segiti €s ellendrzi a helyi szervek Tgyviteli tevékenységét, a hivatasos

katasztrofavédelmi szervek munkatarsai részére erre vonatkozd képzéseket,
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tovabbképzéseket szervez;

d) kidolgozza ¢s karbantartja a hivatasos katasztréfavédelmi szervek egységes

iratkezelési szabalyzatat és egységes irattari tervét;

e) mikddteti a BAZ VMKI Kozponti Irattarat, végzi a teriileti irattdrakkal kapcsolatos

f)

iranyitast;
kidolgozza és karbantartja a BAZ VMKI mindsitett adatok védelmérdl szolo
Biztonsagi Szabalyzatat;

g) vezetdje ellatja a biztonsagi vezetd jogszabalyban meghatarozott feladatait;
h) vezeti a belso szabalyozo eszkdzok elektronikus nyilvantartasat.

118.
a)

Ugyfélszolgalati szakteriileten:
koordinalja a kozérdekli bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal €és panaszokkal
kapcsolatos eljarasokat;

b) hivatali idoben biztositja a telefonos iigyfélszolgalat miikodését, tovabba szervezi,

illetve végzi az tigyfélszolgalati tevékenységet érint6 elektronikus uton, illetve postai
kiildeményként érkezé levelekkel kapcsolatos teendoket;

c) ellatja az iigyfélfogadasi idében személyesen tett bejelentések felvételét;
d) figyelemmel kiséri a tarsszervekhez, szakteriiletekhez attett, tovabbitott iigyek

intézését, a hataridok betartasat;

e) elemzi, értékeli az el6z6 évi kozérdekli bejelentéseket, javaslatokat, kérelmeket és

119.
a)

panaszokat, errdl jelentést készit és terjeszt fel a BM OKF részére.

Titkarsagi feladatok:
gondoskodik a BAZ VMKI és az igazgatohoz érkezé iratok feldolgozasarol,
ligyintézésérol, tovabbitasardl;

b) szervezi az igazgatd hivatali programjait, figyelemmel kiséri azok alakulasat és a

¢)

megvalosulasukhoz sziikséges feltételek biztositasat;

tovabbitja és figyelemmel kiséri az igazgatd altal kiadott, vagy felettes szerv altal
meghatarozott feladatok hataridében torténd végrehajtasat, jogkorében eljarva
tajékoztatast kér a kijelolt felel6soktol;

d) végzi a vezet6i és a feladat meghatarozo értekezletekkel kapcsolatos adminisztrativ

120.

feladatokat, emlékeztetoket, feljegyzéseket készit;

kozremiikodik a BAZ VMKI altal kotendd egylittmikodési megallapodasok
elokészitésében, szervezi az egylittmikodési megallapodasok alairasat;

Osszeallitja a BAZ VMKI féléves vezetdi munkaterveit, a havi naptari- és ellen6rzési
tervét.

A 5ajtoszovivo:

a) szervezi és elOkésziti az igazgatd €s az altala kijelolt személyek sajtoszereplését;

b) nyilatkozik a médianak;

c) rendszeres kapcsolatot tart a BM OKF és mas allamigazgatasi és rendvédelmi
szervek szovivoivel;

d) folyamatos kapcsolatot tart a médiaszolgaltatok képviseldivel,

e) koordinalja a média részérdl érkez6 kérdésekre adandd valaszok oOsszeallitasat,
jovahagyasat és megkiildését;

f) kidolgozza a BAZ VMKI kommunikécios tevékenységének f0 irdnyait, tertileteit,
modszereit, feladat- és eszkozrendszerét;

g) felelés a BAZ VMKI féléves munkatervei alapjan a tajékoztatasi és kommunikacios
terv Osszeallitasaért, elkészitéséért;

h) tervezi és szervezi a BAZ VMKI kommunikacios tevékenységét, valamint az
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124.

125.

126.

127.
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iddszakos sajtotevékenységet;

i) kozremikdodik a BAZ VMKI sajtokdzleményeinek, sajtomeghivoinak ¢€s sajto-
hattéranyagainak elokészitésében;

J) sajtoszervezéssel kdzremiikodik a BAZ VMKI altal rendezett eseményeken, kiemelt
iinnepi rendezvényeken, konferenciakon, szakmai versenyeken;

k) a feladat végrehajtast sziikség szerint egyezteti a BM OKEF, illetve mas teriileti
szervek sajtoreferenseivel, valamint az egyiittmiikodod, tovabba a tarsszervek azonos
szint(l szakteriileti munkatarsaival;

1) vezetdi utasitdsra — a honlapon és a Katasztrofavédelem elektronikus wjsagban
torténd kozzététel céljabol — adott eseményrdl cikket ir, fényképfelvételt készit.

m) szerkeszti a BAZ VMKI honlapjat,

n) foto és video felvételeket készit a BAZ VMKI szervezésében lezajlott eseményekrol.

VII.2.) Ellendrzési Szolgalat

Az Ellendrzési Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi.
Az ellendrzési szolgalathoz tartozd Dbeosztottak szakmai tevékenységiiket a
szolgélatvezetd kozvetlen iranyitasaval latjak el.

Feladatkdrében eljarva egyiittmikodik az allami és kormanyzati ellenérzd szervekkel, a
nemzetbiztonsagi szolgalatokkal, valamint a rendvédelmi szervek ellendrzo szerveivel.

Az Ellen6rzési Szolgélat vezetéje a BAZ VMKI belso ellendrzési vezetdje.

Az EllenOrzési Szolgalat feladatai végrehajtasahoz személyeket vonhat be a BAZ VMKI
valamennyi szervezeti egys€gétol és szervezeti elemétol.

A szakmai ellendérzési feladatok kovetelményrendszerét, altalanos rendelkezéseit,
végrehajtasi szabalyait, modszertanat a hivatasos katasztrofavédelmi szervek ellenérzési
¢s feliigyeleti tevékenységének szabalyairol sz616 BM OKF intézkedés tartalmazza.

A koltségvetési szervek belsd ellendrzésének szabalyait, modszertanat, az ellendrzések
soran kovetendo eljaras rendjét, a kovetelmények rendszerét a belsd ellendrzési vezetd
altal kidolgozott és az igazgatdo altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv
tartalmazza.

Az ellendrzési szakteriileten:

a) az ellendrzés modszereivel €és eszkozeivel fellép a jogszabalyok, kozjogi szervezet-
szabalyozo eszk6zok és belsé normak eldirdsainak megsértése ellen, amelynek
keretében javaslatot tesz a belsé szabalyzok, valamint az {igyintézés rendjének
modositasara, sziikség esetén — az igazgatd megbizasabol — az érintett szervezeti
elemnél kezdeményezi a megfeleld eljaras lefolytatasat;

b) az ellendrzések tapasztalatai alapjan kezdeményezi egyes szervezeti elemek vagy
tevékenységi korok soron kiviili ellenérzését, vezetdik beszamoltatasat,

c) az ellenérzések tapasztalatai alapjan sziikség szerint javaslatot tesz a bels6 norma
kiadéasara, modositasara, hatdlyon kiviil helyezésére;

d) kezdeményezi a vezetoknél a belsé normak kiadasat, ha az a jogszabalyok egységes
végrehajtasa, a jogellenes gyakorlat megsziintetése, a meglévd szabalyozas
elégtelensége miatt sziikségessé valt;
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nyilvantartja és nyomon koveti a BAZ VMKI-nal végzett kiilsé ellenérzésekkel
kapcsolatos jelentéseket, az ellenorzéseket kovetd intézkedéseket és azok
végrehajtasat, valamint elkésziti az intézkedési tervek végrehajtasardl szolo éves
beszamolot és felterjeszti a BM OKF ESZ felé¢;

szakmailag iranyitja a helyi szervek ellenérzési tevékenységét.

A revizori tevékenység soran:

a)
b)
c)

d)
e)

g)
h)

)
k)

h

p)

q)

kidolgozza és sziikség szerint aktualizalja a BAZ VMKI belsé ellenérzési
kézikonyvét;

Osszeallitja a kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves belsd ellendrzési
terveket;

végrehajtja az éves belso ellenérzési tervben foglalt ellenérzéseket, illetve igazgatoi
utasitdsra soron kiviil bizonyossagot add és tandcsado tevékenységet végez;
biztositja az ellenérzések mindségének, hatékonysaganak megfeleld szinvonalat;
elemzi, vizsgalja és értékeli a bels6 kontrollrendszer kiépitése és miikddése
jogszabalyoknak és szabalyzatoknak valé megfelelését, valamint miikodésének
gazdasagossagat, hatékonysagat, eredményességét;

elemzi, vizsgalja a rendelkezésre allo er6forrasokkal vald gazdalkodast, a vagyon
megovasat €s gyarapitasat, valamint az elszamolasok megfelel6ségét, a beszamolok
val6disagat;

a szabalyszerliség mellett vizsgalja €s értékeli a pénziigyi iranyitasi és ellendrzési
rendszerek miikodésének gazdasdgossagat, hatékonysagat és eredményességét;

az ellenérzéseket a vizsgalat targyahoz legcélszertibben kapcsolodo ellendrzési
modszerek alkalmazasaval, szakszeriien hajtja végre;

az ellendrzések soran érvényesiti az objektivitds, és targyilagossag elveit,
tényszerlien ¢€s elemzéen allapitjia meg az eredményeket, hianyossagokat,
konstruktivan és kezdeményezden jelzi a vezetdi dontést igényld helyzeteket;
érvényesiti az ellendrzés segitd és megel6z6 jellegét, biztositja az altalanosithatod
tapasztalatok kdzreadasat, széleskorli hasznositasat;

a mulasztdsok, hianyossagok feltardsaval érvényesiti a személyes feleldsséget,
megakadalyozza a hibak ismétlodését;

Biintetd-, szabalysértési-, kartéritési-, illetve fegyelmi eljaras meginditasara okot ado
cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag esetén haladéktalanul jelentést tesz a szerv
vezetGjének és javaslatot tesz a megfeleld eljaras meginditasara;

a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, kovetkeztetéseket, és
javaslatokat fogalmaz meg a kockazati tényezOok, hidnyossdgok megsziintetése,
kikiiszobolése vagy csokkentése, a szabalytalansagok megel6zése, illetve feltarasa
érdekében, valamint a BAZ VMKI miikodése, eredményességének novelése és a
belsé kontrollrendszer javitasa, tovabbfejlesztése érdekében;

nyilvantartja az ellenérzéseket és nyomon koveti a belsd ellenérzési jelentések
megallapitasai alapjan megtett intézkedéseket;

a belso ellendrzés modszereivel és eszkozeivel fellép a korrupcios jelenségekkel
szemben, megeldzése érdekében javaslatokat tesz, sziikség esetén kezdeményezi a
megfeleld eljaras lefolytatasat;

végrehajtja és gyakorolja az iranyitd szerv altal részére atruhazott ellendrzési
jogosultsadgokat;

az ellenérzések soran érvényesiti a belsd ellendr és az ellendrzott jogait, illetve
kotelességeit;

elkésziti, osszeallitja és felterjeszti a BAZ VMKI belso ellendrzési tevékenységrol
sz016 éves ellendrzési jelentést;
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s) betartja a belso ellenérzési tevékenység soran kezelt adatokat illetéen az adatvédelmi
és minositett adatok védelmére vonatkozo eloirasokat;

t) a HJT-ben meghatarozott jelentési kotelezettségeknek eleget tesz;

u) véleményezi a hataskorébe tartozd ellenérzési, szakmai feliigyeleti, gazdalkodasi és
egyéb pénziligyi szabalyzatok tervezeteit.

A szakmai ellendrzési és feliigyeleti tevékenység soran:

a) az ellenérzési hataskore kiterjed a BAZ VMKI szervezeti elemeire €s helyi
szerveire, a létesitményi tlizoltdsagokra, a hivatasos katasztrofavédelmi szervekkel
egylttmiikodési megallapodast kotott oOnkéntes tiizoltd  egyesiiletekre és
mentészervezetekre, valamint a kdzbiztonsagi referensekre;

b) figyelemmel kiséri a BAZ VMKI kozvetlen irdnyitdsa ald tartozo szervezetek
szakmai ellen6rz6 munkéjanak szinvonalat, megvalosulasanak iddaranyos és
torvényes rendjét;

c) szakmai ellenérzési tevékenysége soran koriiltekintden, megalapozottan, a
vonatkoz6 jogszabalyok és bels6 szabalyozok elbirasainak betartasaval jar el;

d) javaslatot tesz a BAZ VMKI féléves munka- és ellendrzési terv ellenérzési részére;

e) szervezi és szakteriilete vonatkozasaban végrehajtja a tervezett és terven feliili
szakmai ellenorzéseket;

f) szakmai feliigyeletet gyakorol a helyi szervek szakmai ellendrzo tevékenysége felett;

g) ellenérzi a BAZ VMKI szervezeti egységeinél, valamint a kdzvetlen iranyitas alatt
allo helyi szerveknél a szakiranyitasi és szakmai feliigyeleti tevékenység végzését,
vizsgalja annak érvényesiilését, hatékonysagat;

h) gytijti és Osszesiti a KMSZ altal végrehajtott ellendrzések tapasztalatait;

1) részt vesz a BAZ VMKI szakmai és stratégiai tervezési feladataiban;

j) aHJT-ben meghatarozott jelentési kotelezettségeknek eleget tesz;

k) az ellenérzési és szakmai feliigyeleti tevékenység, valamint a mobil ellenérzések
tapasztalatainak elemezésével, és feldolgozasaval kozremiikodik a BAZ VMKI és a
KvK-k kiilonb6z6 szakteriileti tovabbképzéseiben;

1) érvényesiti az ellendrzés segitd és megel6zo jellegét, biztositja az altalanosithatd
tapasztalatok kozreadasat, széleskorii hasznositasat;

m) a vizsgalt folyamatokkal kapcsolatban megallapitasokat, ajanlasokat tesz az
ellendrzott szerv mikddése eredményességének ndvelése érdekében;

n) az ellendrzések soran érvényesiti az ellendr és az ellendrzott jogait, illetve
kotelezettségeit;

0) esetenként az igazgatd szobeli meghatarozésa alapjan mobil ellendrzést hajt végre;

p) az ellendrzéseket a vizsgalat targyahoz legcélszeriibben kapcsolodd ellendrzési
modszerek alkalmazasaval, szakszertien hajtja végre.

VI1.3.) Human Szolgalat

A Human Szolgalat tevékenységét az igazgatd kozvetlen alarendeltségében végzi. A
szolgalathoz tartozd beosztasokat betdltok szakmai tevékenységiiket a szolgalatvezetd
kozvetlen iranyitasaval latjak el. A szolgalat felelés a BAZ VMKI human stratégiaja és a
human erdforrasokkal valé gazdalkodas elveinek kidolgozéasaért, a személyiigyi és
allomanyszervezési munkéért, ezzel kapcsolatos nyilvantartasokért, a feladatkdrébe
tartozo (személyligyi, munkaiigyi, szocialis, fegyelmi valamint oktatdsi és képzési)
igyek torvényes rendezéséért, az allomany egészségligyi és mentalis allapotaért,
valamint a munkavédelmi feladatok végrehajtasaért.



30

131. Személyzeti szakteriileten:

a)

3

k)

l

n)

0)

p)

Q)

részt vesz a hivatasos allomanyuak, a rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak és a
munkavallalok jogviszonyara vonatkozo szabalyozas el6készitésében, a jogszabalyok
végrehajtasa tekintetében a helyi szervek human tevékenysége felett szakiranyitast
gyakorol,

elékésziti az igazgatd személyligyi, munkaligyi, szocialis és kegyeleti dontéseit,
javaslatait;

szervezi és végzi a BAZ VMKI létszam- és statuszgazdalkodasaval kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

kidolgozza és végzi a palyara-iranyitasi €és toborzasi feladatokat, végzi a vezet6i
allomany utdnpotlasanak tervezését és a vezetd-kivalasztassal kapcsolatos
személyligyi feladatokat;

tervezi a jutalmazédsi keret felhasznalasat, dontésre eldkésziti az elismerési
javaslatokat, megszervezi az elismerés-atadasi tinnepségeket;

szervezi és végzi a hivatasos, illetve a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti allomany
egyéni-, valamint a BAZ VMKI szervezeti teljesitményértékelésével kapcsolatos
feladatokat;

képesitési kovetelmények alapjan tervezi és szervezi az allomany beiskolazéasat;

végzi az allomany biztonsagi ellendrzésével kapcsolatosan hataskorébe utalt
feladatokat;

végzi az ¢érintett allomany vagyonnyilatkozat tételével kapcsolatos személyiigyi
feladatokat;

végzi a munkaltatdi jogkor gyakorlasat érintdé panaszok kivizsgaldsat, elbiralasra
torténd eldterjesztését;

végzi a szocidlis helyzet elemzését, értékelését, javaslatot tesz a szocialis jellegii
dontésekre, miikodteti a BAZ VMKI szocidlis bizottsagat, ellatja annak titkari
feladatait;

szervezi €s végzi az egészségkarosodasi ellataisok megallapitasaval Osszefiiggd
feladatokat;

végzi a gondozasi korbe tartozd nyugallomanyuakkal, szolgélati jarandosagban
részesiilokkel kapcsolatos feladatokat, végzi a kegyeleti tevékenységgel 0sszefliggd
feladatokat;

koordinalja a BAZ VMKI esélyegyenldségi tevékenységét;

elkésziti a BAZ VMKI Ilétszam kimutatasat, gondoskodik annak naprakészen
tartasarol;

ellatja a személyiigyi alapnyilvantartas, valamint az egy€b nyilvantartasok és adattarak
kezelését, védelmét, biztositja a személyi allomany szolgalati-, illetve munkaltatoi
igazolvanyokkal torténd ellatasat;

a munkaltatoi jogkor gyakorldja részérdl elektronikusan legalabb fokozott biztonsagt
elektronikus alairassal vagy papir alapon kiadmanyozott jognyilatkozatrol a szolgalat
kijelolt tagja zaradékolassal hiteles papiralapu kiadmanyt készit;

a tevékenységi korébe tartozo, aszemélyi allomany tagja altal a foglalkoztatési
jogviszonyaval kapcsolatban benyujtott eredeti dokumentumokrdl hiteles masolatot
készit.

132. Fegyelmi munka terén:

a)

az igazgatd hataskorébe tartozd fegyelmi iigyekben lefolytatja az els6 foku fegyelmi
eljarasokat, rendvédelmi igazgatasi alkalmazottak esetén sziikség szerint
kozremiikodik a fegyelmi eljarasban, hataskorét meghalado esetekben javaslatot tesz a
fenyités kiszabasara;
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b) a BAZ VMKI hivatasos allomanya altal szolgédlati helyen, vagy szolgalattal
Osszefiiggésben elkovetett szabalysértések fegyelmi jogkdrben torténd elbiralasa soran
lefolytatja az eljarast;

c) a hataskorbe utalt katonai bilincselekmények esetén feljelentést készit, illetve
lefolytatja a nyomozast, a méltatlansagi eljarast megalapozo ligyekben lefolytatja az
eljarast és az ligyet dontésre el6késziti;

d) az igazgatd fegyelmi iigyben hozott elsd foku érdemi hatdrozata ellen benyujtott
panaszt elbiralasra felterjeszti;

e) feliigyeli a kartéritési eljarasok lefolytatasat;

f) az allomany kotelezettségeinek ¢és jogainak ismertetésével kapcsolatosan
jogpropaganda tevékenységet végez;

g) egyiittmikodik a teriiletileg illetékes igazsagiigyi szervekkel, a nemzeti védelmi
szolgélat és a rendvédelmi szervek érintett vezetodivel;

h) folyamatosan gyijti a fegyelmi helyzetre vonatkozd szolgalati adatokat, havi
adatszolgaltatast végez a BM OKF Human Szolgalata felé, adatszolgaltatassal segiti a
vezetdi munkat s a belso tajékoztatast;

i) éves szinten atfogoan elemzi a BAZ VMKI allomanyanak fegyelmi helyzetét, sziikség
szerint javaslatokat tesz a fegyelmi megel6z6 munka hatékonysaganak javitasara.

133. Oktatési, képzési szakteriileten:

a) kozremikodik a szakképzéssel kapcsolatos jogszabaly-tervezetek szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;

b) kozremiikodik a katasztrofa- és tlizvédelmi agazatba tartozd szakképesitések
oktatasszervezési feladatainak ellatasaban;

¢) koordindlja a személyi allomany bels6 szakmai képzéseinek, tovabbképzéseinek
végrehajtasat, szervezi és végzi BAZ VMKI hataskorébe tartozo rendfokozati
vizsgaztatassal kapcsolatos feladatokat;

d) feliigyeli az Onkéntes tiizoltd egyesiiletek, az Onkormanyzati és Iétesitményi
tlzoltosagok tagjainak képzésével, tovabbképzésével kapcsolatos feladatok
végrehajtasat;

e) feliigyeli, koordinalja és végzi a hivatasos és a rendvédelmi igazgatasi alkalmazotti
allomany tovabbképzési rendszerének miikodtetésével kapcsolatos feladatokat;

f) koordinalja és végzi a rendészeti palyara iranyitd képzéssel kapcsolatos feladatokat,
kapcsolatot tart a képzést folytatd oktatasi intézményekkel, részt vesz a polgari
kozoktatasi intézmények katasztrofavédelmi témaju versenyeinek szervezésében.

134. Kiképzési és sport szakteriileten:

a) koordinalja a BAZ VMKI allomanyanak gépjarmii-vezetéstechnikai képzéseit;

b) szervezi a hivatasos allomanyba jelentkezOk fizikai alkalmassagi felmérését, valamint
az allomanyban lévok fizikai felkészitését és fizikai idészakos alkalmassagi
vizsgalatat;

¢) tervezi, szervezi, koordinalja a sportrendezvényeket;

d) szervezi a beliigyi és mas szervezetek sportrendezvényein a BAZ VMKI csapatainak
¢s versenyzoinek részvételét.

135. Munkavédelmi szakteriileten:
a) végzi a munkavédelemi tevékenység szakmai feladatait, szakmailag ellendrzi a helyi
szervek, illetve az illetékességi teriileten miikodd Onkormanyzati és létesitményi
tlizoltosagok munkavédelmi tevékenységét;
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b) évente Osszegzd értékeld jelentést készit a BAZ VMKI munkavédelmi helyzetérdl,
statisztikailag értékeli a bekdvetkezett szolgalati- és munkabaleseteket;

c) az allomany tagjat, illetve az dnkormanyzati tiizoltosagok személyi allomanyat ért - a
munkavédelemrol szoldo 1993. évi XCIIL. torvényben meghatarozott - sulyos
munkabalesetekr6l a BM OKF Huméan Szolgalatat tajékoztatja, a Dbalesetek
kivizsgalasardl jelentést terjeszt fel;

d) részt vesz a munkavédelmet érintd6 jogszabalyok, szabalyzatok, utasitasok,
intézkedések elokészitésében;

e) kidolgozza az egyes munkakorokre vonatkozo egyéni véddeszkdz-ellatas rendjét;

f) megszervezi az ‘érintett allomany munkavédelmi vizsgaztatdsat, vezeti a
vizsgabizonyitvanyok nyilvantartasat, végrehajtja a katasztréfavédelem hivatésos
szervei altal szervezett munkavédelmi vizsgaztatasokat és err6l tajékoztatja a
munkavédelmi féfeliigyel6t;

g) végrehajtja az allomanyba keriilok eldzetes munkavédelmi oktatasat, megszervezi az
allomany tagjainak éves ismétlddo és rendkiviili munkavédelmi oktatasat;

h) elkésziti a BAZ VMKI kockazatértékelését, valamint mentési tervét, rendszeresen
ellendrzi az azokban meghatarozottak végrehajtasat;

i) a munkavédelmi lizembe helyezéshez el6zetesen véleményezi a beszerzésre keriild
rendszeresitett munkaeszk6zoket;

j) végzi a BAZ VMKI-n bekovetkezett valamennyi baleset kivizsgalasat, rendszeresen
vizsgélja a szolgalati- és munkabalesetek bejelentésének gyakorlatat;

k) szervezi és végzi a balesetek, megbetegedések szolgalati kotelmekkel vald
Osszefiiggésének megallapitdsaval kapcsolatos feladatokat;

1) megszervezi a BAZ VMKI éves munkavédelmi bejarasat;

m) elldtja a képernyd el6tti munkavégzéssel kapcsolatos munkavédelmi feladatokat;

n) felliigyeli az egészségvédelmi megbizottak tevékenységét.

VIL.3.1.) Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellaté Kézpont

136. A Teriileti Egészségiigyi, Pszichologiai és Munkabiztonsagi Ellaté Kézpont (TEPMEK)
tevékenységét a human szolgalatvezetd kozvetlen alarendeltségében végzi. A
kozponthoz tartozd beosztiasokat betoltok szakmai tevékenységiiket a szolgalatvezetd
kozvetlen iranyitasaval latjak el.

137. Egészségiigyi és pszichologiai szakteriileten:

a) végzi a BAZ VMKI, valamint az illetékességi tertiletén miik6d6é kéménysepro-ipari
csoport személyi allomanya gyogyito-megel6z6 alapellatasat, illetve foglalkozas-
egészségligyi alapellatasat;

b) az alkalmassagi vizsgalatok egységes rendszeréhez igazodva végrehajtja az
allomanyba jelentkezék munkakori egészségiligyi alkalmassagi vizsgalatat, az
allomanyban 1évok iddszakos egészségiigyi alkalmassagi vizsgalatat;

¢) a szlirGvizsgalatok alapjan tervszerli gondozasi, rehabilitacios programokat allit dssze,
szervezi az allomany egészségiigyi intézetekben torténd  gyogykezelését,

d) szakteriileti tandcsadasi feladatokat lat el, fejleszti az 4alloméany egészségiigyi
kultarajat, figyelemmel kiséri és segiti az egészségligyi alapellatds egységes
megvalositasat, kezdeményezi a hatékonysag fejlesztését;
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e) ellatja a hataskorébe utalt kozegészségiigyi-jarvanyiigyi feladatokat, végrehajtja a
kotelez6 és ajanlott  véddoltasokat, vezeti a kozegészségligyi-jarvanyligyi
adminisztraciot;

f) szervezi és végzi a hivatasos allomanyba jelentkezOk elséfoku pszichologiai
alkalmassagi vizsgalatat, az allomanyban lévok id6szakos alkalmassagi vizsgalatat
valamint a hataskorébe tartozé kompetenciaméréseket;

g) kidolgozza, szervezi és végzi az alaptevékenységet segitd pszichologiai feladatokat, a
szakmai tevékenység kijelolt teriileteinek pszichologiai biztositasat, végzi a rendkiviili
eseményekkel, valamint a végrehajtoé allomany fokozott pszichés megterheléssel jard
beavatkozasaival Osszefiiggd krizisintervencios tevékenységet;

h) részt vesz a vezetok pszichologiai, pedagogiai ismereteinek, vezetdi készségeinek
fejlesztésében, végzi a vezetOkivalasztassal kapcsolatos hataskorébe tartozo
feladatokat;

1) végzi a devians jelenségeket szlird és megel6zd, valamint az egyéni és szervezeti
tanacsadoi tevékenységet, ellatja az allomany mentalis gondozasaval kapcsolatos
feladatokat;

j) kapcsolatot tart az egyiittmiikodo szervek megfeleld szakmai szervezeti egységeivel;

k) tervezi az egészségligyi és pszichologiai szakteriilet miikodtetéséhez sziikséges
egészségiigyl anyagi és technikai eszkozoket, gyodgyaszati fogyd anyagokat,
oltéanyagokat.

VI1.4.) Igazgatd-helyettesi Szervezet
VII.4.1.) Varmegyei Féfeliigyelo

138. A varmegyei foéfeliigyeld az igazgatd-helyettes kozvetlen alarendeltségében végzi
feladatat, kiilonosen:

a) meghatarozza, szakiranyitja, ellendrzi a szakteriileti tevékenységet végzok szakmai
munkajat, szervezi felkészitésiiket és tovabbképzésiiket;

b) kapcsolatot tart szakmai szovetségekkel, félévente szakteriiletenkénti bontasban
beszamolot készit;

¢) koordinalja veszélyhelyzetek, katasztrofak esetén a BAZ VMKI-ra harulé szakteriileti
tevékenységekkel kapcsolatos feladatokat;

d) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezet-szabalyozd eszkozokben és belso
normakban meghatarozott feliigyeleti, tovabbképzési és szakiranyitasi, feliigyeleti
feladatokat;

e) tervezi és szervezi a feliigyel6k tovabbképzését;

f) avédelmi bizottsagok altal szervezett gyakorlatokat szakteriiletenként értékeli;

g) feladatai végrehajtasaba bevonja a feliigyeloket,

h) szakteriiletenként kézremtkodik az egyiittmiikodési megallapodasok megkdtésében,
feliilvizsgalataban;

i) kozremikodik a bekdvetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében;

j) felelés a BAZ VMKI honlapjan megjelenitett szakiranyu tartalomért;

k) részt vesz a helyi szervek szakiranyu tevékenységének ellendrzésében.

139. A tlizoltosagi szakteriileten:
a) meghatarozza, szakiranyitja, ellendrzi a szakmai alarendeltségében 1év6 HTP-ket és a
KMSZ tevékenységét;



34

b) koordinalja, iranyitja Osszehangolt védelmi tevékenység fennallasa, Kkiterjedt
karesemény, kihirdetett veszélyhelyzet esetén a BAZ VMKI-ra harulo tiizoltasi,
miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;

¢) kozremikddik a dontésre elokészitett iratok véglegesitésében;

d) ellendrzi a tiizoltasi szakteriileten és a KMSZ-en keresztiil a hivatasos tlizoltd
parancsnoksagok  készenléti  szolgalatellatasat, szakmai felkésziiltségét, a
szolgalatszervezési és ligyeleti okmanyok vezetését;

e)részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

f) szakteriiletén kozremiikodik a BAZ VMKI altal tartott atfogo- és utoellendrzéseken,
témavizsgalatokat és célellendrzéseket végez;

g) félévente szakteriiletének megfelelden beszamolot készit;

h)ellendrzi a KMSZ-en keresztiil a helyi szintli gyakorlatok végrehajtasat, a parancsnoki
iranyito, ellenérzé tevékenységet;

i) szakteriiletét érintGen a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok részére tovabbképzést,
tajékoztatot szervez;

j) a KvK-n keresztiil ellendrzi, koordindlja a hivatasos ¢és létesitményi tlizoltosagok
szolgalati létszamhelyzetét, technikai eszkoz ellatottsagat, a hivatdsos tlzoltdosagok
felszereléseinek, eszkozeinek miiszaki allapotat, miikodésiik megbizhatdsagat, személyi
és targyi feltételeit;

k)a katasztrofavédelem helyi szervein keresztiil ellatja a hivatasos, valamint a 1étesitményi
tlizoltosagok és tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és katasztrofa-elharitasi
tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti az onkéntes tlizoltd egyesiiletek munkajat;

1) gyakorolja a létesitményi tlizoltosag létrehozasaval, felszerelésével kapcsolatos hatosagi
hataskort;

m)vezeti, feliigyeli és ellendrzi a varmegyei miiveletiranyito tervek kidolgozasaval
kapcsolatos feladatok teljesitését;

n) értékeli a kozjogi jogszabalyokban, belsé szabalyozokban foglaltak végrehajthatosagat,
az alkalmazott tlizoltasi és miiszaki mentési terv, miiveleti terv megfelel6ségét, a
hasznosithat6 tapasztalatokrol jelentés készit;

o) feliilvizsgalja, jovahagyasra felterjeszti a HTP-k éves gyakorlatterveit;

p) vizsgalja és értékeli a HTP-k szolgalatszervezési helyzetét, javaslatot készit a sziikséges
modositasok végrehajtasara;

q) tervezi és szervezi a tlizoltosagi feliigyel6k tovabbképzését, iranyelveket készit el6 a
tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo allomany éves felkészitési tervéhez;

r) a varmegye teriiletén bekdvetkezett jelentSsebb tliz- és karesetek felszamolasanal
segitséget nytjt a HTP-k részére, szervezi a hataskorébe tartozo feladatok végzését;

s) szervezi a varmegyei tlizoltd sport és szakmai versenyeket, részt vesz az orszagos és
nemzetkdzi tlizoltosport versenyeken €s szakmai vetélked6kon;

t) jelentéseket allit 0ssze a szervezetét érintd eseményekrol, feldolgozza, értékeli, elemzi
és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervezeti
egységek részére;

u) a tlizoltasi és miiszaki mentési tevékenység végzése soran kapcsolatot tart a segitséget
nyujté szervekkel, személyekkel;

v) a varmegyei polgari védelmi fofeliigyelével kozosen szervezi a katasztrofavédelmi,
tlzoltd ¢és polgari védelmi szervezetek terrorcselekmények kovetkezményei
felszamolasaban valo részvételét;

w) kozremiikodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacids anyagok készitésében;

X) részt vesz a tiizoltdi beavatkozasokat érintd esemény-kommunikacioban;
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y) a helyi sajatossagok figyelembevételével tlizoltasi és miiszaki mentési gyakorlatot, a
varmegyei polgari védelmi és varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyelokkel egyeztetve
mentési és katasztrofa-felszamolasi gyakorlatokat tervez €s szervez;

z) a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo6 jelentései alapjan az egységes értelmezés és
gyakorlat érdekében utmutatokat, tajékoztatokat, szakmai allasfoglalast ad ki;

aa) kozremiikddik a szakteriiletét érintd szakmai vizsgaztatdsok lefolytatasaban;

bb)indokolt esetben kezdeményezi a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalatanak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok
végrehajtasat;

cc) kozremiikddik a HTP-re vonatkozo tiizoltasi mentési és katasztrofavédelmi elemzések,
értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozo vezetdi dontések
tervezeteit;

dd) szervezi az esetenként szivattyl- és kisgépkezel6i tanfolyamokkal kibdvitett tiizoltd
szakképzéseket, a képzés helyszinén, tiizoltasi szakteriileten keresztiil ellendrzi és
feliigyeli szakmai szinvonalat, megfelel6ségét,

ee) kozremikodik a  szakképzéssel kapcsolatos  jogszabalytervezetek — szakmai
elokészitésében, sziikség esetén kezdeményezi a jogszabalyok modositasat;

ff) javaslatot tesz az egyes tliz- és karesetek, katasztrofahelyzetek felszdmolasat kovetden
a részletes elemzésre;

gg) kozremiikodik, illetve segitséget nyujt a korszerd tlizoltasi és mentési taktikai elvek
kidolgozasaban, adaptalasaban, hasznositasaban;

hh) tiizoltas, mliszaki-mentéssel kapcsolatos statisztikat készit;

ii) javaslatot tesz és koordinalja a szerek, felszerelések atcsoportositasat.

140. Ttzoltésagi szakteriileten tlizvizsgalat és beavatkozés-elemzés vonatkozasaban:

a) jelentéseket allit Ossze a tlizvizsgalattal kapcsolatos a szakteriiletét érintd
eseményekrdl, feldolgozza, értékeli, elemzi és archivalja az azokkal kapcsolatos
anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek részére;

b) kozremiikodik az orszagos erd6tliz adattarhoz meghatarozott adatok-szolgaltatasaban;

¢) kezdeményezi a megye terliletét érintden tlizgyajtasi tilalom elrendelését,

visszavonasat;
d) gondoskodik a munkajaval Osszefiiggd szakirodalmak feldolgozasardl, azok
publikalasarol,

e) kozremiikddik a KAP-Online rendszer miikodtetésében.

141. Tizoltosagi szakteriileten miiveletelemzéssel Gsszefiiggésben:

a) a szakmai tapasztalatok Osszefoglalasa érdekében javaslatot tesz az egyes tliz- és
karesetek, katasztrofahelyzetek felszamolasat kovetéen eseti miiveleti-elemzés
elkészitésének elrendelésére;

b) figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli a tiizesetekr6l, miiszaki mentésekrdl késziilt
milveleti-elemzéseket, jelentéseket és a levont tapasztalatok alapjan intézkedik a
hianyossagok megsziintetésére, illetve azok kdzreaddsara;

c) miiveleti-elemzés keretében Osszegzi a statisztikai adatokat, elemzést készit, javaslatot
tesz tovabbi intézkedésekre;

d) részt vesza BAZ VMKI katasztrofavédelmi operativ tevékenységének értékelésében.

142. A polgari védelmi szakteriileten:
a) A varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld szolgalati eldljardja az altala vezetett
szaktertilet teljes személyi allomanyanak.
b) A varmegyei polgari védelmi fofeliigyelonek szakteriilete vonatkozasaban
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kiadmanyozasi joga van a BAZ VMKI teriileti és helyi szervezeti egységei felé.
¢) Tervezi, szervezi, és iranyitja a megelozé idoszaki felkésziilési és a beavatkozasi,
helyreallitasi feladatokat.

143. A veszélyhelyzeti tervezési feladatok szaktertileten:

a) kidolgozza a valos kockézatokon alapuld, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasahoz sziikséges szakmai szempontrendszert;

b) a helyi szervek részére biztositja a kockazatazonositas, kockazatelemzes, értékelés
elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

o) atelepiilések megfeleld védelme érdekében szakmai szempontok szerint tamogatja a
veszélyelharitasi tervek elkészitését;

d) figyelemmel kiséri a telepiilési Osszesitett veszély-elharitasi tervek elkészitését, a
jogszabalyban meghatarozott védelmi szint biztositasat;

e) elkésziti és naprakészen tartja a teriileti veszélyelharitasi tervet;

f) gyljti és feldolgozza a veszélyhelyzetek kezelésével kapcsolatos informaciokat,
jelentéseket allit Ossze, javaslatokat készit elo a dontések meghozataldhoz,
tajékoztatd anyagokat készit eld a katasztrofavédelemben egyiittmiikodd szervek,
szervezetek részére;

g) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zo6 idészaki feladatokat;

h) meghatdrozza a polgari védelmi feladatok végrehajtdsdnak szakmai kdvetelményeit;

iy szakteriiletét érintGen felligyeli a helyi szervek polgari védelmi tevékenységét;

j) kozremiikodik a  szakteriilethez utalt egylittmikodési  megallapodasok
kidolgozasaban;

k) koordinalja a vizek kartételei elleni megelézési, felkésziilési szakmai feladatokat;

) koordinalja a rendkiviili id6jarasi koriilmények hatasaira torténd katasztréfavédelmi
reagalast és annak felkésziilési feladatait;

m) részt vesz a polgari védelmi adattar kialakitasaban, tovabbfejlesztésében;

n) részt vesz a BAZ VMKI Operativ Torzs miikodésében;

o) végzi a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatdsaval kapcsolatos
tervezési és szervezési feladatait;

p) kozremiikddik a vis maior eljarasokban;

q részt vesz a vis maior bejelentésekben foglaltak elemzésében, értékelésében,
jelentések Osszeallitasaban;

) kezeli az ebrd2 rendszer hasznalatdhoz sziikséges felhasznaloi és betekint6i
jogosultsagokat;

s) kozremikodik a vis maior tdmogatasokkal kapcsolatos jelentések sszeallitasaban;

t) feliigyeli a kockazati helyszinek azonositasi eljarasat;

u) kidolgozza a katasztrofavédelmi lakossagfelkészités iranyait, feladatait, az érintett
szaktertiletek bevonasaval koordinalja azokat;

v) nyomon koveti a kiilsd védelmi terv elkészitését €s ellatja a terv alapjan kiadasra
keriil6 lakossagtajékoztatd kiadvanyok készitésének szakiranyitasat és feliigyeletét.

144. Polgari védelmi szakteriilet védelmi igazgatas szakteriiletén:

a) végzi az TVB VK vonatkozasaban a sziikséges dontés-elokészitési, jelentéskészitési,
koordinacios és adminisztracios feladatokat;

b) kapcsolatot tart a TVB VK miikodésével érintett szervek, szervezetek szakértéivel,
koordinalja egyiittmitkodéstiket;

c) feliigyeli a helyi védelmi bizottsagok katasztrofavédelmi elnok-helyetteseinek
tevékenységét;

d) kapcsolatot tart a TVB-vel és titkarsagaval,
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a helyi szervezeti egységeken keresztiil figyelemmel kiséri a HVB-k feladattervében
meghatarozottak végrehajtasat;

tervezi, szervezi a polgari védelmi feliigyel6k tovabbképzését;

koordinalja a lakossdg, kimenekitésének, kitelepitésének, befogadasanak,
visszatelepitésének, sziikségellatasanak tervezését;

koordinalja a pandémiaval és egyéb biologiai védelemmel kapcsolatos teriileti és
helyi szintii feladatokat;

koordinalja a migracioval kapcsolatos teriileti és helyi feladatokat;

részt vesz a szakteriiletét érintd hazai €s nemzetkdzi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitasaban és értékelésében;

részt vesz a terrorizmus elleni kiizdelem polgari védelmi feladatainak tervezésében
¢és végrehajtasaban;

részt vesz a polgari védelmi kozép- €s hosszi tdva fejlesztési koncepcidk
kidolgozasaban;

m) kézremitkodik a BAZ VMKI és helyi szervei kiilonleges jogrend idején torténd

n)
0)
p)

tovabbmikoddésével és felkészitésével kapcsolatos koncepciok koordinalasaban;
részt vesz a BAZ VMKI Operativ Torzs miikodésében;

részt vesz a varmegyei nuklearisbaleset-elharitasi terv feliilvizsgalataban;

részt vesz a polgari védelmi fejlesztési programok, projektek kialakitasaban és
megvaldsitasaban.

Polgari védelmi szakteriilet a mozgositas és szakiranyitas feladatok szakteriiletén:

a)
b)

©)
d)

g)
h)

i)
)

k)

Osszehangolja az Onkéntes ¢és koteles polgari védelmi szervezetek megalakitasat,
felszerelését, kiképzését;

végzi a polgari védelmi szervezetek megalakitasaval és alkalmazasaval kapcsolatos
feladatokat;

meghatarozza a polgari védelmi feladatok végrehajtasanak szakmai kdvetelményeit;
koézremikodik a Nemzeti Mindsitési  Rendszer szerint, az  Onkéntes
mentdszervezetek nemzeti mindsitési €s  rendszerbeallitdé  gyakorlatainak
végrehajtasaban;

kozremiikddik a teriileti és helyi szervek értesitésével €s készenlétbe helyezésével
kapcsolatos feladatok kidolgozasdban, ¢és végrehajtja a vezetéi dontés alapjan
meghatarozott feladatokat;

részt vesz a tarsszervekkel és Kkaritativ szervezetekkel meglévd egylittmiikodési
megallapodasok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara;

részt vesz a szakteriiletét érint6 hazai €s nemzetkdzi gyakorlatok szakmai
elokészitésében, lebonyolitdsaban és értékelésében;

kozremiikodik a  szakteriilethez tartozd  egyiittmiikodési  megallapodasok
kidolgozasaban, feliilvizsgalataban;

koordinalja a tanul¢ ifjisag katasztrofavédelmi felkészitését;

ellatja a koznevelésben részt vevOk (ovodai, altalanos iskolai, kozépiskolai
pedagdgusok, 6vodasok, altalanos és kozépiskolas diakok, felsdoktatasi intézmények
hallgatoi, sajatos nevelési igényli gyermekek) katasztrofavédelmi felkészitésének
célcsoportonkénti, helyi szinti felkészitések tervezésének, szervezésének és
lebonyolitasanak szakmai felligyeletét;

kozremiikodik a BAZ VMKI és helyi szervei kiilonleges jogrend idején torténd
tovabbmiikddésével és felkészitésével kapcsolatos feladatok koordinalasaban.

A polgari védelmi miiveleti beavatkozas szakteriiletén:

a)

feltigyeli a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos beavatkozasi feladatokat;



b)
©)

d)
e)

g)

h)

)

k)
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feliigyeli az ar- és belvizek elleni védekezés miiveleti beavatkozasi feladatait;
kozremiikodik a megye teriiletén bekdvetkezett jelentdésebb  karesetek
felszamolasanal, segitséget nyujt a helyi szervek részére;

részt vesz a BAZ VMKI Operativ Torzs mitkodésében;

teriileti szinten koordinalja a koteles polgari védelmi szervezetek mozgositasat,
bevetését, tevékenységét;

feliigyeli a megalakitott polgari védelmi szervezetek beavatkozasairdl szolo
nyilvantartast;

egylittmiikodik a katasztrofa-elharitasba bevonhatd tarsadalmi és karitativ
szervezetekkel;

koordinalja a polgéri védelmi szervezet, mentésbe torténd bevonasat, karteriileti
tevékenységét;

feliigyeli a mentésbe bevonhat6é dnkénes mentdszervezetek, valamint az 6nkéntes és
koteles polgari védelmi szervezetek erd-eszkozeirdl, azok alkalmazasardl készitett
nyilvantartast;

koordinalja a helyi szerveken keresztil az Onkéntes mentOszervezetek
tevékenységét, a szervezetekkel kotendd egyiittmiikodési megallapodasok
megkotését, mentési igazolasok kiadasat;

részt vesz a lakossag légi riasztasaval kapcsolatos, katasztrofavédelmet érintd
feladatok végrehajtasaban.

147. Az iparbiztonsagi szakteriileten:
A varmegyei iparbiztonsagi fofeliigyeld iranyitja és feliigyeli a helyi szervezeti egységek,
valamint a BAZ VMKI szervezeti egységeinek iparbiztonsagi tevékenységét, ennek keretében:

148.

a)
b)

©)

d)

g)

h)

gyakorolja a jogszabalyban eldirt vagy a BAZ varmegyei igazgato-helyettes altal
atruhazott szakiranyitasi €s feliigyeleti jogkoroket;

munkaszervezési, koordinacids feladatot lat el, illetve felligyeleti tevékenységet
végez;

gondoskodik az egységes jogalkalmazas megvalosulasaért, ennek érdekében tervezi,
szervezi a bevont allomany tovabbképzését, megosztja a modszertani utmutatokat,
szakmai kiadvanyokat, iratmintak megfelel6 alkalmazasat ellendrzi;

koordinalja a teriileti és helyi szervezeti egységek veszélyesaru-szallitasi, kritikus
szervezetek ¢és kritikus infrastrukturak védelmével kapcsolatos feladatainak
végrehajtasat;

gyakorolja a jogszabalyban a BAZ VMKI hataskorébe tartozo elsd- és masodfokil
iparbiztonsagi hatosagi jogkoroket;

feliigyeli az eldirt hatosagi nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségek teljesiilését;
elemzi és értekeli a szakteriilet altal elkészitett rendszeres ¢és soron kiviili
jelentéseket, adatszolgaltatasokat, azok alapjan idGszakos 0Osszefoglald jelentést,
valamint beszamol6t készit;

szakmailag iranyitja a Katasztrofavédelmi Mobil Labor (tovabbiakban: KML)
mikodését;

kapcsolatot tart a BAZ VMKI polgari védelmi fofeliigyeldjével, a tlizoltosagi
fofeliigyelovel é€s a tarsszervek hasonld jogallast képviseloivel.

Az iparbiztonsagi fofeliigyeld, szolgalati eldljardja az altala irdnyitott szakteriilet
személyi allomanyanak. Szakteriiletén végzi a BAZ VMKI és a KvK-k kiilonleges
jogrend idején torténd tovabbmiikodésével és felkészitésével kapcsolatos feladatokat.
Részt vesz a BAZ VMKI Operativ Torzs mitkodésében.
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A veszélyes lizemek szaktertileten:

a) feliigyeli a kiils6 védelmi tervezéshez, a gyakorlatokhoz, a lakossagi tajékoztatashoz
kapcsolodo intézkedések megvalosulasat;

b) kozremiikddik a kiils6 védelmi tervek feliilvizsgalatdban;

c¢) A Borsod-Abatj-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal megkeresése esetén
kozremiikodik és javaslatokkal él a veszélyes anyagokkal foglalkozo ilizemek és
kiiszobérték alatti iizemek belsd védelmi terv (BVT) és sulyos karesemény elharitasi
terv (SKET) gyakorlatok ellenérzésében,

d) segiti az Onkormanyzatok sulyos balesetek elleni védekezéssel kapcsolatos
jogalkalmaz6 tevékenységét;

e) szakteriiletén kozremiikddik a BM OKF altal tartott atfogo- és utdellendrzéseken,
témavizsgalatokat €s célellendrzéseket végez;

f) ellatja a KvK-k szakiranyitasat és feliigyeletét;

g) az ¢érintett iizemeltetok, Onkormanyzatok, a helyi katasztrofavédelmi szervezeti
egységek szakemberei részére tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez;

h) javaslatot tesz a telepiilések polgari védelmi besoroldsanak sziikség szerinti
modositasara;

1) eldsegiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasat;

j) eleget tesz a nyilvantartasi és tajékoztatasi kotelezettségeinek;

k) ellatja a KML iranyitasat, részt vesz a technikai korszeriisitésre iranyuld javaslatok
kidolgozasaban, tovabbképzésiik ellendrzéseik, beavatkozasaik végrehajtdsahoz
szakmai tamogatast nyujt;

1) kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek megeldzésében,
elharitasaban érdekelt allami szervekkel, szakmai és gazdalkodé szervezetekkel,
onkormanyzatokkal, kozrem{ikodik a kozos feladatok ellatasara torténd felkésziilés
feladatainak id6szakos egyeztetésében;

m) a helyi katasztrofavédelmi  szervezeti egységek  szakemberei  részére
tovabbképzéseket, szakmai tajékoztatokat szervez.

Veszélyes aruszallitasi szakteriileten:

a) feliigyeli és szervezi a KvK-k ¢és a KML veszélyes aruk kozuti és vasiti
szallitdsanak ellendrzésébe bevont személyi allomany tovabbképzését;

b) javaslatot tesz az ellendrzési és birsagolasi modszertan, illetve gyakorlat javitasara;

c) feliigyeli a veszélyes aru kozuti és vasuti szallitasa sordn bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasat;

d) féléves és éves jelentéseket készit;

e) felligyeli hatdsagi feladatokat;

f) feliigyeli a veszélyes aru szallitasanak ellendrzését, valamint szankcionalasa soran
keletkezett adatok gytijtését, rogzitését az elektronikus adatbézisban;

g) gyljti és Osszesiti a BAZ VMKI és helyi szervezeti egységei részérdl felmertilt, az
ellenérzés végrehajtdsahoz sziikséges technikai eszkozokre, felszerelésekre
vonatkoz6 igényeket és véleményezés utan tovabbitja azt az illetékes szakteriiletnek;

h) felilellenérzi a helyi szervezeti egységek altal végzett veszélyes aruszallitas kozati,
vasuti és telephelyi ellendrzéseit;

i) kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitdsanak ellendrzésében  érintett
tarshatdsagokkal;

j) eldsegiti az alarendelt szervek egységes jogalkalmazasi gyakorlatat;

k) feliigyeli a veszélyes aru széllitmanyok bejelentésével kapcsolatos feladatokat;
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1) a veszélyes aru szallitasaval kapcsolatban el6késziti a katasztrofavédelmi hatdsag
helyi szerve altal mas illetékességi teriiletén végzett 6nallo ellendrzési tevékenység
végrehajtasara vonatkozo eldzetes jovahagyast, tervet;

m) tervezi, szervezi és vezeti a szakteriiletet érintd orszdgos DISASTER akciok és
regionalis ellendrzések végrehajtasat;

n) feliigyeli a kozlekedési birsagnyilvantartd rendszer alkalmazéaséval kapcsolatos
katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat;

o) ellatja a KML-ek veszélyesaru-szallitas ellenérzéséhez kapcsolddd szakfeladatainak
szakmai feliigyeletét, az ezzel kapcsolatos technikai korszeriisitésre iranyuld
javaslatok kidolgozasat, kozremiikodik a tovabbképzések végrehajtasaban, sziikség
esetén ellendrzéseik, veszélyes aru jelenlétében torténd beavatkozasaik
végrehajtasahoz szakmai tAmogatast nyjt.

Kritikus infrastruktura koordinacios szakteriileten:

a) a kritikus szervezetek ¢és kritikus infrastruktirak ellenalld képessége
feladatrendszerén  beliil képviseli a katasztrofavédelmi  szempontrendszer
érvényesitését;

b) ellatja a BAZ VMKI folyamatos mukodésének biztositasahoz sziikséges kritikus
szervezetek és kritikus infrastruktirak ellenallé képesség vizsgalataval kapcsolatos
feladatokat;

c) kezdeményezi a nemzetkozi szerzddésnek nem mindsiilo katasztréfavédelmi targyt
megallapodasok el6készitését;

d) az EU Iranyelvvel 0Osszefiiggésben gondoskodik a mindenkori szabalyozas
aktualitasanak megdrzésérol;

e) végzi a kritikus szervezeteket és kritikus infrastruktiurakat érintd veszély-elharitasi
tervek feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, feliigyeli a helyi szervek ez iranya
tevékenységét;

f)gondoskodik a kijeldlt kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirak, katasztrofak
elleni fokozott védelmének megszervezésérol;

g) tervezi, szervezi, részt vesz a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktarak
ellenallo képességi gyakorlatokon;

h) kapcsolatot tart a kritikus szervezetek és kritikus infrastruktirdk tulajdonosaval,
iizemeltet6jével,;

i) tamogatja a katasztrofavédelmi helyi szerveket, valamint a helyi védelmi bizottsagokat
a kritikus szervezetekkel ¢és kritikus infrastruktirakkal kapcsolatos feladataik
végrehajtasaban;

j)részt vesz a kritikus szervezetek és kritikus infrastrukturak teriiletén a BM OKF altal
szervezett és végrehajtott ellendrzéseken;

k) figyelemmel kiséri a szakteriiletre vonatkoz6 jogszabalyokat;

1) segitséget nytjt a vezetdi dontések meghozataldhoz;

m) részt vesz a BAZ VMKI egylittmiikodési megallapodasainak megkdtésében és
javaslatot tesz azok sziikség szerinti modositasara;

n) ellatja a kritikus szervezet ellenallo képességéért felelds vezet6i feladatokat;

0) kidolgozza a BAZ VMKI ellenall6 képességi tervét;

p) akritikus szervezetekrdl és kritikus infrastruktirakrol nyilvantartast vezet;

q) ellatja a Rotéacios Kikapcesoldsi Rend alapjat képezd alapvetd villamosenergia-
felhasznalok kijelolési eljarasahoz kapcsolodd javaslattételi €s véleményezési
feladatokat.
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152. A nuklearis biztonsag szakteriiletén:

a)

b)
c)
d)

e)

végzi a KML nuklearis és radioaktiv anyagokkal kapcsolatos tevékenységének
szakmai feliigyeletét, valamint ezen anyagok jelenlétében torténé beavatkozasok
elemzését, részt vesz a technikai korszertisitésre iranyuld javaslatok kidolgozasaban;
részt vesz a lakossdg normal és rendkiviili iddszaki tdjékoztatasdban az orszag
hattérsugarzasi adatairol,

adatokat €s informaciot biztosit az orszdgos nuklearis biztonsagi és a sugarvédelmi
helyzetértékeléséhez és a dontés-elokészitéshez;

elkésziti és naprakészen tartja a - varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld
kozremiik6désével - a BAZ VMKI Nuklearisbaleset-elharitasi Tervét;

Végzi a TIK-el kapcsolatos feladatokat, az OSJER varmegyénkben mikodd
radiologiai mérdallomasainak adatait folyamatosan nyomon koveti, a sugarzasi
helyzetértékelést a TVB elndke részére havi rendszerességgel megkiildi.

VI1.4.2.) Katasztrofavédelmi Mobil Labor (KML)

153. A KML az iparbiztonsagi foéfeliigyeld kozvetlen alarendeltségében, szakiranyitasaval
latja el feladatat.

154. A KML feladatai:

a)

b)
c)
d)
e
f
g
h)
i)

J)

k)

)

kozremitkodik a veszélyes anyagok jelenlétével, kiszabadulasaval, kornyezetbe
kertilésével jaro balesetek, természeti €s civilizacids katasztrofak esetén a beavatkozoi
allomany, a lakossag €s az anyagi javak védelmének érdekében;

veszélyeztetett teriiletet derit fel;

javaslatot tesz a beavatkozas biztonsaganak, hatékonysaganak el6segitése érdekében;

a lakossdg gyors helyszini riasztdsat eldsegiti, illetve kozremiikodik a feladat
végrehajtasaban;

mentesitési vagy fert6tlenitési feladatokat végez;

egylittmiikodik a HTP-kel és az egyéb beavatkozo szervekkel;

szakmai segitséget nyujt a tars- és egyiittmiikddo szervezetek részére;

veszélyes aru kozati (ADR), vastti (RID), vizi (ADN) és 1égi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos ellenérzést végez;

veszélyes aru kozuti (ADR), vasuti (RID), vizi (ADN) és légi (ICAO) szallitasaval
kapcsolatos baleseteket és rendkiviili eseményeket vizsgal;

a Borsod-Abatij-Zemplén Varmegyei Kormanyhivatal megkeresése esetén
kozremiikodik és javaslatokkal él a belsé védelmi terv gyakorlatok, valamint stlyos
karesemény elharitasi terv gyakorlatok helyszini ellenérzése soran;

kozremiikodik a veszélyes anyagokkal foglalkozd iizemekben, valamint kiiszobérték
alatti iizemekben bekovetkezd veszélyes anyagokkal kapcsolatos események, stilyos
balesetek soran;

kozremiikodik a veszélyeztetettség felmérésében és adatszolgaltatasban;

m) kapcsolatot tart és egyiittmiikodik a 1étesitményi tlizoltosagokkal;

n)
0)

kapcsolatot tart és egyiittmiikodik mas, veszélyhelyzeti felderitéssel, karelharitassal,
kornyezetvédelemmel foglalkozo szervezetekkel,

a KML beavatkoz6 egységeinél szolgalatot ellatd allomany munkaidében szolgélatot
lat el, munkaidén kiviil, havi vezénylés alapjan készenlétet ad.
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VI1.4.3.) Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly

155. Hatosagi szaktertiileten:

a)
b)

¢)

d)

g)

h)

3

k)

D

gyakorolja a jogszabalyban, kozjogi szervezet-szabalyozd eszkozokben, belsd
normékban meghatarozott els6foku tlizvédelmi, katasztrofavédelmi jogkoroket;
gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott hatosagi, ellenérzési és szolgaltatas
feliigyeleti jogkoroket, kiadmanyozasra elokésziti a hatosagi dontéseket;

jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrol, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja azokkal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

elkésziti a BAZ VMKI és helyi szervezeti egységek szakteriiletét érintd varmegyei
(iparbiztonsagi) ellenérzési tervét, feliigyeli és ellenérzi végrehajtasat;

meghozza a hataskorébe utalt ligyekben a vonatkozd jogszabalyban meghatarozott
szankciot és azt feltolti az orszagos kozigazgatasi szankcid nyilvantartasi rendszerbe;
végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi és
adatszolgaltatasi feladatokat;

hatosagi jogkorben adatszolgaltatast kér a tarshatosagoktol, illetve a meginditott
eljarasba mas hatosagokat von be;

supervisori ellenérzéseken vesz részt és lefolytatja az eljarasokat az ezeken feltart
hianyossagok szankcionalasara a hataskorébe tartozo iigyekben a BAZ VMKI
illetékességi teriiletén, sziikség szerint az intézkedésre jogosult hatosagoknal eljarast
kezdeményez;

jelentéseket allit 0ssze a szakteriiletét érint6 ellendrzésekrodl, feldolgozza, elemzi,
értékeli az azzal kapcsolatos anyagokat;

kidolgozza a szakteriiletét érintd hatdsagi valamint a megel6z6 katasztrofavédelmi
tevékenységre vonatkozo teriileti érvényll szabalyozadsok, iranyelvek, ajanlasok
tervezeteit, kdzremiikddik a katasztrofavédelmet, tlizvédelmet érintd jogszabalyok,
szabvanyok, direktivak kidolgozasaban;

szakteriiletét érintden kezdeményezi tovabbképzés, tajékoztatdé szervezését a BAZ
VMKI és helyi szervek hatosagi allomanya részére;

az iparbiztonsagi, polgari védelmi és a tlizoltdsagi varmegyei fofeliigyeld
feladatkorébe tartozd kozigazgatasi eljardsok lefolytatdsa soran, a vonatkozd
foigazgatoi intézkedés szerint az atadott dokumentumok alapjan elkésziti a hivatalos
iratokat;

m) lefolytatja a kozérdekli bejelentésekkel, kérelmekkel, javaslatokkal és panaszokkal

n)

kapcsolatos ellendérzési és hatosagi eljarasokat;

Osszefogja, irdnyitja, majd felterjeszti az Orszagos Statisztikai Adatgytjtési
Programmal (OSAP) 0Osszefiiggd, KvK-tol beérkezd és tevékenységére vonatkozo
statisztikai adatszolgaltatasokat.

156. A tlizvédelem teriiletén:

a)

b)

c)
d)

e)

szakteriiletét érintOen tovabbképzést, tajékoztatot szervez a BAZ VMKI allomanya és
a helyi szervezeti egységek részére, részt vesz a szakteriiletet érinté kdzponti, vagy
regionalis tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;
biincselekmény jogértelmezésével javaslatot tesz a tlizvizsgalat lefolytatasara;
iranyitja, feliigyeli a KvK-k hatdsagi, ellendrzési tevékenységét;

figyelemmel kiséri a tlizvédelem komplex kovetelményrendszerét, javaslatot tesz
modositasukra;

részt vesz a teriileti TTB munkajaban.
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157. Mivelet-elemzési feladatkorében:

a) adatgyljtést végez a miivelet-elemzési tevékenységéhez;

b) biztositja a teriileti és helyi szervezeti egységek kozotti informacié megosztast, a
szakmai dokumentumok hozzaférhet6ségét;

c) részt vesz a veszélyhelyzeti prognozis elkészitésében;

d) végrehajtja a progndzisban meghatarozottak ¢s a targyidészakban bekdvetkezett
események, valamint a végrehajtott miiveletek Osszevetésével és értékelésével részt
vesz a bevalas vizsgalat elkészitésében;

e) a mivelet-elemzéssel kapcsolatos tevékenységet végzo teriileti és helyi allomany
részére tovabbképzést szervez.

VIIL.4.4.) Varmegyei Foiigyeleti Osztaly

158. A Varmegyei Foligyeleti Osztaly az igazgatd-helyettes kdzvetlen alarendeltségében
miikodo 6nallo szervezeti egység.

159. Feladatai:

a) koordinalja a BAZ VMKI Véarmegyei F6-és Miiveletiranyito Ugyeletét, KMSZ-t,
iranyitja az alarendelt katasztréfavédelmi szervek és a feliigyelt szervek (a hivatasos és
a létesitményi tlizoltosdgok, Onkéntes tlizoltd egyesiiletek) ligyeleti szolgalatainak
szakmai tevékenységét;

b) a BAZ VMKI a Varmegyei Foiigyelete utjan biztositja a jogszabalyokban szamara
meghatarozott jelentések megtételének rend;jét, teljesiti jelentési kotelezettségeit;

c) végzi a jogszabalyokban, kozjogi szervezet-szabalyzd eszkézokben és  belsd
normékban részére meghatarozott képzési, tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,
valamint az osztaly feladatkorébe tartozd kozigazgatasi szakiranyitasi és felligyeleti
feladatokat;

d) véleményezi a szakteriiletét érintd, jogszabalyok, kozjogi szervezet-szabalyzo
eszk6zok, belsé normak és mas szakmai anyagok tervezeteit;

e) beszamol az osztaly szakteriileti munkajarol igazgatoi értekezleten, illetve egyéb
szakmai forumokon, kiilon meghatarozott esetekben ¢s modon;

f) gyjti, feldolgozza, értékeli, elemzi és tovabbitja az érintett szervek részére a
jelentések megtételének rendjébe, a jelentési kotelezettség korébe tartozod
bekovetkezett eseményekre vonatkoz6 adatokat, archivalja az azzal kapcsolatos
anyagokat;

g) gondoskodik az ligyeleti nyilvantartasok vezetésérol;

h) elvégzi a BAZ VMKI alarendelt HTP-k tigyeleti szolgalatanak szakmai ellenérzését;

1) kapcsolatot tart a teriileti tarsszervek iigyeleteivel, a meghatarozott teriileti hataskori
€s mas egylittmiikodo szervekkel;

j) végzi a szerek riasztasat, sziikség esetén azok atcsoportositasat;

k) utmutatokat, tajékoztatokat bocsat ki a helyi szervek szakteriiletre vonatkozo jelentései
alapjan az egységes értelmezés és gyakorlat érdekében;

1) egyiittmiikodik a BM OKF és a BAZ VMKI katasztrofavédelmi szovivojével a sajto-
¢és tomegtajékoztatd tevékenységben;

m) az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltak alapjan végzi a BAZ VMKI és
helyi szervei értesitését és készenlétbe- helyezését;

n) a polgari védelmi és katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasa soran egyiittmiikodik a
honvédségi erdk és rendvédelmi szervek parancsnoksagaival, kapitanysagaival, egyéb
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szerveivel, az Onkormanyzatokkal, a teriileti (varmegyei) illetékességli, kozponti
iranyitasu kozigazgatasi szervekkel, tarsadalmi €s kreativ szervezetekkel;

vezényli ¢és iranyitja a KMSZ szolgalatellatasat, a tlizoltosagi fofeliigyeld
szakiranyitasaval;

szervezi a Varmegyei F6- és Miiveletirdnyité Ugyeleten és a KMSZ-ben szolgélatot
ellatok tovabbképzését.

VI1.4.5. Katasztréfavédelmi Miiveleti Szolgalat (KMSZ)

160. A KMSZ a varmegyei foiigyeleti osztalyvezetd kozvetlen alarendeltségében latja el
feladatat. Szakiranyitasat a szakteriiletnek megfelelé varmegyei fofeliigyeld, a
varmegyei foiigyeleti osztalyvezeton keresztiil 1atja el.

161. Feladatai:

a)
b)

¢)

d)

g)
h)

a karesemény soran segiti a tiizoltas-vezetésre jogosultak iranyitassal Osszefiiggd
0nallo tevékenységét, sziikség esetén atveszi a kareset iranyitasat;

beavatkozas ellenérzést végez, amennyiben a karesemény sordn nem veszi at a kareset
iranyitasat;

figyelemmel kiséri a tiizoltéi beavatkozasokat, a beavatkozok, az egyiittmiikodok
tevékenységére, a felhasznalt eszkozokre, védofelszerelésekre, oltdanyagokra, a
megvalositott taktikara vonatkozdan informéciokat gytijt, elemzi azokat;

értékeli a jogszabalyokban, kozjogi szervezet-szabalyozod eszkdzokben és belsd
normakban foglaltak végrehajthatésagat, az alkalmazott tlizoltasi és miiszaki mentési
terv, miiveleti terv megfelel6ségét, a hasznosithato tapasztalatokrol jelentés készit;
figyelemmel kiséri a biztonsagos beavatkozashoz sziikséges személyi, targyi feltételek
meglétét;

kiemelt figyelmet fordit veszélyes anyagok jelenlétében, valamint a mélybdl, illetve
magasbol torténd mentéssel kapcsolatos beavatkozasokra;

ellendrzi és értékeli a hivatasos tlizoltd parancsnoksagok szamara eldirt gyakorlatok
végrehajtasat, a napi készenléti szolgalat ellatasat;

kozremiikddik vezetési torzsgyakorlatok, katasztrofa-felszamolasi egyiittmiikodési
gyakorlatok megszervezésében, lebonyolitasaban, végrehajtasanak ellenérzésében,
értékelésében;

részt vesz kareseménnyel Osszefiiggd vezetési torzs megszervezésében és
iranyitasaban;

tovabbképzéseken eléadast, képzést tart;

a kareset helyszinén informéciot gytjt, tlizeseti, illetve haldlos szén-
monoxidszivargassal 0sszefiiggd helyszini szemlét végez;

végzi a tlizvizsgalati eljarasi cselekményeket.
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VI1.4.6.) Varmegyei Miiveletiranyitasi Kozpont

162. Feladatai:

a)

b)

g)
h)

értékeli, Osszegzi a feliigyelt terlileten bekovetkezett tlizesetekrdl és miszaki
mentésekrdl, rendkiviili eseményekrdl érkezett és bekért jelentéseket, adatokat,
jelzéseket;

a helyi szervek ligyeletei altal felterjesztett és a BAZ VMKI szervezeti egységei altal
készitett jelentések alapjan Napi Jelentést készit, melyet tovabbit;,

kozremiikddik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informéciés anyagok készitésében, azok érintett szervek részére torténd
tovabbitasaban;

intézkedik az er6k, eszkdzok riasztasara, atcsoportositasara, a tlizesetekkel és miszaki
mentésekkel kapcsolatos hirforgalom, valamint egyéb szolgélati hirkapcsolat
biztositasara;

kapcsolatot tart az egylittmiikodo szervek tligyeleteivel, a rendkiviili események, illetve
tlizesetek és miiszaki mentések hatékony felszamolasa érdekében, segitséget nyujt és
kér az érvényben 1év6 egylittmiikodési megallapodasok alapjan;

jelenti a jelentési kotelezettségbe tartozo tiizeseteket és miiszaki mentéseket, valamint
a tett intézkedéseket a varmegyei foligyeletesnek;

iranyitja, feliigyeli a HTP-k hirado szolgalatok tevékenységét;

egylittmitkodik és kapcsolatot tart a MoLaRi diszpécser szolgalataval, végrehajtja a
MoLaRi rendszerpréobait és éles riasztasat;

végrehajtja az értesitési, készenlétbe helyezési tervekben foglaltakat.

VILS.) Gazdasagi Igazgato-helyettesi Szervezet

163. A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi szervezet az igazgatd kozvetlen alarendeltségében
mikodo szervezeti egység.

164. A gazdasagi igazgato-helyettes latja el a koltségvetési-, a miiszaki-, és az informatikai
osztaly tevékenységének iranyitasat, valamint mikddteti a kockazatkezelési rendszert.

165. A Gazdasagi Igazgato-helyettesi szervezet ellatja a BAZ VMKI logisztikai biztositasat.

166. A Gazdasagi Igazgatd-helyettesi szervezet:

a)
b)
¢)
d)

e)
f)

g)
h)

részt vesz a dontések eldkészitésében;

gazdalkodik a jovahagyott eliranyzatokkal;

iranyitja a BAZ VMKI koltségtakarékos gazdalkodasat;

részt vesz az atfogd- cél- és utoellendrzéseken, elkésziti a szakteriiletét érintd
részjelentéseket, elkésziti a szakteriilet munka- és ellen6rzési tervét;

véleményezi a szakteriiletet érint6 anyagokat, eldterjesztéseket;

kapcsolatot tart a gazdasagi feladatokhoz kapcsolddd szervezeti egységek, az
egységekhez hasonlo jogallast vezetdivel, ligyintézoivel, részt vesz a szakteriiletet
érintd tovabbképzéseken, szakmai konferencidkon, rendezvényeken;

a gazdalkodas vonatkozasaban tovabbképzéseket szervez és tart;

ellendrzi a BAZ VMKI Informatikai Biztonsagi Szabdlyzata (tovabbiakban: IBSZ)
el6irasainak betartasat;

gondoskodik a BAZ VMKI szerzédéses kotelezettségeinek betartasarol, az abban
foglaltak végrehajtasarol;
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gondoskodik a BAZ VMKI kozbeszerzési eljardsainak meginditasahoz sziikséges
felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado rendelkezésre allasarol, szerzodésének
elokészitésérol, megkotésérol;

kozremiikodik a kiillonb6zo szerz6dések, megallapodasok eldkészitésében, érvényesiti
az ezekbdl szarmazd vagy egyéb igényeket, képviseli az igazgatd felhatalmazasa
esetén a BAZ VMKI-t;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek kiilonleges jogrend fennallasa esetén
biztositandd anyagi, technikai, pénziigyi sziikségleteit tartalmazo igény-bejelentési
tervek Osszeallitasaban;

elkésziti és jovahagyasra felterjeszti a kiilonleges jogrend fennallasa esetén sziikséges
logisztikai biztositasi terveket;

veszélyhelyzet-kezelési id6szakban gondoskodik a feladatok ellatasdhoz sziikséges
logisztikai biztositasrol;

tevékenyen részt vesz a BAZ VMKI munka- és tiizvédelmi ellenérzéseiben és
gondoskodik a gazdalkodasi korbe tartozo hianyossagok megsziintetésérol;

végzi a BAZ VMKI palyazatainak gazdasagi feladatait.

végzi a BAZ VMKI kozfoglalkoztatotti programmal kapcsolatos gazdalkodasi
feladatait, pénziigyi elszamolasait és a programok pénziigyi tervezését.

VIL5.1.) Koéltségvetési Osztaly

167. Kozgazdasagi szakteriileten:

a)

b)
c)

d)

g)
h)

3
k)
)

m)

a jogszabalyok alapjan Osszeallitia a BAZ VMKI kéltségvetési tervjavaslatat, elemi
koltségvetését, €s javaslattal ¢l az eldiranyzat gazdalkodas, mddositas végrehajtasara;
elokésziti a koltségvetési eldiranyzatok felosztasat, modositasokat hajt végre;
gondoskodik a koltségvetési szervekre vonatkozoan jogszabalyban, valamint a
feliigyeleti szerv részérdl eloirt adatszolgaltatasok elkészitésérdl, dsszeallitasarol;
igazgatdsagi szinten végrehajtja a személyi juttatds elGiranyzat és a kapcsolodo
munkaadokat terheld jarulék eldirdnyzatok monitoring rendszerével kapcsolatos
feladatokat, valamint elemzéseket, prognozisokat készit;

felelds a pénziigyi folyamatokkal kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

végzi a BAZ VMKI eldiranyzataival kapcsolatosan a kompetencidjaba tartozo
feladatokat;

nyilvantartja a kotelezettségvallalasokat, kotelezettségeket;

gondoskodik a BAZ VMKI pénzgazdalkodasarol, bankszamla vezetésérol,
pénzellatasrol, pénzkezelésrdl; biztositja a szabalyszerli pénzforgalmat, ellatja a
szervezeti egységek pénziigyi ellatasat és elszamoltatasat, mikddteti a BAZ VMKI
hazipénztarat;

kozremiikodik az illetmény és egyéb jarandosagok folyositasaban, melyhez adatot
szolgaltat BM OKF GEK és MAK részére; nyilvantartja a személyi alloméany bér- és
béren kiviili jarandosagait;

hataridében teljesiti a jogszabalyokban eldirt bevallasi és befizetési kotelezettséget,
végrehajtja a MAK-kal sziikséges egyeztetéseket;

végrehajtja a fokonyvi konyvelést, az egyeztetéseket, feladasokat;

elemzi és értekeli a BAZ VMKI gazdalkodasat, havonta jelentést készit a gazdasagi
igazgato-helyettes részére az adott allapotrol;

végzi a szolgalati feladatok ellatasa soran sulyos munkabalesetet szenvedettek
kartéritésével kapcsolatban a pénziigyi vonatkozasu feladatokat;
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n) végrehajtja kotelezo kozzététellel kapcsolatos adatszolgaltatasokat;

o) gondoskodik a pénziigyi ¢és szamviteli szakteriilethez tartozé allomany
tovabbképzésérdl és tajékoztatasardl, részt vesz a BAZ VMKI rendezvényein, azok
logisztikai biztositasédban;

p) végzi az adomanyokkal kapcsolatos feladatokat;

q) végzi a kozfoglalkoztatotti programban foglalkoztatottak ellatasat és elszdmoltatasat;

r) kozremiikddik palyazatok, kozbeszerzések pénziigyi vonatkozasu eldkészitésében,
nyilvantartasokban, elszamolasokban;

s) elkésziti és évente feliillvizsgalja a BAZ VMKI Szamviteli Politikajat, gondoskodik
annak érvényesitésérol;

t) részt vesz a szocidlis bizottsdg szocialis segélykeret felosztasdra vonatkozo
dontéseinek eldkészitésében, €s végrehajtja azok pénziigyi rendezésével kapcsolatos
feladatait.

168. Szamviteli szakteriileten:

a) Osszedllitja a BAZ VMKI beszamolasi kotelezettsége szerinti idokozi koltségvetési
jelentéseket, mérlegjelentéseket, beszamolot;

b) végzi a BAZ VMKI szamviteli tevékenységét;

c) gondoskodik a BAZ VMKI-ra vonatkozé jogszabalyban, valamint a feliigyeleti szerv
részErdl eloirt adatszolgéltatasok elkészitésérdl, feliilvizsgalatardl, dsszesitésérol;

d) elemzi és értékeli a gazdasagi folyamatokat, beszamolokat, javaslatokat készit a
dontések elokészitéshez;

e) végzi a BAZ VMKI bevételeire vonatkozo adatszolgaltatasi, beszamolasi kotelezettség
teljesitésével kapcsolatos feladatokat;

f) elkésziti a kimend szamlakat, arr6l analitikus nyilvantartast vezet, figyelemmel kiséri
a bevételek alakulasat, a kintlévéségek behajtasarol gondoskodik;

g) felelés a szamvitellel kapcsolatos belsé normak kialakitasaért, folyamatos
karbantartasaért, betartasaért;

h) kotelezettségvallalasi szabalyzat alapjan gondoskodik a kotelezettségvallalasrol,
utalvanyozasrol, kotelezettségvallalas és  utalvanyozas ellenjegyzésérol,
érvényesitésrol, és teljesitések igazolasarol,

1) gondoskodik a bizonylati rend és fegyelem betartasarol;

1) gondoskodik a Forras.NET integralt iigyviteli rendszer igazgatosagi szintii
mukodtetésérol;

k) gondoskodik az analitika mennyiségi és értékben valo nyilvantartasrol, értékcsokkenés
elszamolasrol, feladasok, egyeztetések végrehajtasardl, ellendrzésérol;

1) szervezi az éves vagyonfelméro leltarozast, lekonyveli az engedélyezett és jovahagyott
selejtezést, hasznalatbol torténd kivonast;

m) nyilvantartja a szigori szamadast nyomtatvanyokat;

n) elemzéseket, kimutatasokat készit belsd hasznalatra, a feliigyeleti szerv és az ellenérzo
szervek részére, valamint a kozérdeki adatok nyilvanossagra hozatalahoz a jogosult
szervek szamara;

0) végzi a kiemelt projektekkel kapcsolatos szamviteli feladatokat.

VII. 5.2.) Miiszaki Osztaly

169. Szakteriiletét érintden részt vesz a BAZ VMKI alaprendeltetésébdl adodo feladatainak
elokészitésében, tervezésében, végrehajtasaban és ellenérzésében;
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170. A szakfeladatainak ellatasahoz sziikséges adatokat bekéri a BAZ VMKI szervezeti
egységeitol.

171. Az ellatasi teriileten:

a) tervezi és a BM OKF részére felterjeszti a BAZ VMKI technikai eszkdz- és
anyagsziikségletét;

b) végrehajtia a BAZ VMKI technikai eszkdz- és anyagellatasaval kapcsolatos
feladatokat;

¢) tervezi és végzi az irodabutor ellatast;

d) részt vesz a BAZ VMKI béke- és kiilonleges jogrendi feladatainak, anyag- ¢és
eszkdzigényének megtervezésében;

e) javaslatot tesz az iparbiztonsagi, tlizoltdsagi- és polgari védelmi technikai eszkdzok és
anyagok rendszeresitésére, valamint rendszerbdl torténd kivonasara;

f) végrehajtja a hataskorébe tartozd beszerzéseket, a raktarozassal kapcsolatos
feladatokat, valamint dokumentalja az ezzel kapcsolatos készletmozgasokat;

g) intézi az allomany ruhazati alapellatasaval, utanpétlasaval kapcsolatos iigyeket, a
munka- és védoruhazattal, véddeszkozokkel torténd ellatasat, vezeti ezek
nyilvantartasait, kozremiikodik a kartéritési tigyek rendezésében;

h) részt vesz a BAZ VMKI tlzvédelmi tevékenységében (tlizoltd késziilékek
feliilvizsgalata);

i) kozremikodik a tizoltotechnika javitomiihelyek megfeleldségének ellendrzésében;

j) végzi a megkiilonboztetd jelzést ado késziilékek felszerelésével és engedélyeztetésével
kapcsolatos adatszolgaltatasokat és feladatokat;

k) elokésziti jovahagyasra a gazdasagi foigazgato-helyettesi hataskorbe tartozo
selejtezési javaslatokat.

172. A technikai szakteriileten:

a) végrehajtjia a BAZ VMKI hataskorébe tartozo iparbiztonsagi, polgari védelmi- és
tlizoltd technikai eszkdzok beszerzését, nyilvantartasat, lizemeltetését és lizemben
tartasat, valamint selejtezését €s értékesitését;

b) végrehajtja a hivatasos tlizoltd parancsnoksagoknal készenlétben tartott tlizvédelmi
technika miiszaki allapotanak ellendrzését;

c) feliigyeli és ellen6rzi a hivatdsos, Onkorményzati tiizoltdésagok jarmiiallomanyanak
nyilvantartasat;

d) végzi a BAZ VMKI jarmiiallomanyanak tizemeltetési €s ilizemben tartasi feladatait,
valamint hatésagi engedélyeivel, id6szakos miszaki vizsgaztatdsdval és
feliilvizsgalataval kapcsolatos feladatokat, azok elokészitését és végrehajtasat;

e) szabalyozza a jarmiifenntart6 rendszert;

f) folyamatosan adatokat szolgaltat a dijmentes ithasznalatra jogosult jarmiivekrol;

g) clkésziti az automatikus tlizatjelzést biztosit6 BAZ Varmegyei szolgaltatok aktiv
iigyfeleinek havi kimutatasat, és tovabbitja a TFK, valamint a Koltségvetési osztaly
fele.

173. Az elhelyezési és ingatlangazdalkodasi szakteriileten:

a) végzi a BAZ VMKI hasznalataban 1évd ingatlanok nyilvantartasat, felterjeszti a BM
OKF részére az ingatlanok bérbeaddsaval és egyéb hasznositasdval kapcsolatos
szerzOdéseket;

b) végzi a teriileti lakdsgazdalkodasi feladatokat;
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elomindsiti és véleményezi a munkaltatoi kdleson igényléseket, és felterjeszti a BM
OKF-re;

végzi a BAZ VMKI ingatlanainak felujitasi, karbantartasi munkalataival kapcsolatos
feladatokat, elokésziti a sziikséges szerzodéseket, feliigyeli, ellendrzi, illetdleg igazolja
azok teljestilését;

kozremiikodik a BM OKEF altal kdzpontilag lebonyolitasra keriil6 laktanya épitési- és
felujitasi munkaban;

végzi a kozlizemekkel kapcsolatos feladatokat, ezek ellendrzési tevékenységét,
valamint az elszamolasokat;

részt vesz az intézményi beruhazasok ¢€s felujitasok kivitelezési, iizembe helyezési és
atadas-atvételi eljarasaiban;

részt vesz a martinsalak felhasznaldsaval épiilt lakoingatlanok karenyhitési eljarasaval
kapcsolatos feladatokban.

174. Ruhéazati gazdalkodasi szakteriilet:

a)
b)

¢)
d)

e)

g)

h)

3

k)

koordindlja a ruhazattal kapcsolatos valamennyi feladatot, az allomany részére
naprakész informacidkat biztosit a ruhazattal kapcsolatos valamennyi kérdésben;
folyamatosan vezeti az allomany elektronikus ruhazati kdnyveit;

intézkedik a ruhazattal kapcsolatos szabalyzokban foglaltak végrehajtasara;

végzi a ruhazati ellatassal kapcsolatos sziikségletek felmérését;

jelzi az BM OKF Miiszaki Féosztaly részére az ujonnan felszerelt hivatdsos dllomany
probaidejének lejartat és a véglegesités tényét az alapellatas-kiegészités kifizetése
céljabol;

végzi a szolgalati célra alkalmatlan ruhdzat anyagok bevonasat, cseréjét, a
készletfeleslegek atcsoportositasat, vagy hasznositasat, gondoskodik a raktari
készletek eldirasszerti tarolasarol, nyilvantartasardl, a leszerelok elszamoltatasarol;
¢vente két alkalommal ruhazati szemle keretén beliil ellenérzi a személyi allomany
oltozkodésének szinvonalat, valamint a kifizetett ruhdzati illetmények felhasznalasat
és elszamolasat;

kezdeményezi a szakteriiletét érintden keletkezett karok kivizsgalasat és a kartéritési
eljaras lefolytatasat;

végzi a BAZ VMKI véd6- és munkaruhazatinak beszerzését, az ezzel valo
készletgazdalkodast;

ismeri a rendszeresitett egyenruhazati termékeket, az alapanyagtol fiiggd tarolasi
szabalyokat, gondoskodik a tarolds megfeleld biztositasarol;

végzi a BAZ VMKI részére biztositott ruhdzati és felszerelési anyagok mennyiségi és
mindségi atvételét.

VIL.5.3.) Informatikai Osztaly

175. Végzi a BAZ VMKI és a helyi szervek informatika, térinformatikai és tavkozlési
szakmai feliigyeletét.

176.

177.

Elékésziti, és javaslatot tesz — az eldljaro, valamint a szakmai szervek ajanlasainak

figyelembevételével — a BAZ VMKI és helyi szervezeti egységei rovid- €s kozéptava
informatikai, térinformatikai és tavkozlési koncepciojara, végrehajtja a benne foglaltakat.

Szervezi, illetve végrehajtja a tavkozlési €s informatikai szakteriilettel Osszefiiggd

képzéseket és tovabbképzéseket.
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178. Szakteriiletét érintd6 kérdésekben kozremiikodik a BAZ VMKI-nal végrehajtott
kozbeszerzési eljarasok el6készitésében és végrehajtasaban.

179. Szakteriiletére vonatkozoan Osszeallitja, és jovahagyasra elbterjeszti az éves beszerzési
tervet, adatokat szolgéltat a BAZ VMKI éves kdzpontositott kdzbeszerzési tervének
Osszeallitasahoz, jogszabalyi valtozas esetén kezdeményezi a szabalyzat modositasat.

180. Adatot szolgaltat a szakteriilete vonatkozasdban az éves statisztikai 0Osszegzés
elkészitéséhez.

181. Megvalositja az informatikai szaktertiletet érintd projekteket, beruhdzasokat.

182. Informatika és tavkozlési szakteriileten:

a)
b)

¢)
d)

g)
h)

3
k)

l

p)

Q)

javaslatot készit a BAZ VMKI-t érintd infokommunikacios €s informacio technoldgiai
eszkoz és készlet beszerzési eljarasokra;

nyilvantartast vezet a BAZ VMKI informéacios rendszereir6l, azokat folyamatosan
aktualizalja;

gondoskodik az informatikai szolgaltatasok feliigyeletérdl, tizemeltetésérdl;
folyamatosan biztositia a BAZ VMKI Fdiigyeleti Osztdly feladatai ellatasahoz
sziikséges tavkozlési kapcsolatokat, infokommunikacids hélozatokat és kozponti
informaciotechnologiai szolgaltatasok elérhetdségét, valamint a mitkodési helyén 1€vo
informatikai eszk6z0k karbantartasat, javaslatot készit annak fejlesztésére;

biztositja a BAZ VMKI és helyi szervezeti egységei iigyeleti rendszerének tavkozlési
és informatikai feladatainak ellatasat;

biztositia a BAZ VMKI részére a koltségvetési, az egységes humanerdforras-
gazdalkodasi, pénziigyi és szamviteli adminisztraciot tamogatd szamitogépes
alkalmazasok mukodését;

gondoskodik a jogtiszta szoftver kornyezet rendelkezésre allasarol;

végzi a BAZ VMKI, valamint helyi szerveinél a Nemzeti Tavkozlési Gerinchalozattal
kapcsolatos informatikai és tavkozlési feladatokat;

végzi a BAZ VMKI informaciotechnologiai szolgaltatasok jogosultsag fliggd
elérésének biztositasat, biztositja a BAZ VMKI informatikai halézata iizemeltetéséhez
szlikséges eroforrasok rendelkezésre allasat;

gondoskodik a MT3 rendszer BAZ VMKI szintii izemeltetésérol;

biztositia a BAZ VMKI informécidbiztonsagi kovetelményeihez sziikséges
feltételeket;

biztositja az informatikai rendszerek lizemeltetését, a hardver és szoftver ellatast, a
rendszeres virusvédelmet, végzi a rendszergazdai feladatokat;

végzi az IBSZ-bdl ra harulé feladatokat;

végzi a halozatok és szamitastechnikai eszkdzok karbantartasat, ellendrzését, sziikség
esetén gondoskodik a javitasukrol,

segitséget nyujt a személyi dllomanynak szdmitogépek mindennapos hasznélata soran
felmeriilé problémak megoldasaban, szervezi és tevékenyen részt vesz az allomany
informatikai képzésében;

iranyitja és ellen6rzi az informatikai eszkozok készletek tarolasat, karbantartasat,
miiszaki kiszolgalasat, szakmai segitséget nyujt a szakanyagok nyilvantartasahoz,
szakmailag dont a szakanyag selejtezési javaslatokrol;

elvégzi a BAZ VMKI elektronikus tigyviteli rendszerével kapcsolatos teriileti és helyi
szint( feladatokat;
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r) biztositja az adatszolgaltatasi, tevékenység jelentési és statisztikai rendszerek
elérhetdségét;

s) archivalja az elektronikusan tarolt adatokat;

t) folyamatosan feliigyeli €s biztositja a BAZ VMKI iigyeleti és az ideiglenesen mikddo
operativ torzs feladatai ellatasahoz sziikséges tavkozlési kapcsolatokat;

u) ellditja a BAZ VMKI és a helyi szervezeti egységek frekvencia felhasznalasaval
kapcsolatos tevékenységét, szakiranyitasat;

v) a BAZ VMKI miikddési teriiletén feliigyeli, koordinalja az Egységes Digitalis
Radiérendszer (EDR) 52-s virtualis magéanhalozatban (VPN-ben) 1évé szervezetek
felhasznalasi jogosultsagait;

w) javaslatokat, ajanlasokat készit a BAZ VMKI altal igénybe vehet6 vezetékes és
vezeték nélkiili infokommunikacios €s informacioé technologiai (a tovabbiakban: IKT)
szolgéltatasokra;

x) lefolytatja a BAZ VMKI-t érintd IKT beszerzési eljarasokat;

y) havonta ellendrzi a vezetékes és a szolgalati mobil telefonszamlakat, meghatarozza az
éves, havi telefon felhasznalasi keretet;

z) vezeti a szolgalati mobiltelefonok nyilvantartasat, intézkedik az igazgato altal tortént
engedélyeztetésrol, figyelemmel kiséri az intézkedésekben meghatarozott feladatok
betartasat;

aa) iizemelteti a BAZ VMKI telefonhdlozatat, javaslatot tesz a telefonkoltségek
racionalizalasara, kidolgozza a telefonhasznalat igazgatdsagi szintli szabalyozasat, €s
figyelemmel kiséri annak megvalositasat;

bb) kiilonleges jogrendben biztositja a tavkozlési eszkozoket, megszervezi azok
kiszallitasat a helyszinre;

cc) tervezi és szervezi a katasztrofavédelmi gyakorlatok hirado biztositasat;

dd) megtervezi és megszervezi a BAZ VMKI allomanyanak riasztasadval kapcsolatos
technikai feladatok végrehajtasat, ellendrzi a hiradd berendezések miikodoképességét;

ee) kozremikodik a lakossdg katasztrofariasztasdhoz sziikséges riasztd eszkdzok
miitkddésének biztositasaban, technikai feliigyeletében és fejlesztésében;

ff) nyilvantartja a KEAR rendszerben a BAZ VMKI miikodési teriiletén 1évo lakossagi
légi és katasztrofavédelmi riasztasi eszkdzeinek adatait.

183. A térinformatikai szakteriileten:

a) alkalmazza, és naprakészen tartja a térinformatikai adatbazist;

b) javaslatot tesz a katasztrofavédelmi térinformatikai rendszer fejlesztésére, biztositja
annak m{ikodését, végzi a hataskorébe tartozo adatfrissitéseket;

c) sziikség esetén térinformatikai adatrogzitéshez terepi felméréseket és egyéb
adatgytijtéseket végez, térképeket allit el6, térinformatikai tdmogatast nyujt szervezési,
veszélyhelyzet- kezelési €s hatosagi feladatok ellatasahoz;

d) a kozponti szerv kérésére javaslatot készit és felterjeszti a térinformatikai szakteriilet
mitkodését érint6 szabalyozok vonatkozasaban;

e) mikodteti a BM OKF-t6l kapott térinformatikai eszkozoket, gondoskodik a
kozpontilag biztositott digitalis térképek letdltésérol, valamint a szakteriileti igények
¢s rendelkezésre allo adatok alapjan a térképek publikalasarol;

f) koordinalja, szervezi a BAZ VMKI egyéb szakteriileteivel kozosen a katasztrofa-
elharitdsi és a kiilonleges jogrend soran felmeriild informatikaval kapcsolatos
feladatokat.
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185.

186.

187

188
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VIII. FEJEZET
A KATASZTROFAVEDELMI KIRENDELTSEG FELADATAI

. A KvK az igazgato kozvetlen alarendeltségében miikodd onalld szervezeti egység. A
KvK-hoz tartozé vezetok ¢€s ligyintézok szakmai tevékenységiiket a kirendeltség-vezetd
kozvetlen vezetésével végzik.

A KvK feladat- és hataskorét, illetékességét és miikodési szabalyait, az iranyitas €s
vezetés rendjét jogszabalyok és a kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, belsé normak
hatarozzak meg.

A KvK a Kat. térvényben, Ttv-ben, valamint mds a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott kozfeladatokat latja el, alapvetd rendeltetése a lakossag élet- és
vagyonbiztonsaganak, a nemzetgazdasag ¢s a kritikus infrastruktura elemek biztonsagos
mikodésének védelme, a katasztrofak hatdsagi megelozése, a bekodvetkezd polgari
veszélyhelyzetekben a mentés végrehajtasa, a védekezés megszervezése és iranyitésa, a
karos kovetkezmények felszamolasa, valamint a helyreallitas-1jjaépités megvalositasa.

. A KvK rendeltetésének betdltése érdekében illetékességi teriiletén:

a) polgari védelmi szakmai feliigyeletet végez és iparbiztonsagi hatosagi jogkoroket
gyakorol;

b) a veszélyhelyzetek megeldzése érdekében Osszehangolja mas hatésagok
tevékenységét;

¢) a KvK a kozvetlen alarendeltségében mitkodé HTP utjan végzi a tlizoltast, a miiszaki
mentést, a lakossag védelmét, tajékoztatasat és riasztasat;

d) iranyitja és vezeti a hivatdsos, az Onkormdanyzati, a létesitményi tlizoltosagok,
valamint az Onkéntes tlizoltd egyesiiletek részvételét a tlizoltasban, miiszaki
mentésben;

e) szakiranyitasi jogkort gyakorol a katasztrofak elleni védekezéssel Osszefiiggésben a
polgarmester altal kijeldlt kozbiztonsagi referensek miikddése, felkészitése
vonatkozasaban, tovabba a lakossag felkészitése, riasztasa és veszélyhelyzeti
tajékoztatasa tekintetében;

f) szabalysértési jogkorében eljarva az adatfeldolgozé szervtdl adatot igényel;

g) feladatainak ellatdsa soran egyiittmiikodik az allami €s onkormanyzati szervekkel, a
tarsadalmi és gazdalkodd szervezetekkel, az allampolgarokkal, civil- és karitativ
szervezetekkel, azok szovetségeivel, oktatasi, tudomanyos intézményekkel;

h) egyiittmiikodik a rendvédelmi szervekkel, a Magyar Honvédséggel és a biztonsagot
szolgalo mas hatosagokkal.

. A KvK tlizoltésagi szakteriileten:

a) végzi a részére meghatarozott felligyeleti, tovabbképzési, szabalyzat kidolgozasi,
szakiranyitasi és felligyeleti feladatokat;

b) ellatja a HTP-k és oOnkéntes tlizoltd egyesiiletek tlizoltasi, miiszaki mentési és
katasztrofa-elharitasi tevékenységének szakmai feliigyeletét, segiti a tlizoltd
egyesliletek munkajat;

c) meghatarozza, szakmailag iranyitja, ellendrzi a HTP-k, dnkéntes tlizolt6 egyesiiletek
szaktevékenységét;

d) kapcsolatot tart a varmegyei tlizoltosagi fofeliigyeldvel, félévente szakteriiletének
megfeleléen beszamolot készit;

e) koordinalja a tlizoltasi, miiszaki mentési tevékenységekkel kapcsolatos feladatot;
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tervezi és szervezi a HTP-k és az onkéntes tlizolto egyesiiletek szakmai irdnyitdinak
tovabbképzését, iranyelveket készit eld a tlizoltasban és miiszaki mentésben részt vevo
allomany éves felkészitési tervéhez;

szervezi a tlizoltdsport és szakmai versenyeket, szakmai vetélkedoket;

h) jelentéseket allit Ossze a szakteriiletét érintd eseményekr6l, feldolgozza, értékeli,

i)

3
k)

y

elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat;

részt vesz a HTP-k, onkéntes tiizoltd egyesiiletek, a helyi védelmi bizottsagok és az
onkormanyzatok altal szervezett karelharitasra és mentés végrehajtasara torténd
felkésziilés feliigyeletében, ellendrzésében;

részt vesz a tarsszervekkel ¢és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési
megallapodésok feliilvizsgéalataban, javaslatot tesz azok mddositasara;

kozremiikddik a szakteriiletét érinté szakmai oktatasokban, vizsgaztatasok
lefolytatasaban;

indokolt esetben kezdeményezi a HTP-k rendkiviili készenléti szolgalatdnak
elrendelését, végrehajtja az elrendelésre kiadott dontéseket, ellenérzi azok
végrehajtasat;

m) kozremitkodik a HTP-k vonatkozo tlizoltasi mentési és katasztrofavédelmi elemzések,

p)

Q)

értékelések elkészitésében, elokésziti a szakteriiletére vonatkozo vezetoi dontések
tervezeteit;

vizsgalja ¢és értékeli a HTP-k szolgalatszervezés helyzetét, javaslatot készit a
szlikséges modositasok végrehajtasara;

részt vesz a szakteriiletét ¢érint0 gyakorlatok szakmai elokészitésében,
lebonyolitasaban és értékelésében, végrehajtja a gyakorlatok szemlézését, a
gyakorlaton résztvevok értékelését;

értékeli a HTP, OTE katasztrofavédelmi operativ tevékenységét, annak szinvonalat,
hatékonysagat, koltségeit;

kozremitkodik a bekovetkezett eseményekrdl szolo jelentések Osszeallitasaban, az
informacios anyagok készitésében.

189. A KvK a polgari védelmi szakteriileten:

a)
b)

c)
d)

g)
h)

szakmailag iranyitja, illetve koordinalja a kiilonleges jogrend id6szakaval kapcsolatos
kirendeltségi szintii védelmi €s veszélyhelyzeti tervezést;

kozremiikddik a katasztrofavédelem feladatkorébe tartozo védelmi igazgatassal
kapcsolatos  el6készitési, tervezési és szervezési feladatok  tervezésében,
szervezésében, segiti a HVB katasztrofavédelmi elndkhelyettes munké;jat;

szervezi és végzi a HVB operativ munkaszervének felkészitését;

végzi az Onkéntes mentdszervezetek ¢€s a koteles polgari védelmi szervezetek
megalakitasaval, felkészitésével és alkalmazasaval kapcsolatos kirendeltségi szintii
szakmai tevékenységet, végzi a kapcsolddd okmanyok, adatbazisok feliilvizsgalatat;
szervezi és végzi a KvK polgari védelmi tervezési, szervezési, felkészitési és
ellendrzési tevékenységét, szakmailag feliigyeli és segiti a HTP-k, KvO-k ez iranyn
tevékenységét;

kezdeményezi és szakmailag iranyitja a telepiilések altal szervezett gyakorlatokat,
illet6leg kirendeltségi szintii gyakorlatokat szervez;

kozremiikodik a BAZ VMKI vis maior palyazatokkal kapcsolatos feladatainak
végzésében;

végzi a KvK védekezési és karfelszamolasi, lakossagvédelmi, és helyreallitasi
tevékenységének szakmai koordinalasat, a beavatkozasok elemzését;

kapcsolatot tart a KvK illetékességi teriiletén miikodo civil szervezetekkel, karitativ
szervekkel;
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az altalanos felkészités keretében ellatja a lakossag honvédelmi tipusu polgari védelmi
felkészitésének feladatait;

szervezi a KvK illetékességi teriiletén a kozbiztonsagi referensek felkészitését;

a lakossag alapvetd életfeltételeit jelentdsen veszélyeztetd helyi események kezelése
soran a helyszini operativ torzs tagjaként iranyitja a beavatkozast igényl6 Osszetett,
helyi katasztrofavédelmi feladatokat, miiveleteket, végzi az operativ vezetdi dontések
elokészitését, végzi a rendkiviili eseményekkel Osszefiiggd informaciok, adatok
gyljtését, elemzését és értékelését, koordinalja a bevont katasztrofavédelmi erdk és az
Oonkéntes mentdszervezetek tevékenységét.

190. A KvK az iparbiztonsagi szakteriileten:

a)

b)

¢)

d)

g)

ellatia a KvK folyamatos miikodésének biztositasdhoz sziikséges infrastruktira
elemek vizsgalataval kapcsolatos feladatokat, az észlelt hianyossagokat az
elharitasukra iranyuld javaslataival egyfitt jelenti az eloljaronak;

kozremiikddik a kritikus szervezetek ¢és kritikus infrastrukturak védelmével
kapcsolatos katasztrofavédelmi koordinacios feladatok végzésében;

kapcsolatot tart a KvK teriiletén a kritikus infrastruktura tulajdonosaval,
iizemeltetdjével, a kiemelt informatikai és tdvkozlési szolgaltatokkal, valamint a
nemzeti halozatbiztonsagi feladatokat ellatod szervezetekkel;

folyamatos kapcsolatot tart a veszélyes anyagokkal kapcsolatos balesetek
megelozésében, elhdritasdban érdekelt helyi hatdskori szervekkel, szakmai és
gazdalkodo szervezetekkel, dnkormanyzatokkal, figyelemmel kiséri a védekezésben
érintettek egylittmitkodésének helyzetét, kozremitkddik a kozos feladatok ellatasara
valo felkésziilés feladatainak iddszakos egyeztetésében;

folyamatosan kapcsolatot tart a veszélyes aru szallitisanak ellendrzésében érintett
tarsszervekkel, illetve az érintett szakmai tarsadalmi érdekképviseleti szervezetekkel.
végzi a veszélyes aru kozati és vasOti szallitasanak ellendrzésével és
szankcionalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatokat;

végzi a veszélyes aru kozati és vasuti szallitdsa soran bekovetkezett balesetek
kivizsgalasaval kapcsolatos katasztrofavédelmi hatosagi feladatok végrehajtasat.

VIII.1.) Katasztréfavédelmi Hatosagi Osztaly

191. A Kkatasztrofavédelmi hatosagi osztaly a KvK integralt hatésagi feladatait ellato
szervezeti egysége, amely:

a)
b)

¢)
d)

g)

gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott elso foku tizvédelmi hatdsagi jogkoroket;
gyakorolja a jogszabalyban meghatarozott els6 foku tlizvédelmi, katasztrofavédelmi
jogkoroket;

végzi az osztaly tevékenységi korét érintd, jogszabalyban eldirt nyilvantartasi €s
adatszolgaltatasi feladatokat;

jelentéseket allit O0ssze a szakteriiletét érintd ellendrzésekrdl, feldolgozza, értékeli,
elemzi és archivalja az azzal kapcsolatos anyagokat, és tovabbitja az érintett szervek
részére;

figyelemmel kiséri a tlizvédelmi, katasztrofavédelmi, tovabba az engedélyezés
alapjaul szolgald szabvanyok, el6irdsok miszaki kdvetelményrendszerét, javaslatot
tesz modositasukra,

a szakteriilet vonatkozasaban ellendrzéseket végez;

végzi és dontésre elokésziti a tlizvédelmi hatdsagi jogkorébol a szankcionalassal
kapcsolatos feladatokat.
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VIII.2.) Hivatasos tiizolt6-parancsnoksag

192. A HTP feladatait a KvK szervezeti egységeként a kirendeltség-vezetd feliigyelete alatt a
tlizoltoparancsnok iranyitasaval végzi. Feladatai kiilondsen:

a) készenlét a tlizoltasi-muiszaki mentési tevékenységre;

b) a mikddési teriiletén végzi a tlizoltasi, miliszaki mentési, valamint lakossagvédelmi
feladatokat;

c) értékeli és elemzi a beavatkozasi, lakossagvédelmi tevékenységet;

d) adatszolgaltatast végez az elvégzett tevékenységrol;

e) miikodési teriiletén ellatja a tiizoltasi, miiszaki mentési karelharitasi feladatokat;

f) vezeti a mikodési teriiletén 1évd létesitményi tiizoltd parancsnoksagok és az
egyiittmiikodési  megallapodassal rendelkezé  tlzoltd  egyesiiletek  szakmai
tevékenységét;

g) mikodési teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, munkajukat segiti, kozremiikodik képzésiikben;

h) elkésziti a munkatervezési és az éves tevékenység-értékelési, valamint a HJT-ben
szerepld terveket, jelentéseket;

i) gondoskodik a HTP mikddése céljabol rendelkezésre bocsatott pénzeszkdzok
takarékos és rendeltetésszerli felhasznalasarol, a gazdalkodas jogszabalyokban
meghatarozott feltételeinek teljesitésérol;

j) rendszeresen ellendrzi az oktatdsok menetét €s a rendszeresitett, eldirt nyilvantartasok
naprakész vezetését;

k) kezdeményezi a védofelszerelések, technikai eszk6zok iddszakos biztonsagtechnikai
feliilvizsgalatat;

1) a mikodési teriilet létesitményeinek katasztrofavédelmi  szempontbdl —valo
megfelelését gyakorlatok soran vizsgalja, kezdeményezi az esetleges szankciokat;

m) sziikség szerint részt vesz a mitkodési tertiletet érintd terv-konzultaciokon;

n) késziti, ellendrzi, illetve jovahagyja a gyakorlatterveket, a jogszabalyokban és
utasitdsokban meghatarozottak szerint ellenérzé gyakorlatokat tart.

VIIL3.) Katasztréfavédelmi Ors

193. A KvO feladatait a HTP szervezeti egységeként, a tiizoltoparancsnok feliigyelete alatt az
Orsparancsnok irdnyitasaval végzi. Feladatai kiilonosen:

a) tevékenységi teriiletén rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési kozbiztonsagi
referensekkel, Onkéntes tiizoltd egyesiiletekkel, munkajukat segiti, kozremikddik
képzésiikben;

b) szervezi, tervezi és iranyitja a megel6zés, felkésziilés és beavatkozas feladatait;

¢) kozremiikodik a valés kockazatokon alapulo, telepiilések katasztrofavédelmi osztalyba
sorolasaban;

d) biztositja a kockazatbecslések elvégzéséhez sziikséges szakmai tamogatast;

e) a telepiilések megfeleld védelme érdekében biztositja a veszély-elharitasi tervek
elkészitésének szakmai tdmogatasat;

f) kozremiikodik a munkahelyi, telepiilési veszély-elharitasi tervek és a jarasi veszély-
elharitasi terv kivonat elkészitésében;

g) végzi a polgari védelmi feladatokkal kapcsolatos megel6zési, beavatkozasi
feladatokat;

h) végrehajtja, szervezi a helyi vizkar elleni védekezés szakmai feladatait;
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k) a lakossag riasztasaval és veszélyhelyzeti tajékoztatasaval kapcsolatos tervezési és
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szervezi, végrehajtja rendkiviili id6jarasi  korillmények hatdsaira  torténd
katasztrofavédelmi reagalast és annak felkésziilési feladatait tevékenységi teriilete
tekintetében;

részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;

szervezési feladatokban kdzremiikodik;
tevékenységi teriiletén koordinalja az onkéntes és koteles polgari védelmi szervezetek
kialakitasat, felszerelését;

m) részt vesz a polgari védelmi szervezetek felkészitésében;
n) részt vesz a tarsszervekkel és karitativ szervekkel meglévd egyiittmiikodési

194.

195.

196.

197.

198.

199.

200.

megallapodésok feliilvizsgalataban, javaslatot tesz azok modositasara.

IX. FEJEZET
A BAZ VMKI MUKODESE

IX.1.) A miik6dés alapjai, legfontosabb szabalyai

A BAZ VMKI folyamatos mukodését az Alapitd Okirat, a jogszabalyok, a kozjogi
szervezet-szabalyozo eszkozok, a bels6 normék, a Szabdlyzat, valamint az egyes
szervezeti egységek ligyrendjei és a munkakdri leirdsok hatdrozzak meg.

Az ugyrend — a feladatok elosztasara alkalmas modon — tartalmazza a szervezeti
egységeknél jelentkezO feladatokat, hataskoroket, illetékességet, a miikodés rendjét,
szabalyait, a szervezeti elemeknél a szervezeti tagozodasban elfoglalt helyét, a
kiadmanyozas szervezeti egységen beliili konkrét rendjét.

A munkakoéri leiras — a felelosség megéallapitasara alkalmas modon —tartalmazza az
egyes beosztasokban, illetve munkakdrokben ellatando feladat jellegét, a tevékenységi
kort, a beosztas, illetve munkakor ala- és folérendeltségi viszonyait, a munkaltatoi jogkdr
gyakorldjanak megjelolését, a munkakorre vonatkozd képesitési és egyéb sajatos
eléirasokat.

A szervezeti egységek tevékenységiik soran kotelesek egymassal egylittmiikddni. A
feladatkoriikbe tartozd, de mas szervezeti egységek tevékenységi korét is érintd
igyekben az érdekeltekkel egyeztetve kotelesek eljarni. Az egyeztetésért annak a
szervezeti egység vezetdje a felelds, amelynek a feladat elvégzése a Szabalyzat, illet6leg
az iigyrendje szerint a feladatkdrébe tartozik.

A személyi allomany foglalkoztatdsi jogviszonyaval 0sszefiiggd beadvanyokkal,
kérelmekkel, szolgalati panaszokkal kapcsolatos dontések elokészitését az a szervezeti
egység végzi, amelynek a kérelem, a beadvany, vagy a szolgalati panasz targya a
Szabalyzat szerinti feladatkorébe tartozik.

A szolgalati eloljaro utasitdsa alapjan az alarendeltek (beosztottak) - szakmai
képzettségiikre, a feladat jellegére is figyelemmel - kotelesek olyan iigyek eseti, illetve
ideiglenes jellegli intézésére is, amelyek a belsé normak, illetve a Szabalyzat szerint mas
szervezeti egység feladatkorébe tartoznak.

A szolgalati ut a szolgalati tigyek intézésének azon modja, mely soran az utasitasok,
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szolgalati ligyiratok a szolgalati el6ljarotol az alarendelthez vagy a jelentések, kérelmek
¢és panaszok az alarendeltt6] az ala-folérendeltségi viszonynak megfeleld egymasra épiil6
rendben az intézkedésre jogosult eloljarohoz jutnak.

Az alarendeltek részére a szolgalati ut betartdsaval adhatd utasitds. Amennyiben a
szolgélati érdek sérelmet szenvedne vagy a szolgélati eloljaré akadalyoztatdsa, az iigy
siirgdssége, illetve jellege miatt erre nincs mod, a szolgalati Gt betartasatol el lehet
tekinteni. A nem kozvetlen szolgalati eloljar6tol kapott utasitast végre kell hajtani, de
arrol haladéktalanul jelentést kell tenni a kozvetlen szolgalati el6ljaronak.

IX.2.) Az iigyintézés folyamata

A BAZ VMKI munkatarsa koteles a katasztrofavédelemmel kapcsolatos, tudomasara
jutott hivatalos informaciot az illetékes szervezeti egységhez eljuttatni, illetve sziikség
szerint az informacid alapjan hivatalbdl eljarast kezdeményezni.

Az igazgatd, az igazgatd-helyettesek, a hivatalvezetd, a varmegyei fofeliigyeldk, a
szolgalatvezetok, az osztalyvezetok és a kirendeltség-vezetok (a tovabbiakban egyiitt:
vezetdk) — jogszabalyban, a kozjogi szervezetszabalyozo eszkozokben, a belsd
normakban és e Szabalyzatban foglaltak kivételével — ha felettesiik masként nem
rendelkezik:
a) a feladat- és hataskoriiket az alarendeltségiikbe tartozokra atruhézhatjak;
b) az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti egységektdl, vezetOktol és ligyintézoktol
barmely tigyet magukhoz vonhatnak;
c) alarendeltjeiknek az ligyek intézésére érdemi €s eljarasi utasitast adhatnak;
d) megsemmisithetik vagy megvaltoztathatjak az alarendeltségiikbe tartozd szervezeti
egység vezetdje, lgyintézOje altal hozott dontést, illetéleg kezdeményezhetik a
megsemmisitést, vagy a megvaltoztatast az illetékes vezetdnél.

Hataskori Osszeiitkozés esetén a kozos kozvetlen felettes vezetd jogosult az eljaro
szervezeti egység kijelolésére.

A felettes vezetd rendelkezése alapjan a szervezeti egységek, azok vezet6i és ligyintézoi
esetileg kotelesek olyan iligynek az elintézésére is, amely a Szabalyzat, az ligyrend vagy
a munkakori leiras szerint mas szervezeti egység, vezetd vagy ligyintéz6 feladatkorébe
tartozik.

206. Az ligyintézésért felelds személy az eljaras soran:
a) attanulmanyozza az ligyre vonatkoz6 iratokat és mas informéaciot tartalmazé anyagokat,

sziikség szerint intézkedik az tigyet érintd iratok potldlagos dsszegyljtésére €s atmeneti
csatolasara, illetve a kiilonbozo6 ligyiratdarabok végleges szerelésére;

b) amennyiben az iigyben mas szervezeti egység vagy szerv allaspontjanak bekérése

sziikséges, err6l indokolt esetben a felettesét kiilon tijékoztatja, az egyeztetést az
illetékessel szoban, sziikség szerint irasban elvégzi;

c) az lgyben folytatott jelentdsebb targyalasrol, értekezletrdl, megbeszélésrdl, szobeli

megallapodasrol, egyeztetésrol sziikség szerint jegyzokonyvet, emlékeztetot vagy
feljegyzést készit, a résztvevokkel azt alairatja, és az ligyiratban elhelyezi, fontosabb
tigyeknél a Iényeges vezetdi utasitasokat az elektronikus iratkezeld rendszerben rogziti;



58

d) megallapitasait, javaslatait az ligyiratban rovid feljegyzés formajaban Osszegzi, és

elkésziti a kiadmany tervezetét;

e) az ligyiratot tovabbitja a kiadmanyozasra jogosulthoz.

207.

208.

2009.

b)

d

~

Az lgyintézés soran meg kell tartani az elektronikus és papir alapu iigykezelésre
(iratkezelésre) vonatkozo szabalyokat.

A hivatasos katasztrofavédelmi szerv tagja a munkavégzése soran tudomasara jutott
adatot (igy kiilondsen a mindsitett adatot-, a nem nyilvanos adatot, magan- és iizleti
titkot, valamint személyes adatot) illetéktelen személynek nem adhatja at, arr6l engedély
nélkiil masolatot, kivonatot semmilyen médon és formdban nem készithet, illetve az adat
tartalmat nem hozhatja illetéktelen személy tudomasara vagy nyilvanossagra.

IX.3.) A kiadmanyozasi jog gyakorlasa

A kiadmanyozas a dontés meghozatala, e jog az adott ligyben torténd érdemi dontésre ad
felhatalmazast és gyakorldsa az ahhoz kapcsolodo, az iratkezelési szabalyzat hatalya ala
tartozo irat alairasaval torténik.
az igazgaté kiadmanyozza:
aa) a féigazgatohoz cimzett iratokat;
ab) a szervezet egészét érinten készitett jelentéseket, elbterjesztéseket;
ac) azokat a hatosagi hatdrozatokat, amelyek kiadmanyozasat a Szabalyzatban nem
ruhazta at;
ad) azokat az iratokat, amelyek kiadmanyozasanak jogat — jogszabaly szerint — nem
ruhazhatja at, illetdleg magahoz vonta;
ae) a helyi szervek részére készitett berendeldket, feladatszabasokat;
af) atarsszervek azonos szintll vezet6i részére kiildott megkereséseket;
ag) akozvetlen alarendeltségébe tartozo vezetdk szabadsagainak engedélyezését.
az igazgatd akadalyoztatdsa esetén a kiadmanyozasi jogot az igazgatd hataskorébe
tartoz6 tigyekben — az igazgato helyett és nevében - az igazgato-helyettes gyakorolja. A
BAZ VMKI-n keletkez6 hatdsagi dontések kiadmanyozdja az igazgato, tavollétében az
igazgato-helyettes.
az igazgato-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
ca) az igazgatéi alairdsra nem tartozd — a Szabalyzat altal hataskorébe utalt -
tigyekben;
cb) a helyi szervek részére készitett, a szakteriileteit érint0 iratok, adatbekérdk;
cc) azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat a vezetése
ala tartozd varmegyei fofeliigyeloktol, illetve osztalyvezetoktol magahoz vonta;
a gazdasagi igazgaté-helyettes gyakorolja a kiadmanyozasi jogot:
da) az igazgatoi alairdsra nem tartozd — a Szabdlyzat altal hatdskorébe utalt -
iigyekben;
db) a gazdasagi fbigazgato-helyettes alarendeltségébe tartozd osztalyvezetdknek
cimzett adatszolgaltatasok, tajékoztatasok tigyében;
dc) azokban az ligyekben, amelyekben a dontést és a kiadmanyozas jogat a vezetése
ala tartoz6 varmegyei fofeliigyeloktol, illetve osztalyvezetoktdl magahoz vonta;
dd) a helyi szervek részére készitett, a szakteriiletét érint6 iratokat, adatbekérdket.
a kirendeltség-vezetd, tavollétében a tlizoltdsagi feliigyeld gyakorolja a kiadméanyozasi
jogot:
ea) azigazgatdbhoz cimzett iratokat, tartalmuktol fiiggetleniil;
eb) a helyi szerv altal készitett jelentéseket, el6terjesztéseket;
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ec) a helyi katasztrofavédelmi szerv hataskorébe tartozo ligyekben kiadott hatosagi
hatarozatokat, - a kirendeltség-vezetd tavollétében az iparbiztonsagi fofeliigyelé
gyakorolja a kiadmanyozasi jogot;

a varmegyei fofeliigyelok gyakoroljak a kiadmanyozasi jogot:

fa) az orszagos fofeliigyelokhoz, illetve az altaluk vezetett szakteriilet jogkdrébe

tartozo iligyekben, melyeknek kiadményozasi joga nincs az igazgatd és az igazgato-

helyettesek részére fenntartva;

fb) az orszagos fofeliigyelok alarendeltségébe tartozo féosztalyvezetékhoz cimzett

adatszolgaltatasokat, tajékoztatasokat;

fc) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érintd iratokat, adatbekérdket;

a  szolgilatvezetok gyakoroljdk a  kiadmanyozasi jogot az  orszagos

szolgalatvezetokhoz, illetve a szolgalat jogkorébe tartozé mindazon iigyekben,

amelyekben a kiadményozas joga nincs az igazgatd, az igazgatd-helyettesek, vagy a

varmegyei fofeliigyelok részére fenntartva; a helyi szervek részére készitett a

szakteriileteit érintd iratokat, adatbekérdket;

a hivatalvezet6 gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

ha) az orszagos hivatalvezet6hoz, illetve a hivatal jogkorébe tartozé mindazon

iigyekben, amelyekben a kiadmanyozas joga nincs az igazgatd, az igazgato-helyettesek,

részére fenntartva;

hb) a kozérdek bejelentések, panaszok valaszleveleit;

hc) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érintd iratokat, adatbekéroket;
a katasztréfavédelmi hatosagi szolgalatvezeto gyakorolja a kiadmanyozasi jogot

ia) az altala vezetett szakteriilet hataskorébe tartozo iigyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs az igazgato és az igazgatd-helyettesek részére fenntartva.

ib) Kiadméanyozasi joga kiterjed az osztaly iigykorébe tartozd kozigazgatasi
hatosagi dontésekre,

ic) a helyi szervek részére készitett a szakteriileteit érint6 iratokat, adatbekérdket;

a hivatasos tiizoltéparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala vezetett
hivatasos  tlizolt6-parancsnoksag  jogkorébe  tartozdo  ligyekben, melyeknek
kiadmanyozasi joga nincs a kirendeltség-vezeto részére fenntartva;

a katasztrofavédelmi Orsparancsnok gyakorolja a kiadmanyozasi jogot az altala
vezetett katasztrofavédelmi Ors jogkdrébe tartozo iigyekben, melyeknek kiadmanyozasi
joga nincs a hivatasos tiizoltoparancsnok részére fenntartva;

Az osztalyvezeté kiadmanyozasi joga kiterjed az osztaly tigykorébe tartozdo mindazon
igyekre, amelyekben a kiadmanyozas jogat az el6zdekben felsorolt vezetdk nem
tartottak fenn a maguk részére.

m)A c-l. pontban meghatarozott vezetok kiadmanyozasi jogat tavollétiik esetén

n)

210.

211.

szervezetszerli vagy tigyrendben felhatalmazott helyettesiik gyakorolja.

Helyszini kiadmanyozasra feljogositottak a KMSZ, a KML beosztotti allomanya,
varmegyei fofeliigyel6k, a katasztrofavédelmi kirendeltségek hatdsagi osztalyanak
kijelolt allomanya, iparbiztonsagi feliigyeld.

A tiizoltosagi feliigyelok, a KMSZ és a KML allomanya kiadmanyozasi joga kiterjed az
ideiglenes intézkedések meghozatalara, amelynek hianyaban a késedelem elharitatlan
karral, vagy veszéllyel jarna, illetve kiadméanyozza mindazokat az iratokat, amelyekre az
igazgato felhatalmazta.

Gazdalkodasi jellegii vagy ilyen kihatasi iigyekben a kotelezettségvallalasi,
utalvanyozasi, ellenjegyzési jog gyakorlasa a BAZ VMKI Gazdalkodasi Szabalyzataban
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és a BAZ VMKI Koételezettségvallalasi Szabalyzataban foglaltak szerint torténik.

A belsé szabalyozo eszkdzok el6készitésének és kiadasanak rendjét kiilon igazgatoi
bels6 norma szabalyozza.

Minden vezetd kiadmanyozasi jogot gyakorol a kozvetlen aldrendeltségébe tartozo
beosztottak szabadsagainak engedélyezésénél.

Minden {igyrend készitésére kotelezett vezeto feladat- és hataskorén beliil szabalyozza a
kiadmanyozasi jogosultsagot.

A Szabdlyzatban meg nem hatarozott kiadmanyozas modjara vonatkozd részletes
szabalyok tekintetében az Iratkezelési Szabalyzat eléirdsai az irdnyadoak.

IX.4.) A vezet6i utasitas végrehajtasa
Az ligy elintézéséért az iigyintézo ¢s a kiadmanyozo egyarant felelds.

Az ligyintéz6 koteles a felettes vezetd utasitdsai szerint eljarni. Ha az tigyintézo a felettes
vezetd rendelkezéseivel nem ért egyet, koteles azt a felettes vezetdjének szoban
megindokolni, ezt kovetéen ellenvéleményét kiilon iratban vagy az elektronikus
iratkezel rendszerben jogosult feltlintetni, a tervezetet azonban felettesének utasitasa
szerint koteles elkésziteni. A szabalyszer(i €s a szolgalati Giton el6terjesztett véleményéért
az lgyintéz6t semmilyen hatrany nem érheti. Az iigyintézé kiilon jogszabalyban
meghatarozott kivételes esetekben koteles, illetve jogosult a vezetdi utasitasok
megtagadasara.

Az intézkedésnek a felettes vezetd altal modositott részéért vagy az olyan intézkedéséért,
amellyel az ligyintéz6 (felillvizsgald) nem ért egyet, és amely kifejezetten a felettes
vezetl utasitasara késziilt, kizarolag a felettes vezeto a felelds.

A BAZ VMKI-ra érkezett minden iligyben a jogszabalyok altal vagy egyéb modon
meghatarozott hatdridok megtartasaval kell valaszt adni. Az ligyhoz tartozo hataridot és
azok modositasat az elektronikus iratkezel6 rendszerben kell dokumentalni.

Az tligyiratok nyilvantartasanak, kezelésének és védelmének szabdlyait belsd norma
szabalyozza.

IX.5.) A feladatok meghatarozasa

A hivatasos katasztrofavédelmi szervek célkitiizéseit, a vezetd-iranyitd munka, a
szakmai, gazdalkodasi, human és ellenérzési szakteriiletek éves f6 feladatait a féigazgato
hatdrozza meg az éves munkaprogramban, amely a tervezés, értékelés €s mindsités
alapja.

Az éves munkaprogram megvalositasa érdekében a hivatasos katasztrofavédelmi szerv
valamennyi szintjén a tervezett feladatokat a féléves vezetdéi munka- és ellendrzési terv,

illetve a havi naptari- és ellendrzési terv tartalmazza.

A munkatervezés és az éves tevékenység értékelésének rendjét kiilon belsd norma
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szabalyozza.
IX.6.) A szolgalati beosztasok atadasanak rendje

224. A szolgalati beosztasok atadédsa torténhet végleges, illetve 60 napot meghalado6 tavollét
esetén ideiglenes jelleggel. A végleges jellegii atadas-atvételre biztositando id6tartamok:
- igazgato-helyettesi, kirendeltség-vezetoi,
varmegyei fofeliigyel6i beosztasok esetén: 3-4 hét
- szolgalat-, hivatal-, osztalyvezetdi, feliigyeldi beosztasok esetén 2-3 hét
- ligyintézoi, iigykezelOi beosztasok esetén (a feladat mértékétol fiiggden): 1 hét

225. Az iigykorok atadasanak fobb szabalyai:

a) a szervezeti egységek vezetdinek személyében bekdvetkezett valtozas esetén az
iigykorok atadas-atvételérdl titemtervet kell késziteni a kozremiikodok nevesitésével.
Az eljarasban részt vesz az atado, az atvevd, a Hivatal e feladattal megbizott
képviseldje, valamint mindazok, akiket erre esetenként az igazgatd vagy az altala
felhatalmazott helyettese kijeldl.

b) osztalyvezetd vagy annal magasabb munkakdr atadés-atvételét-igazgatdi utasitisra az
Ellendrzési Szolgalat ellendrzi;

c) az Utemtervet az elkészitésért felelds személy terjeszti eld jovahagyasra az
igazgatohoz, a szolgalati Ut betartasaval. Az atadas-atvételr6l az {igykor
nagysagrendjétdl fiiggden témanként részjegyzokonyvek és Osszefoglalo (egyszeriibb
esetben jegyzokonyv) késziil. Az atadas-atvételrdl készitendé dokumentum el6irasat
az {itemterv tartalmazza;

d) az a) pontba nem tartoz6 iligyintézdi, ligykezeléi munkakorokben a fiiggében 1évo
iigyeket az atado a vezetdje altal kijelolt atvevd, ennek hianyaban a szervezeti egység
vezetdje részére adja at. Az atadas-atvételrdl jegyzokonyvet kell késziteni;

e) az lgyiratok atadas-atvételére vonatkozd részletes szabalyok tekintetében az
Iratkezelési Szabalyzat elbirasai az iranyadoak.

226. Az Osszeférhetetlenség vonatkozasaban (bejelentés, engedélyezés stb.) a kiilon
jogszabalyokban meghatarozott rendelkezések szerint kell eljarni.

IX.7.) A munkaltatéi jogkor gyakorlasa

227. A munkaltatéi jogok gyakorldsanak szabalyairdl kiilon féigazgatdi, illetve igazgatoi
bels6 norma rendelkezik.

I1X.8.) A BAZ VMKI szervezeti egységeinek iigyrendje

228. A hivatasos katasztrofavédelemi szervek folyamatos miikddését a jogszabalyok, a
kozjogi szervezetszabalyozd eszkozok, az SZMSZ, az iigyrend és a felettes vezetd
utasitasai hatdrozzak meg.

229. A jovahagyasok rendje:
Az igazgatd hagyja jova:

* az [gazgatd-helyettesi Szervezet
* a Gazdasagi Igazgatd-helyettesi Szervezet
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Hivatal

Ellendrzési Szolgalat
Human Szolgalat
KvK iigyrendjét.

X. FEJEZET
A FELADATOK VEGREHAJTASANAK RENDJE

X.1.) A gazdalkodasi feladatok végrehajtasa

A BAZ VMKI gazdalkodasi feladatait jogszabalyok, a kozjogi szervezet-szabalyozo
eszko6zok, belsé normdak, valamint a gazdasagi igazgato-helyettesi szervezet iigyrendje
hatarozza meg.

X.2.) Az adatvédelmi tevékenység iranyitasa

A BAZ VMKI adatkezelési, adatbiztonsagi €s adatszolgaltatasi, valamint a kozérdekli
adatok nyilvanossagéval 0sszefliggd tevékenységét kiilon belsé normak szabalyozzak. A
BAZ VMKI belsé adatvédelmi tisztviseldje, valamint biztonsagi vezetdje az igazgatod
altal kijelolt személy.

X.3.) Az ellenérzések rendje

A BAZ VMKI hataskorébe tartozoé ellendrzések rendjét a hivatasos katasztrofavédelmi
szervek ellenorzési és feliigyeleti tevékenységének szabdlyairol szo6l6 BM OKF
intézkedés, a BAZ VMKI Belso Ellenérzési Kézikonyv, az igazgato altal jovahagyott
éves belsd ellendrzési terv, féléves ellendrzési és feliigyeleti terv, valamint a havi
naptari- és ellenérzési terv hatdrozza meg.

A szervezeti egységek vezetdi kotelesek az altaluk iranyitott szervezet munkajat
folyamatosan ellendrizni, ennek keretében az {igyintézoket a kiadott feladatok
végrehajtasarol beszamoltatni.

X.4.) A szakmai tovabbképzés rendje

A BAZ VMKI hataskorébe tartozd szakmai tovabbképzések rendjét az igazgatd belsd
norma kiadasaval vagy egyedileg hatdrozza meg.

X.5.) A nemzetkozi kapcsolatok altalanos rendje

. A nemzetkdzi kapcsolatok rendje:

a) A BAZ VMKI szervezi a nemzetkozi egyiittmiikodést a hatdr menti és szomszédos
teriiletekkel, szolgalati kiutazas esetén a fogadokészség megteremtése és az utazas
megszervezése a BAZ VMKI feladata;

b) a BM OKF Nemzetkozi Foosztalya utjan engedélyeztetni kell a szolgalati céllal,
barmely rovid idore érkez6 kiilfoldi személyek vagy delegaciok fogadasat, illetve a
hazankban akkreditalt kiilfoldi diplomatak, diplomaciai és konzuli képviselok
fogadasat is;
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c) a kilfoldi szervezetektdl, személyektdl, diplomaciai vagy konzuli képviseloktol
szarmazo megkereséseket, talalkozokra tett javaslatokat szolgalati iton jelenteni kell a
féigazgatonak a BM OKF Nemzetkozi Foosztalya utjan;

d) a BAZ VMKI és helyi szervei a kovetkezd évi kiutazasi és fogadasi igényeiket minden
évben oktober 15-ig megkiildik a BM OKF Nemzetkozi Féosztalynak, amelyet a BM
OKF Nemzetkézi Foosztdly az éves kiutazds és fogadasi tervbe foglal. Az éves
kiutazasi és fogadasi tervet a foigazgatd hagyja jova;

e) kilfoldi szervezettel, személlyel bel-vagy kiilfoldon folytatott hivatalos targyalashoz
elozetesen (15 nappal eldbb) targyalasi tervet, kiilfoldi kiutazdsrol a hazaérkezést,
illetve a hazai talalkozot kovetd 15 napon beliil jelentést (fogadasi jelentés, uti
jelentés) és elszamolast kell késziteni. A targyalasi tervet, a jelentést és az elszamolast
a BM OKF Nemzetkdzi Foosztaly utjan jovahagyasra fel kell terjeszteni a
kiutazast/fogadast engedélyezd vezetdnek;

f) a nemzetkozi kapcsolattartas, munkavégzés valamint a katasztrofa segitségnyujtas és
segitségkérés rendjérdl kiilon szabalyzat szol.

X.6.) A sajto- és tomegtajékoztatas rendje

236. A sajto- és tomegtajékoztatas rendje:

a)a BAZ VMKI tevékenységérol, szervezetérdl, id6szerli feladatairdl, a
katasztrofavédelem varmegyei helyzetérdl, stratégiai koncepciokrol, kozép és hosszl
tava tervezésrdl az igazgatd, az igazgatd-helyettesek, vagy az altaluk kijelolt
személyek nyilatkoznak;

b) a BAZ VMKI napi feladatairol, varmegyei szintli gyakorlatairdl, rendezvényeirdl €s a
nemzetk6zi szakmai kapcsolatokrol a szovive - az internet, a sajto, illetve a
miisorszolgaltatok kdzremiikddésével - tajékoztatja a kdzvéleményt;

c) a katasztrofa, a kiterjedt karesemény, valamint a tlizoltas és miiszaki mentés helyszinén
a sajtoszervek képviseldit a katasztrofavédelem helyszinen tartozkodé legmagasabb
beosztasu képviseldje vagy a BAZ VMKI szovivoje, illetve annak akaddlyoztatdsa
esetén a kijelolt helyettesitdje tajékoztatja;

d) az igazgato altal kijeldlt személyek hataskoriikbe tartozo szakmai kérdésekrdl teljes
felelosséggel nyilatkozhatnak. A nyilatkozattételre kijelolt személy eldzetesen
egyeztet az igazgatoval, vagy a szovivovel, és a nyilatkozat tényét és tartalmat utolag
jelenteni / tajékoztatni koteles;

e) a tajekoztatasi tevékenység soran a személyes adatok védelmére és a kozérdekii adatok
nyilvanossagara, az izleti titok megdérzésére és a mindsitett adatok védelmére
vonatkoz6 szabalyokat be kell tartani;

f) a média tajékoztatasanak rendjét kiilon belsé normativa szabalyozza. A nyilatkozatok
soran a hatalyos normakat be kell tartani, a nyilatkozat nem jarhat a tliz-, polgari-, és
katasztrofavédelmi szakmai érdekek és masok jogainak sérelmével.

X.7.) Az értekezletek rendje

237. Ertekezletek rendje:
1. napi pontositas
1.1. targya: a foligyeleti osztalyvezet6i €s szovivai jelentések, valamint a napi
aktualitasok vezet6i attekintése,
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1.2. résztvevok: igazgatd, igazgato-helyettesek, hivatalvezets, igazgatoi
kozvetlen iranyitas alatt alld szolgalatvezetok, foligyeleti osztalyvezeto,
szovivo, tavollétiik esetén szervezetszeri helyetteseik;

1.3. rogzités: emlékezteto.

2. heti visszatekintés
2.1. targya: a foligyeleti osztalyvezetdi és szovivoi jelentések, valamint a heti
aktualitasok vezetoi attekintése,
2.2. résztvevok: igazgatd, igazgato-helyettesek, hivatalvezetd, igazgatoi
kozvetlen irdnyitds alatt allo6 szolgdlatvezetOk, foiigyeleti osztalyvezeto,
szovivo, tavollétiik esetén szervezetszert helyetteseik;
2.3. rogzités: emlékeztetd.

3. havi igazgato értekezlet— naptari és ellendrzési terv szerinti idépontban
3.1. targya: a féléves vezetdi munkatervben meghatdrozott napirendi pontok
megtargyalasa,
3.2. résztvevoi: a 243.1.2. pont szerint, valamint a varmegyei fofeliigyelok,
3.3. rogzités: emlékeztetd.

4. havi KVK, HTP vezet6i értekezlet— naptari €s ellendrzési terv szerinti

idopontban

4.1. targya: a féléves vezet6i munkatervben meghatarozott napirendi pontok
megtargyalasa,

4.2. résztvevoi: a 243.1.2. pont szerint, valamint a varmegyei f6feliigyelok,
kirendeltség vezetok, tlizoltoparancsnokok;

4.3. rogzités: emlékeztetd.

238. A BAZ VMKI vezet6i forumrendszerét, valamint az éves tevékenység értékelésének
rend;jét foigazgatdi, illetve igazgatdi norma szabalyozza.

239. Az igazgatd és az igazgato-helyettesek sziikség szerint allomanygytlést hivnak Ossze,
amelyen az adott szervezet teljes személyi dllomanya részt vesz. Az allomanygyiilésen

az elmult idészak alatt elvégzett feladatok értékelésére, az aktualis és jovOben
végrehajtasra keriil6 feladatok meghatarozasara keriil sor.

Miskolc, 2025. januar 13.

1. fiiggelék
a BAZ VMKI SZMSZ-hez

A BAZ VMKI IRANYITASI RENDJE

A szervezeti egység vezetdi, valamint a kézvetlen iranyitasuk ala tartozé teriileti és helyi
jogallasu szervezeti elemek vezet6i
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Az igazgaté kozvetlen alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

I.

1 igazgato-helyettes

2 gazdasagi igazgato-helyettes

3 human szolgalatvezetd

4 ellendrzési szolgalatvezetd

5 hivatalvezetd

6 katasztrofavédelmi kirendeltségek vezet6i

I1. Azigazgatd-helyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1 varmegyei tiizoltosagi fofeliigyeld

2 varmegyei polgari védelmi fofeliigyeld
3 varmegyei iparbiztonsagi féfeliigyeld
4 varmegyei foligyeleti osztalyvezetd

III. A gazdasagi igazgato-helyettes alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1 koltségvetési osztalyvezetd
2 informatikai osztalyvezetd
3 miszaki osztalyvezetd

IV. A katasztréfavédelmi kirendeltség-vezeté alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik

1 tlizoltosagi feliigyeld

2 polgari védelmi feliigyeld
3 iparbiztonsagi feliigyeld
4 tlizoltoparancsnok

V. A tiizoltoparancsnok alarendeltségébe és iranyitasa ala tartozik
1

katasztrofavédelmi drsparancsnok
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2. fiiggelék
a BAZ VMKI SZMSZ-hez

A BAZ VMKI szervezeti felépitése
2024. oktober 01.

B-A-Z. Varmegyei
Katasztréfavédelmi

Igazgatdsag
Titkdrng Hivatal
Ellen6rzési Szolgalat Human Szolgalat
W
| | I I | 1
R e e Gazdasagi lgazgato- Miskolci Kazincbarcikai Encsi Tiszaljvdrosi
E gSzervezZt hel ettesgi nger\giezet Katasztréfavédelmi Katasztrofavédelmi Katasztréfavédelmi Katasztrofavédelmi
v Kirendeltség Kirendeltség Kirendeltség Kirendeltség
Virmegyei " . Katasztréfavédelmi Katasztréfavédelmi Katasztréfavédelmi Katasztréfavédelmi
& Itséguetési Osztaly | [— — — —
Féfeliigyelség | SR O Hatdsagi Osztdly Hatdsagi Osztdly Hatdsagi Osztdly Hatdsagi Osztaly
Katasztrofavédelmi o —| Miskolci HTP — Kazincbarcikai HTP| |4 Encsi HTP — Tiszatijvarosi HTP
Mobil Labor —  Mdszaki Osztaly
. Aggteleki I_ R |_ Mez8csati
L s HTP I. = Gonci KVO =
Katasztréfavédelmi Zerencst KVO KVO
Hatosagi Osztaly — Informatikai Osztaly —
| OudiHTP | Sdtoraliadihelyi | || o gsvesdi HTP
HTP
Megyei Féligyeleti
Qsztaly
Cigéndi
4 Szendrgi HTP KVO
Megyei
Miveletiranyitasi Tol .
Ugyelet - olcsval
Bédvaszilasi KVO
KVO

Katasztréfavédelmi
Muiveleti Szolgalat

HTP: Hivatasos Tiizolto-parancsnoksag
KVO: Katasztrofavédelmi Ors
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3. fiiggelék
a BAZ VMKI SZMSZ-hez

VAGYONNYILATKOZAT-TETELI KOTELEZETTSEGGEL JARO
MUNKAKOROK JEGYZEKE

- igazgato

- igazgatd-helyettesek

- hivatalvezet

- fofeliigyelok

- szolgalatvezetok

- osztalyvezetok

- a beszerzési eljarasokban résztvevok

Ellenérzési Szolgalat
- kiemelt f6el6ado (revizor)

Human Szolgalat
- kiemelt féel6ado (fegyelmi)

Katasztrofavédelmi Hatésagi Osztaly
- az osztaly teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Miiveleti Szolgalat
- a szolgélat teljes allomanya

Katasztrofavédelmi Kirendeltség

- kirendeltség-vezetd

- tlizoltosagi feliigyeld

- polgari védelmi feliigyeld

- iparbiztonsagi feliigyeld

- katasztrofavédelmi hatosagi osztaly teljes allomanya
- katasztrofavédelmi megbizott

- tlizoltoparancsnok

- A felsorolt munkakorokon tilmenden a vis maior tamogatas felhasznalasaval
kapcsolatos katasztrofavédelmi feladatok végrehajtasaba bevont személyi allomany,
munkakort6l fiiggetlendl.
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